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• AMAÇ

Kayapa Şehit Jandarma Er Eyüp Gürsoy İlk ve Ortaokulu’nun yeni normalde eğitim sürecine daha sağlıklı ve 
temiz şekilde başlaması ve eğitim hizmetini sürdürebilmesi için Salgın Önleme ve Kontrol Ekibi  tarafından, T.C. 
Sağlık Bakanlığı COVİD-19 Rehberi ve Millî Eğitim Bakanlığı Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi ve 
Enfeksiyon Önleme Kontrol Kılavuzu esas alınarak hazırlanan

 Enfeksiyon Önleme ve Kontrol Eylem Planı, dünya genelinde görülen COVİD-19 hastalığının etkeni, bulaşma yolları 
ve korunma yöntemleri konusunda okul personelinin, öğrencilerin, velilerin ve ziyaretçilerin bilgilendirilmesi, 
eğitilmesi ve uygulanacak önlemlerin belirlenmesini amaçlamaktadır.

Okulumuzda COVİD-19 şüpheli hasta/hastaların fark edilmesi durumunda uygulanacak korunma önlemleri ve 
izlenecek süreçleri içermektedir. Yeni ortaya çıkan bilgiler ve durumlara bağlı olarak bu planın güncellenmesi 
hedeflenmektedir.

Bu plan ile, esas olarak hijyen ve sanitasyon kaynaklı salgın hastalıklara yönelik çalışanları, öğrencileri, velileri ve 
ilgili tüm tarafları; COVİD-19 risklerinden korumaya ve korunmaya yönelik hijyen uygulamaları konusunda 
bilgilendirmek, COVİD-19 salgınının önüne geçilmesi için alınması gereken önlemler ve olası bir vaka veya temaslısı 
ile karşılaşıldığında izlenmesi gereken strateji ve uygulama şekilleri ve okulumuzda güvenli hijyenik bir ortamın 
sürdürülebilirliğinin sağlanması, eğitim sürekliliğine zarar verebilecek bir salgına karşın hazırlıklı olmak için yol 
göstermeyi amaçlanmıştır.

• HEDEF

 COVİD-19 salgınına karşı hazırlık ve faaliyet planlarının temelini oluşturacak teknik bilgileri sunmak, COVİD-19 
salgınına karşı yapılacak çalışmaların etkinliğini artırmak amacıyla pandemi ortaya çıkmadan önce gerçekleştirilmesi 
gereken faaliyetleri belirlemek ve önerilerde bulunmak, COVİD-19 salgını sırasında kamu ve özel kuruluşlar 
arasındaki iş birliğini, kuruluşların rollerini, sorumluluklarını ve yapılması gereken çalışmaları belirlemektir.

• KAPSAM

Kayapa Şehit Jandarma Er Eyüp Gürsoy İlk ve Ortaokulu’nda görev yapan tüm öğretmenler, güvenlik ve 
temizlik görevlilerini, öğrencileri, velileri ve ilgili hizmet alınan tüm tarafları ve COVİD-19 salgınının bulaşmasını 
engellemeye yönelik olarak alınacak tüm önlemleri kapsar.

• DAYANAK

• Millî Eğitim Bakanlığı ve TSE tarafından ortak yayınlanan Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi ve Enfeksiyon Önleme Kontrol Kılavuzu, 



• Türk Standartları Enstitüsü’nün (TSE) tarafından eğitim kurumları için Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi, 
Enfeksiyon Önleme ve Kontrol Kılavuzu

• T.C. Sağlık Bakanlığı tarafından yayınlanan Covıd-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi, (Covıd-19 
Kapsamında Okullarda Alınması Gereken Önlemler)

• T.C. Sağılık Bakanlığı Halk Sağlığı Genel Müdürlüğü, COVID-19 (SARS-CoV-2 Enfeksiyonu) Genel Bilgiler, 
Epidemioloji ve Tanı Bilimsel Danışma Kurulu Çalışması, 29 Haziran 2020

• Dünya Sağlık Örgütü yayınlarına dayanılarak hazırlanmıştır.

• GİRİŞ

Hijyen ve sanitasyonun, insanların belirli sürelerde birlikte zaman geçirdikleri ve salgın hastalıkların yayılma riskinin 
fazla olduğu okullar gibi toplu yaşam alanlarında yönetilmesi gereklidir.

Toplu yaşam alanları, özellikle çocuk sağlığı açısından okullar bulaşıcı hastalıkların yayılımı bakımından yüksek riske 
sahip yerlerdir. Okullarda hijyen ve sanitasyon sürdürülebilir kılındığı sürece sağlıklı ortamın oluşturulması ve 
korunması mümkündür.

Birleşmiş Milletler yetersiz temizlik yüzünden her yıl 1,5 milyon çocuğun öldüğünü tahmin etmektedir. Bu, her 20 
saniyede 1, her saatte 171, her gün 4.100 engellenebilir ölüm anlamına gelmektedir.

Gıda ve suyla bulaşan hastalıklar, nezle ve grip gibi solunum yolu hastalıkları, zoonotik ve vektörlerle bulaşan 
hastalıklar; okullar, yurtlar ve kreşlerde en sık karşılaşılan toplu yaşam sağlığı sorunları olmakla birlikte, uygun 
olmayan hijyen koşulları, alt yapı sorunları, kapalı alanların kullanımındaki artış, çevre ve iklim koşullarındaki 
olumsuzluklar da eklendiğinde okullarda salgınlar ve çeşitli bulaşıcı hastalıkların hızla yayılımı söz konusu 
olabilmektedir.

• Salgın Türleri ve Bulaş Yolları

• Sporadi: Bir enfeksiyon hastalığının değişik bölgelerde tek tük olgular halinde görülmesi (Kuduz)

• Endemi: Bir enfeksiyon hastalığının belirli bir ülke ya da bölgede iklim ve coğrafi koşullara bağlı olarak 
devamlı görülmesi (Sıtma, Şark çıbanı)

• Epidemi: Sporadik ya da endemik olarak bulunan bir hastalığın, uygun koşullarda hızla yayılarak salgın 
biçimine dönüşmesi (Bağırsak hastalığı, Grip, Tifo)

• Pandemi: Bir enfeksiyon hastalığının hızla yayılarak ülke ya da kıtalar arasında salgın yapması (Kuş gribi, 
SARS, HIV/AIDS, COVID-19)

• Enfeksiyon Hastalıklarının Bulaşma Yoluna Göre Sınıflandırılması

• Solunum sistemi yolu: Birçok etken yeni konağa solunum yolu ile girer. Bu yolla giriş hasta veya 
taşıyıcılarla direkt temas veya enfekte damlacıkların solunan havaya karışması sonucu oluşabilir. Enfekte 
damlacıkların havaya karışması ise öksürme, hapşırma veya konuşma sırasında meydana gelebilir. Ayrıca hasta 
kişinin solunum yolundan girecek kontamine olmuş tozlar, vb. soluması aracılığıyla da bulaşma olabilir. Enfekte 
damlacıklarla bulaşan enfeksiyonlar üst ve alt solunum yolları hastalıklarıdır. Bunlar arasında en önemlileri pnömoni, 
bronkopnömoni, kızamık, kızamıkçık, boğmaca, grip, tüberküloz, streptokoksik enfeksiyonlar, solunum yolu şarbonu 
ve vebası, difteri, çiçek, su çiçeği, kabakulak ve menenjittir.

• Sindirim sistemi yolu: Enfeksiyon etkenlerinin yeni konağa sindirim yoluyla girişleri besinler, içecekler 
(su, süt vb.), kontamine eller, tırnaklar aracılığı ile olur. Çiğ yenilen yapraklı sebzeler, su ve içeceklerle bulaşan 
hastalıklar; tifo, paratifo, kolera, basilli dizanteri, enterovirus enfeksiyonları, poliomyelit, enfeksiyöz hepatit, 
amebiazis, helmint enfeksiyonları ve gıda zehirlenmeleri, süt, et, balık ve ürünleri ile bulaşan hastalıklar ise; 
tüberküloz (bovin tipi), şarbon, şap hastalığı, brusellozis, kist hidatik, tenyazis, salmonella gibi gıda 
zehirlenmeleridir.

• Temas yoluyla bulaşma: Bazı enfeksiyon etkenleri de temas yolu ile yeni konağa ulaşır. Direkt temas 
sonucu deri ve vücudun çeşitli bölgelerindeki mukozalar yoluyla patojen etkenler vücuda girer. Genellikle sağlam 
deriden birçok etken giremez; derideki travmalar, yaralanmalar, temizlik kurallarına uymama etkenlerin girişini 
kolaylaştırır. Çiçek, uyuz, kuduz, şarbon, lupus vulgaris ve mantar hastalıkları bu gruptaki hastalıklardandır.

• Vektörler (Aracı) yoluyla bulaşma: Bazı enfeksiyon etkenleri konakçılara aracılarla girer. Vektörle 



bulaşma mekanik veya biyolojik olabilir. Biyolojik vektörlerden bazıları pireler, keneler, bitlerdir. Mekanik vektörlere 
ise örnek olarak enjektörler, iğneler, cerrahi aletler, serum, plazma gibi maddeler verilebilir.

• Koronovirus (Covid-19) Genel Bilgiler

Koronavirüsler (CoV), soğuk algınlığı gibi toplumda yaygın görülen, kendi kendini sınırlayan hafif enfeksiyon tablolarından, Orta 
Doğu Solunum Sendromu (Middle East Respiratory Syndrome, MERS) ve Ağır Akut Solunum Sendromu (Severe Acute 
Respiratory Syndrome, SARS) gibi daha ciddi enfeksiyon tablolarına neden olabilen büyük bir virüs ailesidir.

Koronavirüslerin insanlarda bulunan, insandan insana kolaylıkla bulaşabilen çeşitli alt tipleri (HCoV-229E, HCoV-OC43, HCoV-
NL63 ve HKU1-CoV) bulunmaktadır. İnsanlar arasında dolaşan bu alt türler çoğunlukla soğuk algınlığına sebep olan virüslerdir. 
Bununla birlikte hayvanlarda saptanan birçok koronavirüs alt türü mevcuttur ve bu virüslerin hayvanlardan insanlara geçerek 
insanlarda ağır hastalık tablolarına neden olabildiği bilinmektedir. Detaylı araştırmalar sonucunda, SARSCoV’un misk kedilerinden, 
MERS-CoV’un ise tek hörgüçlü develerden insanlara bulaştığı ortaya çıkmıştır.

SARS-CoV, 21. yüzyılın ilk uluslararası sağlık acil durumu olarak 2003 yılında, daha önceden bilinmeyen bir virüs halinde ortaya 
çıkmış olup yüzlerce insanın hayatını kaybetmesine neden olmuştur. Yaklaşık 10 yıl sonra koronavirüs ailesinden, daha önce 
insan ya da hayvanlarda varlığı gösterilmemiş olan MERS-CoV, Eylül 2012’de ilk defa insanlarda Suudi Arabistan’da tanımlanmış; 
ancak daha sonra aslında ilk vakaların Nisan 2012’de Ürdün Zarqa’daki bir hastanede görüldüğü ortaya çıkmıştır.

31 Aralık 2019’da Dünya Sağlık Örgütü (DSÖ) Çin Ülke Ofisi, Çin’in Hubei eyaletinin Wuhan şehrinde etiyolojisi bilinmeyen 
pnömoni vakalarını bildirmiştir. 7 Ocak 2020’de etken daha önce insanlarda tespit edilmemiş yeni bir koronavirüs (2019-nCoV) 
olarak tanımlanmıştır. Daha sonra 2019-nCoV hastalığının adı COVID-19 olarak kabul edilmiş, virüs SARS CoV’e yakın 
benzerliğinden dolayı SARS-CoV-2 olarak isimlendirilmiştir.

Dünya Sağlık Örgütü, COVID-19 salgınını 30 Ocak’ta “uluslararası boyutta halk sağlığı acil durumu” olarak sınıflandırmış, ilk 
salgının başladığı Çin dışında 113 ülkede COVID-19 vakalarının görülmesi, virüsün yayılımı ve şiddeti nedeniyle 11 Mart’ta 
küresel salgın (pandemi) olarak tanımlamıştır. Ülkemizde COVID-19 ile ilgili çalışmalar 10 Ocak’ta başlamış ve 22 Ocak’ta T.C. 
Sağlık Bakanlığı Bilimsel Danışma Kurulu ilk toplantısı gerçekleştirilmiş, alınan önlemler ile ilk COVID-19 vakası Avrupa ve İran 
gibi komşu olduğumuz ülkelerden sonra 11 Mart’ta görülmüştür. 

(Sağılık Bakanlığı Halk Sağlığı Müdürlüğü, COVID-19 (SARS-CoV-2 Enfeksiyonu) Genel Bilgiler, Epidemioloji ve Tanı Bilimsel 
Danışma Kurulu Çalışması)

Koronavirüsle ilgili araştırmalar tüm dünyada ve ülkemizde devam etmekte ve virüsün bulaşması, yayılması, önlenmesi ve 
tedavisine yönelik sürekli yeni bilgiler ve bulgular elde edilmektedir. 

• Koronavirus Bulaşma Yolu

Hastalık esas olarak damlacık yoluyla bulaşmaktadır. Ayrıca hasta bireylerin öksürme, hapşırma yoluyla ortaya 
saçtıkları damlacıklara diğer kişilerin elleri ile temas etmesi sonrasında ellerini ağız, burun veya göz mukozasına 
götürmesi ve temas etmesi ile bulaşmaktadır. Asemptomatik kişilerin solunum yolu salgılarında da virüs tespit 
edilebildiğinden bu kişiler bulaştırıcı olabilmektedir. 

Genel olarak inkubasyon süresi 2-14 gün arasında değişmektedir. COVID-19’un bulaştırıcılık süresi kesin olarak 
bilinmemektedir. Semptomatik dönemden 1-2 gün önce başlayıp semptomların kaybolmasıyla sona erdiği 
düşünülmektedir.

• Klinik Özellikler

Enfeksiyonun yaygın belirtileri solunum semptomları, ateş, öksürük ve nefes darlığıdır. Daha ciddi vakalarda ağır 
solunum yolu enfeksiyonu, böbrek yetmezliği ve hatta ölüm gelişebilir.

• Korunmak için neler yapılmalıdır? 

• Akut solunum yolu enfeksiyonlarının bulaşma riskini azaltmaya yönelik öneriler, Yeni Koronavirüs 
enfeksiyonu için de geçerlidir. 

• Öksürme veya hapşırma sırasında ağız ve burun tek kullanımlık mendille kapatılmalı, mendil yoksa dirseğin 
iç kısmı kullanılmalıdır. 

• Olabildiğince kalabalık ortamlardan uzak durulmalıdır. 

• Tokalaşma ve sarılmadan kaçınılmalıdır. Kirli ellerle ağız, burun ve gözlere dokunulmamalıdır.

• El hijyenine önem verilmelidir. Eller en az 20 saniye boyunca sabun ve suyla yıkanmalı, sabun ve suyun 
olmadığı durumlarda alkol içerikli el antiseptiği kullanılmalıdır. 



• Sınıflar, öğretmen odaları ve ofisler başta olmak üzere kapalı alanlar sık sık havalandırılmalıdır. 

• Bağışıklık sistemini güçlendirmek için dengeli ve sağlıklı beslenilmelidir. Gıdalar tüketilmeden önce iyice 
yıkanmalıdır.

• SALGIN HAZIRLIK VE KONTROL EKİBİ GÖREV VE YETKİLERİ

Okul Müdürü tarafından, Salgın Hazırlık ve Kontrol Ekibi oluşturulmuştur. Ekipte görev alan kişiler aşağıdadır. 
Salgın Hazırlık ve Kontrol Ekibi

Pozisyon Adı Soyadı Görevi İletişim
Başkan Osman AŞIK Okul Müdürü 0505 842 14 50
Başkan Yrd. İsmet AYDIN Müdür Yardımcısı 0535 344 29 41
Destek Elemanı Gülten YAŞAR HİZMETLİ 0533 332 66 71
Bilgi Sahibi Çalışanlar Hüseyin YERGİN SINIF ÖĞRETMENİ 0532 678 44 10
Bilgi Sahibi Çalışanlar Emine ALTAY TÜRKÇE ÖĞRETMENİ 0506 912 17 31

Bilgi Sahibi Çalışanlar Bilgen GÜLERYÜZ BEDEN EĞİTİMİ 
ÖĞRETMENİ 0535 433 32 51

Covid-19’dan Sorumlu 
Personel İsmet AYDIN Müdür Yardımcısı 0535 344 29 41

Güvenlik Sorumlusu Aynur TIĞ GÜVENLİK GÖREVLİSİ 0 536 251 83 89

6.1.Salgın Hazırlık ve Kontrol Ekibi’nin görev ve sorumlulukları;

• Alınacak tedbirlerle ilgili çalışmaları yürütecek,
• Okul da hijyen ve temizlik konularında gerekli çalışmaları yürütecek,
• Kurum içi ve kurum dışı iletişimi koordine edecek,
• Salgın ile ilgili Risk Değerlendirmesi yapmak
• Risk Değerlendirmesinde tespit edilen uygunsuzlukların giderilmesini takip edilmesi
• Okul Enfeksiyon Önleme ve Kontrol planın hazırlanması,
• İlçe koordinasyon kurulunca talep edilen uygulamaların salgın yönetimi kapsamında gerçekleştirilmesi,
• Eğitim kurumlarındaki devamsızlıkların günlük olarak İl/İlçe Sağlık Müdürlüğü’ne / TSM’ye bildirilmesi
• Okulda, Sağlık Bakanlığı’nın önerileri doğrultusunda hijyen kurallarına uyulması konusunda azami özen 

gösterilmesi,
• Pandemik aşı uygulamasının Sağlık Bakanlığı önerileri doğrultusunda Sağlık Müdürlüğü ile koordineli olarak 

yapılmasının sağlanması,
• Sağlık Bakanlığı’nın hazırladığı materyal kullanılarak okulumuzda pandemi ve enfeksiyondan korunma ve 

kontrol önlemleri hakkında öğretmenler tarafından eğitim verilmesinin sağlanması, Gönüllü personel 
teminine destek verilmesi,

• Yabancı dil tercüman desteğinin sağlanması,
• Eğitim ve öğretime ara verilmesine dair kararların Sağlık Müdürlüğü ile koordineli olarak Sağlık Bakanlığı’nın 

önerileri doğrultusunda gerçekleştirilmesi

• Başkanın Görev ve Yetkileri

• Enfeksiyon Önleme ve Kontrol Eyleme Planının idari olarak yürütülmesi
• Salgın ile ilgili yeni politikaları belirleme ve bunları yürürlüğe koyma
• Salgın durumunda görevlendirilecek kişi ya da kişileri belirleme
• Salgın durumunda okulda işi durdurma, okulu boşaltma gerekliliğine karar verme
• Salgın öncesi ve sonrasında okulu organize etme ve yönetme
• Birimler arasında koordinasyon
• Ekip üyelerinin, güvenlik birimlerinin ve diğer birimlerin plana aktif şekilde katılmasını ve uymasından 

sorumludur.

• Covid-19’dan Sorumlu Personelinin görev ve yetkileri

• Okula girişte ya da çalışırken ateş, öksürük, burun akıntısı ya da nefes darlığı şikayetleri olan okul  Covid-19 
sorumlusuyla iletişime geçecek ve onun bilgisi dahilinde ve maskeyle bir sağlık kurumuna yönlendirilecektir. 

• Okulda Covid-19 tanısı alan bir çalışan yada öğrenci olduğunda, okul Covid-19 sorumlusu tarafından, İl/İlçe 
Sağlık Müdürlüğüne bilgi verilecektir.

• Çalışanların, öğrencilerin, velilerin ve ziyaretçilerin okuldaki Covid-19 yönetimiyle ilgili sorularına yanıt 
verecektir.

• Çalışma ortamının güvenliğinden ve kişisel koruyucu ekipmanların kullanımının kontrolünden sorumludur. 



• Öğrenci, personel, veli ve ziyaretçilere yönelik mevcut ve olası tehditleri takip ve tespit eder. 

• Tehlikeli durumları takip eder ve azaltmak için gerekli önlemleri alır. 

• İş yerinde alınacak çevre temizlik önlemlerini takip etmek,

• Okulda personellerin, öğrencilerin ve velilerin kolayca görebileceği alanlara, Milli Eğitim Bakanlığı ve Sağlık 
Bakanlığınca yayınlanan COVID-19’dan korunmaya yönelik posterlerin asılmasını sağlamak,

• Günlük olarak ateş, öksürük ve solunum sıkıntısı açısından öğrenci ve çalışanların takibini yapmak,

• Ateş, öksürük ve solunum sıkıntısı gelişen öğrenci ve çalışanların kendisine haber vermesini sağlamak,

• COVID-19 vakası şüphesi oluştuğunda okul müdür yardımcısı ile temasa geçerek il/ilçe sağlık müdürlüğü ile 
iletişime geçilmesini sağlamak.

• Sağlığı ve hayatı tehdit eden acil durumlarda Başkanın onayıyla her türlü operasyonu durdurmaya yetkilidir.

• Ateş, öksürük, burun akıntısı, solunum sıkıntısı belirtileri olan çalışanlar tıbbi maske takılarak COVID-19 
yönünden değerlendirilmek üzere sağlık kurumuna yönlendirilmelidir. 

• Güvenlik Sorumlusu görev ve yetkileri

• Öğrenci, çalışan ve okul güvenliği (emniyeti) ile ilgili tüm faaliyetleri yürütür ve koordine eder.

• Okula giriş yapan çalışan, öğrenci ve ziyaretçilerin el dezenfeksiyonu kullanmalarının sağlanması

• Okula giriş yapan çalışan, öğrenci ve ziyaretçilerin İnfrared temassız ateş ölçer tabanca ile Ateş ölçümlerinin 
yapılması

• Ateşi 38℃ ve üzeri olan çalışan, öğrenci ve ziyaretçilerin okula girişinin engellenmesi (Yüksek ateşi varsa 
ivedilikle izolasyon alanına alınması ve/veya Hastaneye yönlendirilmesi, Tüm Viral/gribal veya bakteriyal 
ÜSYE/ASYE vakaları dahil, ayırım mümkün değil.) 

• Zorunlu haller dışında yönetimin kararı ile velilerin ve ziyaretçilerin okul içine alınmasını engellemek,

• Okul yönetimine bilgi akışının sağlanması

• Personel ve Öğrencilerin Görevleri

• Okul yönetimi tarafından alınan tüm önlemlere uymak

• Maske/mesafe ve temizlik kurallarına uymak

• Maske takmak ve takılmasını sağlamak

• Okul Veri İletişim Zinciri

COVİD-19 SORUMLU PERSONEL

COVİD-19 SORUMLU PERSONEL
Ateş, öksürük ve solunum sıkıntısı gelişen öğrenci/çalışan
Ateş, öksürük ve solunum sıkıntısı gelişen öğrenci/çalışan

OKUL MÜDÜR YARDIMCISI
OKUL MÜDÜR YARDIMCISI



İL/İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ PANDEMİ İZLEME HİZMET BİRİMİNE İLETİLMESİ

İL/İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ PANDEMİ İZLEME HİZMET BİRİMİNE İLETİLMESİ

İLÇE SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ BULAŞICI HASTALIKLAR BİRİMİNE İLETİLMESİ

İLÇE SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ BULAŞICI HASTALIKLAR BİRİMİNE İLETİLMESİ

• KORUNMA VE KONTROL ÖNLEMLERİ

• Kontrol Önlemleri Hiyerarşisi

İşverenler/yöneticiler, maruz kalmanın önlenemediği tehlikelere yönelik riski yeterince kontrol etmek için ilgili 
mevzuata (İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu, Umumi Hıfzıssıhha Kanunu vb.) bağlı yükümlülüklere uymak zorunda 
olmakla beraber personelini, öğrencilerini ve ziyaretçilerini korumalıdırlar.

Çalışanlar ve diğer kişiler de kuruluş tarafından belirlenen kurallara uymak, kontrol önlemlerini tam ve doğru bir 
şekilde uygulamakla yükümlüdür. Faaliyetlerin planlanması ve uygulanması sırasında özel grupların erişilebilirliği 
dikkate alınmalıdır

Salgın Hazırlık ve Kontrol Ekibi tarafından personel, öğrenci, veli ve ziyaretçilerini korumak, enfeksiyonun 
önlenmesine yardımcı olmak ve enfeksiyonun bulaşmasını kontrol etmek ve sınırlamak için okulumuzdaki tüm fiziki 
alanları ve tarafları kapsayan salgın hastalıklarla ilgili risk değerlendirmesi yapılmış ve risk değerlendirmesi 
sonuçlarına göre Enfeksiyon Önleme ve Kontrol Eylem Planı hazırlamıştır. 

Enfeksiyon Önleme ve Kontrol Eylem Plan kapsamında okulumuzda kontrol önlemleri hiyerarşisine göre alınacak 
önlemler sırasına göre en etkiliden en az etkiliye doğru alınmıştır. Ancak özellikle idari önlemler tüm basamakları 
kapsamaktadır.

• Kaynakta Kontrol

• Sağlık Bakanlığı ve Millî Eğitim Bakanlığı tarafından alınan kararlar doğrultusunda yeni eğitim ve öğretim 
döneminin başlamasından itibaren tüm öğrencilerimizin vücut sıcaklığı okula gelmeden önce evde velileri 
tarafından ölçülmesi ve vücut sıcaklığı 38°C ve üzeri olan öğrencilerin okula gönderilmemesi ve en yakın 
sağlık kuruluşuna yönlendirilmesi

• Servis kullanan her öğrencinin servise binişi sırasında görevli kişi tarafından ateşlerinin ölçülmesi ve vücut 
sıcaklığı 38°C ve üzeri olan öğrencilerin servise alınmaması ve en yakın sağlık kuruluşuna yönlendirilmesi

• Okulumuza gelen tüm çalışan ve ziyaretçilerin ateş ölçümünün yapılması ve ölçülen vücut sıcaklığı değeri 
38°C ve üzeri olan kişilerin okula girişine izin verilmemesi ve en yakın sağlık kuruluşuna yönlendirilmesi

• Tanılı ya da şüpheli vakalar için okulda izolasyon ortamının oluşturulması ve sağlık kuruluşuna sevki
• Bu ortama giren çıkan personel sayısını kısıtlamak.

• Mühendislik Önlemleri

• Okulun tüm alanlarında doğal havalandırma sağlanması
• Doğal havalandırmanın yetersiz kaldığı alanlarda çekiş sistemli havalandırmaların devreye alınması
• Güvenlik personelleri için ziyaretçilerle sözel görüşme esnasında cam bariyer uygulanması

• İdari Önlemler

• COVID-19 için risk altında olduğu bildirilen kronik hastalık ya da durumlara sahip çalışanların idari izinli 
sayılması

• Millî Eğitim Bakanlığı tarafından alınan kararlar doğrultusunda eğitim ve öğretim dönemine başlandığında, 
bulaş riskini minimum düzeyde tutacak şekilde sınıflarda sosyal mesafe kurallarına göre her sıraya tek 
öğrenci oturtulacak, kantin/yemekhane gibi ortak alanlarda sosyal mesafe kuralları uygulanarak masa ve 
sandalye sayıları azaltılacak, kantin/yemekhane, okul bahçesi, lavabolar gibi ortak kullanılan alanlarda 
yoğunluk olmaması için teneffüs saatleri, öğle molaları, okul giriş çıkış saatleri ve gerekli durumlarda sınıf 
ve öğrenci sayısına göre eğitim planı yeniden düzenlenmesi, 



• Yüz yüze birebir ve ekip toplantıları kaldırılarak veya konferans görüşmesi ve çevrim içi toplantılar gibi 
teknolojileri içerecek şekilde değiştirilmesi

• Maske, sosyal mesafe ve temizlik ile ilgili tüm koruyucu önlemlerin alınması ve tüm personel ve öğrencilerin 
bu konuda bilgilendirilmesi ve tüm personelin bu kararlara uymasının sağlanması

• Maskesiz gelebilecek öğrenci ve ziyaretçiler için maske bulundurulması
• Okulda özellikle ortak kullanılan tüm alanlarda; okul girişinde, koridorlarda, lavabo ve tuvaletlerde, sınıf 

girişlerinde, yemekhane ve kantin girişlerinde el dezenfektanın bulundurulması
• Çapraz kontaminasyonun mümkün olduğu yerlerde ortak kullanılan kahve/çay makinaları, su sebilleri vb. 

kaldırılması
• Kapı ve dolap kolları, klavyeler ve aydınlatma anahtarları gibi yüksek temas alanlarındaki temizleme ve 

dezenfeksiyon uygulanması
• Ortak paylaşılan tüm alanlar için gün sonunda temizlik işlemlerinin eksiksiz olarak yapılması
• Temizlik ve dezenfeksiyon planları oluşturularak düzenli olarak temizlik ve dezenfeksiyon yapılması
• Mümkün olduğu kadar okula ziyaretçi alınmaması
• Kayıt vb. işlemlerde yoğunluğun olmaması için önlemlerin alınması 
• Okulda tespit edilen olası Covid-19 vakalarının derhal en yakın sağlık kuruluşuna gönderilmesi
• Temas ve yakın temasta bulunan öğrenci ve çalışanların kayıt altına alınması ve ilgili sağlık kuruluşuna 

bildirimlerinin yapılması
• Olası vakalarda ortam dezenfeksiyonunun yapılması
• Doğrulanmış salgın hastalığı olan kişinin iyileşmesi sonrasında en az sağlık otoritelerince belirlenen 

sürelerden sonra okula geri dönüşünün sağlanması
• Personel ve öğrencilerin öksürük ve hapşırma gibi, solunum görgü kurallarını teşvik edilmesi.
• Personel ve öğrencilerin alınan idari önlemler konusunda sürekli bilgilendirilmesi
• Personel ve öğrencilere Covid-19 ve korunma yöntemleri hakkında eğitimlerinin verilmesi
• Personel ve öğrencilere KKD kullanımı eğitimlerinin verilmesi
• Kişisel Koruyucu Donanımlar
• Bu KKD’lerin idare tarafından gerekli birimlere devamlı olarak temininin sağlanması
• Bu malzemelerin doğru kullanımına yönelik eğitimlerin birebir olacak şekilde verilmesi
• KKD kaynaklarının tüketimini engellemek için gereksiz ve yanlış kullanımın önüne geçilmesidir.

Okulumuzda Enfeksiyon Önleme ve Kontrol Eylem Planı kapsamında aşağıdaki şekilde kontrol 
önlemleri hiyerarşisi oluşturulmuştur.

• Semptomları olan kişilerin erken tanınması

Evden Çıkmadan Önce: Tüm öğrencilerimizin vücut sıcaklığı okula gelmeden önce evde velileri tarafından ölçülmesi ve vücut sıcaklığı 38°C 
ve üzeri olan öğrencilerin okula gönderilmemesi ve en yakın sağlık kuruluşuna götürülerek okula bilgilendirmesi,

Aileler COVİD-19 belirtisi olan çocukları eğitim kurumuna göndermemeli ve bu durumdan eğitim kurumu yönetimini haberdar etmelidir.

Servise Binmeden Önce: Servis kullanan her öğrencinin servise binişi sırasında görevli kişi tarafından ateşlerinin ölçülmesi ve vücut 
sıcaklığı 38°C ve üzeri olan öğrencilerin servise alınmayarak ailelerine teslim edilmesi, ailesi tarafından en yakın sağlık kuruluşuna götürülerek 
okula bilgilendirmesi,

Öğrencilerin eve dönerken toplu ulaşım aracı ya da öğrenci servisini kullanma zorunluluğu olması durumunda öğrencilerin ağız ve burnunun 
cerrahi maske ya da temiz bir mendille kapatılması uygun olacaktır. Bu durumun okul yönetimine bildirilmesi, hastalığın eğitim kurumundaki 
durumunun değerlendirilmesi yönünden çok önemlidir.

Okul Girişi: Okulumuza gelen tüm çalışan ve ziyaretçilerin ateş ölçümünün yapılması ve ölçülen vücut sıcaklığı değeri 38°C ve üzeri olan 
kişilerin okula girişine izin verilmemesi ve en yakın sağlık kuruluşuna yönlendirilmesi

Benzer şekilde öğretmenleri tarafından öğrenciler değerlendirilmeli ve hastalık belirtisi gösteren öğrencilerin eve gitmeleri sağlanmalıdır. Eve 
gidene kadar öğrencilerin varsa eğitim kurumunun sağlık hizmetleri verilen bölümünde, yoksa diğer kişilerle temasını önleyecek şekilde 
ayrılmış bir odada gözlem altında tutulması uygun olacaktır. 

• Sağlık otoritesine bildirilmesi, raporlanması,

Temaslı ve yakın temaslı çalışan ve öğrenciler tespit edilerek Okul Veri İletişim Zinciri prosedürüne göre İl Sağlık 
Müdürlüğüne bildirimleri yapılır.

Yakın Temaslı

• Kovid-19 hastasıyla aynı ofiste çalışanlar, Kovid-19 hastasıyla aynı kapalı ortamda (bekleme salonları, otobüs, servis vb ulaşım 
araçları) 1 metreden yakın ve 15 dakika veya daha uzun süre bir arada kalan kişiler, Kovid-19 hastasıyla direkt temas eden (örneğin 
el sıkışan) kişiler Kovid-19 hastasıyla 1 metreden daha yakın mesafede 15 dakikadan uzun süreyle yüz yüze kalan kişiler, Kovid-19 
hastasının salgıları (tükürük, balgam vb ile) korunmasız temas eden kişiler, Kovid-19 hastasıyla okul öncesinde ve okul çocuklarında 
aynı sınıfı paylaşan öğrenciler ve öğretmenler, Kovid-19 hastasıyla aynı evde yaşayanlar 

Temaslı;

• Kovid-19 hastasıyla aynı kapalı ortamda (bekleme salonları, otobüs, servis vb. ulaşım araçları) 1 metreden uzak mesafede 
bulunmuş kişiler.

• Kovid-19 hastasıyla aynı kapalı ortamda (bekleme salonları, otobüs, servis vb. ulaşım araçları) 15 dakikadan kısa süre bulunmuş 
kişiler.

• Kovid-19 hastasıyla 1 metreden daha yakın mesafede 15 dakikadan kısa süreyle yüz yüze kalan kişiler.
• Kişilerin erken izolasyonu

• Ateş, öksürük, burun akıntısı, solunum sıkıntısı gibi salgın hastalık belirtileri olan veya temaslısı olan öğretmen, öğrenci ya da 
çalışanların tespit edilmesi durumunda hemen maske ve eldiven taktırılarak sağlık ekipleri gelene kadar yada okuldan çıkışlarına 
kadar izolasyon odası/revire alınır.

• Bu alana diğer çalışan yada öğrencilerin girişine izin verilmez.
• Kişilerin sağlık kuruluşuna nakledilmesi, naklinin sağlanması,

• Diğer kişilerin etkilenmesini ve bulaş riskini en aza indirgemek için semptomatik kişinin kuruluş yönetimi ve yerel sağlık otoritesinin 
talimatlarına göre kuruluştan ayrılması sağlanır.

• Sağlık otoritesinin değerlendirmesi sonucu, tavsiyeler dikkate alınarak şüpheli vaka en uygun sağlık kuruluşuna yönlendirilir.

• Hasta kişinin olası temaslılarının saptanması ve yönetimi, sağlık otoritesinin talimatlarına uygun olarak yapılır.

• Kuruluş, hasta kişi tarafından kullanılan alanın temizlik ve dezenfeksiyonu için Enfeksiyon Önleme ve Kontrol İçin Eylem Planına 
uygun olarak, temizlik ve dezenfeksiyon programlarını uygulamalıdır.

• Kuruluş bünyesinde ambulans varsa Sağlık Bakanlığı COVID-19 Rehberinde yer alan kurallar uygulanır.
• Doğrulanan Kişilere Yapılacak İşlemler

• Sürekli maske takması sağlanmalıdır, Öksürme ve hapşırma sonrası mutlaka el hijyeni sağlanmalıdır, Çevre teması minimuma 
indirilir

• Maske kullanımı hasta kişi tarafından tolere edilemezse, ağzı kaplayacak şekilde pamuklu bez (tek kullanımlık mendil) sağlanır ve 
kullanım sonrasında hemen bir tıbbi atık torbasına atılır. Tıbbi atık torbası mevcut değilse, sağlam çift plastik torbaya yerleştirilir. 
Ellerin sabun ve suyla veya alkol bazlı el antiseptiği ile temizlenmesi sağlanır. Hastanın izole edildiği odanın havalandırılması 
sağlanır.

• Belirgin COVID-19 semptomları (ateş, kuru öksürük veya nefes almada zorluk) olan bir kişi ile ilgilenirken maske, göz koruması, 
eldiven ve önlük dahil olmak üzere her zaman ek koruyucu donanım kullanılır. Belirtileri olan kişinin vücut sıvılarıyla temas eden 
eldivenler ve diğer tek kullanımlık eşyalar tıbbi atık olarak kabul edilir ve uygun şekilde bertaraf edilir. COVID-19 semptomları 
gösteren kişinin çalışması durdurulur, yerel sağlık otoritesine bildirim yapılır ve otoritenin talimatları uygulanır. Okul yönetimi, olası 
COVİD-19 vakasına ait öğrenci devamsızlıklarını günlük olarak bildirmelidir. Devamsızlık bilgilerinin kurumlar arası veri akışı 
yayımlanacak prosedürlere göre yapılacaktır.

•  Etkilenmeyen Öğrenci ve Çalışanlar

• Düşük riskli maruz kalma olduğu düşünülen kişilerdir. Bu kişilerden, hastanın transfer edildiği veya ayrıldığı tarihten itibaren 14 gün 
boyunca COVID-19 semptomlarını kendi kendine izlemeleri ve COVID-19’u gösteren semptomlar geliştirmeleri durumunda, derhal 
kuruma durumu bildirmeleri, kendi kendini izole etmeleri ve yerel sağlık kuruluşlarına başvurmaları istenir.



• Semptomları olan kişilerin erken tanınması

Evden Çıkmadan Önce: Tüm öğrencilerimizin vücut sıcaklığı okula gelmeden önce evde velileri tarafından ölçülmesi ve vücut sıcaklığı 38°C 
ve üzeri olan öğrencilerin okula gönderilmemesi ve en yakın sağlık kuruluşuna götürülerek okula bilgilendirmesi,

Aileler COVİD-19 belirtisi olan çocukları eğitim kurumuna göndermemeli ve bu durumdan eğitim kurumu yönetimini haberdar etmelidir.

Servise Binmeden Önce: Servis kullanan her öğrencinin servise binişi sırasında görevli kişi tarafından ateşlerinin ölçülmesi ve vücut 
sıcaklığı 38°C ve üzeri olan öğrencilerin servise alınmayarak ailelerine teslim edilmesi, ailesi tarafından en yakın sağlık kuruluşuna götürülerek 
okula bilgilendirmesi,

Öğrencilerin eve dönerken toplu ulaşım aracı ya da öğrenci servisini kullanma zorunluluğu olması durumunda öğrencilerin ağız ve burnunun 
cerrahi maske ya da temiz bir mendille kapatılması uygun olacaktır. Bu durumun okul yönetimine bildirilmesi, hastalığın eğitim kurumundaki 
durumunun değerlendirilmesi yönünden çok önemlidir.

Okul Girişi: Okulumuza gelen tüm çalışan ve ziyaretçilerin ateş ölçümünün yapılması ve ölçülen vücut sıcaklığı değeri 38°C ve üzeri olan 
kişilerin okula girişine izin verilmemesi ve en yakın sağlık kuruluşuna yönlendirilmesi

Benzer şekilde öğretmenleri tarafından öğrenciler değerlendirilmeli ve hastalık belirtisi gösteren öğrencilerin eve gitmeleri sağlanmalıdır. Eve 
gidene kadar öğrencilerin varsa eğitim kurumunun sağlık hizmetleri verilen bölümünde, yoksa diğer kişilerle temasını önleyecek şekilde 
ayrılmış bir odada gözlem altında tutulması uygun olacaktır. 

• Sağlık otoritesine bildirilmesi, raporlanması,

Temaslı ve yakın temaslı çalışan ve öğrenciler tespit edilerek Okul Veri İletişim Zinciri prosedürüne göre İl Sağlık 
Müdürlüğüne bildirimleri yapılır.

Yakın Temaslı

• Kovid-19 hastasıyla aynı ofiste çalışanlar, Kovid-19 hastasıyla aynı kapalı ortamda (bekleme salonları, otobüs, servis vb ulaşım 
araçları) 1 metreden yakın ve 15 dakika veya daha uzun süre bir arada kalan kişiler, Kovid-19 hastasıyla direkt temas eden (örneğin 
el sıkışan) kişiler Kovid-19 hastasıyla 1 metreden daha yakın mesafede 15 dakikadan uzun süreyle yüz yüze kalan kişiler, Kovid-19 
hastasının salgıları (tükürük, balgam vb ile) korunmasız temas eden kişiler, Kovid-19 hastasıyla okul öncesinde ve okul çocuklarında 
aynı sınıfı paylaşan öğrenciler ve öğretmenler, Kovid-19 hastasıyla aynı evde yaşayanlar 

Temaslı;

• Kovid-19 hastasıyla aynı kapalı ortamda (bekleme salonları, otobüs, servis vb. ulaşım araçları) 1 metreden uzak mesafede 
bulunmuş kişiler.

• Kovid-19 hastasıyla aynı kapalı ortamda (bekleme salonları, otobüs, servis vb. ulaşım araçları) 15 dakikadan kısa süre bulunmuş 
kişiler.

• Kovid-19 hastasıyla 1 metreden daha yakın mesafede 15 dakikadan kısa süreyle yüz yüze kalan kişiler.
• Kişilerin erken izolasyonu

• Ateş, öksürük, burun akıntısı, solunum sıkıntısı gibi salgın hastalık belirtileri olan veya temaslısı olan öğretmen, öğrenci ya da 
çalışanların tespit edilmesi durumunda hemen maske ve eldiven taktırılarak sağlık ekipleri gelene kadar yada okuldan çıkışlarına 
kadar izolasyon odası/revire alınır.

• Bu alana diğer çalışan yada öğrencilerin girişine izin verilmez.
• Kişilerin sağlık kuruluşuna nakledilmesi, naklinin sağlanması,

• Diğer kişilerin etkilenmesini ve bulaş riskini en aza indirgemek için semptomatik kişinin kuruluş yönetimi ve yerel sağlık otoritesinin 
talimatlarına göre kuruluştan ayrılması sağlanır.

• Sağlık otoritesinin değerlendirmesi sonucu, tavsiyeler dikkate alınarak şüpheli vaka en uygun sağlık kuruluşuna yönlendirilir.

• Hasta kişinin olası temaslılarının saptanması ve yönetimi, sağlık otoritesinin talimatlarına uygun olarak yapılır.

• Kuruluş, hasta kişi tarafından kullanılan alanın temizlik ve dezenfeksiyonu için Enfeksiyon Önleme ve Kontrol İçin Eylem Planına 
uygun olarak, temizlik ve dezenfeksiyon programlarını uygulamalıdır.

• Kuruluş bünyesinde ambulans varsa Sağlık Bakanlığı COVID-19 Rehberinde yer alan kurallar uygulanır.
• Doğrulanan Kişilere Yapılacak İşlemler

• Sürekli maske takması sağlanmalıdır, Öksürme ve hapşırma sonrası mutlaka el hijyeni sağlanmalıdır, Çevre teması minimuma 
indirilir

• Maske kullanımı hasta kişi tarafından tolere edilemezse, ağzı kaplayacak şekilde pamuklu bez (tek kullanımlık mendil) sağlanır ve 
kullanım sonrasında hemen bir tıbbi atık torbasına atılır. Tıbbi atık torbası mevcut değilse, sağlam çift plastik torbaya yerleştirilir. 
Ellerin sabun ve suyla veya alkol bazlı el antiseptiği ile temizlenmesi sağlanır. Hastanın izole edildiği odanın havalandırılması 
sağlanır.

• Belirgin COVID-19 semptomları (ateş, kuru öksürük veya nefes almada zorluk) olan bir kişi ile ilgilenirken maske, göz koruması, 
eldiven ve önlük dahil olmak üzere her zaman ek koruyucu donanım kullanılır. Belirtileri olan kişinin vücut sıvılarıyla temas eden 
eldivenler ve diğer tek kullanımlık eşyalar tıbbi atık olarak kabul edilir ve uygun şekilde bertaraf edilir. COVID-19 semptomları 
gösteren kişinin çalışması durdurulur, yerel sağlık otoritesine bildirim yapılır ve otoritenin talimatları uygulanır. Okul yönetimi, olası 
COVİD-19 vakasına ait öğrenci devamsızlıklarını günlük olarak bildirmelidir. Devamsızlık bilgilerinin kurumlar arası veri akışı 
yayımlanacak prosedürlere göre yapılacaktır.

•  Etkilenmeyen Öğrenci ve Çalışanlar

• Düşük riskli maruz kalma olduğu düşünülen kişilerdir. Bu kişilerden, hastanın transfer edildiği veya ayrıldığı tarihten itibaren 14 gün 
boyunca COVID-19 semptomlarını kendi kendine izlemeleri ve COVID-19’u gösteren semptomlar geliştirmeleri durumunda, derhal 
kuruma durumu bildirmeleri, kendi kendini izole etmeleri ve yerel sağlık kuruluşlarına başvurmaları istenir.

• İç ve Dış İletişim Planı

Ateş, öksürük, burun akıntısı, solunum sıkıntısı gibi salgın hastalık belirtileri olan veya temaslısı olan öğretmen, 
öğrenci ya da çalışanların tespit edilmesi durumunda zaman geçirmeksizin, sıralı olarak aranması gereken kişiler 
aşağıdadır.

Adı- Soyadı Görevi Telefonu

İSMET AYDIN Kurum Covid-19 Sorumlu 
Personeli 0 535 344 29 41

OSMAN AŞIK Kurum Amiri 0 505 842 14 50

İlgili Kurum Telefonu
Sağlık Kuruluşu 112
Bursa İl Sağlık Müdürlüğü 0224 295 60 00
Osmangazi İlçe Sağlık Müdürlüğü 0 224223 98 38
Osmangazi İlçe Millî Eğitim Müdürlüğü 0 224 445 19 00
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• Standart Enfeksiyon Kontrol Önlemleri (SEKÖ)

Standart Enfeksiyon Kontrol Önlemleri (SEKÖ), bulaşıcı ajanların hem bilinen hem de bilinmeyen kaynaklardan 
bulaşma riskini azaltmak için gerekli olan temel enfeksiyon önleme ve kontrol önlemleridir. Enfeksiyon kaynağı; kan 
ve diğer vücut sıvıları, salgılar ve çıkartılar (ter hariç), hasta çıkartıları ile kontamine olmuş ve hasta ortamında 
bulunan herhangi bir donanım veya ürün olabilir. SEKÖ, tüm hizmet alanlarında her zaman organizasyon planına 
uygun olarak, tüm personel tarafından dikkatle uygulanmalıdır.

Okulumuz da standart enfeksiyon kontrol önlemleri genel olarak aşağıdaki başlıkları içermekle birlikte her bölüm 
için ayrı ayrı hazırlanmış olup Standart Enfeksiyon Kontrol Planında yer almaktadır. 

• Tüm personel, öğrenciler, veliler ve ziyaretçiler okulumuz içinde hijyen ve sanitasyon kaynaklı salgın 
hastalık için alınmış genel tedbirlere uygun hareket etmeleri konusunda bilgilendirilecektir. Okul girişi, ortak 
kullanılan alanlara (sınıflar, laboratuvar, yemekhane, kantin, okul bahçesi vb.) Sağlık Bakanlığı ve Milli Eğitim 
bakanlığı tarafından yayınlanan afiş/poster/talimatlar asılacaktır.

• Sosyal Mesafenin korunması için; Okul girişi, kantin/yemekhane sıra bekleme alanlarında, 
asansörlerde, okul bahçesinde sosyal mesafeye göre işaretlemeler yapılacaktır. Aynı zamanda sınıflarda, 
öğretmen odasında, yemekhane/kantin ve okul bahçesi oturma alanlarında sosyal mesafe kurallarına uygun 
düzenleme yapılacaktır.

• Uygun kişisel koruyucu donanımın kullanılması: Tüm personel, öğrenci, veli ve ziyaretçilerin 
okulumuza maskesiz girişlerine izin verilmeyecektir. Okul içerisinde tüm personel ve öğrenciler maske 
kullanacaktır. Derslerde öğretmenler maske ve yüz siperliği kullanacaktır. Güvenlik personeli eldiven, maske 
ve yüz siperliği kullanacaktır. Maskesi olmayan öğrenci ve ziyarteçiler için okulumuzda maske 
bulundurulacaktır.

• Uygun temizlik ve dezenfeksiyon işlemlerinin sağlanması: Okulda özellikle ortak kullanılan tüm 
alanlarda; okul girişinde, koridorlarda, lavabo ve tuvaletlerde, sınıf girişlerinde, yemekhane ve kantin 
girişlerinde el dezenfektanın bulundurulacaktır. Ortak temas yüzeyleri (bilgisayarlar, dolaplar, ekipman ve 
aletler, kapı kolları, merdiven tırabzanları vb.) için dezenfeksiyon planlaması yapılacaktır. Bilgisayar klavyesi, 
mouse, telefon, dolap, kalem, silgi, delgeç, zımba vb. malzeme ve ekipmanın mümkün olduğunca ortak 
kullanılmaması sağlanacak ve gerekli uyarı yazıları/afişler asılacaktır. Derslikler, ders bitiminde 
temizlenecektir. Lavabo ve tuvaletler düzenli olarak temizlik talimatlarına göre temizlenecektir. Sabun ve 
kâğıt havlu bulundurulacaktır. Okulumuz hafta da 5 kez genel dezenfeksiyonu yapılacaktır.

• El hijyeni sağlanması: Tuvalet ve lavabolarda doğru el yıkama tekniklerini gösteren afiş ve talimatlar 
asılacaktır. Tüm personel, öğrenci, veli, ziyaretçilere girişte ve mümkün olan uygun noktalarda el yıkama 
imkânı sağlanacaktır. Bunun mümkün olmadığı noktalarda ve alanlarda eller el dezenfektanları ile 
dezenfekte edilmesi sağlanacaktır.

• Solunum hijyeni ve öksürük/hapşırık adabına uyulması: Hapşırma, öksürme veya burun akıntısını 
silmek ve burnu temizlemek ile ilgili Sağlık Bakanlığı ve Milli Eğitim bakanlığı tarafından yayınlanan afiş/
poster/talimatlar asılacak ve okulumuzdaki tüm personel ve öğrenciler bilgilendirilecektir. Personel ve 
öğrencilerin öksürük ve hapşırma gibi, solunum görgü kurallarına teşvik edilecektir. Kişiler göz, ağız ve 
burunlarına elle temas etmemeleri konusunda güçlü şekilde uyarılacaktır.

Hapşırma, öksürme veya burun akıntısını silmek ve burnu temizlemek (sümkürmek) için tek kullanımlık mendil 
kullanımı ve elle temas etmeden açılabilir-kapanabilir pedallı, sensörlü, vb. çöp kutuları temin edilecek.

• Personelin Uyması Gereken Standart Kontrol Önlemleri

• El Hijyeni

• El hijyeni terimi suyla sabunla ellerin yıkanması veya alkol bazlı el antiseptiklerini kullanarak ellerin 
ovalamasını içerir.



• Ellerde gözle görülür kirlenme varsa veya solunum salgılarına maruz kalınmışsa, alkol bazlı el 
antiseptiklerinin etkinliği kısıtlı olacağından, eller su ve sabunla yıkanmalı ve kurulanmalıdır.

• Kurulama için tek kullanımlık kâğıt havlular kullanılmalı ve ayakla çalışan kapaklı çöp kutularına atılmalıdır.

• El Hijyeni Sağlanması Gereken Durumlar

• Kişilerle her temas öncesinde ve sonrasında el hijyeni sağlanmalıdır.

• Eldiven giyilmesi gereken durumlarda da benzer şekilde eldiven giyilmeden önce ve eldiven çıkarıldıktan 
sonra el hijyeni sağlanmalıdır.

• Yüzeylerle temas ettikten sonra mutlaka el hijyeni uygulanmalıdır.

• Ellerde gözle görülebilir kirlenme olmayan durumlarda alkol bazlı el antiseptiği ile el hijyeni sağlanabilir.

• Ellerde gözle görülebilir kirlenme olan durumlarda eller su ve sabun ile yıkanmalıdır. Kirli bir bölgeden temiz 
bir bölgeye geçilmeden önce eldiven çıkarılıp el hijyeni uygulanmalı ve sonrasında gerekiyorsa yeni eldiven 
giyilmelidir.

• Eldiven Giyme

• Materyale temas öncesinde, ekipmanları/yüzeyleri kullanma veya bunlara temas 
durumunda temiz eldiven giyilmelidir.

• Sınıflardan/odalardan çıkmadan önce eldivenler dikkatli bir şekilde çıkartılmalı, eller yıkanmalı ve sınıfta/
odada bulunan araç gereç ve çevre yüzeylerine dokunulmamalıdır.

• Eldivenlerin yıkanması ya da alkol bazlı el antiseptikleri uygulanarak kullanımına devam edilmesi uygun 
değildir.

• Eldivenli eller ile yüzeylere temastan kaçınılmalıdır.

• Maske, Gözleri Koruma, Yüz Koruma

Göz, ağız ve burundaki mukozaları korumak için maske ve gözlük kullanılmalıdır.

• Enfeksiyon Önleme ve Kontrol Eylem Planlaması
FAALİYET/ BİRİM YAPILACAK OLAN EYLEM İLGİLİ BİRİM TERMİN

OKULUMUZ GİRİŞİ

• Okulumuza gelen 
tüm çalışan ve 
ziyaretçilerimizin 
ateş ölçümü 
yapılacaktır. Ölçülen 
vücut sıcaklığı 
değeri 38°C ve 
üzeri olan kişilere 
giriş izni verilmeyip, 
ilk ölçümden en az 
15 dakika sonra 
tekrar ölçülmesi, 
vücut sıcaklığı 
değeri hala 38°C 
derece ve üzeri olan 
kişilerin en yakın 
sağlık kuruluşuna 
sevki sağlanacaktır.

Okul Yönetim
Tüm Veliler ve Çalışanlar

Pandemi Süresince

• Servis kullanan her 
öğrencinin servise 
binişi sırasında 
görevli kişi 
tarafından ateşleri 
ölçülecek ve 
sonrasında gerekli 
uygulamalar 
yapılacaktır. Servis 
kullanan öğrenciler 
servise biniş/
inişlerde sosyal 
mesafeye dikkat 
edecekler, maskesiz 
olmayacaklar, servis 
oturma planında 
kendileri için 
belirlenmiş 
koltuklara 
oturacaklardır.

Servis Rehber Personeli/Servis 
Şoförü Pandemi Süresince

• Tüm 
öğrencilerimizin 
vücut sıcaklığı okula 
gelmeden önce 
evde velileri 
tarafından 
ölçülecek, vücut 
sıcaklığı 38°C ve 
üzeri olan 
öğrenciler okula 
gönderilmeyerek 
veliler tarafından 
Okul Yönetimine 
bilgi verilecektir. 
Aile fertlerinden biri 
hastalık belirtisi 
gösteriyorsa 
öğrenci okula 
gönderilmeyecek ve 
okul yönetimine 
bilgi verilecektir. 

Okul Yönetimi/
Güvenlik Personeli

Pandemi Süresince

• Güvenlik 
personellerinin 
sürekli olarak yüz 
siperliği, eldiven ve 
maske kullanmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetimi/
Güvenli Personeli

Pandemi Süresince

• Tüm çalışanlarımıza 
ve maskesi olmayan 
öğrenci ve 
ziyaretçilerimize 
girişte maske 
verilecek, 
çalışanlarımız, 
öğrenci ve 
ziyaretçilerimiz 
okulumuzun 
tamamında maske 
kullanacaktır. Girişte 
el antiseptikleri 
kullanılacaktır.

Okul Yönetimi/
Tüm Personel ve Öğrenciler

Pandemi Süresince

• Ziyaretçilere verilen 
kartlar her 
seferinde 
dezenfektan ile 
silinecektir.

Güvenlik Personeli Pandemi Süresince

• Okul girişinde 
sosyal mesafe 
kurallarına 
uygulaması için 
işaretleme 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kuruluşa her türlü 
kontrolsüz giriş 
engellenecektir. 
Önemli işleri 
olmayan ziyaretçiler 
ve veliler okula 
alınmayacaktır.

Okul Yönetimi/ Güvenlik 
Personeli

Pandemi Süresince

• Ziyaretçiler, okula 
girmeden önce 
salgın hastalıkları 
önlemeye yönelik 
alınan tedbirler/
uygulanan kurallar 
konusunda 
bilgilendirilecek 
(ziyaretçi talimatı 
ile) ve bu kurallara 
uyacağına dair 
ziyaretçiden 
taahhüt alınacaktır.

Okul Yönetimi/ Güvenlik 
Personeli

Pandemi Süresince

OKUL KAPASİTE 
KULLANIMI

• Millî Eğitim 
Bakanlığı tarafından 
alınan kararlar 
doğrultusunda 
eğitim ve öğretim 
dönemine 
başlandığında, 
bulaş riskini 
minimum düzeyde 
tutacak şekilde 
sınıflarda sosyal 
mesafe kurallarına 
göre her sıraya tek 
öğrenci oturtulacak, 
kantin/yemekhane 
gibi ortak alanlarda 
sosyal mesafe 
kuralları 
uygulanarak masa 
ve sandalye sayıları 
azaltılacak, kantin/
yemekhane, okul 
bahçesi, lavabolar 
gibi ortak kullanılan 
alanlarda yoğunluk 
olmaması için 
teneffüs saatleri, 
öğle molaları, okul 
giriş çıkış saatleri ve 
gerekli durumlarda 
sınıf ve öğrenci 
sayısına göre eğitim 
planı yeniden 
düzenlenecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

DERSLİKLER

• Enfeksiyondan 
korunmak ve 
enfeksiyon riskini 
azaltmak için 
dersliklerdeki 
panolara, ekranlara 
ve ortak alanlara, 
hijyen ve 
sanitasyon bilincini 
ve farkındalığı 
artırmaya yönelik 
afişler, posterler 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Sınıf girişlerine el 
dezenfektanı 
yerleştirilecek ve 
öğrenci ve 
öğretmenlerin 
sınıflara girmeden 
önce kullanmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Oturma düzeni; her 
sıraya 1 öğrenci 
oturacak şekilde 
sosyal mesafeyi 
koruyarak 
düzenlenecektir. 
Öğrencilerin hijyen, 
maske, sosyal 
mesafe kurallarına 
göre davranmaları 
konusunda 
bilgilendirilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ders sırasında 
mümkün olduğu 
kadar doğal 
havalandırmaya 
dikkat edilerek 
pencere ve kapılar 
açık tutulacaktır. 
Havalandırma 
sistemleri dışarıdan 
taze hava alacak 
şekilde 
ayarlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Dersliklerde yer 
alan ortak temas 
yüzeyleri 
(bilgisayarlar, 
dolaplar, ekipman 
ve aletler vb.) için 
dezenfeksiyon 
planlaması 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Bilgisayar klavyesi, 
mouse, telefon, 
dolap, kalem, silgi 
vb. malzeme ve 
ekipmanın mümkün 
olduğunca ortak 
kullanılmaması 
sağlanacak ve 
gerekli uyarı 
yazıları/afişler 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Derslikler, ders 
bitiminde 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

LABORATUVAR

• Enfeksiyondan 
korunmak ve 
enfeksiyon riskini 
azaltmak için afişler, 
posterler asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Oturma düzeni 
öğrenciler arasında 
sosyal mesafeyi 
koruyacak şekilde 
düzenlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Çalışma alanında 
yer alan ortak 
temas yüzeyleri 
(çalışma tezgâhları, 
deney masaları, 
laboratuvar 
malzemeleri, el 
aletleri vb.) için 
kullanım için 
kullanım şartları, 
kullanım sıklıkları, 
kullanıcı sayısı vb. 
kriterlerine göre 
dezenfeksiyon 
planlaması 
oluşturularak 
uygulanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kullanıcılar ortak 
kullandıkları 
ekipman ve çalışma 
alanlarını mümkün 
olduğunca her 
kullanımdan önce 
ve sonra düzenli 
olarak dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Laboratuvarda el 
hijyenine dikkat 
edilecek ve el 
dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Laboratuvarların 
çalışma alanı 
içerisinde yer alan 
lavabo ve evyeler 
kişisel temizlik 
amaçlı 
kullanılmayacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

ÖĞRETMENLER ODASI
• Öğretmenler odası 

her gün mesai 
bitiminde 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Maske, sosyal 
mesafe ve temizlik 
kurallarını hatırlatıcı 
afiş/talimat 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Ortak kullanılan ve 
sık temas edilen 
yüzeyler, alet ve 
ekipmanlar düzenli 
olarak dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Masalar üzerinde 
klasör, dosya, evrak 
vb. olmaması 
bunların dolaplarda, 
çekmecelerde 
muhafazası temizlik 
ve hijyen açısından 
önem arz 
etmektedir. Kalem, 
zımba, delgeç vb. 
eşyalar ortak 
kullanılmayacak, 
zorunlu hallerde 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Oturma düzeni 
kişiler arasında 
sosyal mesafeyi 
koruyacak şekilde 
düzenlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Yoğunluğa göre 
ders, teneffüs, öğle 
molası vb. planlama 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Öğretmenler 
odasında el 
dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Doğal havalandırma 
sağlanması için 
pencere ve kapılar 
açık tutulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Öğretmenler 
odasına misafir ve 
ziyaretçi kabul 
edilmeyecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Masa/sehba 
üzerindeki dergi, 
kitap, gazete vb. 
kaldırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

İDARİ OFİSLER

• Çalışma ofislerinde 
1,5 metre mesafeye 
uyacak şekilde 
düzenleme 
yapılacak, Birim 
yöneticisinin gerek 
görmesi halinde 
başka bir odada, 
diğer bir bölümde, 
uzaktan çalışma, 
dönüşümlü çalışma 
vb. uygulama ile 
önlem alınacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Ofisler her gün 
mesai bitiminde 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Birden fazla kişinin 
kullandığı ofislerde 
ortak kullanılan 
yazıcı, klavyeler ve 
diğer cihazlar 
düzenli olarak 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Bilgisayar klavyesi, 
mouse, telefon, 
dolap, kalem, silgi, 
delgeç, zımba vb. 
malzeme ve 
ekipmanın mümkün 
olduğunca ortak 
kullanılmaması 
sağlanacak gerekli 
bilgilendirme ve 
uyarı yazıları/afişler 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Oturma düzeni 
kişiler arasında 
mümkün ise sosyal 
mesafeyi koruyacak 
şekilde 
düzenlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ofislerde el hijyeni 
için el dezenfektanı 
bulundurulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Masa/sehba 
üzerindeki dergi, 
kitap, gazete vb. 
kaldırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Doğal havalandırma 
sağlanması için 
pencere ve kapılar 
açık tutulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ofislerde masalar 
üzerinde klasör, 
dosya, evrak vb. 
olmaması bunların 
dolaplarda, 
çekmecelerde 
muhafazası temizlik 
ve hijyen açısından 
önem arz 
etmektedir. Kalem, 
zımba, delgeç vb. 
eşyalar ortak 
kullanılmayacak, 
zorunlu hallerde 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

TOPLANTI SALONU

• Toplantılar 
olabildiğince 
telekonferans 
yoluyla yapılmaya 
devam edecek, 
zorunlu hallerde 
yapılması gereken 
yüz yüze 
toplantılarda da 
sosyal mesafe 
kurallarına riayet 
edilecektir. 
Toplantılarda maske 
kullanılacaktır. 
Toplantı salonu sık 
sık 
havalandırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• İkinci bir duyuru 
yapılana kadar 
seminer, fuar vb. 
faaliyetlere 
katılımlar 
yapılmayacaktır. 
Zorunlu olan 
katılımlar olması 
durumunda sosyal 
mesafe, maske ve 
hijyen kurallarına 
dikkat edilerek 
katılım 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Salonda oturma 
düzeni sosyal 
mesafe kurallarına 
(otoritelerce 
belirlenmiş güncel 
şartlar) uygun 
olacak şekilde 
düzenlenecektir

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ortak kullanılan 
masa/sehba 
üzerinden dergi, 
kitap, gazete vb. 
kaldırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Toplantı öncesi ve 
toplantı sonrası 
(masa, varsa teknik 
donanımlar, 
mikrofon vb.) 
temizlik/
dezenfeksiyon 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Toplantı sırasında 
ikramlar belirlenmiş 
hijyen kurallarına 
uygun olarak 
yapılacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Toplantıya 
girmeden önce ve 
toplantı sırasında 
ateş ölçümü 
yapılacak, yüksek 
ateş tespit edilen 
personeller 
toplantıya alınmayıp 
sağlık kuruluşlarına 
yönlendirilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Toplantıya giren 
kişiler için toplantı 
katılım formları 
doldurulacak ve 
kayıtlar 
saklanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Toplantı süreleri 
mümkün olduğunca 
kısa tutulacak, 
toplantının uzaması 
durumunda ara 
verilecek ve 
pencereler açılarak 
ortamın doğal 
havalandırılması 
sağlanacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Toplantı salonunda 
el dezenfektanı 
bulundurulacak, 
giriş ve çıkışlarda 
mutlaka ellerin 
dezenfekte edilmesi 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Belge ve evraklarda 
ıslak imza gereken 
durumlarda evrak 
sabit kalacak ve 
sırayla sosyal 
mesafe gözetilerek 
ortak kalem 
kullanmadan evrak 
imzalanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Pencere ve kapılar 
açık tutularak doğal 
havalandırma 
sağlanacak, yeterli 
olmadığında ise 
havalandırma 
sistemleri dışarıdan 
taze hava alacak 
şekilde 
ayarlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

YEMEKHANE KANTİN

• Kişilere yemek 
öncesi ve sonrası el 
yıkama yoluyla el 
hijyeninin 
hatırlatılması için 
girişte ve uygun 
noktalara uyarıcı 
afişler/posterler vb. 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Yemek saati için 
düzenleme 
yapılarak, yoğunluk 
olmasının önüne 
geçilecektir. Her 
birim/sınıf için 
belirlenecek saat 
dilimi ilan 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Kantin ve 
yemekhane 
girişlerinde el 
dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 
Yemekhane 
girişinde herkesin el 
dezenfektanı 
kullanması 
sağlanacaktır

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Kantin/Yemekhane 
personeli kişisel 
hijyen kurallarına 
(sıklıkla el yıkama, 
öksürük / hapşırık 
adabı) sıkı bir 
şekilde uyarılacak 
ve personel işe 
özgü KKD’ler 
(maske, bone, 
eldiven vb.) 
kullanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Sık temas edilen 
yüzeyler sık sık 
temizlenecek ve 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Sosyal mesafe 
kurallarına uygun 
olarak masalarda 
karşılıklı çapraz 
oturma düzeni 
sağlanacaktır. 
Masalardaki 
örtülerin üzeri 
silinebilir malzeme 
ile kaplanacak, her 
kullanımdan sonra 
masalar 
dezenfektanla 
silinecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kantin/Yemekhane 
sıra bekleme 
alanlarında sosyal 
mesafe kurallarına 
uyulması için 
işaretleme 
yapılacaktır. Servis 
ve ödeme noktasına 
gelen kişilerin 
işaretleme ve 
şeritler yardımı ile 
Sosyal mesafe 
kurallarına 
uymalarını 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Masalardan ortak 
kullanılan tuzluk, 
baharatları, 
kürdanlıklar, soslar, 
sürahiler vb. 
mutlaka 
kaldırılacaktır. Tek 
kullanımlık 
paketlenmiş tuz, 
baharat vb. 
kullanılacak, paketli 
su dağıtımı 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Tek kullanımlık 
bardakla çay servisi 
yapılacak, paketli 
şeker kullanılacaktır. 
Karıştırma 
çubuklarına 
müşterilerin temas 
etmesi 
engellenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Hijyen kurallarına 
göre paketli ekmek 
tedariki sağlanacak 
ve tek kullanımlık 
çatal, bıçak, kaşık, 
peçete ve ıslak 
mendil kağıt poşet 
içerisinde 
verilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Çay ocaklarına 
görevli haricinde 
giriş ve görevli 
personel haricinde 
asla çay alımı 
yapılmayacaktır. 
Birim amirleri bu 
hususu takip 
edeceklerdir. 
Kişilere ait 
kullanılan her 
bardak sadece 
bulaşık makinesinde 
yüksek ısıda 
yıkanacak, diğer 
servislerde karton 
bardak 
kullanılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Okulumuz 
bünyesinde 
kullanılan su 
sebilleri, kontrol 
edilmesi güç ve 
bulaş riski yüksek 
olduğundan, ikinci 
bir duyuruya kadar 
kullanıma 
kapatılması, öğrenci 
ve çalışanlarımıza 
kapalı şişede su 
verilmesi 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kantin ve 
yemekhanelerde 
ürüne temas eden 
kişi ile ödeme alan 
kişilerin farklı olması 
sağlanacak, 
ödemeyi alan 
kişilerin sık sık 
ellerini yıkayacak 
yada dezenfekte 
edeceklerdir. Ürün/
gıda/bardak vb. 
temas edilen  el/
eldiven ile paraya 
temas 
edilmeyecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Paketli gıda/ürünler 
satılmayacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

TUVALET ve LAVABOLAR

• Öğrencilere ve 
personele her 
seferinde en az 20 
saniye boyunca 
sabun ve suyla 
ellerini yıkamalarını 
hatırlatmak için 
afiş/poster/uyarı 
levhası asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Temizlik planı 
oluşturularak 
musluklar, kapılar 
ve kapı kolları dahil 
tüm yüzeyler uygun 
deterjan/ 
dezenfektan ile sık 
aralıklarla 
temizlenecektir. 
Klozet ve tuvaletler 
her gün belirli 
periyotlarda 1/10 
oranında 
sulandırılmış 
sodyum hipoklorit 
ile dezenfekte 
edilecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Her tuvalet/lavabo 
girişinde el antisepti 
cihazları 
bulundurulacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Personel ve 
öğrenciler için 
tuvalet ve 
lavabolarda kâğıt 
havlu ve tuvalet 
kağıtları 
bulundurulacaktır.  

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Personel ve 
öğrencilerin çöp 
kutularına temas 
etmemeleri için 
kapaklı ve pedallı 
çöp kutuları tercih 
edilecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Tuvaletlerin 
havalandırma 
sisteminin temiz 
hava sirkülasyonu 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

SERVİSLER

• Servis kullanan her 
öğrencinin servise 
binişi sırasında 
görevli kişi 
tarafından ateşleri 
ölçülecek ve 
sonrasında gerekli 
uygulamalar 
yapılacaktır. Servis 
kullanan öğrenciler 
servise biniş/
inişlerde sosyal 
mesafeye dikkat 
edecekler, maskesiz 
olmayacaklar, servis 
oturma planında 
kendileri için 
belirlenmiş 
koltuklara 
oturacaklardır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Servislere salgın 
hastalıklar hakkında 
bilgilendirme afişleri 
ve soayal mesafe, 
maske takma 
zorunluluğu, 
herhangi bir şey 
yenilip içilmemesi 
gerektiğini gösteren 
afişler asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Servisler günlük 
olarak belirli 
periyotlarda 
dezenfekte 
ettirilecektir. Servis 
firması tarafından 
belirlenen 
önlemlerin 
alındığına ve 
dezenfeksiyonun 
yapıldığı güvence 
altına alınması 
istenecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Servisin genel iç 
temizliği gün 
sonunda su ve 
deterjan ile 
yapılacaktır. Her 
servis turu 
tamamlandıktan 
sonra sık dokunulan 
yüzeyler (kapı 
kolları, kol dayama/ 
kolçaklar, tutacaklar, 
cam açma 
düğmeleri, emniyet 
kemeri tokaları) 
önce su ve 
deterjanlı bezle 
silinmeli, daha 
sonra da 1/100 
oranında 
sulandırılmış 
Sodyum Hipoklorit 
veya %70’lik alkol 
ile firma tarafından 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Servislerde mutlaka 
el dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 
Okul yönetimi 
tarafından gerekli 
uyarılar ve 
denetimler 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Servis şoförleri, 
rehber personeller 
ve servise binen 
tüm öğrenci ve 
personeller mutlaka 
MASKE 
takacaklardır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Öğrenciler ve 
personel servise 
binerken ve inerken 
sosyal mesafe 
kuralına uygun 
davranmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Şoförler, personel 
ve öğrenci velileri 
bilgilendirilecek 
hastalık belirtisi 
olan kişilerin sabah 
ve akşam servise 
binmemesi 
konusunda 
uyarılacaklardır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Koltuk numarası 
oturma listesi 
oluşturulacak, liste 
serviste görünür 
şekilde asılacaktır. 
Öğrenci/personel 
okula gidiş ve 
dönüşlerde her gün 
kendine ayrılmış 
sabit koltukta 
seyahat edecektir. 
Servis araçlarına 
oturma listesinde 
ismi bulunanlar 
dışında kişi kabul 
edilmeyecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Servislerde 
pencereler uygun 
olan her fırsatta 
açılarak servisin iç 
havasının 
temizlenmesi 
sağlanacaktır. Klima 
kullanılmak 
istendiğinde iç hava 
sirkülasyon 
düğmesi kapalı 
olacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

TEMİZLİK İŞLERİ

• Temizlik ve 
dezenfeksiyon 
planları hazırlanarak 
pandemi süresince 
düzenli olarak 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Merdiven 
trrabzanları, kapı 
kulpları, asansör 
düğmeleri, 
korkuluklar, 
anahtarlar, kapı 
kolları, fotokopi, 
yazıcı, bilgisayar 
ekipmanları vb. gibi 
sık sık dokunulan 
yüzeyler daha sık 
ve daha özenli 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Temizlik ve atıkların 
boşaltılmasından 
sorumlu personeller 
için kişisel hijyen 
sağlanacak, işe 
uygun eldiven, 
koruyucu maske ve 
gözlük ve iş kıyafeti 
giyeceklerdir. 
Temizlik bittikten 
sonra bu 
malzemeler 
atılacak, iş 
kıyafetlerinin en az 
60 derecede 
yıkanması 
sağlanacaktır. 
Temizlik personelelri 
için yeteri kadar 
KKD 
bulundurulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Okulda çalışanların 
ve öğrencilerin 
kullanımı için yeterli 
temizlik 
malzemeleri ve el 
hijyenini teşvik 
etmek için 
dezenfektanların 
ortak alanlarda 
bulundurulmasına 
devam edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Temizlik ve atıkların 
boşaltılmasından 
sorumlu personele, 
çöplerin içeriğine 
temas edilmeden 
boşaltılması için 
gerekli uygulamalar 
yaptırılacaktır. Tıbbi 
Atıkların Kontrolü 
Yönetmeliği 
kapsamında atık 
yönetimi eğitimleri 
planlanmıştır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Kullanılmış maske, 
eldiven ve kişisel 
hijyen atıkları için 
diğer atık etiketli 
kovalar giriş ve 
çıkışlar ile ortak 
kullanım alanlarının 
bulunduğu alanlara 
yerleştirilecektir. 
Atıklar tıbbi atıkların 
taşınması/
toplanması 
kurallarına göre 
toplanıp 72 saat 
geçici depolama 
alanında 
bekletildikten sonra 
belediyeye 
verilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Şüphelenilen 
kişilerin atıkları için 
Tıbbi Atıkların 
Kontrolü 
Yönetmeliği 
kapsamında işlem 
yapmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Çöp kovalarının 
kapaklarının 
olmasına dikkat 
edilecek kapaklı 
kova olmayan 
çalışma ortamlarına 
elle temas 
edilmesine gerek 
duyulmayan yeterli 
sayıda çöp 
kutularının 
yerleştirilmesi 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Temizlik planlarına 
göre uygulama 
yapılacak ve kayıt 
altına alınacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

KİŞİSEL KORUYUCU 
DONANIM

• Enfeksiyon şüphesi 
olan çalışan/
öğrenciler için 
cerrahi maske ve 
eldiven mutlaka 
bulundurulacaktır.
Enfeksiyon şüphesi 
olan kişilerle 
doğrudan temas 
veya 
kontaminasyon riski 
bulunan çalışma 
ortamlarında, 
çalışanların tam 
kapalı göz koruyucu 
veya yüz koruyucu/
siperlik (EN-166), 
koruyucu kıyafet 
(EN-14126), 
solunum koruyucu 
(EN-149/FFP2 veya 
FFP3) ventilsiz 
maskelerin ve 
eldivenlerin (EN ISO 
374-5 ve virüs 
piktogramlı) 
kullanılması 
sağlanacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Öksürük ve burun 
akıntısı olan 
çalışanların/
öğrencilerin 
mutlaka maske 
takmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

BİLGİ İŞLEM BİRİMİ

• Çalışanlarımızın 
kişisel 
bilgisayarlarında 
yapılacak olan 
çalışmalar 
öncesinde klavye, 
mause, tuş takımı 
vb. dezenfekte 
edildikten sonra 
çalışılacaktır.

Bilgi İşlem Çalışanları Pandemi Süresince

KRONİK HASTALIĞI 
BULUNAN 
ÇALIŞANLARIMIZ

• Kronik rahatsızlığı 
bulunan ve süreç 
boyunca uzaktan 
çalışan, izinli olan 
vb. çalışanlarımız, 
rahatsızlık 
durumlarını gösterir 
evraklarını (Doktor 
raporu, tahlil, tetkik 
vb.) bir dosya ile 
genel müdür onayı 
ile işyeri hekimimize 
ulaştıracak, işyeri 
hekimimiz de 
konuyu Kontrol 
Önlemleri Hiyerarşi 
Ekibi gündemine 
alacak, komisyon 
kararı ile çalışıp 
çalışılmayacağına 
karar verilecektir. 
Karar, ilgili çalışana 
ve birim amirine 
duyurulacaktır.

Kronik Rahatsızlığı Bulunan Tüm 
Çalışanlar Pandemi Süresince

ÖZEL GRUPLAR

• Sınıflara, 
koridorlara, giriş ve 
çıkışa yakın alanlara 
özel grupların 
erişilebilirliği de 
dikkate alınarak el 
dezenfektanları 
yerleştirilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

ESNEK ÇALIŞMA
UZAKTAN ÇALIŞMA

• İşyeri çalışma 
ortamının sosyal 
mesafe şartlarını 
sağlayan 
birimlerimiz için 
esnek/uzaktan 
çalışma sistemi 
sonlandırılmıştır

Birim Yöneticileri/ Tüm çalışanlar Pandemi Süresince

• Sosyal mesafe 
şartlarını taşımayan 
(1,5 metre mesafe) 
ofis ortamları için 
okul müdürünün 
inisiyatifinde 
uzaktan çalışma 
yapabilecektir.

Birim Yöneticileri/ Tüm çalışanlar Pandemi Süresince

COVİD-19 VAKASI/
ŞÜPHESİ

• Öğrencilerimiz ve 
çalışanlarımızın 
kendilerinin, 
yakınlarının ya da 
temas ettikleri diğer 
kişilerden birinde 
Covid-19 testinin 
pozitif çıkması, 
şüphe ile hastaneye 
yatırılması 
durumlarında 
Covid-19 Sorumlu 
Personeline ve 
Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibine 
bildirilmesi 
zorunludur.

Tüm Öğrenciler ve Çalışanlar Pandemi Süresince

EĞİTİM

• Eğitim planı 
hazırlanarak tüm 
çalışan ve 
öğrencilere 
Covid-19 
kapsamında 
uyulması gereken 
kurallar ve alınması 
gereken önlemler 
ile ilgili eğitim 
verilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

ANASINIFI

• A n a s ı n ı f l a r ı 
s a n i t a s y o n 
kura l lar ına göre 
d ü z e n l i o l a r a k 
havalandır ı lacak, 
t e m i z l i ğ i 
sağlanacaktır.

• Ortak oyuncak 
kullandırılmayacaktır
.

• Öğrencilerin ortak 
ku l l and ığ ı oyun 
a l a n l a r ı 
kaldırılacaktır.

• Öğrenciler bireysel 
o y u n l a r a 
yön l end i r i l e cek , 
s o s y a l m e s a f e 
k u r a l ı n a g ö r e 
o t u r m a , o y u n 
d ü z e n i 
sağlanacaktır.

• A n a s ı n ı f ı n d a 
bu lunan mut fak 
k ı s m ı s a l g ı n 
d ö n e m i n d e 
kullanılmayacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince



FAALİYET/ BİRİM YAPILACAK OLAN EYLEM İLGİLİ BİRİM TERMİN

OKULUMUZ GİRİŞİ

• Okulumuza gelen 
tüm çalışan ve 
ziyaretçilerimizin 
ateş ölçümü 
yapılacaktır. Ölçülen 
vücut sıcaklığı 
değeri 38°C ve 
üzeri olan kişilere 
giriş izni verilmeyip, 
ilk ölçümden en az 
15 dakika sonra 
tekrar ölçülmesi, 
vücut sıcaklığı 
değeri hala 38°C 
derece ve üzeri olan 
kişilerin en yakın 
sağlık kuruluşuna 
sevki sağlanacaktır.

Okul Yönetim
Tüm Veliler ve Çalışanlar

Pandemi Süresince

• Servis kullanan her 
öğrencinin servise 
binişi sırasında 
görevli kişi 
tarafından ateşleri 
ölçülecek ve 
sonrasında gerekli 
uygulamalar 
yapılacaktır. Servis 
kullanan öğrenciler 
servise biniş/
inişlerde sosyal 
mesafeye dikkat 
edecekler, maskesiz 
olmayacaklar, servis 
oturma planında 
kendileri için 
belirlenmiş 
koltuklara 
oturacaklardır.

Servis Rehber Personeli/Servis 
Şoförü Pandemi Süresince

• Tüm 
öğrencilerimizin 
vücut sıcaklığı okula 
gelmeden önce 
evde velileri 
tarafından 
ölçülecek, vücut 
sıcaklığı 38°C ve 
üzeri olan 
öğrenciler okula 
gönderilmeyerek 
veliler tarafından 
Okul Yönetimine 
bilgi verilecektir. 
Aile fertlerinden biri 
hastalık belirtisi 
gösteriyorsa 
öğrenci okula 
gönderilmeyecek ve 
okul yönetimine 
bilgi verilecektir. 

Okul Yönetimi/
Güvenlik Personeli

Pandemi Süresince

• Güvenlik 
personellerinin 
sürekli olarak yüz 
siperliği, eldiven ve 
maske kullanmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetimi/
Güvenli Personeli

Pandemi Süresince

• Tüm çalışanlarımıza 
ve maskesi olmayan 
öğrenci ve 
ziyaretçilerimize 
girişte maske 
verilecek, 
çalışanlarımız, 
öğrenci ve 
ziyaretçilerimiz 
okulumuzun 
tamamında maske 
kullanacaktır. Girişte 
el antiseptikleri 
kullanılacaktır.

Okul Yönetimi/
Tüm Personel ve Öğrenciler

Pandemi Süresince

• Ziyaretçilere verilen 
kartlar her 
seferinde 
dezenfektan ile 
silinecektir.

Güvenlik Personeli Pandemi Süresince

• Okul girişinde 
sosyal mesafe 
kurallarına 
uygulaması için 
işaretleme 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kuruluşa her türlü 
kontrolsüz giriş 
engellenecektir. 
Önemli işleri 
olmayan ziyaretçiler 
ve veliler okula 
alınmayacaktır.

Okul Yönetimi/ Güvenlik 
Personeli

Pandemi Süresince

• Ziyaretçiler, okula 
girmeden önce 
salgın hastalıkları 
önlemeye yönelik 
alınan tedbirler/
uygulanan kurallar 
konusunda 
bilgilendirilecek 
(ziyaretçi talimatı 
ile) ve bu kurallara 
uyacağına dair 
ziyaretçiden 
taahhüt alınacaktır.

Okul Yönetimi/ Güvenlik 
Personeli

Pandemi Süresince

OKUL KAPASİTE 
KULLANIMI

• Millî Eğitim 
Bakanlığı tarafından 
alınan kararlar 
doğrultusunda 
eğitim ve öğretim 
dönemine 
başlandığında, 
bulaş riskini 
minimum düzeyde 
tutacak şekilde 
sınıflarda sosyal 
mesafe kurallarına 
göre her sıraya tek 
öğrenci oturtulacak, 
kantin/yemekhane 
gibi ortak alanlarda 
sosyal mesafe 
kuralları 
uygulanarak masa 
ve sandalye sayıları 
azaltılacak, kantin/
yemekhane, okul 
bahçesi, lavabolar 
gibi ortak kullanılan 
alanlarda yoğunluk 
olmaması için 
teneffüs saatleri, 
öğle molaları, okul 
giriş çıkış saatleri ve 
gerekli durumlarda 
sınıf ve öğrenci 
sayısına göre eğitim 
planı yeniden 
düzenlenecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

DERSLİKLER

• Enfeksiyondan 
korunmak ve 
enfeksiyon riskini 
azaltmak için 
dersliklerdeki 
panolara, ekranlara 
ve ortak alanlara, 
hijyen ve 
sanitasyon bilincini 
ve farkındalığı 
artırmaya yönelik 
afişler, posterler 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Sınıf girişlerine el 
dezenfektanı 
yerleştirilecek ve 
öğrenci ve 
öğretmenlerin 
sınıflara girmeden 
önce kullanmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Oturma düzeni; her 
sıraya 1 öğrenci 
oturacak şekilde 
sosyal mesafeyi 
koruyarak 
düzenlenecektir. 
Öğrencilerin hijyen, 
maske, sosyal 
mesafe kurallarına 
göre davranmaları 
konusunda 
bilgilendirilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ders sırasında 
mümkün olduğu 
kadar doğal 
havalandırmaya 
dikkat edilerek 
pencere ve kapılar 
açık tutulacaktır. 
Havalandırma 
sistemleri dışarıdan 
taze hava alacak 
şekilde 
ayarlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Dersliklerde yer 
alan ortak temas 
yüzeyleri 
(bilgisayarlar, 
dolaplar, ekipman 
ve aletler vb.) için 
dezenfeksiyon 
planlaması 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Bilgisayar klavyesi, 
mouse, telefon, 
dolap, kalem, silgi 
vb. malzeme ve 
ekipmanın mümkün 
olduğunca ortak 
kullanılmaması 
sağlanacak ve 
gerekli uyarı 
yazıları/afişler 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Derslikler, ders 
bitiminde 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

LABORATUVAR

• Enfeksiyondan 
korunmak ve 
enfeksiyon riskini 
azaltmak için afişler, 
posterler asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Oturma düzeni 
öğrenciler arasında 
sosyal mesafeyi 
koruyacak şekilde 
düzenlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Çalışma alanında 
yer alan ortak 
temas yüzeyleri 
(çalışma tezgâhları, 
deney masaları, 
laboratuvar 
malzemeleri, el 
aletleri vb.) için 
kullanım için 
kullanım şartları, 
kullanım sıklıkları, 
kullanıcı sayısı vb. 
kriterlerine göre 
dezenfeksiyon 
planlaması 
oluşturularak 
uygulanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kullanıcılar ortak 
kullandıkları 
ekipman ve çalışma 
alanlarını mümkün 
olduğunca her 
kullanımdan önce 
ve sonra düzenli 
olarak dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Laboratuvarda el 
hijyenine dikkat 
edilecek ve el 
dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Laboratuvarların 
çalışma alanı 
içerisinde yer alan 
lavabo ve evyeler 
kişisel temizlik 
amaçlı 
kullanılmayacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

ÖĞRETMENLER ODASI
• Öğretmenler odası 

her gün mesai 
bitiminde 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Maske, sosyal 
mesafe ve temizlik 
kurallarını hatırlatıcı 
afiş/talimat 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Ortak kullanılan ve 
sık temas edilen 
yüzeyler, alet ve 
ekipmanlar düzenli 
olarak dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Masalar üzerinde 
klasör, dosya, evrak 
vb. olmaması 
bunların dolaplarda, 
çekmecelerde 
muhafazası temizlik 
ve hijyen açısından 
önem arz 
etmektedir. Kalem, 
zımba, delgeç vb. 
eşyalar ortak 
kullanılmayacak, 
zorunlu hallerde 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Oturma düzeni 
kişiler arasında 
sosyal mesafeyi 
koruyacak şekilde 
düzenlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Yoğunluğa göre 
ders, teneffüs, öğle 
molası vb. planlama 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Öğretmenler 
odasında el 
dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Doğal havalandırma 
sağlanması için 
pencere ve kapılar 
açık tutulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Öğretmenler 
odasına misafir ve 
ziyaretçi kabul 
edilmeyecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Masa/sehba 
üzerindeki dergi, 
kitap, gazete vb. 
kaldırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

İDARİ OFİSLER

• Çalışma ofislerinde 
1,5 metre mesafeye 
uyacak şekilde 
düzenleme 
yapılacak, Birim 
yöneticisinin gerek 
görmesi halinde 
başka bir odada, 
diğer bir bölümde, 
uzaktan çalışma, 
dönüşümlü çalışma 
vb. uygulama ile 
önlem alınacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Ofisler her gün 
mesai bitiminde 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Birden fazla kişinin 
kullandığı ofislerde 
ortak kullanılan 
yazıcı, klavyeler ve 
diğer cihazlar 
düzenli olarak 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Bilgisayar klavyesi, 
mouse, telefon, 
dolap, kalem, silgi, 
delgeç, zımba vb. 
malzeme ve 
ekipmanın mümkün 
olduğunca ortak 
kullanılmaması 
sağlanacak gerekli 
bilgilendirme ve 
uyarı yazıları/afişler 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Oturma düzeni 
kişiler arasında 
mümkün ise sosyal 
mesafeyi koruyacak 
şekilde 
düzenlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ofislerde el hijyeni 
için el dezenfektanı 
bulundurulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Masa/sehba 
üzerindeki dergi, 
kitap, gazete vb. 
kaldırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Doğal havalandırma 
sağlanması için 
pencere ve kapılar 
açık tutulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ofislerde masalar 
üzerinde klasör, 
dosya, evrak vb. 
olmaması bunların 
dolaplarda, 
çekmecelerde 
muhafazası temizlik 
ve hijyen açısından 
önem arz 
etmektedir. Kalem, 
zımba, delgeç vb. 
eşyalar ortak 
kullanılmayacak, 
zorunlu hallerde 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

TOPLANTI SALONU

• Toplantılar 
olabildiğince 
telekonferans 
yoluyla yapılmaya 
devam edecek, 
zorunlu hallerde 
yapılması gereken 
yüz yüze 
toplantılarda da 
sosyal mesafe 
kurallarına riayet 
edilecektir. 
Toplantılarda maske 
kullanılacaktır. 
Toplantı salonu sık 
sık 
havalandırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• İkinci bir duyuru 
yapılana kadar 
seminer, fuar vb. 
faaliyetlere 
katılımlar 
yapılmayacaktır. 
Zorunlu olan 
katılımlar olması 
durumunda sosyal 
mesafe, maske ve 
hijyen kurallarına 
dikkat edilerek 
katılım 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Salonda oturma 
düzeni sosyal 
mesafe kurallarına 
(otoritelerce 
belirlenmiş güncel 
şartlar) uygun 
olacak şekilde 
düzenlenecektir

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ortak kullanılan 
masa/sehba 
üzerinden dergi, 
kitap, gazete vb. 
kaldırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Toplantı öncesi ve 
toplantı sonrası 
(masa, varsa teknik 
donanımlar, 
mikrofon vb.) 
temizlik/
dezenfeksiyon 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Toplantı sırasında 
ikramlar belirlenmiş 
hijyen kurallarına 
uygun olarak 
yapılacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Toplantıya 
girmeden önce ve 
toplantı sırasında 
ateş ölçümü 
yapılacak, yüksek 
ateş tespit edilen 
personeller 
toplantıya alınmayıp 
sağlık kuruluşlarına 
yönlendirilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Toplantıya giren 
kişiler için toplantı 
katılım formları 
doldurulacak ve 
kayıtlar 
saklanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Toplantı süreleri 
mümkün olduğunca 
kısa tutulacak, 
toplantının uzaması 
durumunda ara 
verilecek ve 
pencereler açılarak 
ortamın doğal 
havalandırılması 
sağlanacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Toplantı salonunda 
el dezenfektanı 
bulundurulacak, 
giriş ve çıkışlarda 
mutlaka ellerin 
dezenfekte edilmesi 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Belge ve evraklarda 
ıslak imza gereken 
durumlarda evrak 
sabit kalacak ve 
sırayla sosyal 
mesafe gözetilerek 
ortak kalem 
kullanmadan evrak 
imzalanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Pencere ve kapılar 
açık tutularak doğal 
havalandırma 
sağlanacak, yeterli 
olmadığında ise 
havalandırma 
sistemleri dışarıdan 
taze hava alacak 
şekilde 
ayarlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

YEMEKHANE KANTİN

• Kişilere yemek 
öncesi ve sonrası el 
yıkama yoluyla el 
hijyeninin 
hatırlatılması için 
girişte ve uygun 
noktalara uyarıcı 
afişler/posterler vb. 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Yemek saati için 
düzenleme 
yapılarak, yoğunluk 
olmasının önüne 
geçilecektir. Her 
birim/sınıf için 
belirlenecek saat 
dilimi ilan 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Kantin ve 
yemekhane 
girişlerinde el 
dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 
Yemekhane 
girişinde herkesin el 
dezenfektanı 
kullanması 
sağlanacaktır

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Kantin/Yemekhane 
personeli kişisel 
hijyen kurallarına 
(sıklıkla el yıkama, 
öksürük / hapşırık 
adabı) sıkı bir 
şekilde uyarılacak 
ve personel işe 
özgü KKD’ler 
(maske, bone, 
eldiven vb.) 
kullanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Sık temas edilen 
yüzeyler sık sık 
temizlenecek ve 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Sosyal mesafe 
kurallarına uygun 
olarak masalarda 
karşılıklı çapraz 
oturma düzeni 
sağlanacaktır. 
Masalardaki 
örtülerin üzeri 
silinebilir malzeme 
ile kaplanacak, her 
kullanımdan sonra 
masalar 
dezenfektanla 
silinecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kantin/Yemekhane 
sıra bekleme 
alanlarında sosyal 
mesafe kurallarına 
uyulması için 
işaretleme 
yapılacaktır. Servis 
ve ödeme noktasına 
gelen kişilerin 
işaretleme ve 
şeritler yardımı ile 
Sosyal mesafe 
kurallarına 
uymalarını 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Masalardan ortak 
kullanılan tuzluk, 
baharatları, 
kürdanlıklar, soslar, 
sürahiler vb. 
mutlaka 
kaldırılacaktır. Tek 
kullanımlık 
paketlenmiş tuz, 
baharat vb. 
kullanılacak, paketli 
su dağıtımı 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Tek kullanımlık 
bardakla çay servisi 
yapılacak, paketli 
şeker kullanılacaktır. 
Karıştırma 
çubuklarına 
müşterilerin temas 
etmesi 
engellenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Hijyen kurallarına 
göre paketli ekmek 
tedariki sağlanacak 
ve tek kullanımlık 
çatal, bıçak, kaşık, 
peçete ve ıslak 
mendil kağıt poşet 
içerisinde 
verilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Çay ocaklarına 
görevli haricinde 
giriş ve görevli 
personel haricinde 
asla çay alımı 
yapılmayacaktır. 
Birim amirleri bu 
hususu takip 
edeceklerdir. 
Kişilere ait 
kullanılan her 
bardak sadece 
bulaşık makinesinde 
yüksek ısıda 
yıkanacak, diğer 
servislerde karton 
bardak 
kullanılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Okulumuz 
bünyesinde 
kullanılan su 
sebilleri, kontrol 
edilmesi güç ve 
bulaş riski yüksek 
olduğundan, ikinci 
bir duyuruya kadar 
kullanıma 
kapatılması, öğrenci 
ve çalışanlarımıza 
kapalı şişede su 
verilmesi 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kantin ve 
yemekhanelerde 
ürüne temas eden 
kişi ile ödeme alan 
kişilerin farklı olması 
sağlanacak, 
ödemeyi alan 
kişilerin sık sık 
ellerini yıkayacak 
yada dezenfekte 
edeceklerdir. Ürün/
gıda/bardak vb. 
temas edilen  el/
eldiven ile paraya 
temas 
edilmeyecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Paketli gıda/ürünler 
satılmayacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

TUVALET ve LAVABOLAR

• Öğrencilere ve 
personele her 
seferinde en az 20 
saniye boyunca 
sabun ve suyla 
ellerini yıkamalarını 
hatırlatmak için 
afiş/poster/uyarı 
levhası asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Temizlik planı 
oluşturularak 
musluklar, kapılar 
ve kapı kolları dahil 
tüm yüzeyler uygun 
deterjan/ 
dezenfektan ile sık 
aralıklarla 
temizlenecektir. 
Klozet ve tuvaletler 
her gün belirli 
periyotlarda 1/10 
oranında 
sulandırılmış 
sodyum hipoklorit 
ile dezenfekte 
edilecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Her tuvalet/lavabo 
girişinde el antisepti 
cihazları 
bulundurulacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Personel ve 
öğrenciler için 
tuvalet ve 
lavabolarda kâğıt 
havlu ve tuvalet 
kağıtları 
bulundurulacaktır.  

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Personel ve 
öğrencilerin çöp 
kutularına temas 
etmemeleri için 
kapaklı ve pedallı 
çöp kutuları tercih 
edilecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Tuvaletlerin 
havalandırma 
sisteminin temiz 
hava sirkülasyonu 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

SERVİSLER

• Servis kullanan her 
öğrencinin servise 
binişi sırasında 
görevli kişi 
tarafından ateşleri 
ölçülecek ve 
sonrasında gerekli 
uygulamalar 
yapılacaktır. Servis 
kullanan öğrenciler 
servise biniş/
inişlerde sosyal 
mesafeye dikkat 
edecekler, maskesiz 
olmayacaklar, servis 
oturma planında 
kendileri için 
belirlenmiş 
koltuklara 
oturacaklardır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Servislere salgın 
hastalıklar hakkında 
bilgilendirme afişleri 
ve soayal mesafe, 
maske takma 
zorunluluğu, 
herhangi bir şey 
yenilip içilmemesi 
gerektiğini gösteren 
afişler asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Servisler günlük 
olarak belirli 
periyotlarda 
dezenfekte 
ettirilecektir. Servis 
firması tarafından 
belirlenen 
önlemlerin 
alındığına ve 
dezenfeksiyonun 
yapıldığı güvence 
altına alınması 
istenecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Servisin genel iç 
temizliği gün 
sonunda su ve 
deterjan ile 
yapılacaktır. Her 
servis turu 
tamamlandıktan 
sonra sık dokunulan 
yüzeyler (kapı 
kolları, kol dayama/ 
kolçaklar, tutacaklar, 
cam açma 
düğmeleri, emniyet 
kemeri tokaları) 
önce su ve 
deterjanlı bezle 
silinmeli, daha 
sonra da 1/100 
oranında 
sulandırılmış 
Sodyum Hipoklorit 
veya %70’lik alkol 
ile firma tarafından 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Servislerde mutlaka 
el dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 
Okul yönetimi 
tarafından gerekli 
uyarılar ve 
denetimler 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Servis şoförleri, 
rehber personeller 
ve servise binen 
tüm öğrenci ve 
personeller mutlaka 
MASKE 
takacaklardır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Öğrenciler ve 
personel servise 
binerken ve inerken 
sosyal mesafe 
kuralına uygun 
davranmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Şoförler, personel 
ve öğrenci velileri 
bilgilendirilecek 
hastalık belirtisi 
olan kişilerin sabah 
ve akşam servise 
binmemesi 
konusunda 
uyarılacaklardır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Koltuk numarası 
oturma listesi 
oluşturulacak, liste 
serviste görünür 
şekilde asılacaktır. 
Öğrenci/personel 
okula gidiş ve 
dönüşlerde her gün 
kendine ayrılmış 
sabit koltukta 
seyahat edecektir. 
Servis araçlarına 
oturma listesinde 
ismi bulunanlar 
dışında kişi kabul 
edilmeyecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Servislerde 
pencereler uygun 
olan her fırsatta 
açılarak servisin iç 
havasının 
temizlenmesi 
sağlanacaktır. Klima 
kullanılmak 
istendiğinde iç hava 
sirkülasyon 
düğmesi kapalı 
olacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

TEMİZLİK İŞLERİ

• Temizlik ve 
dezenfeksiyon 
planları hazırlanarak 
pandemi süresince 
düzenli olarak 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Merdiven 
trrabzanları, kapı 
kulpları, asansör 
düğmeleri, 
korkuluklar, 
anahtarlar, kapı 
kolları, fotokopi, 
yazıcı, bilgisayar 
ekipmanları vb. gibi 
sık sık dokunulan 
yüzeyler daha sık 
ve daha özenli 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Temizlik ve atıkların 
boşaltılmasından 
sorumlu personeller 
için kişisel hijyen 
sağlanacak, işe 
uygun eldiven, 
koruyucu maske ve 
gözlük ve iş kıyafeti 
giyeceklerdir. 
Temizlik bittikten 
sonra bu 
malzemeler 
atılacak, iş 
kıyafetlerinin en az 
60 derecede 
yıkanması 
sağlanacaktır. 
Temizlik personelelri 
için yeteri kadar 
KKD 
bulundurulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Okulda çalışanların 
ve öğrencilerin 
kullanımı için yeterli 
temizlik 
malzemeleri ve el 
hijyenini teşvik 
etmek için 
dezenfektanların 
ortak alanlarda 
bulundurulmasına 
devam edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Temizlik ve atıkların 
boşaltılmasından 
sorumlu personele, 
çöplerin içeriğine 
temas edilmeden 
boşaltılması için 
gerekli uygulamalar 
yaptırılacaktır. Tıbbi 
Atıkların Kontrolü 
Yönetmeliği 
kapsamında atık 
yönetimi eğitimleri 
planlanmıştır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Kullanılmış maske, 
eldiven ve kişisel 
hijyen atıkları için 
diğer atık etiketli 
kovalar giriş ve 
çıkışlar ile ortak 
kullanım alanlarının 
bulunduğu alanlara 
yerleştirilecektir. 
Atıklar tıbbi atıkların 
taşınması/
toplanması 
kurallarına göre 
toplanıp 72 saat 
geçici depolama 
alanında 
bekletildikten sonra 
belediyeye 
verilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Şüphelenilen 
kişilerin atıkları için 
Tıbbi Atıkların 
Kontrolü 
Yönetmeliği 
kapsamında işlem 
yapmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Çöp kovalarının 
kapaklarının 
olmasına dikkat 
edilecek kapaklı 
kova olmayan 
çalışma ortamlarına 
elle temas 
edilmesine gerek 
duyulmayan yeterli 
sayıda çöp 
kutularının 
yerleştirilmesi 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Temizlik planlarına 
göre uygulama 
yapılacak ve kayıt 
altına alınacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

KİŞİSEL KORUYUCU 
DONANIM

• Enfeksiyon şüphesi 
olan çalışan/
öğrenciler için 
cerrahi maske ve 
eldiven mutlaka 
bulundurulacaktır.
Enfeksiyon şüphesi 
olan kişilerle 
doğrudan temas 
veya 
kontaminasyon riski 
bulunan çalışma 
ortamlarında, 
çalışanların tam 
kapalı göz koruyucu 
veya yüz koruyucu/
siperlik (EN-166), 
koruyucu kıyafet 
(EN-14126), 
solunum koruyucu 
(EN-149/FFP2 veya 
FFP3) ventilsiz 
maskelerin ve 
eldivenlerin (EN ISO 
374-5 ve virüs 
piktogramlı) 
kullanılması 
sağlanacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Öksürük ve burun 
akıntısı olan 
çalışanların/
öğrencilerin 
mutlaka maske 
takmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

BİLGİ İŞLEM BİRİMİ

• Çalışanlarımızın 
kişisel 
bilgisayarlarında 
yapılacak olan 
çalışmalar 
öncesinde klavye, 
mause, tuş takımı 
vb. dezenfekte 
edildikten sonra 
çalışılacaktır.

Bilgi İşlem Çalışanları Pandemi Süresince

KRONİK HASTALIĞI 
BULUNAN 
ÇALIŞANLARIMIZ

• Kronik rahatsızlığı 
bulunan ve süreç 
boyunca uzaktan 
çalışan, izinli olan 
vb. çalışanlarımız, 
rahatsızlık 
durumlarını gösterir 
evraklarını (Doktor 
raporu, tahlil, tetkik 
vb.) bir dosya ile 
genel müdür onayı 
ile işyeri hekimimize 
ulaştıracak, işyeri 
hekimimiz de 
konuyu Kontrol 
Önlemleri Hiyerarşi 
Ekibi gündemine 
alacak, komisyon 
kararı ile çalışıp 
çalışılmayacağına 
karar verilecektir. 
Karar, ilgili çalışana 
ve birim amirine 
duyurulacaktır.

Kronik Rahatsızlığı Bulunan Tüm 
Çalışanlar Pandemi Süresince

ÖZEL GRUPLAR

• Sınıflara, 
koridorlara, giriş ve 
çıkışa yakın alanlara 
özel grupların 
erişilebilirliği de 
dikkate alınarak el 
dezenfektanları 
yerleştirilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

ESNEK ÇALIŞMA
UZAKTAN ÇALIŞMA

• İşyeri çalışma 
ortamının sosyal 
mesafe şartlarını 
sağlayan 
birimlerimiz için 
esnek/uzaktan 
çalışma sistemi 
sonlandırılmıştır

Birim Yöneticileri/ Tüm çalışanlar Pandemi Süresince

• Sosyal mesafe 
şartlarını taşımayan 
(1,5 metre mesafe) 
ofis ortamları için 
okul müdürünün 
inisiyatifinde 
uzaktan çalışma 
yapabilecektir.

Birim Yöneticileri/ Tüm çalışanlar Pandemi Süresince

COVİD-19 VAKASI/
ŞÜPHESİ

• Öğrencilerimiz ve 
çalışanlarımızın 
kendilerinin, 
yakınlarının ya da 
temas ettikleri diğer 
kişilerden birinde 
Covid-19 testinin 
pozitif çıkması, 
şüphe ile hastaneye 
yatırılması 
durumlarında 
Covid-19 Sorumlu 
Personeline ve 
Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibine 
bildirilmesi 
zorunludur.

Tüm Öğrenciler ve Çalışanlar Pandemi Süresince

EĞİTİM

• Eğitim planı 
hazırlanarak tüm 
çalışan ve 
öğrencilere 
Covid-19 
kapsamında 
uyulması gereken 
kurallar ve alınması 
gereken önlemler 
ile ilgili eğitim 
verilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

ANASINIFI

• A n a s ı n ı f l a r ı 
s a n i t a s y o n 
kura l lar ına göre 
d ü z e n l i o l a r a k 
havalandır ı lacak, 
t e m i z l i ğ i 
sağlanacaktır.

• Ortak oyuncak 
kullandırılmayacaktır
.

• Öğrencilerin ortak 
ku l l and ığ ı oyun 
a l a n l a r ı 
kaldırılacaktır.

• Öğrenciler bireysel 
o y u n l a r a 
yön l end i r i l e cek , 
s o s y a l m e s a f e 
k u r a l ı n a g ö r e 
o t u r m a , o y u n 
d ü z e n i 
sağlanacaktır.

• A n a s ı n ı f ı n d a 
bu lunan mut fak 
k ı s m ı s a l g ı n 
d ö n e m i n d e 
kullanılmayacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince



FAALİYET/ BİRİM YAPILACAK OLAN EYLEM İLGİLİ BİRİM TERMİN

OKULUMUZ GİRİŞİ

• Okulumuza gelen 
tüm çalışan ve 
ziyaretçilerimizin 
ateş ölçümü 
yapılacaktır. Ölçülen 
vücut sıcaklığı 
değeri 38°C ve 
üzeri olan kişilere 
giriş izni verilmeyip, 
ilk ölçümden en az 
15 dakika sonra 
tekrar ölçülmesi, 
vücut sıcaklığı 
değeri hala 38°C 
derece ve üzeri olan 
kişilerin en yakın 
sağlık kuruluşuna 
sevki sağlanacaktır.

Okul Yönetim
Tüm Veliler ve Çalışanlar

Pandemi Süresince

• Servis kullanan her 
öğrencinin servise 
binişi sırasında 
görevli kişi 
tarafından ateşleri 
ölçülecek ve 
sonrasında gerekli 
uygulamalar 
yapılacaktır. Servis 
kullanan öğrenciler 
servise biniş/
inişlerde sosyal 
mesafeye dikkat 
edecekler, maskesiz 
olmayacaklar, servis 
oturma planında 
kendileri için 
belirlenmiş 
koltuklara 
oturacaklardır.

Servis Rehber Personeli/Servis 
Şoförü Pandemi Süresince

• Tüm 
öğrencilerimizin 
vücut sıcaklığı okula 
gelmeden önce 
evde velileri 
tarafından 
ölçülecek, vücut 
sıcaklığı 38°C ve 
üzeri olan 
öğrenciler okula 
gönderilmeyerek 
veliler tarafından 
Okul Yönetimine 
bilgi verilecektir. 
Aile fertlerinden biri 
hastalık belirtisi 
gösteriyorsa 
öğrenci okula 
gönderilmeyecek ve 
okul yönetimine 
bilgi verilecektir. 

Okul Yönetimi/
Güvenlik Personeli

Pandemi Süresince

• Güvenlik 
personellerinin 
sürekli olarak yüz 
siperliği, eldiven ve 
maske kullanmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetimi/
Güvenli Personeli

Pandemi Süresince

• Tüm çalışanlarımıza 
ve maskesi olmayan 
öğrenci ve 
ziyaretçilerimize 
girişte maske 
verilecek, 
çalışanlarımız, 
öğrenci ve 
ziyaretçilerimiz 
okulumuzun 
tamamında maske 
kullanacaktır. Girişte 
el antiseptikleri 
kullanılacaktır.

Okul Yönetimi/
Tüm Personel ve Öğrenciler

Pandemi Süresince

• Ziyaretçilere verilen 
kartlar her 
seferinde 
dezenfektan ile 
silinecektir.

Güvenlik Personeli Pandemi Süresince

• Okul girişinde 
sosyal mesafe 
kurallarına 
uygulaması için 
işaretleme 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kuruluşa her türlü 
kontrolsüz giriş 
engellenecektir. 
Önemli işleri 
olmayan ziyaretçiler 
ve veliler okula 
alınmayacaktır.

Okul Yönetimi/ Güvenlik 
Personeli

Pandemi Süresince

• Ziyaretçiler, okula 
girmeden önce 
salgın hastalıkları 
önlemeye yönelik 
alınan tedbirler/
uygulanan kurallar 
konusunda 
bilgilendirilecek 
(ziyaretçi talimatı 
ile) ve bu kurallara 
uyacağına dair 
ziyaretçiden 
taahhüt alınacaktır.

Okul Yönetimi/ Güvenlik 
Personeli

Pandemi Süresince

OKUL KAPASİTE 
KULLANIMI

• Millî Eğitim 
Bakanlığı tarafından 
alınan kararlar 
doğrultusunda 
eğitim ve öğretim 
dönemine 
başlandığında, 
bulaş riskini 
minimum düzeyde 
tutacak şekilde 
sınıflarda sosyal 
mesafe kurallarına 
göre her sıraya tek 
öğrenci oturtulacak, 
kantin/yemekhane 
gibi ortak alanlarda 
sosyal mesafe 
kuralları 
uygulanarak masa 
ve sandalye sayıları 
azaltılacak, kantin/
yemekhane, okul 
bahçesi, lavabolar 
gibi ortak kullanılan 
alanlarda yoğunluk 
olmaması için 
teneffüs saatleri, 
öğle molaları, okul 
giriş çıkış saatleri ve 
gerekli durumlarda 
sınıf ve öğrenci 
sayısına göre eğitim 
planı yeniden 
düzenlenecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

DERSLİKLER

• Enfeksiyondan 
korunmak ve 
enfeksiyon riskini 
azaltmak için 
dersliklerdeki 
panolara, ekranlara 
ve ortak alanlara, 
hijyen ve 
sanitasyon bilincini 
ve farkındalığı 
artırmaya yönelik 
afişler, posterler 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Sınıf girişlerine el 
dezenfektanı 
yerleştirilecek ve 
öğrenci ve 
öğretmenlerin 
sınıflara girmeden 
önce kullanmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Oturma düzeni; her 
sıraya 1 öğrenci 
oturacak şekilde 
sosyal mesafeyi 
koruyarak 
düzenlenecektir. 
Öğrencilerin hijyen, 
maske, sosyal 
mesafe kurallarına 
göre davranmaları 
konusunda 
bilgilendirilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ders sırasında 
mümkün olduğu 
kadar doğal 
havalandırmaya 
dikkat edilerek 
pencere ve kapılar 
açık tutulacaktır. 
Havalandırma 
sistemleri dışarıdan 
taze hava alacak 
şekilde 
ayarlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Dersliklerde yer 
alan ortak temas 
yüzeyleri 
(bilgisayarlar, 
dolaplar, ekipman 
ve aletler vb.) için 
dezenfeksiyon 
planlaması 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Bilgisayar klavyesi, 
mouse, telefon, 
dolap, kalem, silgi 
vb. malzeme ve 
ekipmanın mümkün 
olduğunca ortak 
kullanılmaması 
sağlanacak ve 
gerekli uyarı 
yazıları/afişler 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Derslikler, ders 
bitiminde 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

LABORATUVAR

• Enfeksiyondan 
korunmak ve 
enfeksiyon riskini 
azaltmak için afişler, 
posterler asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Oturma düzeni 
öğrenciler arasında 
sosyal mesafeyi 
koruyacak şekilde 
düzenlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Çalışma alanında 
yer alan ortak 
temas yüzeyleri 
(çalışma tezgâhları, 
deney masaları, 
laboratuvar 
malzemeleri, el 
aletleri vb.) için 
kullanım için 
kullanım şartları, 
kullanım sıklıkları, 
kullanıcı sayısı vb. 
kriterlerine göre 
dezenfeksiyon 
planlaması 
oluşturularak 
uygulanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kullanıcılar ortak 
kullandıkları 
ekipman ve çalışma 
alanlarını mümkün 
olduğunca her 
kullanımdan önce 
ve sonra düzenli 
olarak dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Laboratuvarda el 
hijyenine dikkat 
edilecek ve el 
dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Laboratuvarların 
çalışma alanı 
içerisinde yer alan 
lavabo ve evyeler 
kişisel temizlik 
amaçlı 
kullanılmayacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

ÖĞRETMENLER ODASI
• Öğretmenler odası 

her gün mesai 
bitiminde 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Maske, sosyal 
mesafe ve temizlik 
kurallarını hatırlatıcı 
afiş/talimat 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Ortak kullanılan ve 
sık temas edilen 
yüzeyler, alet ve 
ekipmanlar düzenli 
olarak dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Masalar üzerinde 
klasör, dosya, evrak 
vb. olmaması 
bunların dolaplarda, 
çekmecelerde 
muhafazası temizlik 
ve hijyen açısından 
önem arz 
etmektedir. Kalem, 
zımba, delgeç vb. 
eşyalar ortak 
kullanılmayacak, 
zorunlu hallerde 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Oturma düzeni 
kişiler arasında 
sosyal mesafeyi 
koruyacak şekilde 
düzenlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Yoğunluğa göre 
ders, teneffüs, öğle 
molası vb. planlama 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Öğretmenler 
odasında el 
dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Doğal havalandırma 
sağlanması için 
pencere ve kapılar 
açık tutulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Öğretmenler 
odasına misafir ve 
ziyaretçi kabul 
edilmeyecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Masa/sehba 
üzerindeki dergi, 
kitap, gazete vb. 
kaldırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

İDARİ OFİSLER

• Çalışma ofislerinde 
1,5 metre mesafeye 
uyacak şekilde 
düzenleme 
yapılacak, Birim 
yöneticisinin gerek 
görmesi halinde 
başka bir odada, 
diğer bir bölümde, 
uzaktan çalışma, 
dönüşümlü çalışma 
vb. uygulama ile 
önlem alınacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Ofisler her gün 
mesai bitiminde 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Birden fazla kişinin 
kullandığı ofislerde 
ortak kullanılan 
yazıcı, klavyeler ve 
diğer cihazlar 
düzenli olarak 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Bilgisayar klavyesi, 
mouse, telefon, 
dolap, kalem, silgi, 
delgeç, zımba vb. 
malzeme ve 
ekipmanın mümkün 
olduğunca ortak 
kullanılmaması 
sağlanacak gerekli 
bilgilendirme ve 
uyarı yazıları/afişler 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Oturma düzeni 
kişiler arasında 
mümkün ise sosyal 
mesafeyi koruyacak 
şekilde 
düzenlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ofislerde el hijyeni 
için el dezenfektanı 
bulundurulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Masa/sehba 
üzerindeki dergi, 
kitap, gazete vb. 
kaldırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Doğal havalandırma 
sağlanması için 
pencere ve kapılar 
açık tutulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ofislerde masalar 
üzerinde klasör, 
dosya, evrak vb. 
olmaması bunların 
dolaplarda, 
çekmecelerde 
muhafazası temizlik 
ve hijyen açısından 
önem arz 
etmektedir. Kalem, 
zımba, delgeç vb. 
eşyalar ortak 
kullanılmayacak, 
zorunlu hallerde 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

TOPLANTI SALONU

• Toplantılar 
olabildiğince 
telekonferans 
yoluyla yapılmaya 
devam edecek, 
zorunlu hallerde 
yapılması gereken 
yüz yüze 
toplantılarda da 
sosyal mesafe 
kurallarına riayet 
edilecektir. 
Toplantılarda maske 
kullanılacaktır. 
Toplantı salonu sık 
sık 
havalandırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• İkinci bir duyuru 
yapılana kadar 
seminer, fuar vb. 
faaliyetlere 
katılımlar 
yapılmayacaktır. 
Zorunlu olan 
katılımlar olması 
durumunda sosyal 
mesafe, maske ve 
hijyen kurallarına 
dikkat edilerek 
katılım 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Salonda oturma 
düzeni sosyal 
mesafe kurallarına 
(otoritelerce 
belirlenmiş güncel 
şartlar) uygun 
olacak şekilde 
düzenlenecektir

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ortak kullanılan 
masa/sehba 
üzerinden dergi, 
kitap, gazete vb. 
kaldırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Toplantı öncesi ve 
toplantı sonrası 
(masa, varsa teknik 
donanımlar, 
mikrofon vb.) 
temizlik/
dezenfeksiyon 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Toplantı sırasında 
ikramlar belirlenmiş 
hijyen kurallarına 
uygun olarak 
yapılacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Toplantıya 
girmeden önce ve 
toplantı sırasında 
ateş ölçümü 
yapılacak, yüksek 
ateş tespit edilen 
personeller 
toplantıya alınmayıp 
sağlık kuruluşlarına 
yönlendirilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Toplantıya giren 
kişiler için toplantı 
katılım formları 
doldurulacak ve 
kayıtlar 
saklanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Toplantı süreleri 
mümkün olduğunca 
kısa tutulacak, 
toplantının uzaması 
durumunda ara 
verilecek ve 
pencereler açılarak 
ortamın doğal 
havalandırılması 
sağlanacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Toplantı salonunda 
el dezenfektanı 
bulundurulacak, 
giriş ve çıkışlarda 
mutlaka ellerin 
dezenfekte edilmesi 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Belge ve evraklarda 
ıslak imza gereken 
durumlarda evrak 
sabit kalacak ve 
sırayla sosyal 
mesafe gözetilerek 
ortak kalem 
kullanmadan evrak 
imzalanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Pencere ve kapılar 
açık tutularak doğal 
havalandırma 
sağlanacak, yeterli 
olmadığında ise 
havalandırma 
sistemleri dışarıdan 
taze hava alacak 
şekilde 
ayarlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

YEMEKHANE KANTİN

• Kişilere yemek 
öncesi ve sonrası el 
yıkama yoluyla el 
hijyeninin 
hatırlatılması için 
girişte ve uygun 
noktalara uyarıcı 
afişler/posterler vb. 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Yemek saati için 
düzenleme 
yapılarak, yoğunluk 
olmasının önüne 
geçilecektir. Her 
birim/sınıf için 
belirlenecek saat 
dilimi ilan 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Kantin ve 
yemekhane 
girişlerinde el 
dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 
Yemekhane 
girişinde herkesin el 
dezenfektanı 
kullanması 
sağlanacaktır

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Kantin/Yemekhane 
personeli kişisel 
hijyen kurallarına 
(sıklıkla el yıkama, 
öksürük / hapşırık 
adabı) sıkı bir 
şekilde uyarılacak 
ve personel işe 
özgü KKD’ler 
(maske, bone, 
eldiven vb.) 
kullanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Sık temas edilen 
yüzeyler sık sık 
temizlenecek ve 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Sosyal mesafe 
kurallarına uygun 
olarak masalarda 
karşılıklı çapraz 
oturma düzeni 
sağlanacaktır. 
Masalardaki 
örtülerin üzeri 
silinebilir malzeme 
ile kaplanacak, her 
kullanımdan sonra 
masalar 
dezenfektanla 
silinecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kantin/Yemekhane 
sıra bekleme 
alanlarında sosyal 
mesafe kurallarına 
uyulması için 
işaretleme 
yapılacaktır. Servis 
ve ödeme noktasına 
gelen kişilerin 
işaretleme ve 
şeritler yardımı ile 
Sosyal mesafe 
kurallarına 
uymalarını 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Masalardan ortak 
kullanılan tuzluk, 
baharatları, 
kürdanlıklar, soslar, 
sürahiler vb. 
mutlaka 
kaldırılacaktır. Tek 
kullanımlık 
paketlenmiş tuz, 
baharat vb. 
kullanılacak, paketli 
su dağıtımı 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Tek kullanımlık 
bardakla çay servisi 
yapılacak, paketli 
şeker kullanılacaktır. 
Karıştırma 
çubuklarına 
müşterilerin temas 
etmesi 
engellenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Hijyen kurallarına 
göre paketli ekmek 
tedariki sağlanacak 
ve tek kullanımlık 
çatal, bıçak, kaşık, 
peçete ve ıslak 
mendil kağıt poşet 
içerisinde 
verilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Çay ocaklarına 
görevli haricinde 
giriş ve görevli 
personel haricinde 
asla çay alımı 
yapılmayacaktır. 
Birim amirleri bu 
hususu takip 
edeceklerdir. 
Kişilere ait 
kullanılan her 
bardak sadece 
bulaşık makinesinde 
yüksek ısıda 
yıkanacak, diğer 
servislerde karton 
bardak 
kullanılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Okulumuz 
bünyesinde 
kullanılan su 
sebilleri, kontrol 
edilmesi güç ve 
bulaş riski yüksek 
olduğundan, ikinci 
bir duyuruya kadar 
kullanıma 
kapatılması, öğrenci 
ve çalışanlarımıza 
kapalı şişede su 
verilmesi 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kantin ve 
yemekhanelerde 
ürüne temas eden 
kişi ile ödeme alan 
kişilerin farklı olması 
sağlanacak, 
ödemeyi alan 
kişilerin sık sık 
ellerini yıkayacak 
yada dezenfekte 
edeceklerdir. Ürün/
gıda/bardak vb. 
temas edilen  el/
eldiven ile paraya 
temas 
edilmeyecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Paketli gıda/ürünler 
satılmayacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

TUVALET ve LAVABOLAR

• Öğrencilere ve 
personele her 
seferinde en az 20 
saniye boyunca 
sabun ve suyla 
ellerini yıkamalarını 
hatırlatmak için 
afiş/poster/uyarı 
levhası asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Temizlik planı 
oluşturularak 
musluklar, kapılar 
ve kapı kolları dahil 
tüm yüzeyler uygun 
deterjan/ 
dezenfektan ile sık 
aralıklarla 
temizlenecektir. 
Klozet ve tuvaletler 
her gün belirli 
periyotlarda 1/10 
oranında 
sulandırılmış 
sodyum hipoklorit 
ile dezenfekte 
edilecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Her tuvalet/lavabo 
girişinde el antisepti 
cihazları 
bulundurulacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Personel ve 
öğrenciler için 
tuvalet ve 
lavabolarda kâğıt 
havlu ve tuvalet 
kağıtları 
bulundurulacaktır.  

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Personel ve 
öğrencilerin çöp 
kutularına temas 
etmemeleri için 
kapaklı ve pedallı 
çöp kutuları tercih 
edilecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Tuvaletlerin 
havalandırma 
sisteminin temiz 
hava sirkülasyonu 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

SERVİSLER

• Servis kullanan her 
öğrencinin servise 
binişi sırasında 
görevli kişi 
tarafından ateşleri 
ölçülecek ve 
sonrasında gerekli 
uygulamalar 
yapılacaktır. Servis 
kullanan öğrenciler 
servise biniş/
inişlerde sosyal 
mesafeye dikkat 
edecekler, maskesiz 
olmayacaklar, servis 
oturma planında 
kendileri için 
belirlenmiş 
koltuklara 
oturacaklardır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servislere salgın 
hastalıklar hakkında 
bilgilendirme afişleri 
ve soayal mesafe, 
maske takma 
zorunluluğu, 
herhangi bir şey 
yenilip içilmemesi 
gerektiğini gösteren 
afişler asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servisler günlük 
olarak belirli 
periyotlarda 
dezenfekte 
ettirilecektir. Servis 
firması tarafından 
belirlenen 
önlemlerin 
alındığına ve 
dezenfeksiyonun 
yapıldığı güvence 
altına alınması 
istenecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Servisin genel iç 
temizliği gün 
sonunda su ve 
deterjan ile 
yapılacaktır. Her 
servis turu 
tamamlandıktan 
sonra sık dokunulan 
yüzeyler (kapı 
kolları, kol dayama/ 
kolçaklar, tutacaklar, 
cam açma 
düğmeleri, emniyet 
kemeri tokaları) 
önce su ve 
deterjanlı bezle 
silinmeli, daha 
sonra da 1/100 
oranında 
sulandırılmış 
Sodyum Hipoklorit 
veya %70’lik alkol 
ile firma tarafından 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servislerde mutlaka 
el dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 
Okul yönetimi 
tarafından gerekli 
uyarılar ve 
denetimler 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servis şoförleri, 
rehber personeller 
ve servise binen 
tüm öğrenci ve 
personeller mutlaka 
MASKE 
takacaklardır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Öğrenciler ve 
personel servise 
binerken ve inerken 
sosyal mesafe 
kuralına uygun 
davranmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Şoförler, personel 
ve öğrenci velileri 
bilgilendirilecek 
hastalık belirtisi 
olan kişilerin sabah 
ve akşam servise 
binmemesi 
konusunda 
uyarılacaklardır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Koltuk numarası 
oturma listesi 
oluşturulacak, liste 
serviste görünür 
şekilde asılacaktır. 
Öğrenci/personel 
okula gidiş ve 
dönüşlerde her gün 
kendine ayrılmış 
sabit koltukta 
seyahat edecektir. 
Servis araçlarına 
oturma listesinde 
ismi bulunanlar 
dışında kişi kabul 
edilmeyecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Servislerde 
pencereler uygun 
olan her fırsatta 
açılarak servisin iç 
havasının 
temizlenmesi 
sağlanacaktır. Klima 
kullanılmak 
istendiğinde iç hava 
sirkülasyon 
düğmesi kapalı 
olacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

TEMİZLİK İŞLERİ

• Temizlik ve 
dezenfeksiyon 
planları hazırlanarak 
pandemi süresince 
düzenli olarak 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Merdiven 
trrabzanları, kapı 
kulpları, asansör 
düğmeleri, 
korkuluklar, 
anahtarlar, kapı 
kolları, fotokopi, 
yazıcı, bilgisayar 
ekipmanları vb. gibi 
sık sık dokunulan 
yüzeyler daha sık 
ve daha özenli 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Temizlik ve atıkların 
boşaltılmasından 
sorumlu personeller 
için kişisel hijyen 
sağlanacak, işe 
uygun eldiven, 
koruyucu maske ve 
gözlük ve iş kıyafeti 
giyeceklerdir. 
Temizlik bittikten 
sonra bu 
malzemeler 
atılacak, iş 
kıyafetlerinin en az 
60 derecede 
yıkanması 
sağlanacaktır. 
Temizlik personelelri 
için yeteri kadar 
KKD 
bulundurulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Okulda çalışanların 
ve öğrencilerin 
kullanımı için yeterli 
temizlik 
malzemeleri ve el 
hijyenini teşvik 
etmek için 
dezenfektanların 
ortak alanlarda 
bulundurulmasına 
devam edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Temizlik ve atıkların 
boşaltılmasından 
sorumlu personele, 
çöplerin içeriğine 
temas edilmeden 
boşaltılması için 
gerekli uygulamalar 
yaptırılacaktır. Tıbbi 
Atıkların Kontrolü 
Yönetmeliği 
kapsamında atık 
yönetimi eğitimleri 
planlanmıştır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Kullanılmış maske, 
eldiven ve kişisel 
hijyen atıkları için 
diğer atık etiketli 
kovalar giriş ve 
çıkışlar ile ortak 
kullanım alanlarının 
bulunduğu alanlara 
yerleştirilecektir. 
Atıklar tıbbi atıkların 
taşınması/
toplanması 
kurallarına göre 
toplanıp 72 saat 
geçici depolama 
alanında 
bekletildikten sonra 
belediyeye 
verilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Şüphelenilen 
kişilerin atıkları için 
Tıbbi Atıkların 
Kontrolü 
Yönetmeliği 
kapsamında işlem 
yapmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Çöp kovalarının 
kapaklarının 
olmasına dikkat 
edilecek kapaklı 
kova olmayan 
çalışma ortamlarına 
elle temas 
edilmesine gerek 
duyulmayan yeterli 
sayıda çöp 
kutularının 
yerleştirilmesi 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Temizlik planlarına 
göre uygulama 
yapılacak ve kayıt 
altına alınacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

KİŞİSEL KORUYUCU 
DONANIM

• Enfeksiyon şüphesi 
olan çalışan/
öğrenciler için 
cerrahi maske ve 
eldiven mutlaka 
bulundurulacaktır.
Enfeksiyon şüphesi 
olan kişilerle 
doğrudan temas 
veya 
kontaminasyon riski 
bulunan çalışma 
ortamlarında, 
çalışanların tam 
kapalı göz koruyucu 
veya yüz koruyucu/
siperlik (EN-166), 
koruyucu kıyafet 
(EN-14126), 
solunum koruyucu 
(EN-149/FFP2 veya 
FFP3) ventilsiz 
maskelerin ve 
eldivenlerin (EN ISO 
374-5 ve virüs 
piktogramlı) 
kullanılması 
sağlanacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Öksürük ve burun 
akıntısı olan 
çalışanların/
öğrencilerin 
mutlaka maske 
takmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

BİLGİ İŞLEM BİRİMİ

• Çalışanlarımızın 
kişisel 
bilgisayarlarında 
yapılacak olan 
çalışmalar 
öncesinde klavye, 
mause, tuş takımı 
vb. dezenfekte 
edildikten sonra 
çalışılacaktır.

Bilgi İşlem Çalışanları Pandemi Süresince

KRONİK HASTALIĞI 
BULUNAN 
ÇALIŞANLARIMIZ

• Kronik rahatsızlığı 
bulunan ve süreç 
boyunca uzaktan 
çalışan, izinli olan 
vb. çalışanlarımız, 
rahatsızlık 
durumlarını gösterir 
evraklarını (Doktor 
raporu, tahlil, tetkik 
vb.) bir dosya ile 
genel müdür onayı 
ile işyeri hekimimize 
ulaştıracak, işyeri 
hekimimiz de 
konuyu Kontrol 
Önlemleri Hiyerarşi 
Ekibi gündemine 
alacak, komisyon 
kararı ile çalışıp 
çalışılmayacağına 
karar verilecektir. 
Karar, ilgili çalışana 
ve birim amirine 
duyurulacaktır.

Kronik Rahatsızlığı Bulunan Tüm 
Çalışanlar Pandemi Süresince

ÖZEL GRUPLAR

• Sınıflara, 
koridorlara, giriş ve 
çıkışa yakın alanlara 
özel grupların 
erişilebilirliği de 
dikkate alınarak el 
dezenfektanları 
yerleştirilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

ESNEK ÇALIŞMA
UZAKTAN ÇALIŞMA

• İşyeri çalışma 
ortamının sosyal 
mesafe şartlarını 
sağlayan 
birimlerimiz için 
esnek/uzaktan 
çalışma sistemi 
sonlandırılmıştır

Birim Yöneticileri/ Tüm çalışanlar Pandemi Süresince

• Sosyal mesafe 
şartlarını taşımayan 
(1,5 metre mesafe) 
ofis ortamları için 
okul müdürünün 
inisiyatifinde 
uzaktan çalışma 
yapabilecektir.

Birim Yöneticileri/ Tüm çalışanlar Pandemi Süresince

COVİD-19 VAKASI/
ŞÜPHESİ

• Öğrencilerimiz ve 
çalışanlarımızın 
kendilerinin, 
yakınlarının ya da 
temas ettikleri diğer 
kişilerden birinde 
Covid-19 testinin 
pozitif çıkması, 
şüphe ile hastaneye 
yatırılması 
durumlarında 
Covid-19 Sorumlu 
Personeline ve 
Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibine 
bildirilmesi 
zorunludur.

Tüm Öğrenciler ve Çalışanlar Pandemi Süresince

EĞİTİM

• Eğitim planı 
hazırlanarak tüm 
çalışan ve 
öğrencilere 
Covid-19 
kapsamında 
uyulması gereken 
kurallar ve alınması 
gereken önlemler 
ile ilgili eğitim 
verilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

ANASINIFI

• A n a s ı n ı f l a r ı 
s a n i t a s y o n 
kura l lar ına göre 
d ü z e n l i o l a r a k 
havalandır ı lacak, 
t e m i z l i ğ i 
sağlanacaktır.

• Ortak oyuncak 
kullandırılmayacaktır
.

• Öğrencilerin ortak 
ku l l and ığ ı oyun 
a l a n l a r ı 
kaldırılacaktır.

• Öğrenciler bireysel 
o y u n l a r a 
yön l end i r i l e cek , 
s o s y a l m e s a f e 
k u r a l ı n a g ö r e 
o t u r m a , o y u n 
d ü z e n i 
sağlanacaktır.

• A n a s ı n ı f ı n d a 
bu lunan mut fak 
k ı s m ı s a l g ı n 
d ö n e m i n d e 
kullanılmayacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince



FAALİYET/ BİRİM YAPILACAK OLAN EYLEM İLGİLİ BİRİM TERMİN

OKULUMUZ GİRİŞİ

• Okulumuza gelen 
tüm çalışan ve 
ziyaretçilerimizin 
ateş ölçümü 
yapılacaktır. Ölçülen 
vücut sıcaklığı 
değeri 38°C ve 
üzeri olan kişilere 
giriş izni verilmeyip, 
ilk ölçümden en az 
15 dakika sonra 
tekrar ölçülmesi, 
vücut sıcaklığı 
değeri hala 38°C 
derece ve üzeri olan 
kişilerin en yakın 
sağlık kuruluşuna 
sevki sağlanacaktır.

Okul Yönetim
Tüm Veliler ve Çalışanlar

Pandemi Süresince

• Servis kullanan her 
öğrencinin servise 
binişi sırasında 
görevli kişi 
tarafından ateşleri 
ölçülecek ve 
sonrasında gerekli 
uygulamalar 
yapılacaktır. Servis 
kullanan öğrenciler 
servise biniş/
inişlerde sosyal 
mesafeye dikkat 
edecekler, maskesiz 
olmayacaklar, servis 
oturma planında 
kendileri için 
belirlenmiş 
koltuklara 
oturacaklardır.

Servis Rehber Personeli/Servis 
Şoförü Pandemi Süresince

• Tüm 
öğrencilerimizin 
vücut sıcaklığı okula 
gelmeden önce 
evde velileri 
tarafından 
ölçülecek, vücut 
sıcaklığı 38°C ve 
üzeri olan 
öğrenciler okula 
gönderilmeyerek 
veliler tarafından 
Okul Yönetimine 
bilgi verilecektir. 
Aile fertlerinden biri 
hastalık belirtisi 
gösteriyorsa 
öğrenci okula 
gönderilmeyecek ve 
okul yönetimine 
bilgi verilecektir. 

Okul Yönetimi/
Güvenlik Personeli

Pandemi Süresince

• Güvenlik 
personellerinin 
sürekli olarak yüz 
siperliği, eldiven ve 
maske kullanmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetimi/
Güvenli Personeli

Pandemi Süresince

• Tüm çalışanlarımıza 
ve maskesi olmayan 
öğrenci ve 
ziyaretçilerimize 
girişte maske 
verilecek, 
çalışanlarımız, 
öğrenci ve 
ziyaretçilerimiz 
okulumuzun 
tamamında maske 
kullanacaktır. Girişte 
el antiseptikleri 
kullanılacaktır.

Okul Yönetimi/
Tüm Personel ve Öğrenciler

Pandemi Süresince

• Ziyaretçilere verilen 
kartlar her 
seferinde 
dezenfektan ile 
silinecektir.

Güvenlik Personeli Pandemi Süresince

• Okul girişinde 
sosyal mesafe 
kurallarına 
uygulaması için 
işaretleme 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kuruluşa her türlü 
kontrolsüz giriş 
engellenecektir. 
Önemli işleri 
olmayan ziyaretçiler 
ve veliler okula 
alınmayacaktır.

Okul Yönetimi/ Güvenlik 
Personeli

Pandemi Süresince

• Ziyaretçiler, okula 
girmeden önce 
salgın hastalıkları 
önlemeye yönelik 
alınan tedbirler/
uygulanan kurallar 
konusunda 
bilgilendirilecek 
(ziyaretçi talimatı 
ile) ve bu kurallara 
uyacağına dair 
ziyaretçiden 
taahhüt alınacaktır.

Okul Yönetimi/ Güvenlik 
Personeli

Pandemi Süresince

OKUL KAPASİTE 
KULLANIMI

• Millî Eğitim 
Bakanlığı tarafından 
alınan kararlar 
doğrultusunda 
eğitim ve öğretim 
dönemine 
başlandığında, 
bulaş riskini 
minimum düzeyde 
tutacak şekilde 
sınıflarda sosyal 
mesafe kurallarına 
göre her sıraya tek 
öğrenci oturtulacak, 
kantin/yemekhane 
gibi ortak alanlarda 
sosyal mesafe 
kuralları 
uygulanarak masa 
ve sandalye sayıları 
azaltılacak, kantin/
yemekhane, okul 
bahçesi, lavabolar 
gibi ortak kullanılan 
alanlarda yoğunluk 
olmaması için 
teneffüs saatleri, 
öğle molaları, okul 
giriş çıkış saatleri ve 
gerekli durumlarda 
sınıf ve öğrenci 
sayısına göre eğitim 
planı yeniden 
düzenlenecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

DERSLİKLER

• Enfeksiyondan 
korunmak ve 
enfeksiyon riskini 
azaltmak için 
dersliklerdeki 
panolara, ekranlara 
ve ortak alanlara, 
hijyen ve 
sanitasyon bilincini 
ve farkındalığı 
artırmaya yönelik 
afişler, posterler 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Sınıf girişlerine el 
dezenfektanı 
yerleştirilecek ve 
öğrenci ve 
öğretmenlerin 
sınıflara girmeden 
önce kullanmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Oturma düzeni; her 
sıraya 1 öğrenci 
oturacak şekilde 
sosyal mesafeyi 
koruyarak 
düzenlenecektir. 
Öğrencilerin hijyen, 
maske, sosyal 
mesafe kurallarına 
göre davranmaları 
konusunda 
bilgilendirilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ders sırasında 
mümkün olduğu 
kadar doğal 
havalandırmaya 
dikkat edilerek 
pencere ve kapılar 
açık tutulacaktır. 
Havalandırma 
sistemleri dışarıdan 
taze hava alacak 
şekilde 
ayarlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Dersliklerde yer 
alan ortak temas 
yüzeyleri 
(bilgisayarlar, 
dolaplar, ekipman 
ve aletler vb.) için 
dezenfeksiyon 
planlaması 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Bilgisayar klavyesi, 
mouse, telefon, 
dolap, kalem, silgi 
vb. malzeme ve 
ekipmanın mümkün 
olduğunca ortak 
kullanılmaması 
sağlanacak ve 
gerekli uyarı 
yazıları/afişler 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Derslikler, ders 
bitiminde 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

LABORATUVAR

• Enfeksiyondan 
korunmak ve 
enfeksiyon riskini 
azaltmak için afişler, 
posterler asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Oturma düzeni 
öğrenciler arasında 
sosyal mesafeyi 
koruyacak şekilde 
düzenlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Çalışma alanında 
yer alan ortak 
temas yüzeyleri 
(çalışma tezgâhları, 
deney masaları, 
laboratuvar 
malzemeleri, el 
aletleri vb.) için 
kullanım için 
kullanım şartları, 
kullanım sıklıkları, 
kullanıcı sayısı vb. 
kriterlerine göre 
dezenfeksiyon 
planlaması 
oluşturularak 
uygulanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kullanıcılar ortak 
kullandıkları 
ekipman ve çalışma 
alanlarını mümkün 
olduğunca her 
kullanımdan önce 
ve sonra düzenli 
olarak dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Laboratuvarda el 
hijyenine dikkat 
edilecek ve el 
dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Laboratuvarların 
çalışma alanı 
içerisinde yer alan 
lavabo ve evyeler 
kişisel temizlik 
amaçlı 
kullanılmayacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

ÖĞRETMENLER ODASI
• Öğretmenler odası 

her gün mesai 
bitiminde 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Maske, sosyal 
mesafe ve temizlik 
kurallarını hatırlatıcı 
afiş/talimat 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Ortak kullanılan ve 
sık temas edilen 
yüzeyler, alet ve 
ekipmanlar düzenli 
olarak dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Masalar üzerinde 
klasör, dosya, evrak 
vb. olmaması 
bunların dolaplarda, 
çekmecelerde 
muhafazası temizlik 
ve hijyen açısından 
önem arz 
etmektedir. Kalem, 
zımba, delgeç vb. 
eşyalar ortak 
kullanılmayacak, 
zorunlu hallerde 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Oturma düzeni 
kişiler arasında 
sosyal mesafeyi 
koruyacak şekilde 
düzenlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Yoğunluğa göre 
ders, teneffüs, öğle 
molası vb. planlama 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Öğretmenler 
odasında el 
dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Doğal havalandırma 
sağlanması için 
pencere ve kapılar 
açık tutulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Öğretmenler 
odasına misafir ve 
ziyaretçi kabul 
edilmeyecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Masa/sehba 
üzerindeki dergi, 
kitap, gazete vb. 
kaldırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

İDARİ OFİSLER

• Çalışma ofislerinde 
1,5 metre mesafeye 
uyacak şekilde 
düzenleme 
yapılacak, Birim 
yöneticisinin gerek 
görmesi halinde 
başka bir odada, 
diğer bir bölümde, 
uzaktan çalışma, 
dönüşümlü çalışma 
vb. uygulama ile 
önlem alınacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Ofisler her gün 
mesai bitiminde 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Birden fazla kişinin 
kullandığı ofislerde 
ortak kullanılan 
yazıcı, klavyeler ve 
diğer cihazlar 
düzenli olarak 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Bilgisayar klavyesi, 
mouse, telefon, 
dolap, kalem, silgi, 
delgeç, zımba vb. 
malzeme ve 
ekipmanın mümkün 
olduğunca ortak 
kullanılmaması 
sağlanacak gerekli 
bilgilendirme ve 
uyarı yazıları/afişler 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Oturma düzeni 
kişiler arasında 
mümkün ise sosyal 
mesafeyi koruyacak 
şekilde 
düzenlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ofislerde el hijyeni 
için el dezenfektanı 
bulundurulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Masa/sehba 
üzerindeki dergi, 
kitap, gazete vb. 
kaldırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Doğal havalandırma 
sağlanması için 
pencere ve kapılar 
açık tutulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ofislerde masalar 
üzerinde klasör, 
dosya, evrak vb. 
olmaması bunların 
dolaplarda, 
çekmecelerde 
muhafazası temizlik 
ve hijyen açısından 
önem arz 
etmektedir. Kalem, 
zımba, delgeç vb. 
eşyalar ortak 
kullanılmayacak, 
zorunlu hallerde 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

TOPLANTI SALONU

• Toplantılar 
olabildiğince 
telekonferans 
yoluyla yapılmaya 
devam edecek, 
zorunlu hallerde 
yapılması gereken 
yüz yüze 
toplantılarda da 
sosyal mesafe 
kurallarına riayet 
edilecektir. 
Toplantılarda maske 
kullanılacaktır. 
Toplantı salonu sık 
sık 
havalandırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• İkinci bir duyuru 
yapılana kadar 
seminer, fuar vb. 
faaliyetlere 
katılımlar 
yapılmayacaktır. 
Zorunlu olan 
katılımlar olması 
durumunda sosyal 
mesafe, maske ve 
hijyen kurallarına 
dikkat edilerek 
katılım 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Salonda oturma 
düzeni sosyal 
mesafe kurallarına 
(otoritelerce 
belirlenmiş güncel 
şartlar) uygun 
olacak şekilde 
düzenlenecektir

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ortak kullanılan 
masa/sehba 
üzerinden dergi, 
kitap, gazete vb. 
kaldırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Toplantı öncesi ve 
toplantı sonrası 
(masa, varsa teknik 
donanımlar, 
mikrofon vb.) 
temizlik/
dezenfeksiyon 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Toplantı sırasında 
ikramlar belirlenmiş 
hijyen kurallarına 
uygun olarak 
yapılacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Toplantıya 
girmeden önce ve 
toplantı sırasında 
ateş ölçümü 
yapılacak, yüksek 
ateş tespit edilen 
personeller 
toplantıya alınmayıp 
sağlık kuruluşlarına 
yönlendirilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Toplantıya giren 
kişiler için toplantı 
katılım formları 
doldurulacak ve 
kayıtlar 
saklanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Toplantı süreleri 
mümkün olduğunca 
kısa tutulacak, 
toplantının uzaması 
durumunda ara 
verilecek ve 
pencereler açılarak 
ortamın doğal 
havalandırılması 
sağlanacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Toplantı salonunda 
el dezenfektanı 
bulundurulacak, 
giriş ve çıkışlarda 
mutlaka ellerin 
dezenfekte edilmesi 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Belge ve evraklarda 
ıslak imza gereken 
durumlarda evrak 
sabit kalacak ve 
sırayla sosyal 
mesafe gözetilerek 
ortak kalem 
kullanmadan evrak 
imzalanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Pencere ve kapılar 
açık tutularak doğal 
havalandırma 
sağlanacak, yeterli 
olmadığında ise 
havalandırma 
sistemleri dışarıdan 
taze hava alacak 
şekilde 
ayarlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

YEMEKHANE KANTİN

• Kişilere yemek 
öncesi ve sonrası el 
yıkama yoluyla el 
hijyeninin 
hatırlatılması için 
girişte ve uygun 
noktalara uyarıcı 
afişler/posterler vb. 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Yemek saati için 
düzenleme 
yapılarak, yoğunluk 
olmasının önüne 
geçilecektir. Her 
birim/sınıf için 
belirlenecek saat 
dilimi ilan 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Kantin ve 
yemekhane 
girişlerinde el 
dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 
Yemekhane 
girişinde herkesin el 
dezenfektanı 
kullanması 
sağlanacaktır

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Kantin/Yemekhane 
personeli kişisel 
hijyen kurallarına 
(sıklıkla el yıkama, 
öksürük / hapşırık 
adabı) sıkı bir 
şekilde uyarılacak 
ve personel işe 
özgü KKD’ler 
(maske, bone, 
eldiven vb.) 
kullanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Sık temas edilen 
yüzeyler sık sık 
temizlenecek ve 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Sosyal mesafe 
kurallarına uygun 
olarak masalarda 
karşılıklı çapraz 
oturma düzeni 
sağlanacaktır. 
Masalardaki 
örtülerin üzeri 
silinebilir malzeme 
ile kaplanacak, her 
kullanımdan sonra 
masalar 
dezenfektanla 
silinecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kantin/Yemekhane 
sıra bekleme 
alanlarında sosyal 
mesafe kurallarına 
uyulması için 
işaretleme 
yapılacaktır. Servis 
ve ödeme noktasına 
gelen kişilerin 
işaretleme ve 
şeritler yardımı ile 
Sosyal mesafe 
kurallarına 
uymalarını 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Masalardan ortak 
kullanılan tuzluk, 
baharatları, 
kürdanlıklar, soslar, 
sürahiler vb. 
mutlaka 
kaldırılacaktır. Tek 
kullanımlık 
paketlenmiş tuz, 
baharat vb. 
kullanılacak, paketli 
su dağıtımı 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Tek kullanımlık 
bardakla çay servisi 
yapılacak, paketli 
şeker kullanılacaktır. 
Karıştırma 
çubuklarına 
müşterilerin temas 
etmesi 
engellenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Hijyen kurallarına 
göre paketli ekmek 
tedariki sağlanacak 
ve tek kullanımlık 
çatal, bıçak, kaşık, 
peçete ve ıslak 
mendil kağıt poşet 
içerisinde 
verilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Çay ocaklarına 
görevli haricinde 
giriş ve görevli 
personel haricinde 
asla çay alımı 
yapılmayacaktır. 
Birim amirleri bu 
hususu takip 
edeceklerdir. 
Kişilere ait 
kullanılan her 
bardak sadece 
bulaşık makinesinde 
yüksek ısıda 
yıkanacak, diğer 
servislerde karton 
bardak 
kullanılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Okulumuz 
bünyesinde 
kullanılan su 
sebilleri, kontrol 
edilmesi güç ve 
bulaş riski yüksek 
olduğundan, ikinci 
bir duyuruya kadar 
kullanıma 
kapatılması, öğrenci 
ve çalışanlarımıza 
kapalı şişede su 
verilmesi 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kantin ve 
yemekhanelerde 
ürüne temas eden 
kişi ile ödeme alan 
kişilerin farklı olması 
sağlanacak, 
ödemeyi alan 
kişilerin sık sık 
ellerini yıkayacak 
yada dezenfekte 
edeceklerdir. Ürün/
gıda/bardak vb. 
temas edilen  el/
eldiven ile paraya 
temas 
edilmeyecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Paketli gıda/ürünler 
satılmayacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

TUVALET ve LAVABOLAR

• Öğrencilere ve 
personele her 
seferinde en az 20 
saniye boyunca 
sabun ve suyla 
ellerini yıkamalarını 
hatırlatmak için 
afiş/poster/uyarı 
levhası asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Temizlik planı 
oluşturularak 
musluklar, kapılar 
ve kapı kolları dahil 
tüm yüzeyler uygun 
deterjan/ 
dezenfektan ile sık 
aralıklarla 
temizlenecektir. 
Klozet ve tuvaletler 
her gün belirli 
periyotlarda 1/10 
oranında 
sulandırılmış 
sodyum hipoklorit 
ile dezenfekte 
edilecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Her tuvalet/lavabo 
girişinde el antisepti 
cihazları 
bulundurulacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Personel ve 
öğrenciler için 
tuvalet ve 
lavabolarda kâğıt 
havlu ve tuvalet 
kağıtları 
bulundurulacaktır.  

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Personel ve 
öğrencilerin çöp 
kutularına temas 
etmemeleri için 
kapaklı ve pedallı 
çöp kutuları tercih 
edilecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Tuvaletlerin 
havalandırma 
sisteminin temiz 
hava sirkülasyonu 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

SERVİSLER

• Servis kullanan her 
öğrencinin servise 
binişi sırasında 
görevli kişi 
tarafından ateşleri 
ölçülecek ve 
sonrasında gerekli 
uygulamalar 
yapılacaktır. Servis 
kullanan öğrenciler 
servise biniş/
inişlerde sosyal 
mesafeye dikkat 
edecekler, maskesiz 
olmayacaklar, servis 
oturma planında 
kendileri için 
belirlenmiş 
koltuklara 
oturacaklardır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servislere salgın 
hastalıklar hakkında 
bilgilendirme afişleri 
ve soayal mesafe, 
maske takma 
zorunluluğu, 
herhangi bir şey 
yenilip içilmemesi 
gerektiğini gösteren 
afişler asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servisler günlük 
olarak belirli 
periyotlarda 
dezenfekte 
ettirilecektir. Servis 
firması tarafından 
belirlenen 
önlemlerin 
alındığına ve 
dezenfeksiyonun 
yapıldığı güvence 
altına alınması 
istenecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Servisin genel iç 
temizliği gün 
sonunda su ve 
deterjan ile 
yapılacaktır. Her 
servis turu 
tamamlandıktan 
sonra sık dokunulan 
yüzeyler (kapı 
kolları, kol dayama/ 
kolçaklar, tutacaklar, 
cam açma 
düğmeleri, emniyet 
kemeri tokaları) 
önce su ve 
deterjanlı bezle 
silinmeli, daha 
sonra da 1/100 
oranında 
sulandırılmış 
Sodyum Hipoklorit 
veya %70’lik alkol 
ile firma tarafından 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servislerde mutlaka 
el dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 
Okul yönetimi 
tarafından gerekli 
uyarılar ve 
denetimler 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servis şoförleri, 
rehber personeller 
ve servise binen 
tüm öğrenci ve 
personeller mutlaka 
MASKE 
takacaklardır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Öğrenciler ve 
personel servise 
binerken ve inerken 
sosyal mesafe 
kuralına uygun 
davranmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Şoförler, personel 
ve öğrenci velileri 
bilgilendirilecek 
hastalık belirtisi 
olan kişilerin sabah 
ve akşam servise 
binmemesi 
konusunda 
uyarılacaklardır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Koltuk numarası 
oturma listesi 
oluşturulacak, liste 
serviste görünür 
şekilde asılacaktır. 
Öğrenci/personel 
okula gidiş ve 
dönüşlerde her gün 
kendine ayrılmış 
sabit koltukta 
seyahat edecektir. 
Servis araçlarına 
oturma listesinde 
ismi bulunanlar 
dışında kişi kabul 
edilmeyecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servislerde 
pencereler uygun 
olan her fırsatta 
açılarak servisin iç 
havasının 
temizlenmesi 
sağlanacaktır. Klima 
kullanılmak 
istendiğinde iç hava 
sirkülasyon 
düğmesi kapalı 
olacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

TEMİZLİK İŞLERİ

• Temizlik ve 
dezenfeksiyon 
planları hazırlanarak 
pandemi süresince 
düzenli olarak 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Merdiven 
trrabzanları, kapı 
kulpları, asansör 
düğmeleri, 
korkuluklar, 
anahtarlar, kapı 
kolları, fotokopi, 
yazıcı, bilgisayar 
ekipmanları vb. gibi 
sık sık dokunulan 
yüzeyler daha sık 
ve daha özenli 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Temizlik ve atıkların 
boşaltılmasından 
sorumlu personeller 
için kişisel hijyen 
sağlanacak, işe 
uygun eldiven, 
koruyucu maske ve 
gözlük ve iş kıyafeti 
giyeceklerdir. 
Temizlik bittikten 
sonra bu 
malzemeler 
atılacak, iş 
kıyafetlerinin en az 
60 derecede 
yıkanması 
sağlanacaktır. 
Temizlik personelelri 
için yeteri kadar 
KKD 
bulundurulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Okulda çalışanların 
ve öğrencilerin 
kullanımı için yeterli 
temizlik 
malzemeleri ve el 
hijyenini teşvik 
etmek için 
dezenfektanların 
ortak alanlarda 
bulundurulmasına 
devam edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Temizlik ve atıkların 
boşaltılmasından 
sorumlu personele, 
çöplerin içeriğine 
temas edilmeden 
boşaltılması için 
gerekli uygulamalar 
yaptırılacaktır. Tıbbi 
Atıkların Kontrolü 
Yönetmeliği 
kapsamında atık 
yönetimi eğitimleri 
planlanmıştır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Kullanılmış maske, 
eldiven ve kişisel 
hijyen atıkları için 
diğer atık etiketli 
kovalar giriş ve 
çıkışlar ile ortak 
kullanım alanlarının 
bulunduğu alanlara 
yerleştirilecektir. 
Atıklar tıbbi atıkların 
taşınması/
toplanması 
kurallarına göre 
toplanıp 72 saat 
geçici depolama 
alanında 
bekletildikten sonra 
belediyeye 
verilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Şüphelenilen 
kişilerin atıkları için 
Tıbbi Atıkların 
Kontrolü 
Yönetmeliği 
kapsamında işlem 
yapmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Çöp kovalarının 
kapaklarının 
olmasına dikkat 
edilecek kapaklı 
kova olmayan 
çalışma ortamlarına 
elle temas 
edilmesine gerek 
duyulmayan yeterli 
sayıda çöp 
kutularının 
yerleştirilmesi 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Temizlik planlarına 
göre uygulama 
yapılacak ve kayıt 
altına alınacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

KİŞİSEL KORUYUCU 
DONANIM

• Enfeksiyon şüphesi 
olan çalışan/
öğrenciler için 
cerrahi maske ve 
eldiven mutlaka 
bulundurulacaktır.
Enfeksiyon şüphesi 
olan kişilerle 
doğrudan temas 
veya 
kontaminasyon riski 
bulunan çalışma 
ortamlarında, 
çalışanların tam 
kapalı göz koruyucu 
veya yüz koruyucu/
siperlik (EN-166), 
koruyucu kıyafet 
(EN-14126), 
solunum koruyucu 
(EN-149/FFP2 veya 
FFP3) ventilsiz 
maskelerin ve 
eldivenlerin (EN ISO 
374-5 ve virüs 
piktogramlı) 
kullanılması 
sağlanacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Öksürük ve burun 
akıntısı olan 
çalışanların/
öğrencilerin 
mutlaka maske 
takmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

BİLGİ İŞLEM BİRİMİ

• Çalışanlarımızın 
kişisel 
bilgisayarlarında 
yapılacak olan 
çalışmalar 
öncesinde klavye, 
mause, tuş takımı 
vb. dezenfekte 
edildikten sonra 
çalışılacaktır.

Bilgi İşlem Çalışanları Pandemi Süresince

KRONİK HASTALIĞI 
BULUNAN 
ÇALIŞANLARIMIZ

• Kronik rahatsızlığı 
bulunan ve süreç 
boyunca uzaktan 
çalışan, izinli olan 
vb. çalışanlarımız, 
rahatsızlık 
durumlarını gösterir 
evraklarını (Doktor 
raporu, tahlil, tetkik 
vb.) bir dosya ile 
genel müdür onayı 
ile işyeri hekimimize 
ulaştıracak, işyeri 
hekimimiz de 
konuyu Kontrol 
Önlemleri Hiyerarşi 
Ekibi gündemine 
alacak, komisyon 
kararı ile çalışıp 
çalışılmayacağına 
karar verilecektir. 
Karar, ilgili çalışana 
ve birim amirine 
duyurulacaktır.

Kronik Rahatsızlığı Bulunan Tüm 
Çalışanlar Pandemi Süresince

ÖZEL GRUPLAR

• Sınıflara, 
koridorlara, giriş ve 
çıkışa yakın alanlara 
özel grupların 
erişilebilirliği de 
dikkate alınarak el 
dezenfektanları 
yerleştirilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

ESNEK ÇALIŞMA
UZAKTAN ÇALIŞMA

• İşyeri çalışma 
ortamının sosyal 
mesafe şartlarını 
sağlayan 
birimlerimiz için 
esnek/uzaktan 
çalışma sistemi 
sonlandırılmıştır

Birim Yöneticileri/ Tüm çalışanlar Pandemi Süresince

• Sosyal mesafe 
şartlarını taşımayan 
(1,5 metre mesafe) 
ofis ortamları için 
okul müdürünün 
inisiyatifinde 
uzaktan çalışma 
yapabilecektir.

Birim Yöneticileri/ Tüm çalışanlar Pandemi Süresince

COVİD-19 VAKASI/
ŞÜPHESİ

• Öğrencilerimiz ve 
çalışanlarımızın 
kendilerinin, 
yakınlarının ya da 
temas ettikleri diğer 
kişilerden birinde 
Covid-19 testinin 
pozitif çıkması, 
şüphe ile hastaneye 
yatırılması 
durumlarında 
Covid-19 Sorumlu 
Personeline ve 
Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibine 
bildirilmesi 
zorunludur.

Tüm Öğrenciler ve Çalışanlar Pandemi Süresince

EĞİTİM

• Eğitim planı 
hazırlanarak tüm 
çalışan ve 
öğrencilere 
Covid-19 
kapsamında 
uyulması gereken 
kurallar ve alınması 
gereken önlemler 
ile ilgili eğitim 
verilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

ANASINIFI

• A n a s ı n ı f l a r ı 
s a n i t a s y o n 
kura l lar ına göre 
d ü z e n l i o l a r a k 
havalandır ı lacak, 
t e m i z l i ğ i 
sağlanacaktır.

• Ortak oyuncak 
kullandırılmayacaktır
.

• Öğrencilerin ortak 
ku l l and ığ ı oyun 
a l a n l a r ı 
kaldırılacaktır.

• Öğrenciler bireysel 
o y u n l a r a 
yön l end i r i l e cek , 
s o s y a l m e s a f e 
k u r a l ı n a g ö r e 
o t u r m a , o y u n 
d ü z e n i 
sağlanacaktır.

• A n a s ı n ı f ı n d a 
bu lunan mut fak 
k ı s m ı s a l g ı n 
d ö n e m i n d e 
kullanılmayacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince



FAALİYET/ BİRİM YAPILACAK OLAN EYLEM İLGİLİ BİRİM TERMİN

OKULUMUZ GİRİŞİ

• Okulumuza gelen 
tüm çalışan ve 
ziyaretçilerimizin 
ateş ölçümü 
yapılacaktır. Ölçülen 
vücut sıcaklığı 
değeri 38°C ve 
üzeri olan kişilere 
giriş izni verilmeyip, 
ilk ölçümden en az 
15 dakika sonra 
tekrar ölçülmesi, 
vücut sıcaklığı 
değeri hala 38°C 
derece ve üzeri olan 
kişilerin en yakın 
sağlık kuruluşuna 
sevki sağlanacaktır.

Okul Yönetim
Tüm Veliler ve Çalışanlar

Pandemi Süresince

• Servis kullanan her 
öğrencinin servise 
binişi sırasında 
görevli kişi 
tarafından ateşleri 
ölçülecek ve 
sonrasında gerekli 
uygulamalar 
yapılacaktır. Servis 
kullanan öğrenciler 
servise biniş/
inişlerde sosyal 
mesafeye dikkat 
edecekler, maskesiz 
olmayacaklar, servis 
oturma planında 
kendileri için 
belirlenmiş 
koltuklara 
oturacaklardır.

Servis Rehber Personeli/Servis 
Şoförü Pandemi Süresince

• Tüm 
öğrencilerimizin 
vücut sıcaklığı okula 
gelmeden önce 
evde velileri 
tarafından 
ölçülecek, vücut 
sıcaklığı 38°C ve 
üzeri olan 
öğrenciler okula 
gönderilmeyerek 
veliler tarafından 
Okul Yönetimine 
bilgi verilecektir. 
Aile fertlerinden biri 
hastalık belirtisi 
gösteriyorsa 
öğrenci okula 
gönderilmeyecek ve 
okul yönetimine 
bilgi verilecektir. 

Okul Yönetimi/
Güvenlik Personeli

Pandemi Süresince

• Güvenlik 
personellerinin 
sürekli olarak yüz 
siperliği, eldiven ve 
maske kullanmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetimi/
Güvenli Personeli

Pandemi Süresince

• Tüm çalışanlarımıza 
ve maskesi olmayan 
öğrenci ve 
ziyaretçilerimize 
girişte maske 
verilecek, 
çalışanlarımız, 
öğrenci ve 
ziyaretçilerimiz 
okulumuzun 
tamamında maske 
kullanacaktır. Girişte 
el antiseptikleri 
kullanılacaktır.

Okul Yönetimi/
Tüm Personel ve Öğrenciler

Pandemi Süresince

• Ziyaretçilere verilen 
kartlar her 
seferinde 
dezenfektan ile 
silinecektir.

Güvenlik Personeli Pandemi Süresince

• Okul girişinde 
sosyal mesafe 
kurallarına 
uygulaması için 
işaretleme 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kuruluşa her türlü 
kontrolsüz giriş 
engellenecektir. 
Önemli işleri 
olmayan ziyaretçiler 
ve veliler okula 
alınmayacaktır.

Okul Yönetimi/ Güvenlik 
Personeli

Pandemi Süresince

• Ziyaretçiler, okula 
girmeden önce 
salgın hastalıkları 
önlemeye yönelik 
alınan tedbirler/
uygulanan kurallar 
konusunda 
bilgilendirilecek 
(ziyaretçi talimatı 
ile) ve bu kurallara 
uyacağına dair 
ziyaretçiden 
taahhüt alınacaktır.

Okul Yönetimi/ Güvenlik 
Personeli

Pandemi Süresince

OKUL KAPASİTE 
KULLANIMI

• Millî Eğitim 
Bakanlığı tarafından 
alınan kararlar 
doğrultusunda 
eğitim ve öğretim 
dönemine 
başlandığında, 
bulaş riskini 
minimum düzeyde 
tutacak şekilde 
sınıflarda sosyal 
mesafe kurallarına 
göre her sıraya tek 
öğrenci oturtulacak, 
kantin/yemekhane 
gibi ortak alanlarda 
sosyal mesafe 
kuralları 
uygulanarak masa 
ve sandalye sayıları 
azaltılacak, kantin/
yemekhane, okul 
bahçesi, lavabolar 
gibi ortak kullanılan 
alanlarda yoğunluk 
olmaması için 
teneffüs saatleri, 
öğle molaları, okul 
giriş çıkış saatleri ve 
gerekli durumlarda 
sınıf ve öğrenci 
sayısına göre eğitim 
planı yeniden 
düzenlenecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

DERSLİKLER

• Enfeksiyondan 
korunmak ve 
enfeksiyon riskini 
azaltmak için 
dersliklerdeki 
panolara, ekranlara 
ve ortak alanlara, 
hijyen ve 
sanitasyon bilincini 
ve farkındalığı 
artırmaya yönelik 
afişler, posterler 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Sınıf girişlerine el 
dezenfektanı 
yerleştirilecek ve 
öğrenci ve 
öğretmenlerin 
sınıflara girmeden 
önce kullanmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Oturma düzeni; her 
sıraya 1 öğrenci 
oturacak şekilde 
sosyal mesafeyi 
koruyarak 
düzenlenecektir. 
Öğrencilerin hijyen, 
maske, sosyal 
mesafe kurallarına 
göre davranmaları 
konusunda 
bilgilendirilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ders sırasında 
mümkün olduğu 
kadar doğal 
havalandırmaya 
dikkat edilerek 
pencere ve kapılar 
açık tutulacaktır. 
Havalandırma 
sistemleri dışarıdan 
taze hava alacak 
şekilde 
ayarlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Dersliklerde yer 
alan ortak temas 
yüzeyleri 
(bilgisayarlar, 
dolaplar, ekipman 
ve aletler vb.) için 
dezenfeksiyon 
planlaması 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Bilgisayar klavyesi, 
mouse, telefon, 
dolap, kalem, silgi 
vb. malzeme ve 
ekipmanın mümkün 
olduğunca ortak 
kullanılmaması 
sağlanacak ve 
gerekli uyarı 
yazıları/afişler 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Derslikler, ders 
bitiminde 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

LABORATUVAR

• Enfeksiyondan 
korunmak ve 
enfeksiyon riskini 
azaltmak için afişler, 
posterler asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Oturma düzeni 
öğrenciler arasında 
sosyal mesafeyi 
koruyacak şekilde 
düzenlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Çalışma alanında 
yer alan ortak 
temas yüzeyleri 
(çalışma tezgâhları, 
deney masaları, 
laboratuvar 
malzemeleri, el 
aletleri vb.) için 
kullanım için 
kullanım şartları, 
kullanım sıklıkları, 
kullanıcı sayısı vb. 
kriterlerine göre 
dezenfeksiyon 
planlaması 
oluşturularak 
uygulanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kullanıcılar ortak 
kullandıkları 
ekipman ve çalışma 
alanlarını mümkün 
olduğunca her 
kullanımdan önce 
ve sonra düzenli 
olarak dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Laboratuvarda el 
hijyenine dikkat 
edilecek ve el 
dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Laboratuvarların 
çalışma alanı 
içerisinde yer alan 
lavabo ve evyeler 
kişisel temizlik 
amaçlı 
kullanılmayacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

ÖĞRETMENLER ODASI
• Öğretmenler odası 

her gün mesai 
bitiminde 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Maske, sosyal 
mesafe ve temizlik 
kurallarını hatırlatıcı 
afiş/talimat 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Ortak kullanılan ve 
sık temas edilen 
yüzeyler, alet ve 
ekipmanlar düzenli 
olarak dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Masalar üzerinde 
klasör, dosya, evrak 
vb. olmaması 
bunların dolaplarda, 
çekmecelerde 
muhafazası temizlik 
ve hijyen açısından 
önem arz 
etmektedir. Kalem, 
zımba, delgeç vb. 
eşyalar ortak 
kullanılmayacak, 
zorunlu hallerde 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Oturma düzeni 
kişiler arasında 
sosyal mesafeyi 
koruyacak şekilde 
düzenlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Yoğunluğa göre 
ders, teneffüs, öğle 
molası vb. planlama 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Öğretmenler 
odasında el 
dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Doğal havalandırma 
sağlanması için 
pencere ve kapılar 
açık tutulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Öğretmenler 
odasına misafir ve 
ziyaretçi kabul 
edilmeyecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Masa/sehba 
üzerindeki dergi, 
kitap, gazete vb. 
kaldırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

İDARİ OFİSLER

• Çalışma ofislerinde 
1,5 metre mesafeye 
uyacak şekilde 
düzenleme 
yapılacak, Birim 
yöneticisinin gerek 
görmesi halinde 
başka bir odada, 
diğer bir bölümde, 
uzaktan çalışma, 
dönüşümlü çalışma 
vb. uygulama ile 
önlem alınacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Ofisler her gün 
mesai bitiminde 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Birden fazla kişinin 
kullandığı ofislerde 
ortak kullanılan 
yazıcı, klavyeler ve 
diğer cihazlar 
düzenli olarak 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Bilgisayar klavyesi, 
mouse, telefon, 
dolap, kalem, silgi, 
delgeç, zımba vb. 
malzeme ve 
ekipmanın mümkün 
olduğunca ortak 
kullanılmaması 
sağlanacak gerekli 
bilgilendirme ve 
uyarı yazıları/afişler 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Oturma düzeni 
kişiler arasında 
mümkün ise sosyal 
mesafeyi koruyacak 
şekilde 
düzenlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ofislerde el hijyeni 
için el dezenfektanı 
bulundurulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Masa/sehba 
üzerindeki dergi, 
kitap, gazete vb. 
kaldırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Doğal havalandırma 
sağlanması için 
pencere ve kapılar 
açık tutulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ofislerde masalar 
üzerinde klasör, 
dosya, evrak vb. 
olmaması bunların 
dolaplarda, 
çekmecelerde 
muhafazası temizlik 
ve hijyen açısından 
önem arz 
etmektedir. Kalem, 
zımba, delgeç vb. 
eşyalar ortak 
kullanılmayacak, 
zorunlu hallerde 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

TOPLANTI SALONU

• Toplantılar 
olabildiğince 
telekonferans 
yoluyla yapılmaya 
devam edecek, 
zorunlu hallerde 
yapılması gereken 
yüz yüze 
toplantılarda da 
sosyal mesafe 
kurallarına riayet 
edilecektir. 
Toplantılarda maske 
kullanılacaktır. 
Toplantı salonu sık 
sık 
havalandırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• İkinci bir duyuru 
yapılana kadar 
seminer, fuar vb. 
faaliyetlere 
katılımlar 
yapılmayacaktır. 
Zorunlu olan 
katılımlar olması 
durumunda sosyal 
mesafe, maske ve 
hijyen kurallarına 
dikkat edilerek 
katılım 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Salonda oturma 
düzeni sosyal 
mesafe kurallarına 
(otoritelerce 
belirlenmiş güncel 
şartlar) uygun 
olacak şekilde 
düzenlenecektir

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ortak kullanılan 
masa/sehba 
üzerinden dergi, 
kitap, gazete vb. 
kaldırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Toplantı öncesi ve 
toplantı sonrası 
(masa, varsa teknik 
donanımlar, 
mikrofon vb.) 
temizlik/
dezenfeksiyon 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Toplantı sırasında 
ikramlar belirlenmiş 
hijyen kurallarına 
uygun olarak 
yapılacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Toplantıya 
girmeden önce ve 
toplantı sırasında 
ateş ölçümü 
yapılacak, yüksek 
ateş tespit edilen 
personeller 
toplantıya alınmayıp 
sağlık kuruluşlarına 
yönlendirilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Toplantıya giren 
kişiler için toplantı 
katılım formları 
doldurulacak ve 
kayıtlar 
saklanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Toplantı süreleri 
mümkün olduğunca 
kısa tutulacak, 
toplantının uzaması 
durumunda ara 
verilecek ve 
pencereler açılarak 
ortamın doğal 
havalandırılması 
sağlanacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Toplantı salonunda 
el dezenfektanı 
bulundurulacak, 
giriş ve çıkışlarda 
mutlaka ellerin 
dezenfekte edilmesi 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Belge ve evraklarda 
ıslak imza gereken 
durumlarda evrak 
sabit kalacak ve 
sırayla sosyal 
mesafe gözetilerek 
ortak kalem 
kullanmadan evrak 
imzalanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Pencere ve kapılar 
açık tutularak doğal 
havalandırma 
sağlanacak, yeterli 
olmadığında ise 
havalandırma 
sistemleri dışarıdan 
taze hava alacak 
şekilde 
ayarlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

YEMEKHANE KANTİN

• Kişilere yemek 
öncesi ve sonrası el 
yıkama yoluyla el 
hijyeninin 
hatırlatılması için 
girişte ve uygun 
noktalara uyarıcı 
afişler/posterler vb. 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Yemek saati için 
düzenleme 
yapılarak, yoğunluk 
olmasının önüne 
geçilecektir. Her 
birim/sınıf için 
belirlenecek saat 
dilimi ilan 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Kantin ve 
yemekhane 
girişlerinde el 
dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 
Yemekhane 
girişinde herkesin el 
dezenfektanı 
kullanması 
sağlanacaktır

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Kantin/Yemekhane 
personeli kişisel 
hijyen kurallarına 
(sıklıkla el yıkama, 
öksürük / hapşırık 
adabı) sıkı bir 
şekilde uyarılacak 
ve personel işe 
özgü KKD’ler 
(maske, bone, 
eldiven vb.) 
kullanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Sık temas edilen 
yüzeyler sık sık 
temizlenecek ve 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Sosyal mesafe 
kurallarına uygun 
olarak masalarda 
karşılıklı çapraz 
oturma düzeni 
sağlanacaktır. 
Masalardaki 
örtülerin üzeri 
silinebilir malzeme 
ile kaplanacak, her 
kullanımdan sonra 
masalar 
dezenfektanla 
silinecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kantin/Yemekhane 
sıra bekleme 
alanlarında sosyal 
mesafe kurallarına 
uyulması için 
işaretleme 
yapılacaktır. Servis 
ve ödeme noktasına 
gelen kişilerin 
işaretleme ve 
şeritler yardımı ile 
Sosyal mesafe 
kurallarına 
uymalarını 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Masalardan ortak 
kullanılan tuzluk, 
baharatları, 
kürdanlıklar, soslar, 
sürahiler vb. 
mutlaka 
kaldırılacaktır. Tek 
kullanımlık 
paketlenmiş tuz, 
baharat vb. 
kullanılacak, paketli 
su dağıtımı 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Tek kullanımlık 
bardakla çay servisi 
yapılacak, paketli 
şeker kullanılacaktır. 
Karıştırma 
çubuklarına 
müşterilerin temas 
etmesi 
engellenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Hijyen kurallarına 
göre paketli ekmek 
tedariki sağlanacak 
ve tek kullanımlık 
çatal, bıçak, kaşık, 
peçete ve ıslak 
mendil kağıt poşet 
içerisinde 
verilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Çay ocaklarına 
görevli haricinde 
giriş ve görevli 
personel haricinde 
asla çay alımı 
yapılmayacaktır. 
Birim amirleri bu 
hususu takip 
edeceklerdir. 
Kişilere ait 
kullanılan her 
bardak sadece 
bulaşık makinesinde 
yüksek ısıda 
yıkanacak, diğer 
servislerde karton 
bardak 
kullanılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Okulumuz 
bünyesinde 
kullanılan su 
sebilleri, kontrol 
edilmesi güç ve 
bulaş riski yüksek 
olduğundan, ikinci 
bir duyuruya kadar 
kullanıma 
kapatılması, öğrenci 
ve çalışanlarımıza 
kapalı şişede su 
verilmesi 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kantin ve 
yemekhanelerde 
ürüne temas eden 
kişi ile ödeme alan 
kişilerin farklı olması 
sağlanacak, 
ödemeyi alan 
kişilerin sık sık 
ellerini yıkayacak 
yada dezenfekte 
edeceklerdir. Ürün/
gıda/bardak vb. 
temas edilen  el/
eldiven ile paraya 
temas 
edilmeyecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Paketli gıda/ürünler 
satılmayacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

TUVALET ve LAVABOLAR

• Öğrencilere ve 
personele her 
seferinde en az 20 
saniye boyunca 
sabun ve suyla 
ellerini yıkamalarını 
hatırlatmak için 
afiş/poster/uyarı 
levhası asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Temizlik planı 
oluşturularak 
musluklar, kapılar 
ve kapı kolları dahil 
tüm yüzeyler uygun 
deterjan/ 
dezenfektan ile sık 
aralıklarla 
temizlenecektir. 
Klozet ve tuvaletler 
her gün belirli 
periyotlarda 1/10 
oranında 
sulandırılmış 
sodyum hipoklorit 
ile dezenfekte 
edilecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Her tuvalet/lavabo 
girişinde el antisepti 
cihazları 
bulundurulacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Personel ve 
öğrenciler için 
tuvalet ve 
lavabolarda kâğıt 
havlu ve tuvalet 
kağıtları 
bulundurulacaktır.  

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Personel ve 
öğrencilerin çöp 
kutularına temas 
etmemeleri için 
kapaklı ve pedallı 
çöp kutuları tercih 
edilecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Tuvaletlerin 
havalandırma 
sisteminin temiz 
hava sirkülasyonu 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

SERVİSLER

• Servis kullanan her 
öğrencinin servise 
binişi sırasında 
görevli kişi 
tarafından ateşleri 
ölçülecek ve 
sonrasında gerekli 
uygulamalar 
yapılacaktır. Servis 
kullanan öğrenciler 
servise biniş/
inişlerde sosyal 
mesafeye dikkat 
edecekler, maskesiz 
olmayacaklar, servis 
oturma planında 
kendileri için 
belirlenmiş 
koltuklara 
oturacaklardır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servislere salgın 
hastalıklar hakkında 
bilgilendirme afişleri 
ve soayal mesafe, 
maske takma 
zorunluluğu, 
herhangi bir şey 
yenilip içilmemesi 
gerektiğini gösteren 
afişler asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servisler günlük 
olarak belirli 
periyotlarda 
dezenfekte 
ettirilecektir. Servis 
firması tarafından 
belirlenen 
önlemlerin 
alındığına ve 
dezenfeksiyonun 
yapıldığı güvence 
altına alınması 
istenecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Servisin genel iç 
temizliği gün 
sonunda su ve 
deterjan ile 
yapılacaktır. Her 
servis turu 
tamamlandıktan 
sonra sık dokunulan 
yüzeyler (kapı 
kolları, kol dayama/ 
kolçaklar, tutacaklar, 
cam açma 
düğmeleri, emniyet 
kemeri tokaları) 
önce su ve 
deterjanlı bezle 
silinmeli, daha 
sonra da 1/100 
oranında 
sulandırılmış 
Sodyum Hipoklorit 
veya %70’lik alkol 
ile firma tarafından 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servislerde mutlaka 
el dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 
Okul yönetimi 
tarafından gerekli 
uyarılar ve 
denetimler 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servis şoförleri, 
rehber personeller 
ve servise binen 
tüm öğrenci ve 
personeller mutlaka 
MASKE 
takacaklardır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Öğrenciler ve 
personel servise 
binerken ve inerken 
sosyal mesafe 
kuralına uygun 
davranmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Şoförler, personel 
ve öğrenci velileri 
bilgilendirilecek 
hastalık belirtisi 
olan kişilerin sabah 
ve akşam servise 
binmemesi 
konusunda 
uyarılacaklardır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Koltuk numarası 
oturma listesi 
oluşturulacak, liste 
serviste görünür 
şekilde asılacaktır. 
Öğrenci/personel 
okula gidiş ve 
dönüşlerde her gün 
kendine ayrılmış 
sabit koltukta 
seyahat edecektir. 
Servis araçlarına 
oturma listesinde 
ismi bulunanlar 
dışında kişi kabul 
edilmeyecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servislerde 
pencereler uygun 
olan her fırsatta 
açılarak servisin iç 
havasının 
temizlenmesi 
sağlanacaktır. Klima 
kullanılmak 
istendiğinde iç hava 
sirkülasyon 
düğmesi kapalı 
olacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

TEMİZLİK İŞLERİ

• Temizlik ve 
dezenfeksiyon 
planları hazırlanarak 
pandemi süresince 
düzenli olarak 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Merdiven 
trrabzanları, kapı 
kulpları, asansör 
düğmeleri, 
korkuluklar, 
anahtarlar, kapı 
kolları, fotokopi, 
yazıcı, bilgisayar 
ekipmanları vb. gibi 
sık sık dokunulan 
yüzeyler daha sık 
ve daha özenli 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Temizlik ve atıkların 
boşaltılmasından 
sorumlu personeller 
için kişisel hijyen 
sağlanacak, işe 
uygun eldiven, 
koruyucu maske ve 
gözlük ve iş kıyafeti 
giyeceklerdir. 
Temizlik bittikten 
sonra bu 
malzemeler 
atılacak, iş 
kıyafetlerinin en az 
60 derecede 
yıkanması 
sağlanacaktır. 
Temizlik personelelri 
için yeteri kadar 
KKD 
bulundurulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Okulda çalışanların 
ve öğrencilerin 
kullanımı için yeterli 
temizlik 
malzemeleri ve el 
hijyenini teşvik 
etmek için 
dezenfektanların 
ortak alanlarda 
bulundurulmasına 
devam edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Temizlik ve atıkların 
boşaltılmasından 
sorumlu personele, 
çöplerin içeriğine 
temas edilmeden 
boşaltılması için 
gerekli uygulamalar 
yaptırılacaktır. Tıbbi 
Atıkların Kontrolü 
Yönetmeliği 
kapsamında atık 
yönetimi eğitimleri 
planlanmıştır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kullanılmış maske, 
eldiven ve kişisel 
hijyen atıkları için 
diğer atık etiketli 
kovalar giriş ve 
çıkışlar ile ortak 
kullanım alanlarının 
bulunduğu alanlara 
yerleştirilecektir. 
Atıklar tıbbi atıkların 
taşınması/
toplanması 
kurallarına göre 
toplanıp 72 saat 
geçici depolama 
alanında 
bekletildikten sonra 
belediyeye 
verilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Şüphelenilen 
kişilerin atıkları için 
Tıbbi Atıkların 
Kontrolü 
Yönetmeliği 
kapsamında işlem 
yapmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Çöp kovalarının 
kapaklarının 
olmasına dikkat 
edilecek kapaklı 
kova olmayan 
çalışma ortamlarına 
elle temas 
edilmesine gerek 
duyulmayan yeterli 
sayıda çöp 
kutularının 
yerleştirilmesi 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Temizlik planlarına 
göre uygulama 
yapılacak ve kayıt 
altına alınacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

KİŞİSEL KORUYUCU 
DONANIM

• Enfeksiyon şüphesi 
olan çalışan/
öğrenciler için 
cerrahi maske ve 
eldiven mutlaka 
bulundurulacaktır.
Enfeksiyon şüphesi 
olan kişilerle 
doğrudan temas 
veya 
kontaminasyon riski 
bulunan çalışma 
ortamlarında, 
çalışanların tam 
kapalı göz koruyucu 
veya yüz koruyucu/
siperlik (EN-166), 
koruyucu kıyafet 
(EN-14126), 
solunum koruyucu 
(EN-149/FFP2 veya 
FFP3) ventilsiz 
maskelerin ve 
eldivenlerin (EN ISO 
374-5 ve virüs 
piktogramlı) 
kullanılması 
sağlanacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Öksürük ve burun 
akıntısı olan 
çalışanların/
öğrencilerin 
mutlaka maske 
takmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

BİLGİ İŞLEM BİRİMİ

• Çalışanlarımızın 
kişisel 
bilgisayarlarında 
yapılacak olan 
çalışmalar 
öncesinde klavye, 
mause, tuş takımı 
vb. dezenfekte 
edildikten sonra 
çalışılacaktır.

Bilgi İşlem Çalışanları Pandemi Süresince

KRONİK HASTALIĞI 
BULUNAN 
ÇALIŞANLARIMIZ

• Kronik rahatsızlığı 
bulunan ve süreç 
boyunca uzaktan 
çalışan, izinli olan 
vb. çalışanlarımız, 
rahatsızlık 
durumlarını gösterir 
evraklarını (Doktor 
raporu, tahlil, tetkik 
vb.) bir dosya ile 
genel müdür onayı 
ile işyeri hekimimize 
ulaştıracak, işyeri 
hekimimiz de 
konuyu Kontrol 
Önlemleri Hiyerarşi 
Ekibi gündemine 
alacak, komisyon 
kararı ile çalışıp 
çalışılmayacağına 
karar verilecektir. 
Karar, ilgili çalışana 
ve birim amirine 
duyurulacaktır.

Kronik Rahatsızlığı Bulunan Tüm 
Çalışanlar Pandemi Süresince

ÖZEL GRUPLAR

• Sınıflara, 
koridorlara, giriş ve 
çıkışa yakın alanlara 
özel grupların 
erişilebilirliği de 
dikkate alınarak el 
dezenfektanları 
yerleştirilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

ESNEK ÇALIŞMA
UZAKTAN ÇALIŞMA

• İşyeri çalışma 
ortamının sosyal 
mesafe şartlarını 
sağlayan 
birimlerimiz için 
esnek/uzaktan 
çalışma sistemi 
sonlandırılmıştır

Birim Yöneticileri/ Tüm çalışanlar Pandemi Süresince

• Sosyal mesafe 
şartlarını taşımayan 
(1,5 metre mesafe) 
ofis ortamları için 
okul müdürünün 
inisiyatifinde 
uzaktan çalışma 
yapabilecektir.

Birim Yöneticileri/ Tüm çalışanlar Pandemi Süresince

COVİD-19 VAKASI/
ŞÜPHESİ

• Öğrencilerimiz ve 
çalışanlarımızın 
kendilerinin, 
yakınlarının ya da 
temas ettikleri diğer 
kişilerden birinde 
Covid-19 testinin 
pozitif çıkması, 
şüphe ile hastaneye 
yatırılması 
durumlarında 
Covid-19 Sorumlu 
Personeline ve 
Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibine 
bildirilmesi 
zorunludur.

Tüm Öğrenciler ve Çalışanlar Pandemi Süresince

EĞİTİM

• Eğitim planı 
hazırlanarak tüm 
çalışan ve 
öğrencilere 
Covid-19 
kapsamında 
uyulması gereken 
kurallar ve alınması 
gereken önlemler 
ile ilgili eğitim 
verilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

ANASINIFI

• A n a s ı n ı f l a r ı 
s a n i t a s y o n 
kura l lar ına göre 
d ü z e n l i o l a r a k 
havalandır ı lacak, 
t e m i z l i ğ i 
sağlanacaktır.

• Ortak oyuncak 
kullandırılmayacaktır
.

• Öğrencilerin ortak 
ku l l and ığ ı oyun 
a l a n l a r ı 
kaldırılacaktır.

• Öğrenciler bireysel 
o y u n l a r a 
yön l end i r i l e cek , 
s o s y a l m e s a f e 
k u r a l ı n a g ö r e 
o t u r m a , o y u n 
d ü z e n i 
sağlanacaktır.

• A n a s ı n ı f ı n d a 
bu lunan mut fak 
k ı s m ı s a l g ı n 
d ö n e m i n d e 
kullanılmayacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince



FAALİYET/ BİRİM YAPILACAK OLAN EYLEM İLGİLİ BİRİM TERMİN

OKULUMUZ GİRİŞİ

• Okulumuza gelen 
tüm çalışan ve 
ziyaretçilerimizin 
ateş ölçümü 
yapılacaktır. Ölçülen 
vücut sıcaklığı 
değeri 38°C ve 
üzeri olan kişilere 
giriş izni verilmeyip, 
ilk ölçümden en az 
15 dakika sonra 
tekrar ölçülmesi, 
vücut sıcaklığı 
değeri hala 38°C 
derece ve üzeri olan 
kişilerin en yakın 
sağlık kuruluşuna 
sevki sağlanacaktır.

Okul Yönetim
Tüm Veliler ve Çalışanlar

Pandemi Süresince

• Servis kullanan her 
öğrencinin servise 
binişi sırasında 
görevli kişi 
tarafından ateşleri 
ölçülecek ve 
sonrasında gerekli 
uygulamalar 
yapılacaktır. Servis 
kullanan öğrenciler 
servise biniş/
inişlerde sosyal 
mesafeye dikkat 
edecekler, maskesiz 
olmayacaklar, servis 
oturma planında 
kendileri için 
belirlenmiş 
koltuklara 
oturacaklardır.

Servis Rehber Personeli/Servis 
Şoförü Pandemi Süresince

• Tüm 
öğrencilerimizin 
vücut sıcaklığı okula 
gelmeden önce 
evde velileri 
tarafından 
ölçülecek, vücut 
sıcaklığı 38°C ve 
üzeri olan 
öğrenciler okula 
gönderilmeyerek 
veliler tarafından 
Okul Yönetimine 
bilgi verilecektir. 
Aile fertlerinden biri 
hastalık belirtisi 
gösteriyorsa 
öğrenci okula 
gönderilmeyecek ve 
okul yönetimine 
bilgi verilecektir. 

Okul Yönetimi/
Güvenlik Personeli

Pandemi Süresince

• Güvenlik 
personellerinin 
sürekli olarak yüz 
siperliği, eldiven ve 
maske kullanmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetimi/
Güvenli Personeli

Pandemi Süresince

• Tüm çalışanlarımıza 
ve maskesi olmayan 
öğrenci ve 
ziyaretçilerimize 
girişte maske 
verilecek, 
çalışanlarımız, 
öğrenci ve 
ziyaretçilerimiz 
okulumuzun 
tamamında maske 
kullanacaktır. Girişte 
el antiseptikleri 
kullanılacaktır.

Okul Yönetimi/
Tüm Personel ve Öğrenciler

Pandemi Süresince

• Ziyaretçilere verilen 
kartlar her 
seferinde 
dezenfektan ile 
silinecektir.

Güvenlik Personeli Pandemi Süresince

• Okul girişinde 
sosyal mesafe 
kurallarına 
uygulaması için 
işaretleme 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kuruluşa her türlü 
kontrolsüz giriş 
engellenecektir. 
Önemli işleri 
olmayan ziyaretçiler 
ve veliler okula 
alınmayacaktır.

Okul Yönetimi/ Güvenlik 
Personeli

Pandemi Süresince

• Ziyaretçiler, okula 
girmeden önce 
salgın hastalıkları 
önlemeye yönelik 
alınan tedbirler/
uygulanan kurallar 
konusunda 
bilgilendirilecek 
(ziyaretçi talimatı 
ile) ve bu kurallara 
uyacağına dair 
ziyaretçiden 
taahhüt alınacaktır.

Okul Yönetimi/ Güvenlik 
Personeli

Pandemi Süresince

OKUL KAPASİTE 
KULLANIMI

• Millî Eğitim 
Bakanlığı tarafından 
alınan kararlar 
doğrultusunda 
eğitim ve öğretim 
dönemine 
başlandığında, 
bulaş riskini 
minimum düzeyde 
tutacak şekilde 
sınıflarda sosyal 
mesafe kurallarına 
göre her sıraya tek 
öğrenci oturtulacak, 
kantin/yemekhane 
gibi ortak alanlarda 
sosyal mesafe 
kuralları 
uygulanarak masa 
ve sandalye sayıları 
azaltılacak, kantin/
yemekhane, okul 
bahçesi, lavabolar 
gibi ortak kullanılan 
alanlarda yoğunluk 
olmaması için 
teneffüs saatleri, 
öğle molaları, okul 
giriş çıkış saatleri ve 
gerekli durumlarda 
sınıf ve öğrenci 
sayısına göre eğitim 
planı yeniden 
düzenlenecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

DERSLİKLER

• Enfeksiyondan 
korunmak ve 
enfeksiyon riskini 
azaltmak için 
dersliklerdeki 
panolara, ekranlara 
ve ortak alanlara, 
hijyen ve 
sanitasyon bilincini 
ve farkındalığı 
artırmaya yönelik 
afişler, posterler 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Sınıf girişlerine el 
dezenfektanı 
yerleştirilecek ve 
öğrenci ve 
öğretmenlerin 
sınıflara girmeden 
önce kullanmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Oturma düzeni; her 
sıraya 1 öğrenci 
oturacak şekilde 
sosyal mesafeyi 
koruyarak 
düzenlenecektir. 
Öğrencilerin hijyen, 
maske, sosyal 
mesafe kurallarına 
göre davranmaları 
konusunda 
bilgilendirilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ders sırasında 
mümkün olduğu 
kadar doğal 
havalandırmaya 
dikkat edilerek 
pencere ve kapılar 
açık tutulacaktır. 
Havalandırma 
sistemleri dışarıdan 
taze hava alacak 
şekilde 
ayarlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Dersliklerde yer 
alan ortak temas 
yüzeyleri 
(bilgisayarlar, 
dolaplar, ekipman 
ve aletler vb.) için 
dezenfeksiyon 
planlaması 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Bilgisayar klavyesi, 
mouse, telefon, 
dolap, kalem, silgi 
vb. malzeme ve 
ekipmanın mümkün 
olduğunca ortak 
kullanılmaması 
sağlanacak ve 
gerekli uyarı 
yazıları/afişler 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Derslikler, ders 
bitiminde 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

LABORATUVAR

• Enfeksiyondan 
korunmak ve 
enfeksiyon riskini 
azaltmak için afişler, 
posterler asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Oturma düzeni 
öğrenciler arasında 
sosyal mesafeyi 
koruyacak şekilde 
düzenlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Çalışma alanında 
yer alan ortak 
temas yüzeyleri 
(çalışma tezgâhları, 
deney masaları, 
laboratuvar 
malzemeleri, el 
aletleri vb.) için 
kullanım için 
kullanım şartları, 
kullanım sıklıkları, 
kullanıcı sayısı vb. 
kriterlerine göre 
dezenfeksiyon 
planlaması 
oluşturularak 
uygulanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kullanıcılar ortak 
kullandıkları 
ekipman ve çalışma 
alanlarını mümkün 
olduğunca her 
kullanımdan önce 
ve sonra düzenli 
olarak dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Laboratuvarda el 
hijyenine dikkat 
edilecek ve el 
dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Laboratuvarların 
çalışma alanı 
içerisinde yer alan 
lavabo ve evyeler 
kişisel temizlik 
amaçlı 
kullanılmayacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

ÖĞRETMENLER ODASI
• Öğretmenler odası 

her gün mesai 
bitiminde 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Maske, sosyal 
mesafe ve temizlik 
kurallarını hatırlatıcı 
afiş/talimat 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Ortak kullanılan ve 
sık temas edilen 
yüzeyler, alet ve 
ekipmanlar düzenli 
olarak dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Masalar üzerinde 
klasör, dosya, evrak 
vb. olmaması 
bunların dolaplarda, 
çekmecelerde 
muhafazası temizlik 
ve hijyen açısından 
önem arz 
etmektedir. Kalem, 
zımba, delgeç vb. 
eşyalar ortak 
kullanılmayacak, 
zorunlu hallerde 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Oturma düzeni 
kişiler arasında 
sosyal mesafeyi 
koruyacak şekilde 
düzenlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Yoğunluğa göre 
ders, teneffüs, öğle 
molası vb. planlama 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Öğretmenler 
odasında el 
dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Doğal havalandırma 
sağlanması için 
pencere ve kapılar 
açık tutulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Öğretmenler 
odasına misafir ve 
ziyaretçi kabul 
edilmeyecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Masa/sehba 
üzerindeki dergi, 
kitap, gazete vb. 
kaldırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

İDARİ OFİSLER

• Çalışma ofislerinde 
1,5 metre mesafeye 
uyacak şekilde 
düzenleme 
yapılacak, Birim 
yöneticisinin gerek 
görmesi halinde 
başka bir odada, 
diğer bir bölümde, 
uzaktan çalışma, 
dönüşümlü çalışma 
vb. uygulama ile 
önlem alınacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Ofisler her gün 
mesai bitiminde 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Birden fazla kişinin 
kullandığı ofislerde 
ortak kullanılan 
yazıcı, klavyeler ve 
diğer cihazlar 
düzenli olarak 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Bilgisayar klavyesi, 
mouse, telefon, 
dolap, kalem, silgi, 
delgeç, zımba vb. 
malzeme ve 
ekipmanın mümkün 
olduğunca ortak 
kullanılmaması 
sağlanacak gerekli 
bilgilendirme ve 
uyarı yazıları/afişler 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Oturma düzeni 
kişiler arasında 
mümkün ise sosyal 
mesafeyi koruyacak 
şekilde 
düzenlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ofislerde el hijyeni 
için el dezenfektanı 
bulundurulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Masa/sehba 
üzerindeki dergi, 
kitap, gazete vb. 
kaldırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Doğal havalandırma 
sağlanması için 
pencere ve kapılar 
açık tutulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ofislerde masalar 
üzerinde klasör, 
dosya, evrak vb. 
olmaması bunların 
dolaplarda, 
çekmecelerde 
muhafazası temizlik 
ve hijyen açısından 
önem arz 
etmektedir. Kalem, 
zımba, delgeç vb. 
eşyalar ortak 
kullanılmayacak, 
zorunlu hallerde 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

TOPLANTI SALONU

• Toplantılar 
olabildiğince 
telekonferans 
yoluyla yapılmaya 
devam edecek, 
zorunlu hallerde 
yapılması gereken 
yüz yüze 
toplantılarda da 
sosyal mesafe 
kurallarına riayet 
edilecektir. 
Toplantılarda maske 
kullanılacaktır. 
Toplantı salonu sık 
sık 
havalandırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• İkinci bir duyuru 
yapılana kadar 
seminer, fuar vb. 
faaliyetlere 
katılımlar 
yapılmayacaktır. 
Zorunlu olan 
katılımlar olması 
durumunda sosyal 
mesafe, maske ve 
hijyen kurallarına 
dikkat edilerek 
katılım 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Salonda oturma 
düzeni sosyal 
mesafe kurallarına 
(otoritelerce 
belirlenmiş güncel 
şartlar) uygun 
olacak şekilde 
düzenlenecektir

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ortak kullanılan 
masa/sehba 
üzerinden dergi, 
kitap, gazete vb. 
kaldırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Toplantı öncesi ve 
toplantı sonrası 
(masa, varsa teknik 
donanımlar, 
mikrofon vb.) 
temizlik/
dezenfeksiyon 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Toplantı sırasında 
ikramlar belirlenmiş 
hijyen kurallarına 
uygun olarak 
yapılacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Toplantıya 
girmeden önce ve 
toplantı sırasında 
ateş ölçümü 
yapılacak, yüksek 
ateş tespit edilen 
personeller 
toplantıya alınmayıp 
sağlık kuruluşlarına 
yönlendirilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Toplantıya giren 
kişiler için toplantı 
katılım formları 
doldurulacak ve 
kayıtlar 
saklanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Toplantı süreleri 
mümkün olduğunca 
kısa tutulacak, 
toplantının uzaması 
durumunda ara 
verilecek ve 
pencereler açılarak 
ortamın doğal 
havalandırılması 
sağlanacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Toplantı salonunda 
el dezenfektanı 
bulundurulacak, 
giriş ve çıkışlarda 
mutlaka ellerin 
dezenfekte edilmesi 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Belge ve evraklarda 
ıslak imza gereken 
durumlarda evrak 
sabit kalacak ve 
sırayla sosyal 
mesafe gözetilerek 
ortak kalem 
kullanmadan evrak 
imzalanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Pencere ve kapılar 
açık tutularak doğal 
havalandırma 
sağlanacak, yeterli 
olmadığında ise 
havalandırma 
sistemleri dışarıdan 
taze hava alacak 
şekilde 
ayarlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

YEMEKHANE KANTİN

• Kişilere yemek 
öncesi ve sonrası el 
yıkama yoluyla el 
hijyeninin 
hatırlatılması için 
girişte ve uygun 
noktalara uyarıcı 
afişler/posterler vb. 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Yemek saati için 
düzenleme 
yapılarak, yoğunluk 
olmasının önüne 
geçilecektir. Her 
birim/sınıf için 
belirlenecek saat 
dilimi ilan 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Kantin ve 
yemekhane 
girişlerinde el 
dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 
Yemekhane 
girişinde herkesin el 
dezenfektanı 
kullanması 
sağlanacaktır

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Kantin/Yemekhane 
personeli kişisel 
hijyen kurallarına 
(sıklıkla el yıkama, 
öksürük / hapşırık 
adabı) sıkı bir 
şekilde uyarılacak 
ve personel işe 
özgü KKD’ler 
(maske, bone, 
eldiven vb.) 
kullanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Sık temas edilen 
yüzeyler sık sık 
temizlenecek ve 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Sosyal mesafe 
kurallarına uygun 
olarak masalarda 
karşılıklı çapraz 
oturma düzeni 
sağlanacaktır. 
Masalardaki 
örtülerin üzeri 
silinebilir malzeme 
ile kaplanacak, her 
kullanımdan sonra 
masalar 
dezenfektanla 
silinecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kantin/Yemekhane 
sıra bekleme 
alanlarında sosyal 
mesafe kurallarına 
uyulması için 
işaretleme 
yapılacaktır. Servis 
ve ödeme noktasına 
gelen kişilerin 
işaretleme ve 
şeritler yardımı ile 
Sosyal mesafe 
kurallarına 
uymalarını 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Masalardan ortak 
kullanılan tuzluk, 
baharatları, 
kürdanlıklar, soslar, 
sürahiler vb. 
mutlaka 
kaldırılacaktır. Tek 
kullanımlık 
paketlenmiş tuz, 
baharat vb. 
kullanılacak, paketli 
su dağıtımı 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Tek kullanımlık 
bardakla çay servisi 
yapılacak, paketli 
şeker kullanılacaktır. 
Karıştırma 
çubuklarına 
müşterilerin temas 
etmesi 
engellenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Hijyen kurallarına 
göre paketli ekmek 
tedariki sağlanacak 
ve tek kullanımlık 
çatal, bıçak, kaşık, 
peçete ve ıslak 
mendil kağıt poşet 
içerisinde 
verilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Çay ocaklarına 
görevli haricinde 
giriş ve görevli 
personel haricinde 
asla çay alımı 
yapılmayacaktır. 
Birim amirleri bu 
hususu takip 
edeceklerdir. 
Kişilere ait 
kullanılan her 
bardak sadece 
bulaşık makinesinde 
yüksek ısıda 
yıkanacak, diğer 
servislerde karton 
bardak 
kullanılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Okulumuz 
bünyesinde 
kullanılan su 
sebilleri, kontrol 
edilmesi güç ve 
bulaş riski yüksek 
olduğundan, ikinci 
bir duyuruya kadar 
kullanıma 
kapatılması, öğrenci 
ve çalışanlarımıza 
kapalı şişede su 
verilmesi 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kantin ve 
yemekhanelerde 
ürüne temas eden 
kişi ile ödeme alan 
kişilerin farklı olması 
sağlanacak, 
ödemeyi alan 
kişilerin sık sık 
ellerini yıkayacak 
yada dezenfekte 
edeceklerdir. Ürün/
gıda/bardak vb. 
temas edilen  el/
eldiven ile paraya 
temas 
edilmeyecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Paketli gıda/ürünler 
satılmayacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

TUVALET ve LAVABOLAR

• Öğrencilere ve 
personele her 
seferinde en az 20 
saniye boyunca 
sabun ve suyla 
ellerini yıkamalarını 
hatırlatmak için 
afiş/poster/uyarı 
levhası asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Temizlik planı 
oluşturularak 
musluklar, kapılar 
ve kapı kolları dahil 
tüm yüzeyler uygun 
deterjan/ 
dezenfektan ile sık 
aralıklarla 
temizlenecektir. 
Klozet ve tuvaletler 
her gün belirli 
periyotlarda 1/10 
oranında 
sulandırılmış 
sodyum hipoklorit 
ile dezenfekte 
edilecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Her tuvalet/lavabo 
girişinde el antisepti 
cihazları 
bulundurulacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Personel ve 
öğrenciler için 
tuvalet ve 
lavabolarda kâğıt 
havlu ve tuvalet 
kağıtları 
bulundurulacaktır.  

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Personel ve 
öğrencilerin çöp 
kutularına temas 
etmemeleri için 
kapaklı ve pedallı 
çöp kutuları tercih 
edilecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Tuvaletlerin 
havalandırma 
sisteminin temiz 
hava sirkülasyonu 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

SERVİSLER

• Servis kullanan her 
öğrencinin servise 
binişi sırasında 
görevli kişi 
tarafından ateşleri 
ölçülecek ve 
sonrasında gerekli 
uygulamalar 
yapılacaktır. Servis 
kullanan öğrenciler 
servise biniş/
inişlerde sosyal 
mesafeye dikkat 
edecekler, maskesiz 
olmayacaklar, servis 
oturma planında 
kendileri için 
belirlenmiş 
koltuklara 
oturacaklardır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servislere salgın 
hastalıklar hakkında 
bilgilendirme afişleri 
ve soayal mesafe, 
maske takma 
zorunluluğu, 
herhangi bir şey 
yenilip içilmemesi 
gerektiğini gösteren 
afişler asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servisler günlük 
olarak belirli 
periyotlarda 
dezenfekte 
ettirilecektir. Servis 
firması tarafından 
belirlenen 
önlemlerin 
alındığına ve 
dezenfeksiyonun 
yapıldığı güvence 
altına alınması 
istenecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Servisin genel iç 
temizliği gün 
sonunda su ve 
deterjan ile 
yapılacaktır. Her 
servis turu 
tamamlandıktan 
sonra sık dokunulan 
yüzeyler (kapı 
kolları, kol dayama/ 
kolçaklar, tutacaklar, 
cam açma 
düğmeleri, emniyet 
kemeri tokaları) 
önce su ve 
deterjanlı bezle 
silinmeli, daha 
sonra da 1/100 
oranında 
sulandırılmış 
Sodyum Hipoklorit 
veya %70’lik alkol 
ile firma tarafından 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servislerde mutlaka 
el dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 
Okul yönetimi 
tarafından gerekli 
uyarılar ve 
denetimler 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servis şoförleri, 
rehber personeller 
ve servise binen 
tüm öğrenci ve 
personeller mutlaka 
MASKE 
takacaklardır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Öğrenciler ve 
personel servise 
binerken ve inerken 
sosyal mesafe 
kuralına uygun 
davranmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Şoförler, personel 
ve öğrenci velileri 
bilgilendirilecek 
hastalık belirtisi 
olan kişilerin sabah 
ve akşam servise 
binmemesi 
konusunda 
uyarılacaklardır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Koltuk numarası 
oturma listesi 
oluşturulacak, liste 
serviste görünür 
şekilde asılacaktır. 
Öğrenci/personel 
okula gidiş ve 
dönüşlerde her gün 
kendine ayrılmış 
sabit koltukta 
seyahat edecektir. 
Servis araçlarına 
oturma listesinde 
ismi bulunanlar 
dışında kişi kabul 
edilmeyecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servislerde 
pencereler uygun 
olan her fırsatta 
açılarak servisin iç 
havasının 
temizlenmesi 
sağlanacaktır. Klima 
kullanılmak 
istendiğinde iç hava 
sirkülasyon 
düğmesi kapalı 
olacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

TEMİZLİK İŞLERİ

• Temizlik ve 
dezenfeksiyon 
planları hazırlanarak 
pandemi süresince 
düzenli olarak 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Merdiven 
trrabzanları, kapı 
kulpları, asansör 
düğmeleri, 
korkuluklar, 
anahtarlar, kapı 
kolları, fotokopi, 
yazıcı, bilgisayar 
ekipmanları vb. gibi 
sık sık dokunulan 
yüzeyler daha sık 
ve daha özenli 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Temizlik ve atıkların 
boşaltılmasından 
sorumlu personeller 
için kişisel hijyen 
sağlanacak, işe 
uygun eldiven, 
koruyucu maske ve 
gözlük ve iş kıyafeti 
giyeceklerdir. 
Temizlik bittikten 
sonra bu 
malzemeler 
atılacak, iş 
kıyafetlerinin en az 
60 derecede 
yıkanması 
sağlanacaktır. 
Temizlik personelelri 
için yeteri kadar 
KKD 
bulundurulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Okulda çalışanların 
ve öğrencilerin 
kullanımı için yeterli 
temizlik 
malzemeleri ve el 
hijyenini teşvik 
etmek için 
dezenfektanların 
ortak alanlarda 
bulundurulmasına 
devam edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Temizlik ve atıkların 
boşaltılmasından 
sorumlu personele, 
çöplerin içeriğine 
temas edilmeden 
boşaltılması için 
gerekli uygulamalar 
yaptırılacaktır. Tıbbi 
Atıkların Kontrolü 
Yönetmeliği 
kapsamında atık 
yönetimi eğitimleri 
planlanmıştır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kullanılmış maske, 
eldiven ve kişisel 
hijyen atıkları için 
diğer atık etiketli 
kovalar giriş ve 
çıkışlar ile ortak 
kullanım alanlarının 
bulunduğu alanlara 
yerleştirilecektir. 
Atıklar tıbbi atıkların 
taşınması/
toplanması 
kurallarına göre 
toplanıp 72 saat 
geçici depolama 
alanında 
bekletildikten sonra 
belediyeye 
verilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Şüphelenilen 
kişilerin atıkları için 
Tıbbi Atıkların 
Kontrolü 
Yönetmeliği 
kapsamında işlem 
yapmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Çöp kovalarının 
kapaklarının 
olmasına dikkat 
edilecek kapaklı 
kova olmayan 
çalışma ortamlarına 
elle temas 
edilmesine gerek 
duyulmayan yeterli 
sayıda çöp 
kutularının 
yerleştirilmesi 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Temizlik planlarına 
göre uygulama 
yapılacak ve kayıt 
altına alınacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

KİŞİSEL KORUYUCU 
DONANIM

• Enfeksiyon şüphesi 
olan çalışan/
öğrenciler için 
cerrahi maske ve 
eldiven mutlaka 
bulundurulacaktır.
Enfeksiyon şüphesi 
olan kişilerle 
doğrudan temas 
veya 
kontaminasyon riski 
bulunan çalışma 
ortamlarında, 
çalışanların tam 
kapalı göz koruyucu 
veya yüz koruyucu/
siperlik (EN-166), 
koruyucu kıyafet 
(EN-14126), 
solunum koruyucu 
(EN-149/FFP2 veya 
FFP3) ventilsiz 
maskelerin ve 
eldivenlerin (EN ISO 
374-5 ve virüs 
piktogramlı) 
kullanılması 
sağlanacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Öksürük ve burun 
akıntısı olan 
çalışanların/
öğrencilerin 
mutlaka maske 
takmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

BİLGİ İŞLEM BİRİMİ

• Çalışanlarımızın 
kişisel 
bilgisayarlarında 
yapılacak olan 
çalışmalar 
öncesinde klavye, 
mause, tuş takımı 
vb. dezenfekte 
edildikten sonra 
çalışılacaktır.

Bilgi İşlem Çalışanları Pandemi Süresince

KRONİK HASTALIĞI 
BULUNAN 
ÇALIŞANLARIMIZ

• Kronik rahatsızlığı 
bulunan ve süreç 
boyunca uzaktan 
çalışan, izinli olan 
vb. çalışanlarımız, 
rahatsızlık 
durumlarını gösterir 
evraklarını (Doktor 
raporu, tahlil, tetkik 
vb.) bir dosya ile 
genel müdür onayı 
ile işyeri hekimimize 
ulaştıracak, işyeri 
hekimimiz de 
konuyu Kontrol 
Önlemleri Hiyerarşi 
Ekibi gündemine 
alacak, komisyon 
kararı ile çalışıp 
çalışılmayacağına 
karar verilecektir. 
Karar, ilgili çalışana 
ve birim amirine 
duyurulacaktır.

Kronik Rahatsızlığı Bulunan Tüm 
Çalışanlar Pandemi Süresince

ÖZEL GRUPLAR

• Sınıflara, 
koridorlara, giriş ve 
çıkışa yakın alanlara 
özel grupların 
erişilebilirliği de 
dikkate alınarak el 
dezenfektanları 
yerleştirilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

ESNEK ÇALIŞMA
UZAKTAN ÇALIŞMA

• İşyeri çalışma 
ortamının sosyal 
mesafe şartlarını 
sağlayan 
birimlerimiz için 
esnek/uzaktan 
çalışma sistemi 
sonlandırılmıştır

Birim Yöneticileri/ Tüm çalışanlar Pandemi Süresince

• Sosyal mesafe 
şartlarını taşımayan 
(1,5 metre mesafe) 
ofis ortamları için 
okul müdürünün 
inisiyatifinde 
uzaktan çalışma 
yapabilecektir.

Birim Yöneticileri/ Tüm çalışanlar Pandemi Süresince

COVİD-19 VAKASI/
ŞÜPHESİ

• Öğrencilerimiz ve 
çalışanlarımızın 
kendilerinin, 
yakınlarının ya da 
temas ettikleri diğer 
kişilerden birinde 
Covid-19 testinin 
pozitif çıkması, 
şüphe ile hastaneye 
yatırılması 
durumlarında 
Covid-19 Sorumlu 
Personeline ve 
Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibine 
bildirilmesi 
zorunludur.

Tüm Öğrenciler ve Çalışanlar Pandemi Süresince

EĞİTİM

• Eğitim planı 
hazırlanarak tüm 
çalışan ve 
öğrencilere 
Covid-19 
kapsamında 
uyulması gereken 
kurallar ve alınması 
gereken önlemler 
ile ilgili eğitim 
verilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

ANASINIFI

• A n a s ı n ı f l a r ı 
s a n i t a s y o n 
kura l lar ına göre 
d ü z e n l i o l a r a k 
havalandır ı lacak, 
t e m i z l i ğ i 
sağlanacaktır.

• Ortak oyuncak 
kullandırılmayacaktır
.

• Öğrencilerin ortak 
ku l l and ığ ı oyun 
a l a n l a r ı 
kaldırılacaktır.

• Öğrenciler bireysel 
o y u n l a r a 
yön l end i r i l e cek , 
s o s y a l m e s a f e 
k u r a l ı n a g ö r e 
o t u r m a , o y u n 
d ü z e n i 
sağlanacaktır.

• A n a s ı n ı f ı n d a 
bu lunan mut fak 
k ı s m ı s a l g ı n 
d ö n e m i n d e 
kullanılmayacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince



FAALİYET/ BİRİM YAPILACAK OLAN EYLEM İLGİLİ BİRİM TERMİN

OKULUMUZ GİRİŞİ

• Okulumuza gelen 
tüm çalışan ve 
ziyaretçilerimizin 
ateş ölçümü 
yapılacaktır. Ölçülen 
vücut sıcaklığı 
değeri 38°C ve 
üzeri olan kişilere 
giriş izni verilmeyip, 
ilk ölçümden en az 
15 dakika sonra 
tekrar ölçülmesi, 
vücut sıcaklığı 
değeri hala 38°C 
derece ve üzeri olan 
kişilerin en yakın 
sağlık kuruluşuna 
sevki sağlanacaktır.

Okul Yönetim
Tüm Veliler ve Çalışanlar

Pandemi Süresince

• Servis kullanan her 
öğrencinin servise 
binişi sırasında 
görevli kişi 
tarafından ateşleri 
ölçülecek ve 
sonrasında gerekli 
uygulamalar 
yapılacaktır. Servis 
kullanan öğrenciler 
servise biniş/
inişlerde sosyal 
mesafeye dikkat 
edecekler, maskesiz 
olmayacaklar, servis 
oturma planında 
kendileri için 
belirlenmiş 
koltuklara 
oturacaklardır.

Servis Rehber Personeli/Servis 
Şoförü Pandemi Süresince

• Tüm 
öğrencilerimizin 
vücut sıcaklığı okula 
gelmeden önce 
evde velileri 
tarafından 
ölçülecek, vücut 
sıcaklığı 38°C ve 
üzeri olan 
öğrenciler okula 
gönderilmeyerek 
veliler tarafından 
Okul Yönetimine 
bilgi verilecektir. 
Aile fertlerinden biri 
hastalık belirtisi 
gösteriyorsa 
öğrenci okula 
gönderilmeyecek ve 
okul yönetimine 
bilgi verilecektir. 

Okul Yönetimi/
Güvenlik Personeli

Pandemi Süresince

• Güvenlik 
personellerinin 
sürekli olarak yüz 
siperliği, eldiven ve 
maske kullanmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetimi/
Güvenli Personeli

Pandemi Süresince

• Tüm çalışanlarımıza 
ve maskesi olmayan 
öğrenci ve 
ziyaretçilerimize 
girişte maske 
verilecek, 
çalışanlarımız, 
öğrenci ve 
ziyaretçilerimiz 
okulumuzun 
tamamında maske 
kullanacaktır. Girişte 
el antiseptikleri 
kullanılacaktır.

Okul Yönetimi/
Tüm Personel ve Öğrenciler

Pandemi Süresince

• Ziyaretçilere verilen 
kartlar her 
seferinde 
dezenfektan ile 
silinecektir.

Güvenlik Personeli Pandemi Süresince

• Okul girişinde 
sosyal mesafe 
kurallarına 
uygulaması için 
işaretleme 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kuruluşa her türlü 
kontrolsüz giriş 
engellenecektir. 
Önemli işleri 
olmayan ziyaretçiler 
ve veliler okula 
alınmayacaktır.

Okul Yönetimi/ Güvenlik 
Personeli

Pandemi Süresince

• Ziyaretçiler, okula 
girmeden önce 
salgın hastalıkları 
önlemeye yönelik 
alınan tedbirler/
uygulanan kurallar 
konusunda 
bilgilendirilecek 
(ziyaretçi talimatı 
ile) ve bu kurallara 
uyacağına dair 
ziyaretçiden 
taahhüt alınacaktır.

Okul Yönetimi/ Güvenlik 
Personeli

Pandemi Süresince

OKUL KAPASİTE 
KULLANIMI

• Millî Eğitim 
Bakanlığı tarafından 
alınan kararlar 
doğrultusunda 
eğitim ve öğretim 
dönemine 
başlandığında, 
bulaş riskini 
minimum düzeyde 
tutacak şekilde 
sınıflarda sosyal 
mesafe kurallarına 
göre her sıraya tek 
öğrenci oturtulacak, 
kantin/yemekhane 
gibi ortak alanlarda 
sosyal mesafe 
kuralları 
uygulanarak masa 
ve sandalye sayıları 
azaltılacak, kantin/
yemekhane, okul 
bahçesi, lavabolar 
gibi ortak kullanılan 
alanlarda yoğunluk 
olmaması için 
teneffüs saatleri, 
öğle molaları, okul 
giriş çıkış saatleri ve 
gerekli durumlarda 
sınıf ve öğrenci 
sayısına göre eğitim 
planı yeniden 
düzenlenecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

DERSLİKLER

• Enfeksiyondan 
korunmak ve 
enfeksiyon riskini 
azaltmak için 
dersliklerdeki 
panolara, ekranlara 
ve ortak alanlara, 
hijyen ve 
sanitasyon bilincini 
ve farkındalığı 
artırmaya yönelik 
afişler, posterler 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Sınıf girişlerine el 
dezenfektanı 
yerleştirilecek ve 
öğrenci ve 
öğretmenlerin 
sınıflara girmeden 
önce kullanmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Oturma düzeni; her 
sıraya 1 öğrenci 
oturacak şekilde 
sosyal mesafeyi 
koruyarak 
düzenlenecektir. 
Öğrencilerin hijyen, 
maske, sosyal 
mesafe kurallarına 
göre davranmaları 
konusunda 
bilgilendirilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ders sırasında 
mümkün olduğu 
kadar doğal 
havalandırmaya 
dikkat edilerek 
pencere ve kapılar 
açık tutulacaktır. 
Havalandırma 
sistemleri dışarıdan 
taze hava alacak 
şekilde 
ayarlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Dersliklerde yer 
alan ortak temas 
yüzeyleri 
(bilgisayarlar, 
dolaplar, ekipman 
ve aletler vb.) için 
dezenfeksiyon 
planlaması 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Bilgisayar klavyesi, 
mouse, telefon, 
dolap, kalem, silgi 
vb. malzeme ve 
ekipmanın mümkün 
olduğunca ortak 
kullanılmaması 
sağlanacak ve 
gerekli uyarı 
yazıları/afişler 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Derslikler, ders 
bitiminde 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

LABORATUVAR

• Enfeksiyondan 
korunmak ve 
enfeksiyon riskini 
azaltmak için afişler, 
posterler asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Oturma düzeni 
öğrenciler arasında 
sosyal mesafeyi 
koruyacak şekilde 
düzenlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Çalışma alanında 
yer alan ortak 
temas yüzeyleri 
(çalışma tezgâhları, 
deney masaları, 
laboratuvar 
malzemeleri, el 
aletleri vb.) için 
kullanım için 
kullanım şartları, 
kullanım sıklıkları, 
kullanıcı sayısı vb. 
kriterlerine göre 
dezenfeksiyon 
planlaması 
oluşturularak 
uygulanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kullanıcılar ortak 
kullandıkları 
ekipman ve çalışma 
alanlarını mümkün 
olduğunca her 
kullanımdan önce 
ve sonra düzenli 
olarak dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Laboratuvarda el 
hijyenine dikkat 
edilecek ve el 
dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Laboratuvarların 
çalışma alanı 
içerisinde yer alan 
lavabo ve evyeler 
kişisel temizlik 
amaçlı 
kullanılmayacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

ÖĞRETMENLER ODASI
• Öğretmenler odası 

her gün mesai 
bitiminde 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Maske, sosyal 
mesafe ve temizlik 
kurallarını hatırlatıcı 
afiş/talimat 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Ortak kullanılan ve 
sık temas edilen 
yüzeyler, alet ve 
ekipmanlar düzenli 
olarak dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Masalar üzerinde 
klasör, dosya, evrak 
vb. olmaması 
bunların dolaplarda, 
çekmecelerde 
muhafazası temizlik 
ve hijyen açısından 
önem arz 
etmektedir. Kalem, 
zımba, delgeç vb. 
eşyalar ortak 
kullanılmayacak, 
zorunlu hallerde 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Oturma düzeni 
kişiler arasında 
sosyal mesafeyi 
koruyacak şekilde 
düzenlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Yoğunluğa göre 
ders, teneffüs, öğle 
molası vb. planlama 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Öğretmenler 
odasında el 
dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Doğal havalandırma 
sağlanması için 
pencere ve kapılar 
açık tutulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Öğretmenler 
odasına misafir ve 
ziyaretçi kabul 
edilmeyecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Masa/sehba 
üzerindeki dergi, 
kitap, gazete vb. 
kaldırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

İDARİ OFİSLER

• Çalışma ofislerinde 
1,5 metre mesafeye 
uyacak şekilde 
düzenleme 
yapılacak, Birim 
yöneticisinin gerek 
görmesi halinde 
başka bir odada, 
diğer bir bölümde, 
uzaktan çalışma, 
dönüşümlü çalışma 
vb. uygulama ile 
önlem alınacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Ofisler her gün 
mesai bitiminde 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Birden fazla kişinin 
kullandığı ofislerde 
ortak kullanılan 
yazıcı, klavyeler ve 
diğer cihazlar 
düzenli olarak 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Bilgisayar klavyesi, 
mouse, telefon, 
dolap, kalem, silgi, 
delgeç, zımba vb. 
malzeme ve 
ekipmanın mümkün 
olduğunca ortak 
kullanılmaması 
sağlanacak gerekli 
bilgilendirme ve 
uyarı yazıları/afişler 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Oturma düzeni 
kişiler arasında 
mümkün ise sosyal 
mesafeyi koruyacak 
şekilde 
düzenlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ofislerde el hijyeni 
için el dezenfektanı 
bulundurulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Masa/sehba 
üzerindeki dergi, 
kitap, gazete vb. 
kaldırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Doğal havalandırma 
sağlanması için 
pencere ve kapılar 
açık tutulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ofislerde masalar 
üzerinde klasör, 
dosya, evrak vb. 
olmaması bunların 
dolaplarda, 
çekmecelerde 
muhafazası temizlik 
ve hijyen açısından 
önem arz 
etmektedir. Kalem, 
zımba, delgeç vb. 
eşyalar ortak 
kullanılmayacak, 
zorunlu hallerde 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

TOPLANTI SALONU

• Toplantılar 
olabildiğince 
telekonferans 
yoluyla yapılmaya 
devam edecek, 
zorunlu hallerde 
yapılması gereken 
yüz yüze 
toplantılarda da 
sosyal mesafe 
kurallarına riayet 
edilecektir. 
Toplantılarda maske 
kullanılacaktır. 
Toplantı salonu sık 
sık 
havalandırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• İkinci bir duyuru 
yapılana kadar 
seminer, fuar vb. 
faaliyetlere 
katılımlar 
yapılmayacaktır. 
Zorunlu olan 
katılımlar olması 
durumunda sosyal 
mesafe, maske ve 
hijyen kurallarına 
dikkat edilerek 
katılım 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Salonda oturma 
düzeni sosyal 
mesafe kurallarına 
(otoritelerce 
belirlenmiş güncel 
şartlar) uygun 
olacak şekilde 
düzenlenecektir

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ortak kullanılan 
masa/sehba 
üzerinden dergi, 
kitap, gazete vb. 
kaldırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Toplantı öncesi ve 
toplantı sonrası 
(masa, varsa teknik 
donanımlar, 
mikrofon vb.) 
temizlik/
dezenfeksiyon 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Toplantı sırasında 
ikramlar belirlenmiş 
hijyen kurallarına 
uygun olarak 
yapılacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Toplantıya 
girmeden önce ve 
toplantı sırasında 
ateş ölçümü 
yapılacak, yüksek 
ateş tespit edilen 
personeller 
toplantıya alınmayıp 
sağlık kuruluşlarına 
yönlendirilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Toplantıya giren 
kişiler için toplantı 
katılım formları 
doldurulacak ve 
kayıtlar 
saklanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Toplantı süreleri 
mümkün olduğunca 
kısa tutulacak, 
toplantının uzaması 
durumunda ara 
verilecek ve 
pencereler açılarak 
ortamın doğal 
havalandırılması 
sağlanacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Toplantı salonunda 
el dezenfektanı 
bulundurulacak, 
giriş ve çıkışlarda 
mutlaka ellerin 
dezenfekte edilmesi 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Belge ve evraklarda 
ıslak imza gereken 
durumlarda evrak 
sabit kalacak ve 
sırayla sosyal 
mesafe gözetilerek 
ortak kalem 
kullanmadan evrak 
imzalanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Pencere ve kapılar 
açık tutularak doğal 
havalandırma 
sağlanacak, yeterli 
olmadığında ise 
havalandırma 
sistemleri dışarıdan 
taze hava alacak 
şekilde 
ayarlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

YEMEKHANE KANTİN

• Kişilere yemek 
öncesi ve sonrası el 
yıkama yoluyla el 
hijyeninin 
hatırlatılması için 
girişte ve uygun 
noktalara uyarıcı 
afişler/posterler vb. 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Yemek saati için 
düzenleme 
yapılarak, yoğunluk 
olmasının önüne 
geçilecektir. Her 
birim/sınıf için 
belirlenecek saat 
dilimi ilan 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Kantin ve 
yemekhane 
girişlerinde el 
dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 
Yemekhane 
girişinde herkesin el 
dezenfektanı 
kullanması 
sağlanacaktır

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Kantin/Yemekhane 
personeli kişisel 
hijyen kurallarına 
(sıklıkla el yıkama, 
öksürük / hapşırık 
adabı) sıkı bir 
şekilde uyarılacak 
ve personel işe 
özgü KKD’ler 
(maske, bone, 
eldiven vb.) 
kullanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Sık temas edilen 
yüzeyler sık sık 
temizlenecek ve 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Sosyal mesafe 
kurallarına uygun 
olarak masalarda 
karşılıklı çapraz 
oturma düzeni 
sağlanacaktır. 
Masalardaki 
örtülerin üzeri 
silinebilir malzeme 
ile kaplanacak, her 
kullanımdan sonra 
masalar 
dezenfektanla 
silinecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kantin/Yemekhane 
sıra bekleme 
alanlarında sosyal 
mesafe kurallarına 
uyulması için 
işaretleme 
yapılacaktır. Servis 
ve ödeme noktasına 
gelen kişilerin 
işaretleme ve 
şeritler yardımı ile 
Sosyal mesafe 
kurallarına 
uymalarını 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Masalardan ortak 
kullanılan tuzluk, 
baharatları, 
kürdanlıklar, soslar, 
sürahiler vb. 
mutlaka 
kaldırılacaktır. Tek 
kullanımlık 
paketlenmiş tuz, 
baharat vb. 
kullanılacak, paketli 
su dağıtımı 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Tek kullanımlık 
bardakla çay servisi 
yapılacak, paketli 
şeker kullanılacaktır. 
Karıştırma 
çubuklarına 
müşterilerin temas 
etmesi 
engellenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Hijyen kurallarına 
göre paketli ekmek 
tedariki sağlanacak 
ve tek kullanımlık 
çatal, bıçak, kaşık, 
peçete ve ıslak 
mendil kağıt poşet 
içerisinde 
verilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Çay ocaklarına 
görevli haricinde 
giriş ve görevli 
personel haricinde 
asla çay alımı 
yapılmayacaktır. 
Birim amirleri bu 
hususu takip 
edeceklerdir. 
Kişilere ait 
kullanılan her 
bardak sadece 
bulaşık makinesinde 
yüksek ısıda 
yıkanacak, diğer 
servislerde karton 
bardak 
kullanılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Okulumuz 
bünyesinde 
kullanılan su 
sebilleri, kontrol 
edilmesi güç ve 
bulaş riski yüksek 
olduğundan, ikinci 
bir duyuruya kadar 
kullanıma 
kapatılması, öğrenci 
ve çalışanlarımıza 
kapalı şişede su 
verilmesi 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kantin ve 
yemekhanelerde 
ürüne temas eden 
kişi ile ödeme alan 
kişilerin farklı olması 
sağlanacak, 
ödemeyi alan 
kişilerin sık sık 
ellerini yıkayacak 
yada dezenfekte 
edeceklerdir. Ürün/
gıda/bardak vb. 
temas edilen  el/
eldiven ile paraya 
temas 
edilmeyecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Paketli gıda/ürünler 
satılmayacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

TUVALET ve LAVABOLAR

• Öğrencilere ve 
personele her 
seferinde en az 20 
saniye boyunca 
sabun ve suyla 
ellerini yıkamalarını 
hatırlatmak için 
afiş/poster/uyarı 
levhası asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Temizlik planı 
oluşturularak 
musluklar, kapılar 
ve kapı kolları dahil 
tüm yüzeyler uygun 
deterjan/ 
dezenfektan ile sık 
aralıklarla 
temizlenecektir. 
Klozet ve tuvaletler 
her gün belirli 
periyotlarda 1/10 
oranında 
sulandırılmış 
sodyum hipoklorit 
ile dezenfekte 
edilecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Her tuvalet/lavabo 
girişinde el antisepti 
cihazları 
bulundurulacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Personel ve 
öğrenciler için 
tuvalet ve 
lavabolarda kâğıt 
havlu ve tuvalet 
kağıtları 
bulundurulacaktır.  

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Personel ve 
öğrencilerin çöp 
kutularına temas 
etmemeleri için 
kapaklı ve pedallı 
çöp kutuları tercih 
edilecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Tuvaletlerin 
havalandırma 
sisteminin temiz 
hava sirkülasyonu 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

SERVİSLER

• Servis kullanan her 
öğrencinin servise 
binişi sırasında 
görevli kişi 
tarafından ateşleri 
ölçülecek ve 
sonrasında gerekli 
uygulamalar 
yapılacaktır. Servis 
kullanan öğrenciler 
servise biniş/
inişlerde sosyal 
mesafeye dikkat 
edecekler, maskesiz 
olmayacaklar, servis 
oturma planında 
kendileri için 
belirlenmiş 
koltuklara 
oturacaklardır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servislere salgın 
hastalıklar hakkında 
bilgilendirme afişleri 
ve soayal mesafe, 
maske takma 
zorunluluğu, 
herhangi bir şey 
yenilip içilmemesi 
gerektiğini gösteren 
afişler asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servisler günlük 
olarak belirli 
periyotlarda 
dezenfekte 
ettirilecektir. Servis 
firması tarafından 
belirlenen 
önlemlerin 
alındığına ve 
dezenfeksiyonun 
yapıldığı güvence 
altına alınması 
istenecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Servisin genel iç 
temizliği gün 
sonunda su ve 
deterjan ile 
yapılacaktır. Her 
servis turu 
tamamlandıktan 
sonra sık dokunulan 
yüzeyler (kapı 
kolları, kol dayama/ 
kolçaklar, tutacaklar, 
cam açma 
düğmeleri, emniyet 
kemeri tokaları) 
önce su ve 
deterjanlı bezle 
silinmeli, daha 
sonra da 1/100 
oranında 
sulandırılmış 
Sodyum Hipoklorit 
veya %70’lik alkol 
ile firma tarafından 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servislerde mutlaka 
el dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 
Okul yönetimi 
tarafından gerekli 
uyarılar ve 
denetimler 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servis şoförleri, 
rehber personeller 
ve servise binen 
tüm öğrenci ve 
personeller mutlaka 
MASKE 
takacaklardır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Öğrenciler ve 
personel servise 
binerken ve inerken 
sosyal mesafe 
kuralına uygun 
davranmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Şoförler, personel 
ve öğrenci velileri 
bilgilendirilecek 
hastalık belirtisi 
olan kişilerin sabah 
ve akşam servise 
binmemesi 
konusunda 
uyarılacaklardır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Koltuk numarası 
oturma listesi 
oluşturulacak, liste 
serviste görünür 
şekilde asılacaktır. 
Öğrenci/personel 
okula gidiş ve 
dönüşlerde her gün 
kendine ayrılmış 
sabit koltukta 
seyahat edecektir. 
Servis araçlarına 
oturma listesinde 
ismi bulunanlar 
dışında kişi kabul 
edilmeyecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servislerde 
pencereler uygun 
olan her fırsatta 
açılarak servisin iç 
havasının 
temizlenmesi 
sağlanacaktır. Klima 
kullanılmak 
istendiğinde iç hava 
sirkülasyon 
düğmesi kapalı 
olacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

TEMİZLİK İŞLERİ

• Temizlik ve 
dezenfeksiyon 
planları hazırlanarak 
pandemi süresince 
düzenli olarak 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Merdiven 
trrabzanları, kapı 
kulpları, asansör 
düğmeleri, 
korkuluklar, 
anahtarlar, kapı 
kolları, fotokopi, 
yazıcı, bilgisayar 
ekipmanları vb. gibi 
sık sık dokunulan 
yüzeyler daha sık 
ve daha özenli 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Temizlik ve atıkların 
boşaltılmasından 
sorumlu personeller 
için kişisel hijyen 
sağlanacak, işe 
uygun eldiven, 
koruyucu maske ve 
gözlük ve iş kıyafeti 
giyeceklerdir. 
Temizlik bittikten 
sonra bu 
malzemeler 
atılacak, iş 
kıyafetlerinin en az 
60 derecede 
yıkanması 
sağlanacaktır. 
Temizlik personelelri 
için yeteri kadar 
KKD 
bulundurulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Okulda çalışanların 
ve öğrencilerin 
kullanımı için yeterli 
temizlik 
malzemeleri ve el 
hijyenini teşvik 
etmek için 
dezenfektanların 
ortak alanlarda 
bulundurulmasına 
devam edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Temizlik ve atıkların 
boşaltılmasından 
sorumlu personele, 
çöplerin içeriğine 
temas edilmeden 
boşaltılması için 
gerekli uygulamalar 
yaptırılacaktır. Tıbbi 
Atıkların Kontrolü 
Yönetmeliği 
kapsamında atık 
yönetimi eğitimleri 
planlanmıştır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kullanılmış maske, 
eldiven ve kişisel 
hijyen atıkları için 
diğer atık etiketli 
kovalar giriş ve 
çıkışlar ile ortak 
kullanım alanlarının 
bulunduğu alanlara 
yerleştirilecektir. 
Atıklar tıbbi atıkların 
taşınması/
toplanması 
kurallarına göre 
toplanıp 72 saat 
geçici depolama 
alanında 
bekletildikten sonra 
belediyeye 
verilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Şüphelenilen 
kişilerin atıkları için 
Tıbbi Atıkların 
Kontrolü 
Yönetmeliği 
kapsamında işlem 
yapmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Çöp kovalarının 
kapaklarının 
olmasına dikkat 
edilecek kapaklı 
kova olmayan 
çalışma ortamlarına 
elle temas 
edilmesine gerek 
duyulmayan yeterli 
sayıda çöp 
kutularının 
yerleştirilmesi 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Temizlik planlarına 
göre uygulama 
yapılacak ve kayıt 
altına alınacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

KİŞİSEL KORUYUCU 
DONANIM

• Enfeksiyon şüphesi 
olan çalışan/
öğrenciler için 
cerrahi maske ve 
eldiven mutlaka 
bulundurulacaktır.
Enfeksiyon şüphesi 
olan kişilerle 
doğrudan temas 
veya 
kontaminasyon riski 
bulunan çalışma 
ortamlarında, 
çalışanların tam 
kapalı göz koruyucu 
veya yüz koruyucu/
siperlik (EN-166), 
koruyucu kıyafet 
(EN-14126), 
solunum koruyucu 
(EN-149/FFP2 veya 
FFP3) ventilsiz 
maskelerin ve 
eldivenlerin (EN ISO 
374-5 ve virüs 
piktogramlı) 
kullanılması 
sağlanacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Öksürük ve burun 
akıntısı olan 
çalışanların/
öğrencilerin 
mutlaka maske 
takmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

BİLGİ İŞLEM BİRİMİ

• Çalışanlarımızın 
kişisel 
bilgisayarlarında 
yapılacak olan 
çalışmalar 
öncesinde klavye, 
mause, tuş takımı 
vb. dezenfekte 
edildikten sonra 
çalışılacaktır.

Bilgi İşlem Çalışanları Pandemi Süresince

KRONİK HASTALIĞI 
BULUNAN 
ÇALIŞANLARIMIZ

• Kronik rahatsızlığı 
bulunan ve süreç 
boyunca uzaktan 
çalışan, izinli olan 
vb. çalışanlarımız, 
rahatsızlık 
durumlarını gösterir 
evraklarını (Doktor 
raporu, tahlil, tetkik 
vb.) bir dosya ile 
genel müdür onayı 
ile işyeri hekimimize 
ulaştıracak, işyeri 
hekimimiz de 
konuyu Kontrol 
Önlemleri Hiyerarşi 
Ekibi gündemine 
alacak, komisyon 
kararı ile çalışıp 
çalışılmayacağına 
karar verilecektir. 
Karar, ilgili çalışana 
ve birim amirine 
duyurulacaktır.

Kronik Rahatsızlığı Bulunan Tüm 
Çalışanlar

Pandemi Süresince

ÖZEL GRUPLAR

• Sınıflara, 
koridorlara, giriş ve 
çıkışa yakın alanlara 
özel grupların 
erişilebilirliği de 
dikkate alınarak el 
dezenfektanları 
yerleştirilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

ESNEK ÇALIŞMA
UZAKTAN ÇALIŞMA

• İşyeri çalışma 
ortamının sosyal 
mesafe şartlarını 
sağlayan 
birimlerimiz için 
esnek/uzaktan 
çalışma sistemi 
sonlandırılmıştır

Birim Yöneticileri/ Tüm çalışanlar Pandemi Süresince

• Sosyal mesafe 
şartlarını taşımayan 
(1,5 metre mesafe) 
ofis ortamları için 
okul müdürünün 
inisiyatifinde 
uzaktan çalışma 
yapabilecektir.

Birim Yöneticileri/ Tüm çalışanlar Pandemi Süresince

COVİD-19 VAKASI/
ŞÜPHESİ

• Öğrencilerimiz ve 
çalışanlarımızın 
kendilerinin, 
yakınlarının ya da 
temas ettikleri diğer 
kişilerden birinde 
Covid-19 testinin 
pozitif çıkması, 
şüphe ile hastaneye 
yatırılması 
durumlarında 
Covid-19 Sorumlu 
Personeline ve 
Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibine 
bildirilmesi 
zorunludur.

Tüm Öğrenciler ve Çalışanlar Pandemi Süresince

EĞİTİM

• Eğitim planı 
hazırlanarak tüm 
çalışan ve 
öğrencilere 
Covid-19 
kapsamında 
uyulması gereken 
kurallar ve alınması 
gereken önlemler 
ile ilgili eğitim 
verilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

ANASINIFI

• A n a s ı n ı f l a r ı 
s a n i t a s y o n 
kura l lar ına göre 
d ü z e n l i o l a r a k 
havalandır ı lacak, 
t e m i z l i ğ i 
sağlanacaktır.

• Ortak oyuncak 
kullandırılmayacaktır
.

• Öğrencilerin ortak 
ku l l and ığ ı oyun 
a l a n l a r ı 
kaldırılacaktır.

• Öğrenciler bireysel 
o y u n l a r a 
yön l end i r i l e cek , 
s o s y a l m e s a f e 
k u r a l ı n a g ö r e 
o t u r m a , o y u n 
d ü z e n i 
sağlanacaktır.

• A n a s ı n ı f ı n d a 
bu lunan mut fak 
k ı s m ı s a l g ı n 
d ö n e m i n d e 
kullanılmayacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince



FAALİYET/ BİRİM YAPILACAK OLAN EYLEM İLGİLİ BİRİM TERMİN

OKULUMUZ GİRİŞİ

• Okulumuza gelen 
tüm çalışan ve 
ziyaretçilerimizin 
ateş ölçümü 
yapılacaktır. Ölçülen 
vücut sıcaklığı 
değeri 38°C ve 
üzeri olan kişilere 
giriş izni verilmeyip, 
ilk ölçümden en az 
15 dakika sonra 
tekrar ölçülmesi, 
vücut sıcaklığı 
değeri hala 38°C 
derece ve üzeri olan 
kişilerin en yakın 
sağlık kuruluşuna 
sevki sağlanacaktır.

Okul Yönetim
Tüm Veliler ve Çalışanlar

Pandemi Süresince

• Servis kullanan her 
öğrencinin servise 
binişi sırasında 
görevli kişi 
tarafından ateşleri 
ölçülecek ve 
sonrasında gerekli 
uygulamalar 
yapılacaktır. Servis 
kullanan öğrenciler 
servise biniş/
inişlerde sosyal 
mesafeye dikkat 
edecekler, maskesiz 
olmayacaklar, servis 
oturma planında 
kendileri için 
belirlenmiş 
koltuklara 
oturacaklardır.

Servis Rehber Personeli/Servis 
Şoförü Pandemi Süresince

• Tüm 
öğrencilerimizin 
vücut sıcaklığı okula 
gelmeden önce 
evde velileri 
tarafından 
ölçülecek, vücut 
sıcaklığı 38°C ve 
üzeri olan 
öğrenciler okula 
gönderilmeyerek 
veliler tarafından 
Okul Yönetimine 
bilgi verilecektir. 
Aile fertlerinden biri 
hastalık belirtisi 
gösteriyorsa 
öğrenci okula 
gönderilmeyecek ve 
okul yönetimine 
bilgi verilecektir. 

Okul Yönetimi/
Güvenlik Personeli

Pandemi Süresince

• Güvenlik 
personellerinin 
sürekli olarak yüz 
siperliği, eldiven ve 
maske kullanmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetimi/
Güvenli Personeli

Pandemi Süresince

• Tüm çalışanlarımıza 
ve maskesi olmayan 
öğrenci ve 
ziyaretçilerimize 
girişte maske 
verilecek, 
çalışanlarımız, 
öğrenci ve 
ziyaretçilerimiz 
okulumuzun 
tamamında maske 
kullanacaktır. Girişte 
el antiseptikleri 
kullanılacaktır.

Okul Yönetimi/
Tüm Personel ve Öğrenciler

Pandemi Süresince

• Ziyaretçilere verilen 
kartlar her 
seferinde 
dezenfektan ile 
silinecektir.

Güvenlik Personeli Pandemi Süresince

• Okul girişinde 
sosyal mesafe 
kurallarına 
uygulaması için 
işaretleme 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kuruluşa her türlü 
kontrolsüz giriş 
engellenecektir. 
Önemli işleri 
olmayan ziyaretçiler 
ve veliler okula 
alınmayacaktır.

Okul Yönetimi/ Güvenlik 
Personeli

Pandemi Süresince

• Ziyaretçiler, okula 
girmeden önce 
salgın hastalıkları 
önlemeye yönelik 
alınan tedbirler/
uygulanan kurallar 
konusunda 
bilgilendirilecek 
(ziyaretçi talimatı 
ile) ve bu kurallara 
uyacağına dair 
ziyaretçiden 
taahhüt alınacaktır.

Okul Yönetimi/ Güvenlik 
Personeli

Pandemi Süresince

OKUL KAPASİTE 
KULLANIMI

• Millî Eğitim 
Bakanlığı tarafından 
alınan kararlar 
doğrultusunda 
eğitim ve öğretim 
dönemine 
başlandığında, 
bulaş riskini 
minimum düzeyde 
tutacak şekilde 
sınıflarda sosyal 
mesafe kurallarına 
göre her sıraya tek 
öğrenci oturtulacak, 
kantin/yemekhane 
gibi ortak alanlarda 
sosyal mesafe 
kuralları 
uygulanarak masa 
ve sandalye sayıları 
azaltılacak, kantin/
yemekhane, okul 
bahçesi, lavabolar 
gibi ortak kullanılan 
alanlarda yoğunluk 
olmaması için 
teneffüs saatleri, 
öğle molaları, okul 
giriş çıkış saatleri ve 
gerekli durumlarda 
sınıf ve öğrenci 
sayısına göre eğitim 
planı yeniden 
düzenlenecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

DERSLİKLER

• Enfeksiyondan 
korunmak ve 
enfeksiyon riskini 
azaltmak için 
dersliklerdeki 
panolara, ekranlara 
ve ortak alanlara, 
hijyen ve 
sanitasyon bilincini 
ve farkındalığı 
artırmaya yönelik 
afişler, posterler 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Sınıf girişlerine el 
dezenfektanı 
yerleştirilecek ve 
öğrenci ve 
öğretmenlerin 
sınıflara girmeden 
önce kullanmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Oturma düzeni; her 
sıraya 1 öğrenci 
oturacak şekilde 
sosyal mesafeyi 
koruyarak 
düzenlenecektir. 
Öğrencilerin hijyen, 
maske, sosyal 
mesafe kurallarına 
göre davranmaları 
konusunda 
bilgilendirilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ders sırasında 
mümkün olduğu 
kadar doğal 
havalandırmaya 
dikkat edilerek 
pencere ve kapılar 
açık tutulacaktır. 
Havalandırma 
sistemleri dışarıdan 
taze hava alacak 
şekilde 
ayarlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Dersliklerde yer 
alan ortak temas 
yüzeyleri 
(bilgisayarlar, 
dolaplar, ekipman 
ve aletler vb.) için 
dezenfeksiyon 
planlaması 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Bilgisayar klavyesi, 
mouse, telefon, 
dolap, kalem, silgi 
vb. malzeme ve 
ekipmanın mümkün 
olduğunca ortak 
kullanılmaması 
sağlanacak ve 
gerekli uyarı 
yazıları/afişler 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Derslikler, ders 
bitiminde 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

LABORATUVAR

• Enfeksiyondan 
korunmak ve 
enfeksiyon riskini 
azaltmak için afişler, 
posterler asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Oturma düzeni 
öğrenciler arasında 
sosyal mesafeyi 
koruyacak şekilde 
düzenlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Çalışma alanında 
yer alan ortak 
temas yüzeyleri 
(çalışma tezgâhları, 
deney masaları, 
laboratuvar 
malzemeleri, el 
aletleri vb.) için 
kullanım için 
kullanım şartları, 
kullanım sıklıkları, 
kullanıcı sayısı vb. 
kriterlerine göre 
dezenfeksiyon 
planlaması 
oluşturularak 
uygulanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kullanıcılar ortak 
kullandıkları 
ekipman ve çalışma 
alanlarını mümkün 
olduğunca her 
kullanımdan önce 
ve sonra düzenli 
olarak dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Laboratuvarda el 
hijyenine dikkat 
edilecek ve el 
dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Laboratuvarların 
çalışma alanı 
içerisinde yer alan 
lavabo ve evyeler 
kişisel temizlik 
amaçlı 
kullanılmayacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

ÖĞRETMENLER ODASI
• Öğretmenler odası 

her gün mesai 
bitiminde 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Maske, sosyal 
mesafe ve temizlik 
kurallarını hatırlatıcı 
afiş/talimat 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Ortak kullanılan ve 
sık temas edilen 
yüzeyler, alet ve 
ekipmanlar düzenli 
olarak dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Masalar üzerinde 
klasör, dosya, evrak 
vb. olmaması 
bunların dolaplarda, 
çekmecelerde 
muhafazası temizlik 
ve hijyen açısından 
önem arz 
etmektedir. Kalem, 
zımba, delgeç vb. 
eşyalar ortak 
kullanılmayacak, 
zorunlu hallerde 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Oturma düzeni 
kişiler arasında 
sosyal mesafeyi 
koruyacak şekilde 
düzenlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Yoğunluğa göre 
ders, teneffüs, öğle 
molası vb. planlama 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Öğretmenler 
odasında el 
dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Doğal havalandırma 
sağlanması için 
pencere ve kapılar 
açık tutulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Öğretmenler 
odasına misafir ve 
ziyaretçi kabul 
edilmeyecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Masa/sehba 
üzerindeki dergi, 
kitap, gazete vb. 
kaldırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

İDARİ OFİSLER

• Çalışma ofislerinde 
1,5 metre mesafeye 
uyacak şekilde 
düzenleme 
yapılacak, Birim 
yöneticisinin gerek 
görmesi halinde 
başka bir odada, 
diğer bir bölümde, 
uzaktan çalışma, 
dönüşümlü çalışma 
vb. uygulama ile 
önlem alınacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Ofisler her gün 
mesai bitiminde 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Birden fazla kişinin 
kullandığı ofislerde 
ortak kullanılan 
yazıcı, klavyeler ve 
diğer cihazlar 
düzenli olarak 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Bilgisayar klavyesi, 
mouse, telefon, 
dolap, kalem, silgi, 
delgeç, zımba vb. 
malzeme ve 
ekipmanın mümkün 
olduğunca ortak 
kullanılmaması 
sağlanacak gerekli 
bilgilendirme ve 
uyarı yazıları/afişler 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Oturma düzeni 
kişiler arasında 
mümkün ise sosyal 
mesafeyi koruyacak 
şekilde 
düzenlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ofislerde el hijyeni 
için el dezenfektanı 
bulundurulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Masa/sehba 
üzerindeki dergi, 
kitap, gazete vb. 
kaldırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Doğal havalandırma 
sağlanması için 
pencere ve kapılar 
açık tutulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ofislerde masalar 
üzerinde klasör, 
dosya, evrak vb. 
olmaması bunların 
dolaplarda, 
çekmecelerde 
muhafazası temizlik 
ve hijyen açısından 
önem arz 
etmektedir. Kalem, 
zımba, delgeç vb. 
eşyalar ortak 
kullanılmayacak, 
zorunlu hallerde 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

TOPLANTI SALONU

• Toplantılar 
olabildiğince 
telekonferans 
yoluyla yapılmaya 
devam edecek, 
zorunlu hallerde 
yapılması gereken 
yüz yüze 
toplantılarda da 
sosyal mesafe 
kurallarına riayet 
edilecektir. 
Toplantılarda maske 
kullanılacaktır. 
Toplantı salonu sık 
sık 
havalandırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• İkinci bir duyuru 
yapılana kadar 
seminer, fuar vb. 
faaliyetlere 
katılımlar 
yapılmayacaktır. 
Zorunlu olan 
katılımlar olması 
durumunda sosyal 
mesafe, maske ve 
hijyen kurallarına 
dikkat edilerek 
katılım 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Salonda oturma 
düzeni sosyal 
mesafe kurallarına 
(otoritelerce 
belirlenmiş güncel 
şartlar) uygun 
olacak şekilde 
düzenlenecektir

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ortak kullanılan 
masa/sehba 
üzerinden dergi, 
kitap, gazete vb. 
kaldırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Toplantı öncesi ve 
toplantı sonrası 
(masa, varsa teknik 
donanımlar, 
mikrofon vb.) 
temizlik/
dezenfeksiyon 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Toplantı sırasında 
ikramlar belirlenmiş 
hijyen kurallarına 
uygun olarak 
yapılacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Toplantıya 
girmeden önce ve 
toplantı sırasında 
ateş ölçümü 
yapılacak, yüksek 
ateş tespit edilen 
personeller 
toplantıya alınmayıp 
sağlık kuruluşlarına 
yönlendirilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Toplantıya giren 
kişiler için toplantı 
katılım formları 
doldurulacak ve 
kayıtlar 
saklanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Toplantı süreleri 
mümkün olduğunca 
kısa tutulacak, 
toplantının uzaması 
durumunda ara 
verilecek ve 
pencereler açılarak 
ortamın doğal 
havalandırılması 
sağlanacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Toplantı salonunda 
el dezenfektanı 
bulundurulacak, 
giriş ve çıkışlarda 
mutlaka ellerin 
dezenfekte edilmesi 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Belge ve evraklarda 
ıslak imza gereken 
durumlarda evrak 
sabit kalacak ve 
sırayla sosyal 
mesafe gözetilerek 
ortak kalem 
kullanmadan evrak 
imzalanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Pencere ve kapılar 
açık tutularak doğal 
havalandırma 
sağlanacak, yeterli 
olmadığında ise 
havalandırma 
sistemleri dışarıdan 
taze hava alacak 
şekilde 
ayarlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

YEMEKHANE KANTİN

• Kişilere yemek 
öncesi ve sonrası el 
yıkama yoluyla el 
hijyeninin 
hatırlatılması için 
girişte ve uygun 
noktalara uyarıcı 
afişler/posterler vb. 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Yemek saati için 
düzenleme 
yapılarak, yoğunluk 
olmasının önüne 
geçilecektir. Her 
birim/sınıf için 
belirlenecek saat 
dilimi ilan 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Kantin ve 
yemekhane 
girişlerinde el 
dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 
Yemekhane 
girişinde herkesin el 
dezenfektanı 
kullanması 
sağlanacaktır

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Kantin/Yemekhane 
personeli kişisel 
hijyen kurallarına 
(sıklıkla el yıkama, 
öksürük / hapşırık 
adabı) sıkı bir 
şekilde uyarılacak 
ve personel işe 
özgü KKD’ler 
(maske, bone, 
eldiven vb.) 
kullanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Sık temas edilen 
yüzeyler sık sık 
temizlenecek ve 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Sosyal mesafe 
kurallarına uygun 
olarak masalarda 
karşılıklı çapraz 
oturma düzeni 
sağlanacaktır. 
Masalardaki 
örtülerin üzeri 
silinebilir malzeme 
ile kaplanacak, her 
kullanımdan sonra 
masalar 
dezenfektanla 
silinecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kantin/Yemekhane 
sıra bekleme 
alanlarında sosyal 
mesafe kurallarına 
uyulması için 
işaretleme 
yapılacaktır. Servis 
ve ödeme noktasına 
gelen kişilerin 
işaretleme ve 
şeritler yardımı ile 
Sosyal mesafe 
kurallarına 
uymalarını 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Masalardan ortak 
kullanılan tuzluk, 
baharatları, 
kürdanlıklar, soslar, 
sürahiler vb. 
mutlaka 
kaldırılacaktır. Tek 
kullanımlık 
paketlenmiş tuz, 
baharat vb. 
kullanılacak, paketli 
su dağıtımı 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Tek kullanımlık 
bardakla çay servisi 
yapılacak, paketli 
şeker kullanılacaktır. 
Karıştırma 
çubuklarına 
müşterilerin temas 
etmesi 
engellenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Hijyen kurallarına 
göre paketli ekmek 
tedariki sağlanacak 
ve tek kullanımlık 
çatal, bıçak, kaşık, 
peçete ve ıslak 
mendil kağıt poşet 
içerisinde 
verilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Çay ocaklarına 
görevli haricinde 
giriş ve görevli 
personel haricinde 
asla çay alımı 
yapılmayacaktır. 
Birim amirleri bu 
hususu takip 
edeceklerdir. 
Kişilere ait 
kullanılan her 
bardak sadece 
bulaşık makinesinde 
yüksek ısıda 
yıkanacak, diğer 
servislerde karton 
bardak 
kullanılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Okulumuz 
bünyesinde 
kullanılan su 
sebilleri, kontrol 
edilmesi güç ve 
bulaş riski yüksek 
olduğundan, ikinci 
bir duyuruya kadar 
kullanıma 
kapatılması, öğrenci 
ve çalışanlarımıza 
kapalı şişede su 
verilmesi 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kantin ve 
yemekhanelerde 
ürüne temas eden 
kişi ile ödeme alan 
kişilerin farklı olması 
sağlanacak, 
ödemeyi alan 
kişilerin sık sık 
ellerini yıkayacak 
yada dezenfekte 
edeceklerdir. Ürün/
gıda/bardak vb. 
temas edilen  el/
eldiven ile paraya 
temas 
edilmeyecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Paketli gıda/ürünler 
satılmayacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

TUVALET ve LAVABOLAR

• Öğrencilere ve 
personele her 
seferinde en az 20 
saniye boyunca 
sabun ve suyla 
ellerini yıkamalarını 
hatırlatmak için 
afiş/poster/uyarı 
levhası asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Temizlik planı 
oluşturularak 
musluklar, kapılar 
ve kapı kolları dahil 
tüm yüzeyler uygun 
deterjan/ 
dezenfektan ile sık 
aralıklarla 
temizlenecektir. 
Klozet ve tuvaletler 
her gün belirli 
periyotlarda 1/10 
oranında 
sulandırılmış 
sodyum hipoklorit 
ile dezenfekte 
edilecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Her tuvalet/lavabo 
girişinde el antisepti 
cihazları 
bulundurulacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Personel ve 
öğrenciler için 
tuvalet ve 
lavabolarda kâğıt 
havlu ve tuvalet 
kağıtları 
bulundurulacaktır.  

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Personel ve 
öğrencilerin çöp 
kutularına temas 
etmemeleri için 
kapaklı ve pedallı 
çöp kutuları tercih 
edilecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Tuvaletlerin 
havalandırma 
sisteminin temiz 
hava sirkülasyonu 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

SERVİSLER

• Servis kullanan her 
öğrencinin servise 
binişi sırasında 
görevli kişi 
tarafından ateşleri 
ölçülecek ve 
sonrasında gerekli 
uygulamalar 
yapılacaktır. Servis 
kullanan öğrenciler 
servise biniş/
inişlerde sosyal 
mesafeye dikkat 
edecekler, maskesiz 
olmayacaklar, servis 
oturma planında 
kendileri için 
belirlenmiş 
koltuklara 
oturacaklardır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servislere salgın 
hastalıklar hakkında 
bilgilendirme afişleri 
ve soayal mesafe, 
maske takma 
zorunluluğu, 
herhangi bir şey 
yenilip içilmemesi 
gerektiğini gösteren 
afişler asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servisler günlük 
olarak belirli 
periyotlarda 
dezenfekte 
ettirilecektir. Servis 
firması tarafından 
belirlenen 
önlemlerin 
alındığına ve 
dezenfeksiyonun 
yapıldığı güvence 
altına alınması 
istenecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Servisin genel iç 
temizliği gün 
sonunda su ve 
deterjan ile 
yapılacaktır. Her 
servis turu 
tamamlandıktan 
sonra sık dokunulan 
yüzeyler (kapı 
kolları, kol dayama/ 
kolçaklar, tutacaklar, 
cam açma 
düğmeleri, emniyet 
kemeri tokaları) 
önce su ve 
deterjanlı bezle 
silinmeli, daha 
sonra da 1/100 
oranında 
sulandırılmış 
Sodyum Hipoklorit 
veya %70’lik alkol 
ile firma tarafından 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servislerde mutlaka 
el dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 
Okul yönetimi 
tarafından gerekli 
uyarılar ve 
denetimler 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servis şoförleri, 
rehber personeller 
ve servise binen 
tüm öğrenci ve 
personeller mutlaka 
MASKE 
takacaklardır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Öğrenciler ve 
personel servise 
binerken ve inerken 
sosyal mesafe 
kuralına uygun 
davranmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Şoförler, personel 
ve öğrenci velileri 
bilgilendirilecek 
hastalık belirtisi 
olan kişilerin sabah 
ve akşam servise 
binmemesi 
konusunda 
uyarılacaklardır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Koltuk numarası 
oturma listesi 
oluşturulacak, liste 
serviste görünür 
şekilde asılacaktır. 
Öğrenci/personel 
okula gidiş ve 
dönüşlerde her gün 
kendine ayrılmış 
sabit koltukta 
seyahat edecektir. 
Servis araçlarına 
oturma listesinde 
ismi bulunanlar 
dışında kişi kabul 
edilmeyecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servislerde 
pencereler uygun 
olan her fırsatta 
açılarak servisin iç 
havasının 
temizlenmesi 
sağlanacaktır. Klima 
kullanılmak 
istendiğinde iç hava 
sirkülasyon 
düğmesi kapalı 
olacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

TEMİZLİK İŞLERİ

• Temizlik ve 
dezenfeksiyon 
planları hazırlanarak 
pandemi süresince 
düzenli olarak 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Merdiven 
trrabzanları, kapı 
kulpları, asansör 
düğmeleri, 
korkuluklar, 
anahtarlar, kapı 
kolları, fotokopi, 
yazıcı, bilgisayar 
ekipmanları vb. gibi 
sık sık dokunulan 
yüzeyler daha sık 
ve daha özenli 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Temizlik ve atıkların 
boşaltılmasından 
sorumlu personeller 
için kişisel hijyen 
sağlanacak, işe 
uygun eldiven, 
koruyucu maske ve 
gözlük ve iş kıyafeti 
giyeceklerdir. 
Temizlik bittikten 
sonra bu 
malzemeler 
atılacak, iş 
kıyafetlerinin en az 
60 derecede 
yıkanması 
sağlanacaktır. 
Temizlik personelelri 
için yeteri kadar 
KKD 
bulundurulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Okulda çalışanların 
ve öğrencilerin 
kullanımı için yeterli 
temizlik 
malzemeleri ve el 
hijyenini teşvik 
etmek için 
dezenfektanların 
ortak alanlarda 
bulundurulmasına 
devam edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Temizlik ve atıkların 
boşaltılmasından 
sorumlu personele, 
çöplerin içeriğine 
temas edilmeden 
boşaltılması için 
gerekli uygulamalar 
yaptırılacaktır. Tıbbi 
Atıkların Kontrolü 
Yönetmeliği 
kapsamında atık 
yönetimi eğitimleri 
planlanmıştır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kullanılmış maske, 
eldiven ve kişisel 
hijyen atıkları için 
diğer atık etiketli 
kovalar giriş ve 
çıkışlar ile ortak 
kullanım alanlarının 
bulunduğu alanlara 
yerleştirilecektir. 
Atıklar tıbbi atıkların 
taşınması/
toplanması 
kurallarına göre 
toplanıp 72 saat 
geçici depolama 
alanında 
bekletildikten sonra 
belediyeye 
verilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Şüphelenilen 
kişilerin atıkları için 
Tıbbi Atıkların 
Kontrolü 
Yönetmeliği 
kapsamında işlem 
yapmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Çöp kovalarının 
kapaklarının 
olmasına dikkat 
edilecek kapaklı 
kova olmayan 
çalışma ortamlarına 
elle temas 
edilmesine gerek 
duyulmayan yeterli 
sayıda çöp 
kutularının 
yerleştirilmesi 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Temizlik planlarına 
göre uygulama 
yapılacak ve kayıt 
altına alınacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

KİŞİSEL KORUYUCU 
DONANIM

• Enfeksiyon şüphesi 
olan çalışan/
öğrenciler için 
cerrahi maske ve 
eldiven mutlaka 
bulundurulacaktır.
Enfeksiyon şüphesi 
olan kişilerle 
doğrudan temas 
veya 
kontaminasyon riski 
bulunan çalışma 
ortamlarında, 
çalışanların tam 
kapalı göz koruyucu 
veya yüz koruyucu/
siperlik (EN-166), 
koruyucu kıyafet 
(EN-14126), 
solunum koruyucu 
(EN-149/FFP2 veya 
FFP3) ventilsiz 
maskelerin ve 
eldivenlerin (EN ISO 
374-5 ve virüs 
piktogramlı) 
kullanılması 
sağlanacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Öksürük ve burun 
akıntısı olan 
çalışanların/
öğrencilerin 
mutlaka maske 
takmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

BİLGİ İŞLEM BİRİMİ

• Çalışanlarımızın 
kişisel 
bilgisayarlarında 
yapılacak olan 
çalışmalar 
öncesinde klavye, 
mause, tuş takımı 
vb. dezenfekte 
edildikten sonra 
çalışılacaktır.

Bilgi İşlem Çalışanları Pandemi Süresince

KRONİK HASTALIĞI 
BULUNAN 
ÇALIŞANLARIMIZ

• Kronik rahatsızlığı 
bulunan ve süreç 
boyunca uzaktan 
çalışan, izinli olan 
vb. çalışanlarımız, 
rahatsızlık 
durumlarını gösterir 
evraklarını (Doktor 
raporu, tahlil, tetkik 
vb.) bir dosya ile 
genel müdür onayı 
ile işyeri hekimimize 
ulaştıracak, işyeri 
hekimimiz de 
konuyu Kontrol 
Önlemleri Hiyerarşi 
Ekibi gündemine 
alacak, komisyon 
kararı ile çalışıp 
çalışılmayacağına 
karar verilecektir. 
Karar, ilgili çalışana 
ve birim amirine 
duyurulacaktır.

Kronik Rahatsızlığı Bulunan Tüm 
Çalışanlar

Pandemi Süresince

ÖZEL GRUPLAR

• Sınıflara, 
koridorlara, giriş ve 
çıkışa yakın alanlara 
özel grupların 
erişilebilirliği de 
dikkate alınarak el 
dezenfektanları 
yerleştirilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

ESNEK ÇALIŞMA
UZAKTAN ÇALIŞMA

• İşyeri çalışma 
ortamının sosyal 
mesafe şartlarını 
sağlayan 
birimlerimiz için 
esnek/uzaktan 
çalışma sistemi 
sonlandırılmıştır

Birim Yöneticileri/ Tüm çalışanlar Pandemi Süresince

• Sosyal mesafe 
şartlarını taşımayan 
(1,5 metre mesafe) 
ofis ortamları için 
okul müdürünün 
inisiyatifinde 
uzaktan çalışma 
yapabilecektir.

Birim Yöneticileri/ Tüm çalışanlar Pandemi Süresince

COVİD-19 VAKASI/
ŞÜPHESİ

• Öğrencilerimiz ve 
çalışanlarımızın 
kendilerinin, 
yakınlarının ya da 
temas ettikleri diğer 
kişilerden birinde 
Covid-19 testinin 
pozitif çıkması, 
şüphe ile hastaneye 
yatırılması 
durumlarında 
Covid-19 Sorumlu 
Personeline ve 
Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibine 
bildirilmesi 
zorunludur.

Tüm Öğrenciler ve Çalışanlar Pandemi Süresince

EĞİTİM

• Eğitim planı 
hazırlanarak tüm 
çalışan ve 
öğrencilere 
Covid-19 
kapsamında 
uyulması gereken 
kurallar ve alınması 
gereken önlemler 
ile ilgili eğitim 
verilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

ANASINIFI

• A n a s ı n ı f l a r ı 
s a n i t a s y o n 
kura l lar ına göre 
d ü z e n l i o l a r a k 
havalandır ı lacak, 
t e m i z l i ğ i 
sağlanacaktır.

• Ortak oyuncak 
kullandırılmayacaktır
.

• Öğrencilerin ortak 
ku l l and ığ ı oyun 
a l a n l a r ı 
kaldırılacaktır.

• Öğrenciler bireysel 
o y u n l a r a 
yön l end i r i l e cek , 
s o s y a l m e s a f e 
k u r a l ı n a g ö r e 
o t u r m a , o y u n 
d ü z e n i 
sağlanacaktır.

• A n a s ı n ı f ı n d a 
bu lunan mut fak 
k ı s m ı s a l g ı n 
d ö n e m i n d e 
kullanılmayacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince



FAALİYET/ BİRİM YAPILACAK OLAN EYLEM İLGİLİ BİRİM TERMİN

OKULUMUZ GİRİŞİ

• Okulumuza gelen 
tüm çalışan ve 
ziyaretçilerimizin 
ateş ölçümü 
yapılacaktır. Ölçülen 
vücut sıcaklığı 
değeri 38°C ve 
üzeri olan kişilere 
giriş izni verilmeyip, 
ilk ölçümden en az 
15 dakika sonra 
tekrar ölçülmesi, 
vücut sıcaklığı 
değeri hala 38°C 
derece ve üzeri olan 
kişilerin en yakın 
sağlık kuruluşuna 
sevki sağlanacaktır.

Okul Yönetim
Tüm Veliler ve Çalışanlar

Pandemi Süresince

• Servis kullanan her 
öğrencinin servise 
binişi sırasında 
görevli kişi 
tarafından ateşleri 
ölçülecek ve 
sonrasında gerekli 
uygulamalar 
yapılacaktır. Servis 
kullanan öğrenciler 
servise biniş/
inişlerde sosyal 
mesafeye dikkat 
edecekler, maskesiz 
olmayacaklar, servis 
oturma planında 
kendileri için 
belirlenmiş 
koltuklara 
oturacaklardır.

Servis Rehber Personeli/Servis 
Şoförü Pandemi Süresince

• Tüm 
öğrencilerimizin 
vücut sıcaklığı okula 
gelmeden önce 
evde velileri 
tarafından 
ölçülecek, vücut 
sıcaklığı 38°C ve 
üzeri olan 
öğrenciler okula 
gönderilmeyerek 
veliler tarafından 
Okul Yönetimine 
bilgi verilecektir. 
Aile fertlerinden biri 
hastalık belirtisi 
gösteriyorsa 
öğrenci okula 
gönderilmeyecek ve 
okul yönetimine 
bilgi verilecektir. 

Okul Yönetimi/
Güvenlik Personeli

Pandemi Süresince

• Güvenlik 
personellerinin 
sürekli olarak yüz 
siperliği, eldiven ve 
maske kullanmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetimi/
Güvenli Personeli

Pandemi Süresince

• Tüm çalışanlarımıza 
ve maskesi olmayan 
öğrenci ve 
ziyaretçilerimize 
girişte maske 
verilecek, 
çalışanlarımız, 
öğrenci ve 
ziyaretçilerimiz 
okulumuzun 
tamamında maske 
kullanacaktır. Girişte 
el antiseptikleri 
kullanılacaktır.

Okul Yönetimi/
Tüm Personel ve Öğrenciler

Pandemi Süresince

• Ziyaretçilere verilen 
kartlar her 
seferinde 
dezenfektan ile 
silinecektir.

Güvenlik Personeli Pandemi Süresince

• Okul girişinde 
sosyal mesafe 
kurallarına 
uygulaması için 
işaretleme 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kuruluşa her türlü 
kontrolsüz giriş 
engellenecektir. 
Önemli işleri 
olmayan ziyaretçiler 
ve veliler okula 
alınmayacaktır.

Okul Yönetimi/ Güvenlik 
Personeli

Pandemi Süresince

• Ziyaretçiler, okula 
girmeden önce 
salgın hastalıkları 
önlemeye yönelik 
alınan tedbirler/
uygulanan kurallar 
konusunda 
bilgilendirilecek 
(ziyaretçi talimatı 
ile) ve bu kurallara 
uyacağına dair 
ziyaretçiden 
taahhüt alınacaktır.

Okul Yönetimi/ Güvenlik 
Personeli

Pandemi Süresince

OKUL KAPASİTE 
KULLANIMI

• Millî Eğitim 
Bakanlığı tarafından 
alınan kararlar 
doğrultusunda 
eğitim ve öğretim 
dönemine 
başlandığında, 
bulaş riskini 
minimum düzeyde 
tutacak şekilde 
sınıflarda sosyal 
mesafe kurallarına 
göre her sıraya tek 
öğrenci oturtulacak, 
kantin/yemekhane 
gibi ortak alanlarda 
sosyal mesafe 
kuralları 
uygulanarak masa 
ve sandalye sayıları 
azaltılacak, kantin/
yemekhane, okul 
bahçesi, lavabolar 
gibi ortak kullanılan 
alanlarda yoğunluk 
olmaması için 
teneffüs saatleri, 
öğle molaları, okul 
giriş çıkış saatleri ve 
gerekli durumlarda 
sınıf ve öğrenci 
sayısına göre eğitim 
planı yeniden 
düzenlenecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

DERSLİKLER

• Enfeksiyondan 
korunmak ve 
enfeksiyon riskini 
azaltmak için 
dersliklerdeki 
panolara, ekranlara 
ve ortak alanlara, 
hijyen ve 
sanitasyon bilincini 
ve farkındalığı 
artırmaya yönelik 
afişler, posterler 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Sınıf girişlerine el 
dezenfektanı 
yerleştirilecek ve 
öğrenci ve 
öğretmenlerin 
sınıflara girmeden 
önce kullanmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Oturma düzeni; her 
sıraya 1 öğrenci 
oturacak şekilde 
sosyal mesafeyi 
koruyarak 
düzenlenecektir. 
Öğrencilerin hijyen, 
maske, sosyal 
mesafe kurallarına 
göre davranmaları 
konusunda 
bilgilendirilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ders sırasında 
mümkün olduğu 
kadar doğal 
havalandırmaya 
dikkat edilerek 
pencere ve kapılar 
açık tutulacaktır. 
Havalandırma 
sistemleri dışarıdan 
taze hava alacak 
şekilde 
ayarlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Dersliklerde yer 
alan ortak temas 
yüzeyleri 
(bilgisayarlar, 
dolaplar, ekipman 
ve aletler vb.) için 
dezenfeksiyon 
planlaması 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Bilgisayar klavyesi, 
mouse, telefon, 
dolap, kalem, silgi 
vb. malzeme ve 
ekipmanın mümkün 
olduğunca ortak 
kullanılmaması 
sağlanacak ve 
gerekli uyarı 
yazıları/afişler 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Derslikler, ders 
bitiminde 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

LABORATUVAR

• Enfeksiyondan 
korunmak ve 
enfeksiyon riskini 
azaltmak için afişler, 
posterler asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Oturma düzeni 
öğrenciler arasında 
sosyal mesafeyi 
koruyacak şekilde 
düzenlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Çalışma alanında 
yer alan ortak 
temas yüzeyleri 
(çalışma tezgâhları, 
deney masaları, 
laboratuvar 
malzemeleri, el 
aletleri vb.) için 
kullanım için 
kullanım şartları, 
kullanım sıklıkları, 
kullanıcı sayısı vb. 
kriterlerine göre 
dezenfeksiyon 
planlaması 
oluşturularak 
uygulanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kullanıcılar ortak 
kullandıkları 
ekipman ve çalışma 
alanlarını mümkün 
olduğunca her 
kullanımdan önce 
ve sonra düzenli 
olarak dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Laboratuvarda el 
hijyenine dikkat 
edilecek ve el 
dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Laboratuvarların 
çalışma alanı 
içerisinde yer alan 
lavabo ve evyeler 
kişisel temizlik 
amaçlı 
kullanılmayacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

ÖĞRETMENLER ODASI
• Öğretmenler odası 

her gün mesai 
bitiminde 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Maske, sosyal 
mesafe ve temizlik 
kurallarını hatırlatıcı 
afiş/talimat 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Ortak kullanılan ve 
sık temas edilen 
yüzeyler, alet ve 
ekipmanlar düzenli 
olarak dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Masalar üzerinde 
klasör, dosya, evrak 
vb. olmaması 
bunların dolaplarda, 
çekmecelerde 
muhafazası temizlik 
ve hijyen açısından 
önem arz 
etmektedir. Kalem, 
zımba, delgeç vb. 
eşyalar ortak 
kullanılmayacak, 
zorunlu hallerde 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Oturma düzeni 
kişiler arasında 
sosyal mesafeyi 
koruyacak şekilde 
düzenlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Yoğunluğa göre 
ders, teneffüs, öğle 
molası vb. planlama 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Öğretmenler 
odasında el 
dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Doğal havalandırma 
sağlanması için 
pencere ve kapılar 
açık tutulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Öğretmenler 
odasına misafir ve 
ziyaretçi kabul 
edilmeyecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Masa/sehba 
üzerindeki dergi, 
kitap, gazete vb. 
kaldırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

İDARİ OFİSLER

• Çalışma ofislerinde 
1,5 metre mesafeye 
uyacak şekilde 
düzenleme 
yapılacak, Birim 
yöneticisinin gerek 
görmesi halinde 
başka bir odada, 
diğer bir bölümde, 
uzaktan çalışma, 
dönüşümlü çalışma 
vb. uygulama ile 
önlem alınacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Ofisler her gün 
mesai bitiminde 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Birden fazla kişinin 
kullandığı ofislerde 
ortak kullanılan 
yazıcı, klavyeler ve 
diğer cihazlar 
düzenli olarak 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Bilgisayar klavyesi, 
mouse, telefon, 
dolap, kalem, silgi, 
delgeç, zımba vb. 
malzeme ve 
ekipmanın mümkün 
olduğunca ortak 
kullanılmaması 
sağlanacak gerekli 
bilgilendirme ve 
uyarı yazıları/afişler 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Oturma düzeni 
kişiler arasında 
mümkün ise sosyal 
mesafeyi koruyacak 
şekilde 
düzenlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ofislerde el hijyeni 
için el dezenfektanı 
bulundurulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Masa/sehba 
üzerindeki dergi, 
kitap, gazete vb. 
kaldırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Doğal havalandırma 
sağlanması için 
pencere ve kapılar 
açık tutulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ofislerde masalar 
üzerinde klasör, 
dosya, evrak vb. 
olmaması bunların 
dolaplarda, 
çekmecelerde 
muhafazası temizlik 
ve hijyen açısından 
önem arz 
etmektedir. Kalem, 
zımba, delgeç vb. 
eşyalar ortak 
kullanılmayacak, 
zorunlu hallerde 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

TOPLANTI SALONU

• Toplantılar 
olabildiğince 
telekonferans 
yoluyla yapılmaya 
devam edecek, 
zorunlu hallerde 
yapılması gereken 
yüz yüze 
toplantılarda da 
sosyal mesafe 
kurallarına riayet 
edilecektir. 
Toplantılarda maske 
kullanılacaktır. 
Toplantı salonu sık 
sık 
havalandırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• İkinci bir duyuru 
yapılana kadar 
seminer, fuar vb. 
faaliyetlere 
katılımlar 
yapılmayacaktır. 
Zorunlu olan 
katılımlar olması 
durumunda sosyal 
mesafe, maske ve 
hijyen kurallarına 
dikkat edilerek 
katılım 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Salonda oturma 
düzeni sosyal 
mesafe kurallarına 
(otoritelerce 
belirlenmiş güncel 
şartlar) uygun 
olacak şekilde 
düzenlenecektir

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ortak kullanılan 
masa/sehba 
üzerinden dergi, 
kitap, gazete vb. 
kaldırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Toplantı öncesi ve 
toplantı sonrası 
(masa, varsa teknik 
donanımlar, 
mikrofon vb.) 
temizlik/
dezenfeksiyon 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Toplantı sırasında 
ikramlar belirlenmiş 
hijyen kurallarına 
uygun olarak 
yapılacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Toplantıya 
girmeden önce ve 
toplantı sırasında 
ateş ölçümü 
yapılacak, yüksek 
ateş tespit edilen 
personeller 
toplantıya alınmayıp 
sağlık kuruluşlarına 
yönlendirilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Toplantıya giren 
kişiler için toplantı 
katılım formları 
doldurulacak ve 
kayıtlar 
saklanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Toplantı süreleri 
mümkün olduğunca 
kısa tutulacak, 
toplantının uzaması 
durumunda ara 
verilecek ve 
pencereler açılarak 
ortamın doğal 
havalandırılması 
sağlanacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Toplantı salonunda 
el dezenfektanı 
bulundurulacak, 
giriş ve çıkışlarda 
mutlaka ellerin 
dezenfekte edilmesi 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Belge ve evraklarda 
ıslak imza gereken 
durumlarda evrak 
sabit kalacak ve 
sırayla sosyal 
mesafe gözetilerek 
ortak kalem 
kullanmadan evrak 
imzalanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Pencere ve kapılar 
açık tutularak doğal 
havalandırma 
sağlanacak, yeterli 
olmadığında ise 
havalandırma 
sistemleri dışarıdan 
taze hava alacak 
şekilde 
ayarlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

YEMEKHANE KANTİN

• Kişilere yemek 
öncesi ve sonrası el 
yıkama yoluyla el 
hijyeninin 
hatırlatılması için 
girişte ve uygun 
noktalara uyarıcı 
afişler/posterler vb. 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Yemek saati için 
düzenleme 
yapılarak, yoğunluk 
olmasının önüne 
geçilecektir. Her 
birim/sınıf için 
belirlenecek saat 
dilimi ilan 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Kantin ve 
yemekhane 
girişlerinde el 
dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 
Yemekhane 
girişinde herkesin el 
dezenfektanı 
kullanması 
sağlanacaktır

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Kantin/Yemekhane 
personeli kişisel 
hijyen kurallarına 
(sıklıkla el yıkama, 
öksürük / hapşırık 
adabı) sıkı bir 
şekilde uyarılacak 
ve personel işe 
özgü KKD’ler 
(maske, bone, 
eldiven vb.) 
kullanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Sık temas edilen 
yüzeyler sık sık 
temizlenecek ve 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Sosyal mesafe 
kurallarına uygun 
olarak masalarda 
karşılıklı çapraz 
oturma düzeni 
sağlanacaktır. 
Masalardaki 
örtülerin üzeri 
silinebilir malzeme 
ile kaplanacak, her 
kullanımdan sonra 
masalar 
dezenfektanla 
silinecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kantin/Yemekhane 
sıra bekleme 
alanlarında sosyal 
mesafe kurallarına 
uyulması için 
işaretleme 
yapılacaktır. Servis 
ve ödeme noktasına 
gelen kişilerin 
işaretleme ve 
şeritler yardımı ile 
Sosyal mesafe 
kurallarına 
uymalarını 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Masalardan ortak 
kullanılan tuzluk, 
baharatları, 
kürdanlıklar, soslar, 
sürahiler vb. 
mutlaka 
kaldırılacaktır. Tek 
kullanımlık 
paketlenmiş tuz, 
baharat vb. 
kullanılacak, paketli 
su dağıtımı 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Tek kullanımlık 
bardakla çay servisi 
yapılacak, paketli 
şeker kullanılacaktır. 
Karıştırma 
çubuklarına 
müşterilerin temas 
etmesi 
engellenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Hijyen kurallarına 
göre paketli ekmek 
tedariki sağlanacak 
ve tek kullanımlık 
çatal, bıçak, kaşık, 
peçete ve ıslak 
mendil kağıt poşet 
içerisinde 
verilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Çay ocaklarına 
görevli haricinde 
giriş ve görevli 
personel haricinde 
asla çay alımı 
yapılmayacaktır. 
Birim amirleri bu 
hususu takip 
edeceklerdir. 
Kişilere ait 
kullanılan her 
bardak sadece 
bulaşık makinesinde 
yüksek ısıda 
yıkanacak, diğer 
servislerde karton 
bardak 
kullanılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Okulumuz 
bünyesinde 
kullanılan su 
sebilleri, kontrol 
edilmesi güç ve 
bulaş riski yüksek 
olduğundan, ikinci 
bir duyuruya kadar 
kullanıma 
kapatılması, öğrenci 
ve çalışanlarımıza 
kapalı şişede su 
verilmesi 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kantin ve 
yemekhanelerde 
ürüne temas eden 
kişi ile ödeme alan 
kişilerin farklı olması 
sağlanacak, 
ödemeyi alan 
kişilerin sık sık 
ellerini yıkayacak 
yada dezenfekte 
edeceklerdir. Ürün/
gıda/bardak vb. 
temas edilen  el/
eldiven ile paraya 
temas 
edilmeyecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Paketli gıda/ürünler 
satılmayacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

TUVALET ve LAVABOLAR

• Öğrencilere ve 
personele her 
seferinde en az 20 
saniye boyunca 
sabun ve suyla 
ellerini yıkamalarını 
hatırlatmak için 
afiş/poster/uyarı 
levhası asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Temizlik planı 
oluşturularak 
musluklar, kapılar 
ve kapı kolları dahil 
tüm yüzeyler uygun 
deterjan/ 
dezenfektan ile sık 
aralıklarla 
temizlenecektir. 
Klozet ve tuvaletler 
her gün belirli 
periyotlarda 1/10 
oranında 
sulandırılmış 
sodyum hipoklorit 
ile dezenfekte 
edilecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Her tuvalet/lavabo 
girişinde el antisepti 
cihazları 
bulundurulacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Personel ve 
öğrenciler için 
tuvalet ve 
lavabolarda kâğıt 
havlu ve tuvalet 
kağıtları 
bulundurulacaktır.  

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Personel ve 
öğrencilerin çöp 
kutularına temas 
etmemeleri için 
kapaklı ve pedallı 
çöp kutuları tercih 
edilecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Tuvaletlerin 
havalandırma 
sisteminin temiz 
hava sirkülasyonu 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

SERVİSLER

• Servis kullanan her 
öğrencinin servise 
binişi sırasında 
görevli kişi 
tarafından ateşleri 
ölçülecek ve 
sonrasında gerekli 
uygulamalar 
yapılacaktır. Servis 
kullanan öğrenciler 
servise biniş/
inişlerde sosyal 
mesafeye dikkat 
edecekler, maskesiz 
olmayacaklar, servis 
oturma planında 
kendileri için 
belirlenmiş 
koltuklara 
oturacaklardır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servislere salgın 
hastalıklar hakkında 
bilgilendirme afişleri 
ve soayal mesafe, 
maske takma 
zorunluluğu, 
herhangi bir şey 
yenilip içilmemesi 
gerektiğini gösteren 
afişler asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servisler günlük 
olarak belirli 
periyotlarda 
dezenfekte 
ettirilecektir. Servis 
firması tarafından 
belirlenen 
önlemlerin 
alındığına ve 
dezenfeksiyonun 
yapıldığı güvence 
altına alınması 
istenecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Servisin genel iç 
temizliği gün 
sonunda su ve 
deterjan ile 
yapılacaktır. Her 
servis turu 
tamamlandıktan 
sonra sık dokunulan 
yüzeyler (kapı 
kolları, kol dayama/ 
kolçaklar, tutacaklar, 
cam açma 
düğmeleri, emniyet 
kemeri tokaları) 
önce su ve 
deterjanlı bezle 
silinmeli, daha 
sonra da 1/100 
oranında 
sulandırılmış 
Sodyum Hipoklorit 
veya %70’lik alkol 
ile firma tarafından 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servislerde mutlaka 
el dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 
Okul yönetimi 
tarafından gerekli 
uyarılar ve 
denetimler 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servis şoförleri, 
rehber personeller 
ve servise binen 
tüm öğrenci ve 
personeller mutlaka 
MASKE 
takacaklardır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Öğrenciler ve 
personel servise 
binerken ve inerken 
sosyal mesafe 
kuralına uygun 
davranmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Şoförler, personel 
ve öğrenci velileri 
bilgilendirilecek 
hastalık belirtisi 
olan kişilerin sabah 
ve akşam servise 
binmemesi 
konusunda 
uyarılacaklardır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Koltuk numarası 
oturma listesi 
oluşturulacak, liste 
serviste görünür 
şekilde asılacaktır. 
Öğrenci/personel 
okula gidiş ve 
dönüşlerde her gün 
kendine ayrılmış 
sabit koltukta 
seyahat edecektir. 
Servis araçlarına 
oturma listesinde 
ismi bulunanlar 
dışında kişi kabul 
edilmeyecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servislerde 
pencereler uygun 
olan her fırsatta 
açılarak servisin iç 
havasının 
temizlenmesi 
sağlanacaktır. Klima 
kullanılmak 
istendiğinde iç hava 
sirkülasyon 
düğmesi kapalı 
olacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

TEMİZLİK İŞLERİ

• Temizlik ve 
dezenfeksiyon 
planları hazırlanarak 
pandemi süresince 
düzenli olarak 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Merdiven 
trrabzanları, kapı 
kulpları, asansör 
düğmeleri, 
korkuluklar, 
anahtarlar, kapı 
kolları, fotokopi, 
yazıcı, bilgisayar 
ekipmanları vb. gibi 
sık sık dokunulan 
yüzeyler daha sık 
ve daha özenli 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Temizlik ve atıkların 
boşaltılmasından 
sorumlu personeller 
için kişisel hijyen 
sağlanacak, işe 
uygun eldiven, 
koruyucu maske ve 
gözlük ve iş kıyafeti 
giyeceklerdir. 
Temizlik bittikten 
sonra bu 
malzemeler 
atılacak, iş 
kıyafetlerinin en az 
60 derecede 
yıkanması 
sağlanacaktır. 
Temizlik personelelri 
için yeteri kadar 
KKD 
bulundurulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Okulda çalışanların 
ve öğrencilerin 
kullanımı için yeterli 
temizlik 
malzemeleri ve el 
hijyenini teşvik 
etmek için 
dezenfektanların 
ortak alanlarda 
bulundurulmasına 
devam edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Temizlik ve atıkların 
boşaltılmasından 
sorumlu personele, 
çöplerin içeriğine 
temas edilmeden 
boşaltılması için 
gerekli uygulamalar 
yaptırılacaktır. Tıbbi 
Atıkların Kontrolü 
Yönetmeliği 
kapsamında atık 
yönetimi eğitimleri 
planlanmıştır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kullanılmış maske, 
eldiven ve kişisel 
hijyen atıkları için 
diğer atık etiketli 
kovalar giriş ve 
çıkışlar ile ortak 
kullanım alanlarının 
bulunduğu alanlara 
yerleştirilecektir. 
Atıklar tıbbi atıkların 
taşınması/
toplanması 
kurallarına göre 
toplanıp 72 saat 
geçici depolama 
alanında 
bekletildikten sonra 
belediyeye 
verilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Şüphelenilen 
kişilerin atıkları için 
Tıbbi Atıkların 
Kontrolü 
Yönetmeliği 
kapsamında işlem 
yapmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Çöp kovalarının 
kapaklarının 
olmasına dikkat 
edilecek kapaklı 
kova olmayan 
çalışma ortamlarına 
elle temas 
edilmesine gerek 
duyulmayan yeterli 
sayıda çöp 
kutularının 
yerleştirilmesi 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Temizlik planlarına 
göre uygulama 
yapılacak ve kayıt 
altına alınacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

KİŞİSEL KORUYUCU 
DONANIM

• Enfeksiyon şüphesi 
olan çalışan/
öğrenciler için 
cerrahi maske ve 
eldiven mutlaka 
bulundurulacaktır.
Enfeksiyon şüphesi 
olan kişilerle 
doğrudan temas 
veya 
kontaminasyon riski 
bulunan çalışma 
ortamlarında, 
çalışanların tam 
kapalı göz koruyucu 
veya yüz koruyucu/
siperlik (EN-166), 
koruyucu kıyafet 
(EN-14126), 
solunum koruyucu 
(EN-149/FFP2 veya 
FFP3) ventilsiz 
maskelerin ve 
eldivenlerin (EN ISO 
374-5 ve virüs 
piktogramlı) 
kullanılması 
sağlanacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Öksürük ve burun 
akıntısı olan 
çalışanların/
öğrencilerin 
mutlaka maske 
takmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

BİLGİ İŞLEM BİRİMİ

• Çalışanlarımızın 
kişisel 
bilgisayarlarında 
yapılacak olan 
çalışmalar 
öncesinde klavye, 
mause, tuş takımı 
vb. dezenfekte 
edildikten sonra 
çalışılacaktır.

Bilgi İşlem Çalışanları Pandemi Süresince

KRONİK HASTALIĞI 
BULUNAN 
ÇALIŞANLARIMIZ

• Kronik rahatsızlığı 
bulunan ve süreç 
boyunca uzaktan 
çalışan, izinli olan 
vb. çalışanlarımız, 
rahatsızlık 
durumlarını gösterir 
evraklarını (Doktor 
raporu, tahlil, tetkik 
vb.) bir dosya ile 
genel müdür onayı 
ile işyeri hekimimize 
ulaştıracak, işyeri 
hekimimiz de 
konuyu Kontrol 
Önlemleri Hiyerarşi 
Ekibi gündemine 
alacak, komisyon 
kararı ile çalışıp 
çalışılmayacağına 
karar verilecektir. 
Karar, ilgili çalışana 
ve birim amirine 
duyurulacaktır.

Kronik Rahatsızlığı Bulunan Tüm 
Çalışanlar

Pandemi Süresince

ÖZEL GRUPLAR

• Sınıflara, 
koridorlara, giriş ve 
çıkışa yakın alanlara 
özel grupların 
erişilebilirliği de 
dikkate alınarak el 
dezenfektanları 
yerleştirilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

ESNEK ÇALIŞMA
UZAKTAN ÇALIŞMA

• İşyeri çalışma 
ortamının sosyal 
mesafe şartlarını 
sağlayan 
birimlerimiz için 
esnek/uzaktan 
çalışma sistemi 
sonlandırılmıştır

Birim Yöneticileri/ Tüm çalışanlar Pandemi Süresince

• Sosyal mesafe 
şartlarını taşımayan 
(1,5 metre mesafe) 
ofis ortamları için 
okul müdürünün 
inisiyatifinde 
uzaktan çalışma 
yapabilecektir.

Birim Yöneticileri/ Tüm çalışanlar Pandemi Süresince

COVİD-19 VAKASI/
ŞÜPHESİ

• Öğrencilerimiz ve 
çalışanlarımızın 
kendilerinin, 
yakınlarının ya da 
temas ettikleri diğer 
kişilerden birinde 
Covid-19 testinin 
pozitif çıkması, 
şüphe ile hastaneye 
yatırılması 
durumlarında 
Covid-19 Sorumlu 
Personeline ve 
Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibine 
bildirilmesi 
zorunludur.

Tüm Öğrenciler ve Çalışanlar Pandemi Süresince

EĞİTİM

• Eğitim planı 
hazırlanarak tüm 
çalışan ve 
öğrencilere 
Covid-19 
kapsamında 
uyulması gereken 
kurallar ve alınması 
gereken önlemler 
ile ilgili eğitim 
verilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

ANASINIFI

• A n a s ı n ı f l a r ı 
s a n i t a s y o n 
kura l lar ına göre 
d ü z e n l i o l a r a k 
havalandır ı lacak, 
t e m i z l i ğ i 
sağlanacaktır.

• Ortak oyuncak 
kullandırılmayacaktır
.

• Öğrencilerin ortak 
ku l l and ığ ı oyun 
a l a n l a r ı 
kaldırılacaktır.

• Öğrenciler bireysel 
o y u n l a r a 
yön l end i r i l e cek , 
s o s y a l m e s a f e 
k u r a l ı n a g ö r e 
o t u r m a , o y u n 
d ü z e n i 
sağlanacaktır.

• A n a s ı n ı f ı n d a 
bu lunan mut fak 
k ı s m ı s a l g ı n 
d ö n e m i n d e 
kullanılmayacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince



FAALİYET/ BİRİM YAPILACAK OLAN EYLEM İLGİLİ BİRİM TERMİN

OKULUMUZ GİRİŞİ

• Okulumuza gelen 
tüm çalışan ve 
ziyaretçilerimizin 
ateş ölçümü 
yapılacaktır. Ölçülen 
vücut sıcaklığı 
değeri 38°C ve 
üzeri olan kişilere 
giriş izni verilmeyip, 
ilk ölçümden en az 
15 dakika sonra 
tekrar ölçülmesi, 
vücut sıcaklığı 
değeri hala 38°C 
derece ve üzeri olan 
kişilerin en yakın 
sağlık kuruluşuna 
sevki sağlanacaktır.

Okul Yönetim
Tüm Veliler ve Çalışanlar

Pandemi Süresince

• Servis kullanan her 
öğrencinin servise 
binişi sırasında 
görevli kişi 
tarafından ateşleri 
ölçülecek ve 
sonrasında gerekli 
uygulamalar 
yapılacaktır. Servis 
kullanan öğrenciler 
servise biniş/
inişlerde sosyal 
mesafeye dikkat 
edecekler, maskesiz 
olmayacaklar, servis 
oturma planında 
kendileri için 
belirlenmiş 
koltuklara 
oturacaklardır.

Servis Rehber Personeli/Servis 
Şoförü Pandemi Süresince

• Tüm 
öğrencilerimizin 
vücut sıcaklığı okula 
gelmeden önce 
evde velileri 
tarafından 
ölçülecek, vücut 
sıcaklığı 38°C ve 
üzeri olan 
öğrenciler okula 
gönderilmeyerek 
veliler tarafından 
Okul Yönetimine 
bilgi verilecektir. 
Aile fertlerinden biri 
hastalık belirtisi 
gösteriyorsa 
öğrenci okula 
gönderilmeyecek ve 
okul yönetimine 
bilgi verilecektir. 

Okul Yönetimi/
Güvenlik Personeli

Pandemi Süresince

• Güvenlik 
personellerinin 
sürekli olarak yüz 
siperliği, eldiven ve 
maske kullanmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetimi/
Güvenli Personeli

Pandemi Süresince

• Tüm çalışanlarımıza 
ve maskesi olmayan 
öğrenci ve 
ziyaretçilerimize 
girişte maske 
verilecek, 
çalışanlarımız, 
öğrenci ve 
ziyaretçilerimiz 
okulumuzun 
tamamında maske 
kullanacaktır. Girişte 
el antiseptikleri 
kullanılacaktır.

Okul Yönetimi/
Tüm Personel ve Öğrenciler

Pandemi Süresince

• Ziyaretçilere verilen 
kartlar her 
seferinde 
dezenfektan ile 
silinecektir.

Güvenlik Personeli Pandemi Süresince

• Okul girişinde 
sosyal mesafe 
kurallarına 
uygulaması için 
işaretleme 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kuruluşa her türlü 
kontrolsüz giriş 
engellenecektir. 
Önemli işleri 
olmayan ziyaretçiler 
ve veliler okula 
alınmayacaktır.

Okul Yönetimi/ Güvenlik 
Personeli

Pandemi Süresince

• Ziyaretçiler, okula 
girmeden önce 
salgın hastalıkları 
önlemeye yönelik 
alınan tedbirler/
uygulanan kurallar 
konusunda 
bilgilendirilecek 
(ziyaretçi talimatı 
ile) ve bu kurallara 
uyacağına dair 
ziyaretçiden 
taahhüt alınacaktır.

Okul Yönetimi/ Güvenlik 
Personeli

Pandemi Süresince

OKUL KAPASİTE 
KULLANIMI

• Millî Eğitim 
Bakanlığı tarafından 
alınan kararlar 
doğrultusunda 
eğitim ve öğretim 
dönemine 
başlandığında, 
bulaş riskini 
minimum düzeyde 
tutacak şekilde 
sınıflarda sosyal 
mesafe kurallarına 
göre her sıraya tek 
öğrenci oturtulacak, 
kantin/yemekhane 
gibi ortak alanlarda 
sosyal mesafe 
kuralları 
uygulanarak masa 
ve sandalye sayıları 
azaltılacak, kantin/
yemekhane, okul 
bahçesi, lavabolar 
gibi ortak kullanılan 
alanlarda yoğunluk 
olmaması için 
teneffüs saatleri, 
öğle molaları, okul 
giriş çıkış saatleri ve 
gerekli durumlarda 
sınıf ve öğrenci 
sayısına göre eğitim 
planı yeniden 
düzenlenecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

DERSLİKLER

• Enfeksiyondan 
korunmak ve 
enfeksiyon riskini 
azaltmak için 
dersliklerdeki 
panolara, ekranlara 
ve ortak alanlara, 
hijyen ve 
sanitasyon bilincini 
ve farkındalığı 
artırmaya yönelik 
afişler, posterler 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Sınıf girişlerine el 
dezenfektanı 
yerleştirilecek ve 
öğrenci ve 
öğretmenlerin 
sınıflara girmeden 
önce kullanmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Oturma düzeni; her 
sıraya 1 öğrenci 
oturacak şekilde 
sosyal mesafeyi 
koruyarak 
düzenlenecektir. 
Öğrencilerin hijyen, 
maske, sosyal 
mesafe kurallarına 
göre davranmaları 
konusunda 
bilgilendirilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ders sırasında 
mümkün olduğu 
kadar doğal 
havalandırmaya 
dikkat edilerek 
pencere ve kapılar 
açık tutulacaktır. 
Havalandırma 
sistemleri dışarıdan 
taze hava alacak 
şekilde 
ayarlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Dersliklerde yer 
alan ortak temas 
yüzeyleri 
(bilgisayarlar, 
dolaplar, ekipman 
ve aletler vb.) için 
dezenfeksiyon 
planlaması 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Bilgisayar klavyesi, 
mouse, telefon, 
dolap, kalem, silgi 
vb. malzeme ve 
ekipmanın mümkün 
olduğunca ortak 
kullanılmaması 
sağlanacak ve 
gerekli uyarı 
yazıları/afişler 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Derslikler, ders 
bitiminde 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

LABORATUVAR

• Enfeksiyondan 
korunmak ve 
enfeksiyon riskini 
azaltmak için afişler, 
posterler asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Oturma düzeni 
öğrenciler arasında 
sosyal mesafeyi 
koruyacak şekilde 
düzenlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Çalışma alanında 
yer alan ortak 
temas yüzeyleri 
(çalışma tezgâhları, 
deney masaları, 
laboratuvar 
malzemeleri, el 
aletleri vb.) için 
kullanım için 
kullanım şartları, 
kullanım sıklıkları, 
kullanıcı sayısı vb. 
kriterlerine göre 
dezenfeksiyon 
planlaması 
oluşturularak 
uygulanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kullanıcılar ortak 
kullandıkları 
ekipman ve çalışma 
alanlarını mümkün 
olduğunca her 
kullanımdan önce 
ve sonra düzenli 
olarak dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Laboratuvarda el 
hijyenine dikkat 
edilecek ve el 
dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Laboratuvarların 
çalışma alanı 
içerisinde yer alan 
lavabo ve evyeler 
kişisel temizlik 
amaçlı 
kullanılmayacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

ÖĞRETMENLER ODASI
• Öğretmenler odası 

her gün mesai 
bitiminde 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Maske, sosyal 
mesafe ve temizlik 
kurallarını hatırlatıcı 
afiş/talimat 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Ortak kullanılan ve 
sık temas edilen 
yüzeyler, alet ve 
ekipmanlar düzenli 
olarak dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Masalar üzerinde 
klasör, dosya, evrak 
vb. olmaması 
bunların dolaplarda, 
çekmecelerde 
muhafazası temizlik 
ve hijyen açısından 
önem arz 
etmektedir. Kalem, 
zımba, delgeç vb. 
eşyalar ortak 
kullanılmayacak, 
zorunlu hallerde 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Oturma düzeni 
kişiler arasında 
sosyal mesafeyi 
koruyacak şekilde 
düzenlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Yoğunluğa göre 
ders, teneffüs, öğle 
molası vb. planlama 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Öğretmenler 
odasında el 
dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Doğal havalandırma 
sağlanması için 
pencere ve kapılar 
açık tutulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Öğretmenler 
odasına misafir ve 
ziyaretçi kabul 
edilmeyecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Masa/sehba 
üzerindeki dergi, 
kitap, gazete vb. 
kaldırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

İDARİ OFİSLER

• Çalışma ofislerinde 
1,5 metre mesafeye 
uyacak şekilde 
düzenleme 
yapılacak, Birim 
yöneticisinin gerek 
görmesi halinde 
başka bir odada, 
diğer bir bölümde, 
uzaktan çalışma, 
dönüşümlü çalışma 
vb. uygulama ile 
önlem alınacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Ofisler her gün 
mesai bitiminde 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Birden fazla kişinin 
kullandığı ofislerde 
ortak kullanılan 
yazıcı, klavyeler ve 
diğer cihazlar 
düzenli olarak 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Bilgisayar klavyesi, 
mouse, telefon, 
dolap, kalem, silgi, 
delgeç, zımba vb. 
malzeme ve 
ekipmanın mümkün 
olduğunca ortak 
kullanılmaması 
sağlanacak gerekli 
bilgilendirme ve 
uyarı yazıları/afişler 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Oturma düzeni 
kişiler arasında 
mümkün ise sosyal 
mesafeyi koruyacak 
şekilde 
düzenlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ofislerde el hijyeni 
için el dezenfektanı 
bulundurulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Masa/sehba 
üzerindeki dergi, 
kitap, gazete vb. 
kaldırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Doğal havalandırma 
sağlanması için 
pencere ve kapılar 
açık tutulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ofislerde masalar 
üzerinde klasör, 
dosya, evrak vb. 
olmaması bunların 
dolaplarda, 
çekmecelerde 
muhafazası temizlik 
ve hijyen açısından 
önem arz 
etmektedir. Kalem, 
zımba, delgeç vb. 
eşyalar ortak 
kullanılmayacak, 
zorunlu hallerde 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

TOPLANTI SALONU

• Toplantılar 
olabildiğince 
telekonferans 
yoluyla yapılmaya 
devam edecek, 
zorunlu hallerde 
yapılması gereken 
yüz yüze 
toplantılarda da 
sosyal mesafe 
kurallarına riayet 
edilecektir. 
Toplantılarda maske 
kullanılacaktır. 
Toplantı salonu sık 
sık 
havalandırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• İkinci bir duyuru 
yapılana kadar 
seminer, fuar vb. 
faaliyetlere 
katılımlar 
yapılmayacaktır. 
Zorunlu olan 
katılımlar olması 
durumunda sosyal 
mesafe, maske ve 
hijyen kurallarına 
dikkat edilerek 
katılım 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Salonda oturma 
düzeni sosyal 
mesafe kurallarına 
(otoritelerce 
belirlenmiş güncel 
şartlar) uygun 
olacak şekilde 
düzenlenecektir

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ortak kullanılan 
masa/sehba 
üzerinden dergi, 
kitap, gazete vb. 
kaldırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Toplantı öncesi ve 
toplantı sonrası 
(masa, varsa teknik 
donanımlar, 
mikrofon vb.) 
temizlik/
dezenfeksiyon 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Toplantı sırasında 
ikramlar belirlenmiş 
hijyen kurallarına 
uygun olarak 
yapılacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Toplantıya 
girmeden önce ve 
toplantı sırasında 
ateş ölçümü 
yapılacak, yüksek 
ateş tespit edilen 
personeller 
toplantıya alınmayıp 
sağlık kuruluşlarına 
yönlendirilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Toplantıya giren 
kişiler için toplantı 
katılım formları 
doldurulacak ve 
kayıtlar 
saklanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Toplantı süreleri 
mümkün olduğunca 
kısa tutulacak, 
toplantının uzaması 
durumunda ara 
verilecek ve 
pencereler açılarak 
ortamın doğal 
havalandırılması 
sağlanacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Toplantı salonunda 
el dezenfektanı 
bulundurulacak, 
giriş ve çıkışlarda 
mutlaka ellerin 
dezenfekte edilmesi 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Belge ve evraklarda 
ıslak imza gereken 
durumlarda evrak 
sabit kalacak ve 
sırayla sosyal 
mesafe gözetilerek 
ortak kalem 
kullanmadan evrak 
imzalanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Pencere ve kapılar 
açık tutularak doğal 
havalandırma 
sağlanacak, yeterli 
olmadığında ise 
havalandırma 
sistemleri dışarıdan 
taze hava alacak 
şekilde 
ayarlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

YEMEKHANE KANTİN

• Kişilere yemek 
öncesi ve sonrası el 
yıkama yoluyla el 
hijyeninin 
hatırlatılması için 
girişte ve uygun 
noktalara uyarıcı 
afişler/posterler vb. 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Yemek saati için 
düzenleme 
yapılarak, yoğunluk 
olmasının önüne 
geçilecektir. Her 
birim/sınıf için 
belirlenecek saat 
dilimi ilan 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Kantin ve 
yemekhane 
girişlerinde el 
dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 
Yemekhane 
girişinde herkesin el 
dezenfektanı 
kullanması 
sağlanacaktır

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Kantin/Yemekhane 
personeli kişisel 
hijyen kurallarına 
(sıklıkla el yıkama, 
öksürük / hapşırık 
adabı) sıkı bir 
şekilde uyarılacak 
ve personel işe 
özgü KKD’ler 
(maske, bone, 
eldiven vb.) 
kullanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Sık temas edilen 
yüzeyler sık sık 
temizlenecek ve 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Sosyal mesafe 
kurallarına uygun 
olarak masalarda 
karşılıklı çapraz 
oturma düzeni 
sağlanacaktır. 
Masalardaki 
örtülerin üzeri 
silinebilir malzeme 
ile kaplanacak, her 
kullanımdan sonra 
masalar 
dezenfektanla 
silinecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kantin/Yemekhane 
sıra bekleme 
alanlarında sosyal 
mesafe kurallarına 
uyulması için 
işaretleme 
yapılacaktır. Servis 
ve ödeme noktasına 
gelen kişilerin 
işaretleme ve 
şeritler yardımı ile 
Sosyal mesafe 
kurallarına 
uymalarını 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Masalardan ortak 
kullanılan tuzluk, 
baharatları, 
kürdanlıklar, soslar, 
sürahiler vb. 
mutlaka 
kaldırılacaktır. Tek 
kullanımlık 
paketlenmiş tuz, 
baharat vb. 
kullanılacak, paketli 
su dağıtımı 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Tek kullanımlık 
bardakla çay servisi 
yapılacak, paketli 
şeker kullanılacaktır. 
Karıştırma 
çubuklarına 
müşterilerin temas 
etmesi 
engellenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Hijyen kurallarına 
göre paketli ekmek 
tedariki sağlanacak 
ve tek kullanımlık 
çatal, bıçak, kaşık, 
peçete ve ıslak 
mendil kağıt poşet 
içerisinde 
verilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Çay ocaklarına 
görevli haricinde 
giriş ve görevli 
personel haricinde 
asla çay alımı 
yapılmayacaktır. 
Birim amirleri bu 
hususu takip 
edeceklerdir. 
Kişilere ait 
kullanılan her 
bardak sadece 
bulaşık makinesinde 
yüksek ısıda 
yıkanacak, diğer 
servislerde karton 
bardak 
kullanılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Okulumuz 
bünyesinde 
kullanılan su 
sebilleri, kontrol 
edilmesi güç ve 
bulaş riski yüksek 
olduğundan, ikinci 
bir duyuruya kadar 
kullanıma 
kapatılması, öğrenci 
ve çalışanlarımıza 
kapalı şişede su 
verilmesi 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kantin ve 
yemekhanelerde 
ürüne temas eden 
kişi ile ödeme alan 
kişilerin farklı olması 
sağlanacak, 
ödemeyi alan 
kişilerin sık sık 
ellerini yıkayacak 
yada dezenfekte 
edeceklerdir. Ürün/
gıda/bardak vb. 
temas edilen  el/
eldiven ile paraya 
temas 
edilmeyecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Paketli gıda/ürünler 
satılmayacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

TUVALET ve LAVABOLAR

• Öğrencilere ve 
personele her 
seferinde en az 20 
saniye boyunca 
sabun ve suyla 
ellerini yıkamalarını 
hatırlatmak için 
afiş/poster/uyarı 
levhası asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Temizlik planı 
oluşturularak 
musluklar, kapılar 
ve kapı kolları dahil 
tüm yüzeyler uygun 
deterjan/ 
dezenfektan ile sık 
aralıklarla 
temizlenecektir. 
Klozet ve tuvaletler 
her gün belirli 
periyotlarda 1/10 
oranında 
sulandırılmış 
sodyum hipoklorit 
ile dezenfekte 
edilecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Her tuvalet/lavabo 
girişinde el antisepti 
cihazları 
bulundurulacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Personel ve 
öğrenciler için 
tuvalet ve 
lavabolarda kâğıt 
havlu ve tuvalet 
kağıtları 
bulundurulacaktır.  

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Personel ve 
öğrencilerin çöp 
kutularına temas 
etmemeleri için 
kapaklı ve pedallı 
çöp kutuları tercih 
edilecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Tuvaletlerin 
havalandırma 
sisteminin temiz 
hava sirkülasyonu 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

SERVİSLER

• Servis kullanan her 
öğrencinin servise 
binişi sırasında 
görevli kişi 
tarafından ateşleri 
ölçülecek ve 
sonrasında gerekli 
uygulamalar 
yapılacaktır. Servis 
kullanan öğrenciler 
servise biniş/
inişlerde sosyal 
mesafeye dikkat 
edecekler, maskesiz 
olmayacaklar, servis 
oturma planında 
kendileri için 
belirlenmiş 
koltuklara 
oturacaklardır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servislere salgın 
hastalıklar hakkında 
bilgilendirme afişleri 
ve soayal mesafe, 
maske takma 
zorunluluğu, 
herhangi bir şey 
yenilip içilmemesi 
gerektiğini gösteren 
afişler asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servisler günlük 
olarak belirli 
periyotlarda 
dezenfekte 
ettirilecektir. Servis 
firması tarafından 
belirlenen 
önlemlerin 
alındığına ve 
dezenfeksiyonun 
yapıldığı güvence 
altına alınması 
istenecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Servisin genel iç 
temizliği gün 
sonunda su ve 
deterjan ile 
yapılacaktır. Her 
servis turu 
tamamlandıktan 
sonra sık dokunulan 
yüzeyler (kapı 
kolları, kol dayama/ 
kolçaklar, tutacaklar, 
cam açma 
düğmeleri, emniyet 
kemeri tokaları) 
önce su ve 
deterjanlı bezle 
silinmeli, daha 
sonra da 1/100 
oranında 
sulandırılmış 
Sodyum Hipoklorit 
veya %70’lik alkol 
ile firma tarafından 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servislerde mutlaka 
el dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 
Okul yönetimi 
tarafından gerekli 
uyarılar ve 
denetimler 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servis şoförleri, 
rehber personeller 
ve servise binen 
tüm öğrenci ve 
personeller mutlaka 
MASKE 
takacaklardır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Öğrenciler ve 
personel servise 
binerken ve inerken 
sosyal mesafe 
kuralına uygun 
davranmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Şoförler, personel 
ve öğrenci velileri 
bilgilendirilecek 
hastalık belirtisi 
olan kişilerin sabah 
ve akşam servise 
binmemesi 
konusunda 
uyarılacaklardır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Koltuk numarası 
oturma listesi 
oluşturulacak, liste 
serviste görünür 
şekilde asılacaktır. 
Öğrenci/personel 
okula gidiş ve 
dönüşlerde her gün 
kendine ayrılmış 
sabit koltukta 
seyahat edecektir. 
Servis araçlarına 
oturma listesinde 
ismi bulunanlar 
dışında kişi kabul 
edilmeyecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servislerde 
pencereler uygun 
olan her fırsatta 
açılarak servisin iç 
havasının 
temizlenmesi 
sağlanacaktır. Klima 
kullanılmak 
istendiğinde iç hava 
sirkülasyon 
düğmesi kapalı 
olacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

TEMİZLİK İŞLERİ

• Temizlik ve 
dezenfeksiyon 
planları hazırlanarak 
pandemi süresince 
düzenli olarak 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Merdiven 
trrabzanları, kapı 
kulpları, asansör 
düğmeleri, 
korkuluklar, 
anahtarlar, kapı 
kolları, fotokopi, 
yazıcı, bilgisayar 
ekipmanları vb. gibi 
sık sık dokunulan 
yüzeyler daha sık 
ve daha özenli 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Temizlik ve atıkların 
boşaltılmasından 
sorumlu personeller 
için kişisel hijyen 
sağlanacak, işe 
uygun eldiven, 
koruyucu maske ve 
gözlük ve iş kıyafeti 
giyeceklerdir. 
Temizlik bittikten 
sonra bu 
malzemeler 
atılacak, iş 
kıyafetlerinin en az 
60 derecede 
yıkanması 
sağlanacaktır. 
Temizlik personelelri 
için yeteri kadar 
KKD 
bulundurulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Okulda çalışanların 
ve öğrencilerin 
kullanımı için yeterli 
temizlik 
malzemeleri ve el 
hijyenini teşvik 
etmek için 
dezenfektanların 
ortak alanlarda 
bulundurulmasına 
devam edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Temizlik ve atıkların 
boşaltılmasından 
sorumlu personele, 
çöplerin içeriğine 
temas edilmeden 
boşaltılması için 
gerekli uygulamalar 
yaptırılacaktır. Tıbbi 
Atıkların Kontrolü 
Yönetmeliği 
kapsamında atık 
yönetimi eğitimleri 
planlanmıştır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kullanılmış maske, 
eldiven ve kişisel 
hijyen atıkları için 
diğer atık etiketli 
kovalar giriş ve 
çıkışlar ile ortak 
kullanım alanlarının 
bulunduğu alanlara 
yerleştirilecektir. 
Atıklar tıbbi atıkların 
taşınması/
toplanması 
kurallarına göre 
toplanıp 72 saat 
geçici depolama 
alanında 
bekletildikten sonra 
belediyeye 
verilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Şüphelenilen 
kişilerin atıkları için 
Tıbbi Atıkların 
Kontrolü 
Yönetmeliği 
kapsamında işlem 
yapmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Çöp kovalarının 
kapaklarının 
olmasına dikkat 
edilecek kapaklı 
kova olmayan 
çalışma ortamlarına 
elle temas 
edilmesine gerek 
duyulmayan yeterli 
sayıda çöp 
kutularının 
yerleştirilmesi 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Temizlik planlarına 
göre uygulama 
yapılacak ve kayıt 
altına alınacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

KİŞİSEL KORUYUCU 
DONANIM

• Enfeksiyon şüphesi 
olan çalışan/
öğrenciler için 
cerrahi maske ve 
eldiven mutlaka 
bulundurulacaktır.
Enfeksiyon şüphesi 
olan kişilerle 
doğrudan temas 
veya 
kontaminasyon riski 
bulunan çalışma 
ortamlarında, 
çalışanların tam 
kapalı göz koruyucu 
veya yüz koruyucu/
siperlik (EN-166), 
koruyucu kıyafet 
(EN-14126), 
solunum koruyucu 
(EN-149/FFP2 veya 
FFP3) ventilsiz 
maskelerin ve 
eldivenlerin (EN ISO 
374-5 ve virüs 
piktogramlı) 
kullanılması 
sağlanacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Öksürük ve burun 
akıntısı olan 
çalışanların/
öğrencilerin 
mutlaka maske 
takmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

BİLGİ İŞLEM BİRİMİ

• Çalışanlarımızın 
kişisel 
bilgisayarlarında 
yapılacak olan 
çalışmalar 
öncesinde klavye, 
mause, tuş takımı 
vb. dezenfekte 
edildikten sonra 
çalışılacaktır.

Bilgi İşlem Çalışanları Pandemi Süresince

KRONİK HASTALIĞI 
BULUNAN 
ÇALIŞANLARIMIZ

• Kronik rahatsızlığı 
bulunan ve süreç 
boyunca uzaktan 
çalışan, izinli olan 
vb. çalışanlarımız, 
rahatsızlık 
durumlarını gösterir 
evraklarını (Doktor 
raporu, tahlil, tetkik 
vb.) bir dosya ile 
genel müdür onayı 
ile işyeri hekimimize 
ulaştıracak, işyeri 
hekimimiz de 
konuyu Kontrol 
Önlemleri Hiyerarşi 
Ekibi gündemine 
alacak, komisyon 
kararı ile çalışıp 
çalışılmayacağına 
karar verilecektir. 
Karar, ilgili çalışana 
ve birim amirine 
duyurulacaktır.

Kronik Rahatsızlığı Bulunan Tüm 
Çalışanlar

Pandemi Süresince

ÖZEL GRUPLAR

• Sınıflara, 
koridorlara, giriş ve 
çıkışa yakın alanlara 
özel grupların 
erişilebilirliği de 
dikkate alınarak el 
dezenfektanları 
yerleştirilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

ESNEK ÇALIŞMA
UZAKTAN ÇALIŞMA

• İşyeri çalışma 
ortamının sosyal 
mesafe şartlarını 
sağlayan 
birimlerimiz için 
esnek/uzaktan 
çalışma sistemi 
sonlandırılmıştır

Birim Yöneticileri/ Tüm çalışanlar Pandemi Süresince

• Sosyal mesafe 
şartlarını taşımayan 
(1,5 metre mesafe) 
ofis ortamları için 
okul müdürünün 
inisiyatifinde 
uzaktan çalışma 
yapabilecektir.

Birim Yöneticileri/ Tüm çalışanlar Pandemi Süresince

COVİD-19 VAKASI/
ŞÜPHESİ

• Öğrencilerimiz ve 
çalışanlarımızın 
kendilerinin, 
yakınlarının ya da 
temas ettikleri diğer 
kişilerden birinde 
Covid-19 testinin 
pozitif çıkması, 
şüphe ile hastaneye 
yatırılması 
durumlarında 
Covid-19 Sorumlu 
Personeline ve 
Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibine 
bildirilmesi 
zorunludur.

Tüm Öğrenciler ve Çalışanlar Pandemi Süresince

EĞİTİM

• Eğitim planı 
hazırlanarak tüm 
çalışan ve 
öğrencilere 
Covid-19 
kapsamında 
uyulması gereken 
kurallar ve alınması 
gereken önlemler 
ile ilgili eğitim 
verilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

ANASINIFI

• A n a s ı n ı f l a r ı 
s a n i t a s y o n 
kura l lar ına göre 
d ü z e n l i o l a r a k 
havalandır ı lacak, 
t e m i z l i ğ i 
sağlanacaktır.

• Ortak oyuncak 
kullandırılmayacaktır
.

• Öğrencilerin ortak 
ku l l and ığ ı oyun 
a l a n l a r ı 
kaldırılacaktır.

• Öğrenciler bireysel 
o y u n l a r a 
yön l end i r i l e cek , 
s o s y a l m e s a f e 
k u r a l ı n a g ö r e 
o t u r m a , o y u n 
d ü z e n i 
sağlanacaktır.

• A n a s ı n ı f ı n d a 
bu lunan mut fak 
k ı s m ı s a l g ı n 
d ö n e m i n d e 
kullanılmayacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince



FAALİYET/ BİRİM YAPILACAK OLAN EYLEM İLGİLİ BİRİM TERMİN

OKULUMUZ GİRİŞİ

• Okulumuza gelen 
tüm çalışan ve 
ziyaretçilerimizin 
ateş ölçümü 
yapılacaktır. Ölçülen 
vücut sıcaklığı 
değeri 38°C ve 
üzeri olan kişilere 
giriş izni verilmeyip, 
ilk ölçümden en az 
15 dakika sonra 
tekrar ölçülmesi, 
vücut sıcaklığı 
değeri hala 38°C 
derece ve üzeri olan 
kişilerin en yakın 
sağlık kuruluşuna 
sevki sağlanacaktır.

Okul Yönetim
Tüm Veliler ve Çalışanlar

Pandemi Süresince

• Servis kullanan her 
öğrencinin servise 
binişi sırasında 
görevli kişi 
tarafından ateşleri 
ölçülecek ve 
sonrasında gerekli 
uygulamalar 
yapılacaktır. Servis 
kullanan öğrenciler 
servise biniş/
inişlerde sosyal 
mesafeye dikkat 
edecekler, maskesiz 
olmayacaklar, servis 
oturma planında 
kendileri için 
belirlenmiş 
koltuklara 
oturacaklardır.

Servis Rehber Personeli/Servis 
Şoförü Pandemi Süresince

• Tüm 
öğrencilerimizin 
vücut sıcaklığı okula 
gelmeden önce 
evde velileri 
tarafından 
ölçülecek, vücut 
sıcaklığı 38°C ve 
üzeri olan 
öğrenciler okula 
gönderilmeyerek 
veliler tarafından 
Okul Yönetimine 
bilgi verilecektir. 
Aile fertlerinden biri 
hastalık belirtisi 
gösteriyorsa 
öğrenci okula 
gönderilmeyecek ve 
okul yönetimine 
bilgi verilecektir. 

Okul Yönetimi/
Güvenlik Personeli

Pandemi Süresince

• Güvenlik 
personellerinin 
sürekli olarak yüz 
siperliği, eldiven ve 
maske kullanmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetimi/
Güvenli Personeli

Pandemi Süresince

• Tüm çalışanlarımıza 
ve maskesi olmayan 
öğrenci ve 
ziyaretçilerimize 
girişte maske 
verilecek, 
çalışanlarımız, 
öğrenci ve 
ziyaretçilerimiz 
okulumuzun 
tamamında maske 
kullanacaktır. Girişte 
el antiseptikleri 
kullanılacaktır.

Okul Yönetimi/
Tüm Personel ve Öğrenciler

Pandemi Süresince

• Ziyaretçilere verilen 
kartlar her 
seferinde 
dezenfektan ile 
silinecektir.

Güvenlik Personeli Pandemi Süresince

• Okul girişinde 
sosyal mesafe 
kurallarına 
uygulaması için 
işaretleme 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kuruluşa her türlü 
kontrolsüz giriş 
engellenecektir. 
Önemli işleri 
olmayan ziyaretçiler 
ve veliler okula 
alınmayacaktır.

Okul Yönetimi/ Güvenlik 
Personeli

Pandemi Süresince

• Ziyaretçiler, okula 
girmeden önce 
salgın hastalıkları 
önlemeye yönelik 
alınan tedbirler/
uygulanan kurallar 
konusunda 
bilgilendirilecek 
(ziyaretçi talimatı 
ile) ve bu kurallara 
uyacağına dair 
ziyaretçiden 
taahhüt alınacaktır.

Okul Yönetimi/ Güvenlik 
Personeli

Pandemi Süresince

OKUL KAPASİTE 
KULLANIMI

• Millî Eğitim 
Bakanlığı tarafından 
alınan kararlar 
doğrultusunda 
eğitim ve öğretim 
dönemine 
başlandığında, 
bulaş riskini 
minimum düzeyde 
tutacak şekilde 
sınıflarda sosyal 
mesafe kurallarına 
göre her sıraya tek 
öğrenci oturtulacak, 
kantin/yemekhane 
gibi ortak alanlarda 
sosyal mesafe 
kuralları 
uygulanarak masa 
ve sandalye sayıları 
azaltılacak, kantin/
yemekhane, okul 
bahçesi, lavabolar 
gibi ortak kullanılan 
alanlarda yoğunluk 
olmaması için 
teneffüs saatleri, 
öğle molaları, okul 
giriş çıkış saatleri ve 
gerekli durumlarda 
sınıf ve öğrenci 
sayısına göre eğitim 
planı yeniden 
düzenlenecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

DERSLİKLER

• Enfeksiyondan 
korunmak ve 
enfeksiyon riskini 
azaltmak için 
dersliklerdeki 
panolara, ekranlara 
ve ortak alanlara, 
hijyen ve 
sanitasyon bilincini 
ve farkındalığı 
artırmaya yönelik 
afişler, posterler 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Sınıf girişlerine el 
dezenfektanı 
yerleştirilecek ve 
öğrenci ve 
öğretmenlerin 
sınıflara girmeden 
önce kullanmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Oturma düzeni; her 
sıraya 1 öğrenci 
oturacak şekilde 
sosyal mesafeyi 
koruyarak 
düzenlenecektir. 
Öğrencilerin hijyen, 
maske, sosyal 
mesafe kurallarına 
göre davranmaları 
konusunda 
bilgilendirilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ders sırasında 
mümkün olduğu 
kadar doğal 
havalandırmaya 
dikkat edilerek 
pencere ve kapılar 
açık tutulacaktır. 
Havalandırma 
sistemleri dışarıdan 
taze hava alacak 
şekilde 
ayarlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Dersliklerde yer 
alan ortak temas 
yüzeyleri 
(bilgisayarlar, 
dolaplar, ekipman 
ve aletler vb.) için 
dezenfeksiyon 
planlaması 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Bilgisayar klavyesi, 
mouse, telefon, 
dolap, kalem, silgi 
vb. malzeme ve 
ekipmanın mümkün 
olduğunca ortak 
kullanılmaması 
sağlanacak ve 
gerekli uyarı 
yazıları/afişler 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Derslikler, ders 
bitiminde 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

LABORATUVAR

• Enfeksiyondan 
korunmak ve 
enfeksiyon riskini 
azaltmak için afişler, 
posterler asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Oturma düzeni 
öğrenciler arasında 
sosyal mesafeyi 
koruyacak şekilde 
düzenlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Çalışma alanında 
yer alan ortak 
temas yüzeyleri 
(çalışma tezgâhları, 
deney masaları, 
laboratuvar 
malzemeleri, el 
aletleri vb.) için 
kullanım için 
kullanım şartları, 
kullanım sıklıkları, 
kullanıcı sayısı vb. 
kriterlerine göre 
dezenfeksiyon 
planlaması 
oluşturularak 
uygulanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kullanıcılar ortak 
kullandıkları 
ekipman ve çalışma 
alanlarını mümkün 
olduğunca her 
kullanımdan önce 
ve sonra düzenli 
olarak dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Laboratuvarda el 
hijyenine dikkat 
edilecek ve el 
dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Laboratuvarların 
çalışma alanı 
içerisinde yer alan 
lavabo ve evyeler 
kişisel temizlik 
amaçlı 
kullanılmayacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

ÖĞRETMENLER ODASI
• Öğretmenler odası 

her gün mesai 
bitiminde 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Maske, sosyal 
mesafe ve temizlik 
kurallarını hatırlatıcı 
afiş/talimat 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Ortak kullanılan ve 
sık temas edilen 
yüzeyler, alet ve 
ekipmanlar düzenli 
olarak dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Masalar üzerinde 
klasör, dosya, evrak 
vb. olmaması 
bunların dolaplarda, 
çekmecelerde 
muhafazası temizlik 
ve hijyen açısından 
önem arz 
etmektedir. Kalem, 
zımba, delgeç vb. 
eşyalar ortak 
kullanılmayacak, 
zorunlu hallerde 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Oturma düzeni 
kişiler arasında 
sosyal mesafeyi 
koruyacak şekilde 
düzenlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Yoğunluğa göre 
ders, teneffüs, öğle 
molası vb. planlama 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Öğretmenler 
odasında el 
dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Doğal havalandırma 
sağlanması için 
pencere ve kapılar 
açık tutulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Öğretmenler 
odasına misafir ve 
ziyaretçi kabul 
edilmeyecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Masa/sehba 
üzerindeki dergi, 
kitap, gazete vb. 
kaldırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

İDARİ OFİSLER

• Çalışma ofislerinde 
1,5 metre mesafeye 
uyacak şekilde 
düzenleme 
yapılacak, Birim 
yöneticisinin gerek 
görmesi halinde 
başka bir odada, 
diğer bir bölümde, 
uzaktan çalışma, 
dönüşümlü çalışma 
vb. uygulama ile 
önlem alınacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Ofisler her gün 
mesai bitiminde 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Birden fazla kişinin 
kullandığı ofislerde 
ortak kullanılan 
yazıcı, klavyeler ve 
diğer cihazlar 
düzenli olarak 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Bilgisayar klavyesi, 
mouse, telefon, 
dolap, kalem, silgi, 
delgeç, zımba vb. 
malzeme ve 
ekipmanın mümkün 
olduğunca ortak 
kullanılmaması 
sağlanacak gerekli 
bilgilendirme ve 
uyarı yazıları/afişler 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Oturma düzeni 
kişiler arasında 
mümkün ise sosyal 
mesafeyi koruyacak 
şekilde 
düzenlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ofislerde el hijyeni 
için el dezenfektanı 
bulundurulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Masa/sehba 
üzerindeki dergi, 
kitap, gazete vb. 
kaldırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Doğal havalandırma 
sağlanması için 
pencere ve kapılar 
açık tutulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ofislerde masalar 
üzerinde klasör, 
dosya, evrak vb. 
olmaması bunların 
dolaplarda, 
çekmecelerde 
muhafazası temizlik 
ve hijyen açısından 
önem arz 
etmektedir. Kalem, 
zımba, delgeç vb. 
eşyalar ortak 
kullanılmayacak, 
zorunlu hallerde 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

TOPLANTI SALONU

• Toplantılar 
olabildiğince 
telekonferans 
yoluyla yapılmaya 
devam edecek, 
zorunlu hallerde 
yapılması gereken 
yüz yüze 
toplantılarda da 
sosyal mesafe 
kurallarına riayet 
edilecektir. 
Toplantılarda maske 
kullanılacaktır. 
Toplantı salonu sık 
sık 
havalandırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• İkinci bir duyuru 
yapılana kadar 
seminer, fuar vb. 
faaliyetlere 
katılımlar 
yapılmayacaktır. 
Zorunlu olan 
katılımlar olması 
durumunda sosyal 
mesafe, maske ve 
hijyen kurallarına 
dikkat edilerek 
katılım 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Salonda oturma 
düzeni sosyal 
mesafe kurallarına 
(otoritelerce 
belirlenmiş güncel 
şartlar) uygun 
olacak şekilde 
düzenlenecektir

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ortak kullanılan 
masa/sehba 
üzerinden dergi, 
kitap, gazete vb. 
kaldırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Toplantı öncesi ve 
toplantı sonrası 
(masa, varsa teknik 
donanımlar, 
mikrofon vb.) 
temizlik/
dezenfeksiyon 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Toplantı sırasında 
ikramlar belirlenmiş 
hijyen kurallarına 
uygun olarak 
yapılacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Toplantıya 
girmeden önce ve 
toplantı sırasında 
ateş ölçümü 
yapılacak, yüksek 
ateş tespit edilen 
personeller 
toplantıya alınmayıp 
sağlık kuruluşlarına 
yönlendirilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Toplantıya giren 
kişiler için toplantı 
katılım formları 
doldurulacak ve 
kayıtlar 
saklanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Toplantı süreleri 
mümkün olduğunca 
kısa tutulacak, 
toplantının uzaması 
durumunda ara 
verilecek ve 
pencereler açılarak 
ortamın doğal 
havalandırılması 
sağlanacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Toplantı salonunda 
el dezenfektanı 
bulundurulacak, 
giriş ve çıkışlarda 
mutlaka ellerin 
dezenfekte edilmesi 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Belge ve evraklarda 
ıslak imza gereken 
durumlarda evrak 
sabit kalacak ve 
sırayla sosyal 
mesafe gözetilerek 
ortak kalem 
kullanmadan evrak 
imzalanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Pencere ve kapılar 
açık tutularak doğal 
havalandırma 
sağlanacak, yeterli 
olmadığında ise 
havalandırma 
sistemleri dışarıdan 
taze hava alacak 
şekilde 
ayarlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

YEMEKHANE KANTİN

• Kişilere yemek 
öncesi ve sonrası el 
yıkama yoluyla el 
hijyeninin 
hatırlatılması için 
girişte ve uygun 
noktalara uyarıcı 
afişler/posterler vb. 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Yemek saati için 
düzenleme 
yapılarak, yoğunluk 
olmasının önüne 
geçilecektir. Her 
birim/sınıf için 
belirlenecek saat 
dilimi ilan 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Kantin ve 
yemekhane 
girişlerinde el 
dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 
Yemekhane 
girişinde herkesin el 
dezenfektanı 
kullanması 
sağlanacaktır

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Kantin/Yemekhane 
personeli kişisel 
hijyen kurallarına 
(sıklıkla el yıkama, 
öksürük / hapşırık 
adabı) sıkı bir 
şekilde uyarılacak 
ve personel işe 
özgü KKD’ler 
(maske, bone, 
eldiven vb.) 
kullanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Sık temas edilen 
yüzeyler sık sık 
temizlenecek ve 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Sosyal mesafe 
kurallarına uygun 
olarak masalarda 
karşılıklı çapraz 
oturma düzeni 
sağlanacaktır. 
Masalardaki 
örtülerin üzeri 
silinebilir malzeme 
ile kaplanacak, her 
kullanımdan sonra 
masalar 
dezenfektanla 
silinecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kantin/Yemekhane 
sıra bekleme 
alanlarında sosyal 
mesafe kurallarına 
uyulması için 
işaretleme 
yapılacaktır. Servis 
ve ödeme noktasına 
gelen kişilerin 
işaretleme ve 
şeritler yardımı ile 
Sosyal mesafe 
kurallarına 
uymalarını 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Masalardan ortak 
kullanılan tuzluk, 
baharatları, 
kürdanlıklar, soslar, 
sürahiler vb. 
mutlaka 
kaldırılacaktır. Tek 
kullanımlık 
paketlenmiş tuz, 
baharat vb. 
kullanılacak, paketli 
su dağıtımı 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Tek kullanımlık 
bardakla çay servisi 
yapılacak, paketli 
şeker kullanılacaktır. 
Karıştırma 
çubuklarına 
müşterilerin temas 
etmesi 
engellenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Hijyen kurallarına 
göre paketli ekmek 
tedariki sağlanacak 
ve tek kullanımlık 
çatal, bıçak, kaşık, 
peçete ve ıslak 
mendil kağıt poşet 
içerisinde 
verilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Çay ocaklarına 
görevli haricinde 
giriş ve görevli 
personel haricinde 
asla çay alımı 
yapılmayacaktır. 
Birim amirleri bu 
hususu takip 
edeceklerdir. 
Kişilere ait 
kullanılan her 
bardak sadece 
bulaşık makinesinde 
yüksek ısıda 
yıkanacak, diğer 
servislerde karton 
bardak 
kullanılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Okulumuz 
bünyesinde 
kullanılan su 
sebilleri, kontrol 
edilmesi güç ve 
bulaş riski yüksek 
olduğundan, ikinci 
bir duyuruya kadar 
kullanıma 
kapatılması, öğrenci 
ve çalışanlarımıza 
kapalı şişede su 
verilmesi 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kantin ve 
yemekhanelerde 
ürüne temas eden 
kişi ile ödeme alan 
kişilerin farklı olması 
sağlanacak, 
ödemeyi alan 
kişilerin sık sık 
ellerini yıkayacak 
yada dezenfekte 
edeceklerdir. Ürün/
gıda/bardak vb. 
temas edilen  el/
eldiven ile paraya 
temas 
edilmeyecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Paketli gıda/ürünler 
satılmayacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

TUVALET ve LAVABOLAR

• Öğrencilere ve 
personele her 
seferinde en az 20 
saniye boyunca 
sabun ve suyla 
ellerini yıkamalarını 
hatırlatmak için 
afiş/poster/uyarı 
levhası asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Temizlik planı 
oluşturularak 
musluklar, kapılar 
ve kapı kolları dahil 
tüm yüzeyler uygun 
deterjan/ 
dezenfektan ile sık 
aralıklarla 
temizlenecektir. 
Klozet ve tuvaletler 
her gün belirli 
periyotlarda 1/10 
oranında 
sulandırılmış 
sodyum hipoklorit 
ile dezenfekte 
edilecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Her tuvalet/lavabo 
girişinde el antisepti 
cihazları 
bulundurulacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Personel ve 
öğrenciler için 
tuvalet ve 
lavabolarda kâğıt 
havlu ve tuvalet 
kağıtları 
bulundurulacaktır.  

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Personel ve 
öğrencilerin çöp 
kutularına temas 
etmemeleri için 
kapaklı ve pedallı 
çöp kutuları tercih 
edilecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Tuvaletlerin 
havalandırma 
sisteminin temiz 
hava sirkülasyonu 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

SERVİSLER

• Servis kullanan her 
öğrencinin servise 
binişi sırasında 
görevli kişi 
tarafından ateşleri 
ölçülecek ve 
sonrasında gerekli 
uygulamalar 
yapılacaktır. Servis 
kullanan öğrenciler 
servise biniş/
inişlerde sosyal 
mesafeye dikkat 
edecekler, maskesiz 
olmayacaklar, servis 
oturma planında 
kendileri için 
belirlenmiş 
koltuklara 
oturacaklardır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servislere salgın 
hastalıklar hakkında 
bilgilendirme afişleri 
ve soayal mesafe, 
maske takma 
zorunluluğu, 
herhangi bir şey 
yenilip içilmemesi 
gerektiğini gösteren 
afişler asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servisler günlük 
olarak belirli 
periyotlarda 
dezenfekte 
ettirilecektir. Servis 
firması tarafından 
belirlenen 
önlemlerin 
alındığına ve 
dezenfeksiyonun 
yapıldığı güvence 
altına alınması 
istenecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Servisin genel iç 
temizliği gün 
sonunda su ve 
deterjan ile 
yapılacaktır. Her 
servis turu 
tamamlandıktan 
sonra sık dokunulan 
yüzeyler (kapı 
kolları, kol dayama/ 
kolçaklar, tutacaklar, 
cam açma 
düğmeleri, emniyet 
kemeri tokaları) 
önce su ve 
deterjanlı bezle 
silinmeli, daha 
sonra da 1/100 
oranında 
sulandırılmış 
Sodyum Hipoklorit 
veya %70’lik alkol 
ile firma tarafından 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servislerde mutlaka 
el dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 
Okul yönetimi 
tarafından gerekli 
uyarılar ve 
denetimler 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servis şoförleri, 
rehber personeller 
ve servise binen 
tüm öğrenci ve 
personeller mutlaka 
MASKE 
takacaklardır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Öğrenciler ve 
personel servise 
binerken ve inerken 
sosyal mesafe 
kuralına uygun 
davranmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Şoförler, personel 
ve öğrenci velileri 
bilgilendirilecek 
hastalık belirtisi 
olan kişilerin sabah 
ve akşam servise 
binmemesi 
konusunda 
uyarılacaklardır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Koltuk numarası 
oturma listesi 
oluşturulacak, liste 
serviste görünür 
şekilde asılacaktır. 
Öğrenci/personel 
okula gidiş ve 
dönüşlerde her gün 
kendine ayrılmış 
sabit koltukta 
seyahat edecektir. 
Servis araçlarına 
oturma listesinde 
ismi bulunanlar 
dışında kişi kabul 
edilmeyecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servislerde 
pencereler uygun 
olan her fırsatta 
açılarak servisin iç 
havasının 
temizlenmesi 
sağlanacaktır. Klima 
kullanılmak 
istendiğinde iç hava 
sirkülasyon 
düğmesi kapalı 
olacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

TEMİZLİK İŞLERİ

• Temizlik ve 
dezenfeksiyon 
planları hazırlanarak 
pandemi süresince 
düzenli olarak 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Merdiven 
trrabzanları, kapı 
kulpları, asansör 
düğmeleri, 
korkuluklar, 
anahtarlar, kapı 
kolları, fotokopi, 
yazıcı, bilgisayar 
ekipmanları vb. gibi 
sık sık dokunulan 
yüzeyler daha sık 
ve daha özenli 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Temizlik ve atıkların 
boşaltılmasından 
sorumlu personeller 
için kişisel hijyen 
sağlanacak, işe 
uygun eldiven, 
koruyucu maske ve 
gözlük ve iş kıyafeti 
giyeceklerdir. 
Temizlik bittikten 
sonra bu 
malzemeler 
atılacak, iş 
kıyafetlerinin en az 
60 derecede 
yıkanması 
sağlanacaktır. 
Temizlik personelelri 
için yeteri kadar 
KKD 
bulundurulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Okulda çalışanların 
ve öğrencilerin 
kullanımı için yeterli 
temizlik 
malzemeleri ve el 
hijyenini teşvik 
etmek için 
dezenfektanların 
ortak alanlarda 
bulundurulmasına 
devam edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Temizlik ve atıkların 
boşaltılmasından 
sorumlu personele, 
çöplerin içeriğine 
temas edilmeden 
boşaltılması için 
gerekli uygulamalar 
yaptırılacaktır. Tıbbi 
Atıkların Kontrolü 
Yönetmeliği 
kapsamında atık 
yönetimi eğitimleri 
planlanmıştır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kullanılmış maske, 
eldiven ve kişisel 
hijyen atıkları için 
diğer atık etiketli 
kovalar giriş ve 
çıkışlar ile ortak 
kullanım alanlarının 
bulunduğu alanlara 
yerleştirilecektir. 
Atıklar tıbbi atıkların 
taşınması/
toplanması 
kurallarına göre 
toplanıp 72 saat 
geçici depolama 
alanında 
bekletildikten sonra 
belediyeye 
verilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Şüphelenilen 
kişilerin atıkları için 
Tıbbi Atıkların 
Kontrolü 
Yönetmeliği 
kapsamında işlem 
yapmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Çöp kovalarının 
kapaklarının 
olmasına dikkat 
edilecek kapaklı 
kova olmayan 
çalışma ortamlarına 
elle temas 
edilmesine gerek 
duyulmayan yeterli 
sayıda çöp 
kutularının 
yerleştirilmesi 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Temizlik planlarına 
göre uygulama 
yapılacak ve kayıt 
altına alınacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

KİŞİSEL KORUYUCU 
DONANIM

• Enfeksiyon şüphesi 
olan çalışan/
öğrenciler için 
cerrahi maske ve 
eldiven mutlaka 
bulundurulacaktır.
Enfeksiyon şüphesi 
olan kişilerle 
doğrudan temas 
veya 
kontaminasyon riski 
bulunan çalışma 
ortamlarında, 
çalışanların tam 
kapalı göz koruyucu 
veya yüz koruyucu/
siperlik (EN-166), 
koruyucu kıyafet 
(EN-14126), 
solunum koruyucu 
(EN-149/FFP2 veya 
FFP3) ventilsiz 
maskelerin ve 
eldivenlerin (EN ISO 
374-5 ve virüs 
piktogramlı) 
kullanılması 
sağlanacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Öksürük ve burun 
akıntısı olan 
çalışanların/
öğrencilerin 
mutlaka maske 
takmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

BİLGİ İŞLEM BİRİMİ

• Çalışanlarımızın 
kişisel 
bilgisayarlarında 
yapılacak olan 
çalışmalar 
öncesinde klavye, 
mause, tuş takımı 
vb. dezenfekte 
edildikten sonra 
çalışılacaktır.

Bilgi İşlem Çalışanları Pandemi Süresince

KRONİK HASTALIĞI 
BULUNAN 
ÇALIŞANLARIMIZ

• Kronik rahatsızlığı 
bulunan ve süreç 
boyunca uzaktan 
çalışan, izinli olan 
vb. çalışanlarımız, 
rahatsızlık 
durumlarını gösterir 
evraklarını (Doktor 
raporu, tahlil, tetkik 
vb.) bir dosya ile 
genel müdür onayı 
ile işyeri hekimimize 
ulaştıracak, işyeri 
hekimimiz de 
konuyu Kontrol 
Önlemleri Hiyerarşi 
Ekibi gündemine 
alacak, komisyon 
kararı ile çalışıp 
çalışılmayacağına 
karar verilecektir. 
Karar, ilgili çalışana 
ve birim amirine 
duyurulacaktır.

Kronik Rahatsızlığı Bulunan Tüm 
Çalışanlar

Pandemi Süresince

ÖZEL GRUPLAR

• Sınıflara, 
koridorlara, giriş ve 
çıkışa yakın alanlara 
özel grupların 
erişilebilirliği de 
dikkate alınarak el 
dezenfektanları 
yerleştirilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

ESNEK ÇALIŞMA
UZAKTAN ÇALIŞMA

• İşyeri çalışma 
ortamının sosyal 
mesafe şartlarını 
sağlayan 
birimlerimiz için 
esnek/uzaktan 
çalışma sistemi 
sonlandırılmıştır

Birim Yöneticileri/ Tüm çalışanlar Pandemi Süresince

• Sosyal mesafe 
şartlarını taşımayan 
(1,5 metre mesafe) 
ofis ortamları için 
okul müdürünün 
inisiyatifinde 
uzaktan çalışma 
yapabilecektir.

Birim Yöneticileri/ Tüm çalışanlar Pandemi Süresince

COVİD-19 VAKASI/
ŞÜPHESİ

• Öğrencilerimiz ve 
çalışanlarımızın 
kendilerinin, 
yakınlarının ya da 
temas ettikleri diğer 
kişilerden birinde 
Covid-19 testinin 
pozitif çıkması, 
şüphe ile hastaneye 
yatırılması 
durumlarında 
Covid-19 Sorumlu 
Personeline ve 
Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibine 
bildirilmesi 
zorunludur.

Tüm Öğrenciler ve Çalışanlar Pandemi Süresince

EĞİTİM

• Eğitim planı 
hazırlanarak tüm 
çalışan ve 
öğrencilere 
Covid-19 
kapsamında 
uyulması gereken 
kurallar ve alınması 
gereken önlemler 
ile ilgili eğitim 
verilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

ANASINIFI

• A n a s ı n ı f l a r ı 
s a n i t a s y o n 
kura l lar ına göre 
d ü z e n l i o l a r a k 
havalandır ı lacak, 
t e m i z l i ğ i 
sağlanacaktır.

• Ortak oyuncak 
kullandırılmayacaktır
.

• Öğrencilerin ortak 
ku l l and ığ ı oyun 
a l a n l a r ı 
kaldırılacaktır.

• Öğrenciler bireysel 
o y u n l a r a 
yön l end i r i l e cek , 
s o s y a l m e s a f e 
k u r a l ı n a g ö r e 
o t u r m a , o y u n 
d ü z e n i 
sağlanacaktır.

• A n a s ı n ı f ı n d a 
bu lunan mut fak 
k ı s m ı s a l g ı n 
d ö n e m i n d e 
kullanılmayacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince



FAALİYET/ BİRİM YAPILACAK OLAN EYLEM İLGİLİ BİRİM TERMİN

OKULUMUZ GİRİŞİ

• Okulumuza gelen 
tüm çalışan ve 
ziyaretçilerimizin 
ateş ölçümü 
yapılacaktır. Ölçülen 
vücut sıcaklığı 
değeri 38°C ve 
üzeri olan kişilere 
giriş izni verilmeyip, 
ilk ölçümden en az 
15 dakika sonra 
tekrar ölçülmesi, 
vücut sıcaklığı 
değeri hala 38°C 
derece ve üzeri olan 
kişilerin en yakın 
sağlık kuruluşuna 
sevki sağlanacaktır.

Okul Yönetim
Tüm Veliler ve Çalışanlar

Pandemi Süresince

• Servis kullanan her 
öğrencinin servise 
binişi sırasında 
görevli kişi 
tarafından ateşleri 
ölçülecek ve 
sonrasında gerekli 
uygulamalar 
yapılacaktır. Servis 
kullanan öğrenciler 
servise biniş/
inişlerde sosyal 
mesafeye dikkat 
edecekler, maskesiz 
olmayacaklar, servis 
oturma planında 
kendileri için 
belirlenmiş 
koltuklara 
oturacaklardır.

Servis Rehber Personeli/Servis 
Şoförü Pandemi Süresince

• Tüm 
öğrencilerimizin 
vücut sıcaklığı okula 
gelmeden önce 
evde velileri 
tarafından 
ölçülecek, vücut 
sıcaklığı 38°C ve 
üzeri olan 
öğrenciler okula 
gönderilmeyerek 
veliler tarafından 
Okul Yönetimine 
bilgi verilecektir. 
Aile fertlerinden biri 
hastalık belirtisi 
gösteriyorsa 
öğrenci okula 
gönderilmeyecek ve 
okul yönetimine 
bilgi verilecektir. 

Okul Yönetimi/
Güvenlik Personeli

Pandemi Süresince

• Güvenlik 
personellerinin 
sürekli olarak yüz 
siperliği, eldiven ve 
maske kullanmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetimi/
Güvenli Personeli

Pandemi Süresince

• Tüm çalışanlarımıza 
ve maskesi olmayan 
öğrenci ve 
ziyaretçilerimize 
girişte maske 
verilecek, 
çalışanlarımız, 
öğrenci ve 
ziyaretçilerimiz 
okulumuzun 
tamamında maske 
kullanacaktır. Girişte 
el antiseptikleri 
kullanılacaktır.

Okul Yönetimi/
Tüm Personel ve Öğrenciler

Pandemi Süresince

• Ziyaretçilere verilen 
kartlar her 
seferinde 
dezenfektan ile 
silinecektir.

Güvenlik Personeli Pandemi Süresince

• Okul girişinde 
sosyal mesafe 
kurallarına 
uygulaması için 
işaretleme 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kuruluşa her türlü 
kontrolsüz giriş 
engellenecektir. 
Önemli işleri 
olmayan ziyaretçiler 
ve veliler okula 
alınmayacaktır.

Okul Yönetimi/ Güvenlik 
Personeli

Pandemi Süresince

• Ziyaretçiler, okula 
girmeden önce 
salgın hastalıkları 
önlemeye yönelik 
alınan tedbirler/
uygulanan kurallar 
konusunda 
bilgilendirilecek 
(ziyaretçi talimatı 
ile) ve bu kurallara 
uyacağına dair 
ziyaretçiden 
taahhüt alınacaktır.

Okul Yönetimi/ Güvenlik 
Personeli

Pandemi Süresince

OKUL KAPASİTE 
KULLANIMI

• Millî Eğitim 
Bakanlığı tarafından 
alınan kararlar 
doğrultusunda 
eğitim ve öğretim 
dönemine 
başlandığında, 
bulaş riskini 
minimum düzeyde 
tutacak şekilde 
sınıflarda sosyal 
mesafe kurallarına 
göre her sıraya tek 
öğrenci oturtulacak, 
kantin/yemekhane 
gibi ortak alanlarda 
sosyal mesafe 
kuralları 
uygulanarak masa 
ve sandalye sayıları 
azaltılacak, kantin/
yemekhane, okul 
bahçesi, lavabolar 
gibi ortak kullanılan 
alanlarda yoğunluk 
olmaması için 
teneffüs saatleri, 
öğle molaları, okul 
giriş çıkış saatleri ve 
gerekli durumlarda 
sınıf ve öğrenci 
sayısına göre eğitim 
planı yeniden 
düzenlenecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

DERSLİKLER

• Enfeksiyondan 
korunmak ve 
enfeksiyon riskini 
azaltmak için 
dersliklerdeki 
panolara, ekranlara 
ve ortak alanlara, 
hijyen ve 
sanitasyon bilincini 
ve farkındalığı 
artırmaya yönelik 
afişler, posterler 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Sınıf girişlerine el 
dezenfektanı 
yerleştirilecek ve 
öğrenci ve 
öğretmenlerin 
sınıflara girmeden 
önce kullanmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Oturma düzeni; her 
sıraya 1 öğrenci 
oturacak şekilde 
sosyal mesafeyi 
koruyarak 
düzenlenecektir. 
Öğrencilerin hijyen, 
maske, sosyal 
mesafe kurallarına 
göre davranmaları 
konusunda 
bilgilendirilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ders sırasında 
mümkün olduğu 
kadar doğal 
havalandırmaya 
dikkat edilerek 
pencere ve kapılar 
açık tutulacaktır. 
Havalandırma 
sistemleri dışarıdan 
taze hava alacak 
şekilde 
ayarlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Dersliklerde yer 
alan ortak temas 
yüzeyleri 
(bilgisayarlar, 
dolaplar, ekipman 
ve aletler vb.) için 
dezenfeksiyon 
planlaması 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Bilgisayar klavyesi, 
mouse, telefon, 
dolap, kalem, silgi 
vb. malzeme ve 
ekipmanın mümkün 
olduğunca ortak 
kullanılmaması 
sağlanacak ve 
gerekli uyarı 
yazıları/afişler 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Derslikler, ders 
bitiminde 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

LABORATUVAR

• Enfeksiyondan 
korunmak ve 
enfeksiyon riskini 
azaltmak için afişler, 
posterler asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Oturma düzeni 
öğrenciler arasında 
sosyal mesafeyi 
koruyacak şekilde 
düzenlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Çalışma alanında 
yer alan ortak 
temas yüzeyleri 
(çalışma tezgâhları, 
deney masaları, 
laboratuvar 
malzemeleri, el 
aletleri vb.) için 
kullanım için 
kullanım şartları, 
kullanım sıklıkları, 
kullanıcı sayısı vb. 
kriterlerine göre 
dezenfeksiyon 
planlaması 
oluşturularak 
uygulanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kullanıcılar ortak 
kullandıkları 
ekipman ve çalışma 
alanlarını mümkün 
olduğunca her 
kullanımdan önce 
ve sonra düzenli 
olarak dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Laboratuvarda el 
hijyenine dikkat 
edilecek ve el 
dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Laboratuvarların 
çalışma alanı 
içerisinde yer alan 
lavabo ve evyeler 
kişisel temizlik 
amaçlı 
kullanılmayacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

ÖĞRETMENLER ODASI
• Öğretmenler odası 

her gün mesai 
bitiminde 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Maske, sosyal 
mesafe ve temizlik 
kurallarını hatırlatıcı 
afiş/talimat 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Ortak kullanılan ve 
sık temas edilen 
yüzeyler, alet ve 
ekipmanlar düzenli 
olarak dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Masalar üzerinde 
klasör, dosya, evrak 
vb. olmaması 
bunların dolaplarda, 
çekmecelerde 
muhafazası temizlik 
ve hijyen açısından 
önem arz 
etmektedir. Kalem, 
zımba, delgeç vb. 
eşyalar ortak 
kullanılmayacak, 
zorunlu hallerde 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Oturma düzeni 
kişiler arasında 
sosyal mesafeyi 
koruyacak şekilde 
düzenlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Yoğunluğa göre 
ders, teneffüs, öğle 
molası vb. planlama 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Öğretmenler 
odasında el 
dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Doğal havalandırma 
sağlanması için 
pencere ve kapılar 
açık tutulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Öğretmenler 
odasına misafir ve 
ziyaretçi kabul 
edilmeyecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Masa/sehba 
üzerindeki dergi, 
kitap, gazete vb. 
kaldırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

İDARİ OFİSLER

• Çalışma ofislerinde 
1,5 metre mesafeye 
uyacak şekilde 
düzenleme 
yapılacak, Birim 
yöneticisinin gerek 
görmesi halinde 
başka bir odada, 
diğer bir bölümde, 
uzaktan çalışma, 
dönüşümlü çalışma 
vb. uygulama ile 
önlem alınacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Ofisler her gün 
mesai bitiminde 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Birden fazla kişinin 
kullandığı ofislerde 
ortak kullanılan 
yazıcı, klavyeler ve 
diğer cihazlar 
düzenli olarak 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Bilgisayar klavyesi, 
mouse, telefon, 
dolap, kalem, silgi, 
delgeç, zımba vb. 
malzeme ve 
ekipmanın mümkün 
olduğunca ortak 
kullanılmaması 
sağlanacak gerekli 
bilgilendirme ve 
uyarı yazıları/afişler 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Oturma düzeni 
kişiler arasında 
mümkün ise sosyal 
mesafeyi koruyacak 
şekilde 
düzenlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ofislerde el hijyeni 
için el dezenfektanı 
bulundurulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Masa/sehba 
üzerindeki dergi, 
kitap, gazete vb. 
kaldırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Doğal havalandırma 
sağlanması için 
pencere ve kapılar 
açık tutulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ofislerde masalar 
üzerinde klasör, 
dosya, evrak vb. 
olmaması bunların 
dolaplarda, 
çekmecelerde 
muhafazası temizlik 
ve hijyen açısından 
önem arz 
etmektedir. Kalem, 
zımba, delgeç vb. 
eşyalar ortak 
kullanılmayacak, 
zorunlu hallerde 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

TOPLANTI SALONU

• Toplantılar 
olabildiğince 
telekonferans 
yoluyla yapılmaya 
devam edecek, 
zorunlu hallerde 
yapılması gereken 
yüz yüze 
toplantılarda da 
sosyal mesafe 
kurallarına riayet 
edilecektir. 
Toplantılarda maske 
kullanılacaktır. 
Toplantı salonu sık 
sık 
havalandırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• İkinci bir duyuru 
yapılana kadar 
seminer, fuar vb. 
faaliyetlere 
katılımlar 
yapılmayacaktır. 
Zorunlu olan 
katılımlar olması 
durumunda sosyal 
mesafe, maske ve 
hijyen kurallarına 
dikkat edilerek 
katılım 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Salonda oturma 
düzeni sosyal 
mesafe kurallarına 
(otoritelerce 
belirlenmiş güncel 
şartlar) uygun 
olacak şekilde 
düzenlenecektir

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ortak kullanılan 
masa/sehba 
üzerinden dergi, 
kitap, gazete vb. 
kaldırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Toplantı öncesi ve 
toplantı sonrası 
(masa, varsa teknik 
donanımlar, 
mikrofon vb.) 
temizlik/
dezenfeksiyon 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Toplantı sırasında 
ikramlar belirlenmiş 
hijyen kurallarına 
uygun olarak 
yapılacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Toplantıya 
girmeden önce ve 
toplantı sırasında 
ateş ölçümü 
yapılacak, yüksek 
ateş tespit edilen 
personeller 
toplantıya alınmayıp 
sağlık kuruluşlarına 
yönlendirilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Toplantıya giren 
kişiler için toplantı 
katılım formları 
doldurulacak ve 
kayıtlar 
saklanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Toplantı süreleri 
mümkün olduğunca 
kısa tutulacak, 
toplantının uzaması 
durumunda ara 
verilecek ve 
pencereler açılarak 
ortamın doğal 
havalandırılması 
sağlanacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Toplantı salonunda 
el dezenfektanı 
bulundurulacak, 
giriş ve çıkışlarda 
mutlaka ellerin 
dezenfekte edilmesi 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Belge ve evraklarda 
ıslak imza gereken 
durumlarda evrak 
sabit kalacak ve 
sırayla sosyal 
mesafe gözetilerek 
ortak kalem 
kullanmadan evrak 
imzalanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Pencere ve kapılar 
açık tutularak doğal 
havalandırma 
sağlanacak, yeterli 
olmadığında ise 
havalandırma 
sistemleri dışarıdan 
taze hava alacak 
şekilde 
ayarlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

YEMEKHANE KANTİN

• Kişilere yemek 
öncesi ve sonrası el 
yıkama yoluyla el 
hijyeninin 
hatırlatılması için 
girişte ve uygun 
noktalara uyarıcı 
afişler/posterler vb. 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Yemek saati için 
düzenleme 
yapılarak, yoğunluk 
olmasının önüne 
geçilecektir. Her 
birim/sınıf için 
belirlenecek saat 
dilimi ilan 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Kantin ve 
yemekhane 
girişlerinde el 
dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 
Yemekhane 
girişinde herkesin el 
dezenfektanı 
kullanması 
sağlanacaktır

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Kantin/Yemekhane 
personeli kişisel 
hijyen kurallarına 
(sıklıkla el yıkama, 
öksürük / hapşırık 
adabı) sıkı bir 
şekilde uyarılacak 
ve personel işe 
özgü KKD’ler 
(maske, bone, 
eldiven vb.) 
kullanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Sık temas edilen 
yüzeyler sık sık 
temizlenecek ve 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Sosyal mesafe 
kurallarına uygun 
olarak masalarda 
karşılıklı çapraz 
oturma düzeni 
sağlanacaktır. 
Masalardaki 
örtülerin üzeri 
silinebilir malzeme 
ile kaplanacak, her 
kullanımdan sonra 
masalar 
dezenfektanla 
silinecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kantin/Yemekhane 
sıra bekleme 
alanlarında sosyal 
mesafe kurallarına 
uyulması için 
işaretleme 
yapılacaktır. Servis 
ve ödeme noktasına 
gelen kişilerin 
işaretleme ve 
şeritler yardımı ile 
Sosyal mesafe 
kurallarına 
uymalarını 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Masalardan ortak 
kullanılan tuzluk, 
baharatları, 
kürdanlıklar, soslar, 
sürahiler vb. 
mutlaka 
kaldırılacaktır. Tek 
kullanımlık 
paketlenmiş tuz, 
baharat vb. 
kullanılacak, paketli 
su dağıtımı 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Tek kullanımlık 
bardakla çay servisi 
yapılacak, paketli 
şeker kullanılacaktır. 
Karıştırma 
çubuklarına 
müşterilerin temas 
etmesi 
engellenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Hijyen kurallarına 
göre paketli ekmek 
tedariki sağlanacak 
ve tek kullanımlık 
çatal, bıçak, kaşık, 
peçete ve ıslak 
mendil kağıt poşet 
içerisinde 
verilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Çay ocaklarına 
görevli haricinde 
giriş ve görevli 
personel haricinde 
asla çay alımı 
yapılmayacaktır. 
Birim amirleri bu 
hususu takip 
edeceklerdir. 
Kişilere ait 
kullanılan her 
bardak sadece 
bulaşık makinesinde 
yüksek ısıda 
yıkanacak, diğer 
servislerde karton 
bardak 
kullanılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Okulumuz 
bünyesinde 
kullanılan su 
sebilleri, kontrol 
edilmesi güç ve 
bulaş riski yüksek 
olduğundan, ikinci 
bir duyuruya kadar 
kullanıma 
kapatılması, öğrenci 
ve çalışanlarımıza 
kapalı şişede su 
verilmesi 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kantin ve 
yemekhanelerde 
ürüne temas eden 
kişi ile ödeme alan 
kişilerin farklı olması 
sağlanacak, 
ödemeyi alan 
kişilerin sık sık 
ellerini yıkayacak 
yada dezenfekte 
edeceklerdir. Ürün/
gıda/bardak vb. 
temas edilen  el/
eldiven ile paraya 
temas 
edilmeyecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Paketli gıda/ürünler 
satılmayacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

TUVALET ve LAVABOLAR

• Öğrencilere ve 
personele her 
seferinde en az 20 
saniye boyunca 
sabun ve suyla 
ellerini yıkamalarını 
hatırlatmak için 
afiş/poster/uyarı 
levhası asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Temizlik planı 
oluşturularak 
musluklar, kapılar 
ve kapı kolları dahil 
tüm yüzeyler uygun 
deterjan/ 
dezenfektan ile sık 
aralıklarla 
temizlenecektir. 
Klozet ve tuvaletler 
her gün belirli 
periyotlarda 1/10 
oranında 
sulandırılmış 
sodyum hipoklorit 
ile dezenfekte 
edilecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Her tuvalet/lavabo 
girişinde el antisepti 
cihazları 
bulundurulacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Personel ve 
öğrenciler için 
tuvalet ve 
lavabolarda kâğıt 
havlu ve tuvalet 
kağıtları 
bulundurulacaktır.  

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Personel ve 
öğrencilerin çöp 
kutularına temas 
etmemeleri için 
kapaklı ve pedallı 
çöp kutuları tercih 
edilecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Tuvaletlerin 
havalandırma 
sisteminin temiz 
hava sirkülasyonu 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

SERVİSLER

• Servis kullanan her 
öğrencinin servise 
binişi sırasında 
görevli kişi 
tarafından ateşleri 
ölçülecek ve 
sonrasında gerekli 
uygulamalar 
yapılacaktır. Servis 
kullanan öğrenciler 
servise biniş/
inişlerde sosyal 
mesafeye dikkat 
edecekler, maskesiz 
olmayacaklar, servis 
oturma planında 
kendileri için 
belirlenmiş 
koltuklara 
oturacaklardır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servislere salgın 
hastalıklar hakkında 
bilgilendirme afişleri 
ve soayal mesafe, 
maske takma 
zorunluluğu, 
herhangi bir şey 
yenilip içilmemesi 
gerektiğini gösteren 
afişler asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servisler günlük 
olarak belirli 
periyotlarda 
dezenfekte 
ettirilecektir. Servis 
firması tarafından 
belirlenen 
önlemlerin 
alındığına ve 
dezenfeksiyonun 
yapıldığı güvence 
altına alınması 
istenecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Servisin genel iç 
temizliği gün 
sonunda su ve 
deterjan ile 
yapılacaktır. Her 
servis turu 
tamamlandıktan 
sonra sık dokunulan 
yüzeyler (kapı 
kolları, kol dayama/ 
kolçaklar, tutacaklar, 
cam açma 
düğmeleri, emniyet 
kemeri tokaları) 
önce su ve 
deterjanlı bezle 
silinmeli, daha 
sonra da 1/100 
oranında 
sulandırılmış 
Sodyum Hipoklorit 
veya %70’lik alkol 
ile firma tarafından 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servislerde mutlaka 
el dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 
Okul yönetimi 
tarafından gerekli 
uyarılar ve 
denetimler 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servis şoförleri, 
rehber personeller 
ve servise binen 
tüm öğrenci ve 
personeller mutlaka 
MASKE 
takacaklardır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Öğrenciler ve 
personel servise 
binerken ve inerken 
sosyal mesafe 
kuralına uygun 
davranmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Şoförler, personel 
ve öğrenci velileri 
bilgilendirilecek 
hastalık belirtisi 
olan kişilerin sabah 
ve akşam servise 
binmemesi 
konusunda 
uyarılacaklardır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Koltuk numarası 
oturma listesi 
oluşturulacak, liste 
serviste görünür 
şekilde asılacaktır. 
Öğrenci/personel 
okula gidiş ve 
dönüşlerde her gün 
kendine ayrılmış 
sabit koltukta 
seyahat edecektir. 
Servis araçlarına 
oturma listesinde 
ismi bulunanlar 
dışında kişi kabul 
edilmeyecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servislerde 
pencereler uygun 
olan her fırsatta 
açılarak servisin iç 
havasının 
temizlenmesi 
sağlanacaktır. Klima 
kullanılmak 
istendiğinde iç hava 
sirkülasyon 
düğmesi kapalı 
olacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

TEMİZLİK İŞLERİ

• Temizlik ve 
dezenfeksiyon 
planları hazırlanarak 
pandemi süresince 
düzenli olarak 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Merdiven 
trrabzanları, kapı 
kulpları, asansör 
düğmeleri, 
korkuluklar, 
anahtarlar, kapı 
kolları, fotokopi, 
yazıcı, bilgisayar 
ekipmanları vb. gibi 
sık sık dokunulan 
yüzeyler daha sık 
ve daha özenli 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Temizlik ve atıkların 
boşaltılmasından 
sorumlu personeller 
için kişisel hijyen 
sağlanacak, işe 
uygun eldiven, 
koruyucu maske ve 
gözlük ve iş kıyafeti 
giyeceklerdir. 
Temizlik bittikten 
sonra bu 
malzemeler 
atılacak, iş 
kıyafetlerinin en az 
60 derecede 
yıkanması 
sağlanacaktır. 
Temizlik personelelri 
için yeteri kadar 
KKD 
bulundurulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Okulda çalışanların 
ve öğrencilerin 
kullanımı için yeterli 
temizlik 
malzemeleri ve el 
hijyenini teşvik 
etmek için 
dezenfektanların 
ortak alanlarda 
bulundurulmasına 
devam edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Temizlik ve atıkların 
boşaltılmasından 
sorumlu personele, 
çöplerin içeriğine 
temas edilmeden 
boşaltılması için 
gerekli uygulamalar 
yaptırılacaktır. Tıbbi 
Atıkların Kontrolü 
Yönetmeliği 
kapsamında atık 
yönetimi eğitimleri 
planlanmıştır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kullanılmış maske, 
eldiven ve kişisel 
hijyen atıkları için 
diğer atık etiketli 
kovalar giriş ve 
çıkışlar ile ortak 
kullanım alanlarının 
bulunduğu alanlara 
yerleştirilecektir. 
Atıklar tıbbi atıkların 
taşınması/
toplanması 
kurallarına göre 
toplanıp 72 saat 
geçici depolama 
alanında 
bekletildikten sonra 
belediyeye 
verilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Şüphelenilen 
kişilerin atıkları için 
Tıbbi Atıkların 
Kontrolü 
Yönetmeliği 
kapsamında işlem 
yapmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Çöp kovalarının 
kapaklarının 
olmasına dikkat 
edilecek kapaklı 
kova olmayan 
çalışma ortamlarına 
elle temas 
edilmesine gerek 
duyulmayan yeterli 
sayıda çöp 
kutularının 
yerleştirilmesi 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Temizlik planlarına 
göre uygulama 
yapılacak ve kayıt 
altına alınacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

KİŞİSEL KORUYUCU 
DONANIM

• Enfeksiyon şüphesi 
olan çalışan/
öğrenciler için 
cerrahi maske ve 
eldiven mutlaka 
bulundurulacaktır.
Enfeksiyon şüphesi 
olan kişilerle 
doğrudan temas 
veya 
kontaminasyon riski 
bulunan çalışma 
ortamlarında, 
çalışanların tam 
kapalı göz koruyucu 
veya yüz koruyucu/
siperlik (EN-166), 
koruyucu kıyafet 
(EN-14126), 
solunum koruyucu 
(EN-149/FFP2 veya 
FFP3) ventilsiz 
maskelerin ve 
eldivenlerin (EN ISO 
374-5 ve virüs 
piktogramlı) 
kullanılması 
sağlanacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Öksürük ve burun 
akıntısı olan 
çalışanların/
öğrencilerin 
mutlaka maske 
takmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

BİLGİ İŞLEM BİRİMİ

• Çalışanlarımızın 
kişisel 
bilgisayarlarında 
yapılacak olan 
çalışmalar 
öncesinde klavye, 
mause, tuş takımı 
vb. dezenfekte 
edildikten sonra 
çalışılacaktır.

Bilgi İşlem Çalışanları Pandemi Süresince

KRONİK HASTALIĞI 
BULUNAN 
ÇALIŞANLARIMIZ

• Kronik rahatsızlığı 
bulunan ve süreç 
boyunca uzaktan 
çalışan, izinli olan 
vb. çalışanlarımız, 
rahatsızlık 
durumlarını gösterir 
evraklarını (Doktor 
raporu, tahlil, tetkik 
vb.) bir dosya ile 
genel müdür onayı 
ile işyeri hekimimize 
ulaştıracak, işyeri 
hekimimiz de 
konuyu Kontrol 
Önlemleri Hiyerarşi 
Ekibi gündemine 
alacak, komisyon 
kararı ile çalışıp 
çalışılmayacağına 
karar verilecektir. 
Karar, ilgili çalışana 
ve birim amirine 
duyurulacaktır.

Kronik Rahatsızlığı Bulunan Tüm 
Çalışanlar

Pandemi Süresince

ÖZEL GRUPLAR

• Sınıflara, 
koridorlara, giriş ve 
çıkışa yakın alanlara 
özel grupların 
erişilebilirliği de 
dikkate alınarak el 
dezenfektanları 
yerleştirilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

ESNEK ÇALIŞMA
UZAKTAN ÇALIŞMA

• İşyeri çalışma 
ortamının sosyal 
mesafe şartlarını 
sağlayan 
birimlerimiz için 
esnek/uzaktan 
çalışma sistemi 
sonlandırılmıştır

Birim Yöneticileri/ Tüm çalışanlar Pandemi Süresince

• Sosyal mesafe 
şartlarını taşımayan 
(1,5 metre mesafe) 
ofis ortamları için 
okul müdürünün 
inisiyatifinde 
uzaktan çalışma 
yapabilecektir.

Birim Yöneticileri/ Tüm çalışanlar Pandemi Süresince

COVİD-19 VAKASI/
ŞÜPHESİ

• Öğrencilerimiz ve 
çalışanlarımızın 
kendilerinin, 
yakınlarının ya da 
temas ettikleri diğer 
kişilerden birinde 
Covid-19 testinin 
pozitif çıkması, 
şüphe ile hastaneye 
yatırılması 
durumlarında 
Covid-19 Sorumlu 
Personeline ve 
Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibine 
bildirilmesi 
zorunludur.

Tüm Öğrenciler ve Çalışanlar Pandemi Süresince

EĞİTİM

• Eğitim planı 
hazırlanarak tüm 
çalışan ve 
öğrencilere 
Covid-19 
kapsamında 
uyulması gereken 
kurallar ve alınması 
gereken önlemler 
ile ilgili eğitim 
verilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

ANASINIFI

• A n a s ı n ı f l a r ı 
s a n i t a s y o n 
kura l lar ına göre 
d ü z e n l i o l a r a k 
havalandır ı lacak, 
t e m i z l i ğ i 
sağlanacaktır.

• Ortak oyuncak 
kullandırılmayacaktır
.

• Öğrencilerin ortak 
ku l l and ığ ı oyun 
a l a n l a r ı 
kaldırılacaktır.

• Öğrenciler bireysel 
o y u n l a r a 
yön l end i r i l e cek , 
s o s y a l m e s a f e 
k u r a l ı n a g ö r e 
o t u r m a , o y u n 
d ü z e n i 
sağlanacaktır.

• A n a s ı n ı f ı n d a 
bu lunan mut fak 
k ı s m ı s a l g ı n 
d ö n e m i n d e 
kullanılmayacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince



FAALİYET/ BİRİM YAPILACAK OLAN EYLEM İLGİLİ BİRİM TERMİN

OKULUMUZ GİRİŞİ

• Okulumuza gelen 
tüm çalışan ve 
ziyaretçilerimizin 
ateş ölçümü 
yapılacaktır. Ölçülen 
vücut sıcaklığı 
değeri 38°C ve 
üzeri olan kişilere 
giriş izni verilmeyip, 
ilk ölçümden en az 
15 dakika sonra 
tekrar ölçülmesi, 
vücut sıcaklığı 
değeri hala 38°C 
derece ve üzeri olan 
kişilerin en yakın 
sağlık kuruluşuna 
sevki sağlanacaktır.

Okul Yönetim
Tüm Veliler ve Çalışanlar

Pandemi Süresince

• Servis kullanan her 
öğrencinin servise 
binişi sırasında 
görevli kişi 
tarafından ateşleri 
ölçülecek ve 
sonrasında gerekli 
uygulamalar 
yapılacaktır. Servis 
kullanan öğrenciler 
servise biniş/
inişlerde sosyal 
mesafeye dikkat 
edecekler, maskesiz 
olmayacaklar, servis 
oturma planında 
kendileri için 
belirlenmiş 
koltuklara 
oturacaklardır.

Servis Rehber Personeli/Servis 
Şoförü Pandemi Süresince

• Tüm 
öğrencilerimizin 
vücut sıcaklığı okula 
gelmeden önce 
evde velileri 
tarafından 
ölçülecek, vücut 
sıcaklığı 38°C ve 
üzeri olan 
öğrenciler okula 
gönderilmeyerek 
veliler tarafından 
Okul Yönetimine 
bilgi verilecektir. 
Aile fertlerinden biri 
hastalık belirtisi 
gösteriyorsa 
öğrenci okula 
gönderilmeyecek ve 
okul yönetimine 
bilgi verilecektir. 

Okul Yönetimi/
Güvenlik Personeli

Pandemi Süresince

• Güvenlik 
personellerinin 
sürekli olarak yüz 
siperliği, eldiven ve 
maske kullanmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetimi/
Güvenli Personeli

Pandemi Süresince

• Tüm çalışanlarımıza 
ve maskesi olmayan 
öğrenci ve 
ziyaretçilerimize 
girişte maske 
verilecek, 
çalışanlarımız, 
öğrenci ve 
ziyaretçilerimiz 
okulumuzun 
tamamında maske 
kullanacaktır. Girişte 
el antiseptikleri 
kullanılacaktır.

Okul Yönetimi/
Tüm Personel ve Öğrenciler

Pandemi Süresince

• Ziyaretçilere verilen 
kartlar her 
seferinde 
dezenfektan ile 
silinecektir.

Güvenlik Personeli Pandemi Süresince

• Okul girişinde 
sosyal mesafe 
kurallarına 
uygulaması için 
işaretleme 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kuruluşa her türlü 
kontrolsüz giriş 
engellenecektir. 
Önemli işleri 
olmayan ziyaretçiler 
ve veliler okula 
alınmayacaktır.

Okul Yönetimi/ Güvenlik 
Personeli

Pandemi Süresince

• Ziyaretçiler, okula 
girmeden önce 
salgın hastalıkları 
önlemeye yönelik 
alınan tedbirler/
uygulanan kurallar 
konusunda 
bilgilendirilecek 
(ziyaretçi talimatı 
ile) ve bu kurallara 
uyacağına dair 
ziyaretçiden 
taahhüt alınacaktır.

Okul Yönetimi/ Güvenlik 
Personeli

Pandemi Süresince

OKUL KAPASİTE 
KULLANIMI

• Millî Eğitim 
Bakanlığı tarafından 
alınan kararlar 
doğrultusunda 
eğitim ve öğretim 
dönemine 
başlandığında, 
bulaş riskini 
minimum düzeyde 
tutacak şekilde 
sınıflarda sosyal 
mesafe kurallarına 
göre her sıraya tek 
öğrenci oturtulacak, 
kantin/yemekhane 
gibi ortak alanlarda 
sosyal mesafe 
kuralları 
uygulanarak masa 
ve sandalye sayıları 
azaltılacak, kantin/
yemekhane, okul 
bahçesi, lavabolar 
gibi ortak kullanılan 
alanlarda yoğunluk 
olmaması için 
teneffüs saatleri, 
öğle molaları, okul 
giriş çıkış saatleri ve 
gerekli durumlarda 
sınıf ve öğrenci 
sayısına göre eğitim 
planı yeniden 
düzenlenecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

DERSLİKLER

• Enfeksiyondan 
korunmak ve 
enfeksiyon riskini 
azaltmak için 
dersliklerdeki 
panolara, ekranlara 
ve ortak alanlara, 
hijyen ve 
sanitasyon bilincini 
ve farkındalığı 
artırmaya yönelik 
afişler, posterler 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Sınıf girişlerine el 
dezenfektanı 
yerleştirilecek ve 
öğrenci ve 
öğretmenlerin 
sınıflara girmeden 
önce kullanmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Oturma düzeni; her 
sıraya 1 öğrenci 
oturacak şekilde 
sosyal mesafeyi 
koruyarak 
düzenlenecektir. 
Öğrencilerin hijyen, 
maske, sosyal 
mesafe kurallarına 
göre davranmaları 
konusunda 
bilgilendirilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ders sırasında 
mümkün olduğu 
kadar doğal 
havalandırmaya 
dikkat edilerek 
pencere ve kapılar 
açık tutulacaktır. 
Havalandırma 
sistemleri dışarıdan 
taze hava alacak 
şekilde 
ayarlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Dersliklerde yer 
alan ortak temas 
yüzeyleri 
(bilgisayarlar, 
dolaplar, ekipman 
ve aletler vb.) için 
dezenfeksiyon 
planlaması 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Bilgisayar klavyesi, 
mouse, telefon, 
dolap, kalem, silgi 
vb. malzeme ve 
ekipmanın mümkün 
olduğunca ortak 
kullanılmaması 
sağlanacak ve 
gerekli uyarı 
yazıları/afişler 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Derslikler, ders 
bitiminde 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

LABORATUVAR

• Enfeksiyondan 
korunmak ve 
enfeksiyon riskini 
azaltmak için afişler, 
posterler asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Oturma düzeni 
öğrenciler arasında 
sosyal mesafeyi 
koruyacak şekilde 
düzenlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Çalışma alanında 
yer alan ortak 
temas yüzeyleri 
(çalışma tezgâhları, 
deney masaları, 
laboratuvar 
malzemeleri, el 
aletleri vb.) için 
kullanım için 
kullanım şartları, 
kullanım sıklıkları, 
kullanıcı sayısı vb. 
kriterlerine göre 
dezenfeksiyon 
planlaması 
oluşturularak 
uygulanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kullanıcılar ortak 
kullandıkları 
ekipman ve çalışma 
alanlarını mümkün 
olduğunca her 
kullanımdan önce 
ve sonra düzenli 
olarak dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Laboratuvarda el 
hijyenine dikkat 
edilecek ve el 
dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Laboratuvarların 
çalışma alanı 
içerisinde yer alan 
lavabo ve evyeler 
kişisel temizlik 
amaçlı 
kullanılmayacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

ÖĞRETMENLER ODASI
• Öğretmenler odası 

her gün mesai 
bitiminde 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Maske, sosyal 
mesafe ve temizlik 
kurallarını hatırlatıcı 
afiş/talimat 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Ortak kullanılan ve 
sık temas edilen 
yüzeyler, alet ve 
ekipmanlar düzenli 
olarak dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Masalar üzerinde 
klasör, dosya, evrak 
vb. olmaması 
bunların dolaplarda, 
çekmecelerde 
muhafazası temizlik 
ve hijyen açısından 
önem arz 
etmektedir. Kalem, 
zımba, delgeç vb. 
eşyalar ortak 
kullanılmayacak, 
zorunlu hallerde 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Oturma düzeni 
kişiler arasında 
sosyal mesafeyi 
koruyacak şekilde 
düzenlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Yoğunluğa göre 
ders, teneffüs, öğle 
molası vb. planlama 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Öğretmenler 
odasında el 
dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Doğal havalandırma 
sağlanması için 
pencere ve kapılar 
açık tutulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Öğretmenler 
odasına misafir ve 
ziyaretçi kabul 
edilmeyecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Masa/sehba 
üzerindeki dergi, 
kitap, gazete vb. 
kaldırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

İDARİ OFİSLER

• Çalışma ofislerinde 
1,5 metre mesafeye 
uyacak şekilde 
düzenleme 
yapılacak, Birim 
yöneticisinin gerek 
görmesi halinde 
başka bir odada, 
diğer bir bölümde, 
uzaktan çalışma, 
dönüşümlü çalışma 
vb. uygulama ile 
önlem alınacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Ofisler her gün 
mesai bitiminde 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Birden fazla kişinin 
kullandığı ofislerde 
ortak kullanılan 
yazıcı, klavyeler ve 
diğer cihazlar 
düzenli olarak 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Bilgisayar klavyesi, 
mouse, telefon, 
dolap, kalem, silgi, 
delgeç, zımba vb. 
malzeme ve 
ekipmanın mümkün 
olduğunca ortak 
kullanılmaması 
sağlanacak gerekli 
bilgilendirme ve 
uyarı yazıları/afişler 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Oturma düzeni 
kişiler arasında 
mümkün ise sosyal 
mesafeyi koruyacak 
şekilde 
düzenlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ofislerde el hijyeni 
için el dezenfektanı 
bulundurulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Masa/sehba 
üzerindeki dergi, 
kitap, gazete vb. 
kaldırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Doğal havalandırma 
sağlanması için 
pencere ve kapılar 
açık tutulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ofislerde masalar 
üzerinde klasör, 
dosya, evrak vb. 
olmaması bunların 
dolaplarda, 
çekmecelerde 
muhafazası temizlik 
ve hijyen açısından 
önem arz 
etmektedir. Kalem, 
zımba, delgeç vb. 
eşyalar ortak 
kullanılmayacak, 
zorunlu hallerde 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

TOPLANTI SALONU

• Toplantılar 
olabildiğince 
telekonferans 
yoluyla yapılmaya 
devam edecek, 
zorunlu hallerde 
yapılması gereken 
yüz yüze 
toplantılarda da 
sosyal mesafe 
kurallarına riayet 
edilecektir. 
Toplantılarda maske 
kullanılacaktır. 
Toplantı salonu sık 
sık 
havalandırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• İkinci bir duyuru 
yapılana kadar 
seminer, fuar vb. 
faaliyetlere 
katılımlar 
yapılmayacaktır. 
Zorunlu olan 
katılımlar olması 
durumunda sosyal 
mesafe, maske ve 
hijyen kurallarına 
dikkat edilerek 
katılım 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Salonda oturma 
düzeni sosyal 
mesafe kurallarına 
(otoritelerce 
belirlenmiş güncel 
şartlar) uygun 
olacak şekilde 
düzenlenecektir

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ortak kullanılan 
masa/sehba 
üzerinden dergi, 
kitap, gazete vb. 
kaldırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Toplantı öncesi ve 
toplantı sonrası 
(masa, varsa teknik 
donanımlar, 
mikrofon vb.) 
temizlik/
dezenfeksiyon 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Toplantı sırasında 
ikramlar belirlenmiş 
hijyen kurallarına 
uygun olarak 
yapılacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Toplantıya 
girmeden önce ve 
toplantı sırasında 
ateş ölçümü 
yapılacak, yüksek 
ateş tespit edilen 
personeller 
toplantıya alınmayıp 
sağlık kuruluşlarına 
yönlendirilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Toplantıya giren 
kişiler için toplantı 
katılım formları 
doldurulacak ve 
kayıtlar 
saklanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Toplantı süreleri 
mümkün olduğunca 
kısa tutulacak, 
toplantının uzaması 
durumunda ara 
verilecek ve 
pencereler açılarak 
ortamın doğal 
havalandırılması 
sağlanacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Toplantı salonunda 
el dezenfektanı 
bulundurulacak, 
giriş ve çıkışlarda 
mutlaka ellerin 
dezenfekte edilmesi 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Belge ve evraklarda 
ıslak imza gereken 
durumlarda evrak 
sabit kalacak ve 
sırayla sosyal 
mesafe gözetilerek 
ortak kalem 
kullanmadan evrak 
imzalanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Pencere ve kapılar 
açık tutularak doğal 
havalandırma 
sağlanacak, yeterli 
olmadığında ise 
havalandırma 
sistemleri dışarıdan 
taze hava alacak 
şekilde 
ayarlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

YEMEKHANE KANTİN

• Kişilere yemek 
öncesi ve sonrası el 
yıkama yoluyla el 
hijyeninin 
hatırlatılması için 
girişte ve uygun 
noktalara uyarıcı 
afişler/posterler vb. 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Yemek saati için 
düzenleme 
yapılarak, yoğunluk 
olmasının önüne 
geçilecektir. Her 
birim/sınıf için 
belirlenecek saat 
dilimi ilan 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Kantin ve 
yemekhane 
girişlerinde el 
dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 
Yemekhane 
girişinde herkesin el 
dezenfektanı 
kullanması 
sağlanacaktır

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Kantin/Yemekhane 
personeli kişisel 
hijyen kurallarına 
(sıklıkla el yıkama, 
öksürük / hapşırık 
adabı) sıkı bir 
şekilde uyarılacak 
ve personel işe 
özgü KKD’ler 
(maske, bone, 
eldiven vb.) 
kullanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Sık temas edilen 
yüzeyler sık sık 
temizlenecek ve 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Sosyal mesafe 
kurallarına uygun 
olarak masalarda 
karşılıklı çapraz 
oturma düzeni 
sağlanacaktır. 
Masalardaki 
örtülerin üzeri 
silinebilir malzeme 
ile kaplanacak, her 
kullanımdan sonra 
masalar 
dezenfektanla 
silinecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kantin/Yemekhane 
sıra bekleme 
alanlarında sosyal 
mesafe kurallarına 
uyulması için 
işaretleme 
yapılacaktır. Servis 
ve ödeme noktasına 
gelen kişilerin 
işaretleme ve 
şeritler yardımı ile 
Sosyal mesafe 
kurallarına 
uymalarını 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Masalardan ortak 
kullanılan tuzluk, 
baharatları, 
kürdanlıklar, soslar, 
sürahiler vb. 
mutlaka 
kaldırılacaktır. Tek 
kullanımlık 
paketlenmiş tuz, 
baharat vb. 
kullanılacak, paketli 
su dağıtımı 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Tek kullanımlık 
bardakla çay servisi 
yapılacak, paketli 
şeker kullanılacaktır. 
Karıştırma 
çubuklarına 
müşterilerin temas 
etmesi 
engellenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Hijyen kurallarına 
göre paketli ekmek 
tedariki sağlanacak 
ve tek kullanımlık 
çatal, bıçak, kaşık, 
peçete ve ıslak 
mendil kağıt poşet 
içerisinde 
verilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Çay ocaklarına 
görevli haricinde 
giriş ve görevli 
personel haricinde 
asla çay alımı 
yapılmayacaktır. 
Birim amirleri bu 
hususu takip 
edeceklerdir. 
Kişilere ait 
kullanılan her 
bardak sadece 
bulaşık makinesinde 
yüksek ısıda 
yıkanacak, diğer 
servislerde karton 
bardak 
kullanılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Okulumuz 
bünyesinde 
kullanılan su 
sebilleri, kontrol 
edilmesi güç ve 
bulaş riski yüksek 
olduğundan, ikinci 
bir duyuruya kadar 
kullanıma 
kapatılması, öğrenci 
ve çalışanlarımıza 
kapalı şişede su 
verilmesi 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kantin ve 
yemekhanelerde 
ürüne temas eden 
kişi ile ödeme alan 
kişilerin farklı olması 
sağlanacak, 
ödemeyi alan 
kişilerin sık sık 
ellerini yıkayacak 
yada dezenfekte 
edeceklerdir. Ürün/
gıda/bardak vb. 
temas edilen  el/
eldiven ile paraya 
temas 
edilmeyecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Paketli gıda/ürünler 
satılmayacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

TUVALET ve LAVABOLAR

• Öğrencilere ve 
personele her 
seferinde en az 20 
saniye boyunca 
sabun ve suyla 
ellerini yıkamalarını 
hatırlatmak için 
afiş/poster/uyarı 
levhası asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Temizlik planı 
oluşturularak 
musluklar, kapılar 
ve kapı kolları dahil 
tüm yüzeyler uygun 
deterjan/ 
dezenfektan ile sık 
aralıklarla 
temizlenecektir. 
Klozet ve tuvaletler 
her gün belirli 
periyotlarda 1/10 
oranında 
sulandırılmış 
sodyum hipoklorit 
ile dezenfekte 
edilecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Her tuvalet/lavabo 
girişinde el antisepti 
cihazları 
bulundurulacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Personel ve 
öğrenciler için 
tuvalet ve 
lavabolarda kâğıt 
havlu ve tuvalet 
kağıtları 
bulundurulacaktır.  

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Personel ve 
öğrencilerin çöp 
kutularına temas 
etmemeleri için 
kapaklı ve pedallı 
çöp kutuları tercih 
edilecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Tuvaletlerin 
havalandırma 
sisteminin temiz 
hava sirkülasyonu 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

SERVİSLER

• Servis kullanan her 
öğrencinin servise 
binişi sırasında 
görevli kişi 
tarafından ateşleri 
ölçülecek ve 
sonrasında gerekli 
uygulamalar 
yapılacaktır. Servis 
kullanan öğrenciler 
servise biniş/
inişlerde sosyal 
mesafeye dikkat 
edecekler, maskesiz 
olmayacaklar, servis 
oturma planında 
kendileri için 
belirlenmiş 
koltuklara 
oturacaklardır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servislere salgın 
hastalıklar hakkında 
bilgilendirme afişleri 
ve soayal mesafe, 
maske takma 
zorunluluğu, 
herhangi bir şey 
yenilip içilmemesi 
gerektiğini gösteren 
afişler asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servisler günlük 
olarak belirli 
periyotlarda 
dezenfekte 
ettirilecektir. Servis 
firması tarafından 
belirlenen 
önlemlerin 
alındığına ve 
dezenfeksiyonun 
yapıldığı güvence 
altına alınması 
istenecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Servisin genel iç 
temizliği gün 
sonunda su ve 
deterjan ile 
yapılacaktır. Her 
servis turu 
tamamlandıktan 
sonra sık dokunulan 
yüzeyler (kapı 
kolları, kol dayama/ 
kolçaklar, tutacaklar, 
cam açma 
düğmeleri, emniyet 
kemeri tokaları) 
önce su ve 
deterjanlı bezle 
silinmeli, daha 
sonra da 1/100 
oranında 
sulandırılmış 
Sodyum Hipoklorit 
veya %70’lik alkol 
ile firma tarafından 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servislerde mutlaka 
el dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 
Okul yönetimi 
tarafından gerekli 
uyarılar ve 
denetimler 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servis şoförleri, 
rehber personeller 
ve servise binen 
tüm öğrenci ve 
personeller mutlaka 
MASKE 
takacaklardır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Öğrenciler ve 
personel servise 
binerken ve inerken 
sosyal mesafe 
kuralına uygun 
davranmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Şoförler, personel 
ve öğrenci velileri 
bilgilendirilecek 
hastalık belirtisi 
olan kişilerin sabah 
ve akşam servise 
binmemesi 
konusunda 
uyarılacaklardır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Koltuk numarası 
oturma listesi 
oluşturulacak, liste 
serviste görünür 
şekilde asılacaktır. 
Öğrenci/personel 
okula gidiş ve 
dönüşlerde her gün 
kendine ayrılmış 
sabit koltukta 
seyahat edecektir. 
Servis araçlarına 
oturma listesinde 
ismi bulunanlar 
dışında kişi kabul 
edilmeyecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servislerde 
pencereler uygun 
olan her fırsatta 
açılarak servisin iç 
havasının 
temizlenmesi 
sağlanacaktır. Klima 
kullanılmak 
istendiğinde iç hava 
sirkülasyon 
düğmesi kapalı 
olacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

TEMİZLİK İŞLERİ

• Temizlik ve 
dezenfeksiyon 
planları hazırlanarak 
pandemi süresince 
düzenli olarak 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Merdiven 
trrabzanları, kapı 
kulpları, asansör 
düğmeleri, 
korkuluklar, 
anahtarlar, kapı 
kolları, fotokopi, 
yazıcı, bilgisayar 
ekipmanları vb. gibi 
sık sık dokunulan 
yüzeyler daha sık 
ve daha özenli 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Temizlik ve atıkların 
boşaltılmasından 
sorumlu personeller 
için kişisel hijyen 
sağlanacak, işe 
uygun eldiven, 
koruyucu maske ve 
gözlük ve iş kıyafeti 
giyeceklerdir. 
Temizlik bittikten 
sonra bu 
malzemeler 
atılacak, iş 
kıyafetlerinin en az 
60 derecede 
yıkanması 
sağlanacaktır. 
Temizlik personelelri 
için yeteri kadar 
KKD 
bulundurulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Okulda çalışanların 
ve öğrencilerin 
kullanımı için yeterli 
temizlik 
malzemeleri ve el 
hijyenini teşvik 
etmek için 
dezenfektanların 
ortak alanlarda 
bulundurulmasına 
devam edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Temizlik ve atıkların 
boşaltılmasından 
sorumlu personele, 
çöplerin içeriğine 
temas edilmeden 
boşaltılması için 
gerekli uygulamalar 
yaptırılacaktır. Tıbbi 
Atıkların Kontrolü 
Yönetmeliği 
kapsamında atık 
yönetimi eğitimleri 
planlanmıştır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kullanılmış maske, 
eldiven ve kişisel 
hijyen atıkları için 
diğer atık etiketli 
kovalar giriş ve 
çıkışlar ile ortak 
kullanım alanlarının 
bulunduğu alanlara 
yerleştirilecektir. 
Atıklar tıbbi atıkların 
taşınması/
toplanması 
kurallarına göre 
toplanıp 72 saat 
geçici depolama 
alanında 
bekletildikten sonra 
belediyeye 
verilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Şüphelenilen 
kişilerin atıkları için 
Tıbbi Atıkların 
Kontrolü 
Yönetmeliği 
kapsamında işlem 
yapmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Çöp kovalarının 
kapaklarının 
olmasına dikkat 
edilecek kapaklı 
kova olmayan 
çalışma ortamlarına 
elle temas 
edilmesine gerek 
duyulmayan yeterli 
sayıda çöp 
kutularının 
yerleştirilmesi 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Temizlik planlarına 
göre uygulama 
yapılacak ve kayıt 
altına alınacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

KİŞİSEL KORUYUCU 
DONANIM

• Enfeksiyon şüphesi 
olan çalışan/
öğrenciler için 
cerrahi maske ve 
eldiven mutlaka 
bulundurulacaktır.
Enfeksiyon şüphesi 
olan kişilerle 
doğrudan temas 
veya 
kontaminasyon riski 
bulunan çalışma 
ortamlarında, 
çalışanların tam 
kapalı göz koruyucu 
veya yüz koruyucu/
siperlik (EN-166), 
koruyucu kıyafet 
(EN-14126), 
solunum koruyucu 
(EN-149/FFP2 veya 
FFP3) ventilsiz 
maskelerin ve 
eldivenlerin (EN ISO 
374-5 ve virüs 
piktogramlı) 
kullanılması 
sağlanacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Öksürük ve burun 
akıntısı olan 
çalışanların/
öğrencilerin 
mutlaka maske 
takmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

BİLGİ İŞLEM BİRİMİ

• Çalışanlarımızın 
kişisel 
bilgisayarlarında 
yapılacak olan 
çalışmalar 
öncesinde klavye, 
mause, tuş takımı 
vb. dezenfekte 
edildikten sonra 
çalışılacaktır.

Bilgi İşlem Çalışanları Pandemi Süresince

KRONİK HASTALIĞI 
BULUNAN 
ÇALIŞANLARIMIZ

• Kronik rahatsızlığı 
bulunan ve süreç 
boyunca uzaktan 
çalışan, izinli olan 
vb. çalışanlarımız, 
rahatsızlık 
durumlarını gösterir 
evraklarını (Doktor 
raporu, tahlil, tetkik 
vb.) bir dosya ile 
genel müdür onayı 
ile işyeri hekimimize 
ulaştıracak, işyeri 
hekimimiz de 
konuyu Kontrol 
Önlemleri Hiyerarşi 
Ekibi gündemine 
alacak, komisyon 
kararı ile çalışıp 
çalışılmayacağına 
karar verilecektir. 
Karar, ilgili çalışana 
ve birim amirine 
duyurulacaktır.

Kronik Rahatsızlığı Bulunan Tüm 
Çalışanlar

Pandemi Süresince

ÖZEL GRUPLAR

• Sınıflara, 
koridorlara, giriş ve 
çıkışa yakın alanlara 
özel grupların 
erişilebilirliği de 
dikkate alınarak el 
dezenfektanları 
yerleştirilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

ESNEK ÇALIŞMA
UZAKTAN ÇALIŞMA

• İşyeri çalışma 
ortamının sosyal 
mesafe şartlarını 
sağlayan 
birimlerimiz için 
esnek/uzaktan 
çalışma sistemi 
sonlandırılmıştır

Birim Yöneticileri/ Tüm çalışanlar Pandemi Süresince

• Sosyal mesafe 
şartlarını taşımayan 
(1,5 metre mesafe) 
ofis ortamları için 
okul müdürünün 
inisiyatifinde 
uzaktan çalışma 
yapabilecektir.

Birim Yöneticileri/ Tüm çalışanlar Pandemi Süresince

COVİD-19 VAKASI/
ŞÜPHESİ

• Öğrencilerimiz ve 
çalışanlarımızın 
kendilerinin, 
yakınlarının ya da 
temas ettikleri diğer 
kişilerden birinde 
Covid-19 testinin 
pozitif çıkması, 
şüphe ile hastaneye 
yatırılması 
durumlarında 
Covid-19 Sorumlu 
Personeline ve 
Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibine 
bildirilmesi 
zorunludur.

Tüm Öğrenciler ve Çalışanlar Pandemi Süresince

EĞİTİM

• Eğitim planı 
hazırlanarak tüm 
çalışan ve 
öğrencilere 
Covid-19 
kapsamında 
uyulması gereken 
kurallar ve alınması 
gereken önlemler 
ile ilgili eğitim 
verilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

ANASINIFI

• A n a s ı n ı f l a r ı 
s a n i t a s y o n 
kura l lar ına göre 
d ü z e n l i o l a r a k 
havalandır ı lacak, 
t e m i z l i ğ i 
sağlanacaktır.

• Ortak oyuncak 
kullandırılmayacaktır
.

• Öğrencilerin ortak 
ku l l and ığ ı oyun 
a l a n l a r ı 
kaldırılacaktır.

• Öğrenciler bireysel 
o y u n l a r a 
yön l end i r i l e cek , 
s o s y a l m e s a f e 
k u r a l ı n a g ö r e 
o t u r m a , o y u n 
d ü z e n i 
sağlanacaktır.

• A n a s ı n ı f ı n d a 
bu lunan mut fak 
k ı s m ı s a l g ı n 
d ö n e m i n d e 
kullanılmayacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince



FAALİYET/ BİRİM YAPILACAK OLAN EYLEM İLGİLİ BİRİM TERMİN

OKULUMUZ GİRİŞİ

• Okulumuza gelen 
tüm çalışan ve 
ziyaretçilerimizin 
ateş ölçümü 
yapılacaktır. Ölçülen 
vücut sıcaklığı 
değeri 38°C ve 
üzeri olan kişilere 
giriş izni verilmeyip, 
ilk ölçümden en az 
15 dakika sonra 
tekrar ölçülmesi, 
vücut sıcaklığı 
değeri hala 38°C 
derece ve üzeri olan 
kişilerin en yakın 
sağlık kuruluşuna 
sevki sağlanacaktır.

Okul Yönetim
Tüm Veliler ve Çalışanlar

Pandemi Süresince

• Servis kullanan her 
öğrencinin servise 
binişi sırasında 
görevli kişi 
tarafından ateşleri 
ölçülecek ve 
sonrasında gerekli 
uygulamalar 
yapılacaktır. Servis 
kullanan öğrenciler 
servise biniş/
inişlerde sosyal 
mesafeye dikkat 
edecekler, maskesiz 
olmayacaklar, servis 
oturma planında 
kendileri için 
belirlenmiş 
koltuklara 
oturacaklardır.

Servis Rehber Personeli/Servis 
Şoförü Pandemi Süresince

• Tüm 
öğrencilerimizin 
vücut sıcaklığı okula 
gelmeden önce 
evde velileri 
tarafından 
ölçülecek, vücut 
sıcaklığı 38°C ve 
üzeri olan 
öğrenciler okula 
gönderilmeyerek 
veliler tarafından 
Okul Yönetimine 
bilgi verilecektir. 
Aile fertlerinden biri 
hastalık belirtisi 
gösteriyorsa 
öğrenci okula 
gönderilmeyecek ve 
okul yönetimine 
bilgi verilecektir. 

Okul Yönetimi/
Güvenlik Personeli

Pandemi Süresince

• Güvenlik 
personellerinin 
sürekli olarak yüz 
siperliği, eldiven ve 
maske kullanmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetimi/
Güvenli Personeli

Pandemi Süresince

• Tüm çalışanlarımıza 
ve maskesi olmayan 
öğrenci ve 
ziyaretçilerimize 
girişte maske 
verilecek, 
çalışanlarımız, 
öğrenci ve 
ziyaretçilerimiz 
okulumuzun 
tamamında maske 
kullanacaktır. Girişte 
el antiseptikleri 
kullanılacaktır.

Okul Yönetimi/
Tüm Personel ve Öğrenciler

Pandemi Süresince

• Ziyaretçilere verilen 
kartlar her 
seferinde 
dezenfektan ile 
silinecektir.

Güvenlik Personeli Pandemi Süresince

• Okul girişinde 
sosyal mesafe 
kurallarına 
uygulaması için 
işaretleme 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kuruluşa her türlü 
kontrolsüz giriş 
engellenecektir. 
Önemli işleri 
olmayan ziyaretçiler 
ve veliler okula 
alınmayacaktır.

Okul Yönetimi/ Güvenlik 
Personeli

Pandemi Süresince

• Ziyaretçiler, okula 
girmeden önce 
salgın hastalıkları 
önlemeye yönelik 
alınan tedbirler/
uygulanan kurallar 
konusunda 
bilgilendirilecek 
(ziyaretçi talimatı 
ile) ve bu kurallara 
uyacağına dair 
ziyaretçiden 
taahhüt alınacaktır.

Okul Yönetimi/ Güvenlik 
Personeli

Pandemi Süresince

OKUL KAPASİTE 
KULLANIMI

• Millî Eğitim 
Bakanlığı tarafından 
alınan kararlar 
doğrultusunda 
eğitim ve öğretim 
dönemine 
başlandığında, 
bulaş riskini 
minimum düzeyde 
tutacak şekilde 
sınıflarda sosyal 
mesafe kurallarına 
göre her sıraya tek 
öğrenci oturtulacak, 
kantin/yemekhane 
gibi ortak alanlarda 
sosyal mesafe 
kuralları 
uygulanarak masa 
ve sandalye sayıları 
azaltılacak, kantin/
yemekhane, okul 
bahçesi, lavabolar 
gibi ortak kullanılan 
alanlarda yoğunluk 
olmaması için 
teneffüs saatleri, 
öğle molaları, okul 
giriş çıkış saatleri ve 
gerekli durumlarda 
sınıf ve öğrenci 
sayısına göre eğitim 
planı yeniden 
düzenlenecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

DERSLİKLER

• Enfeksiyondan 
korunmak ve 
enfeksiyon riskini 
azaltmak için 
dersliklerdeki 
panolara, ekranlara 
ve ortak alanlara, 
hijyen ve 
sanitasyon bilincini 
ve farkındalığı 
artırmaya yönelik 
afişler, posterler 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Sınıf girişlerine el 
dezenfektanı 
yerleştirilecek ve 
öğrenci ve 
öğretmenlerin 
sınıflara girmeden 
önce kullanmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Oturma düzeni; her 
sıraya 1 öğrenci 
oturacak şekilde 
sosyal mesafeyi 
koruyarak 
düzenlenecektir. 
Öğrencilerin hijyen, 
maske, sosyal 
mesafe kurallarına 
göre davranmaları 
konusunda 
bilgilendirilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ders sırasında 
mümkün olduğu 
kadar doğal 
havalandırmaya 
dikkat edilerek 
pencere ve kapılar 
açık tutulacaktır. 
Havalandırma 
sistemleri dışarıdan 
taze hava alacak 
şekilde 
ayarlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Dersliklerde yer 
alan ortak temas 
yüzeyleri 
(bilgisayarlar, 
dolaplar, ekipman 
ve aletler vb.) için 
dezenfeksiyon 
planlaması 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Bilgisayar klavyesi, 
mouse, telefon, 
dolap, kalem, silgi 
vb. malzeme ve 
ekipmanın mümkün 
olduğunca ortak 
kullanılmaması 
sağlanacak ve 
gerekli uyarı 
yazıları/afişler 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Derslikler, ders 
bitiminde 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

LABORATUVAR

• Enfeksiyondan 
korunmak ve 
enfeksiyon riskini 
azaltmak için afişler, 
posterler asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Oturma düzeni 
öğrenciler arasında 
sosyal mesafeyi 
koruyacak şekilde 
düzenlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Çalışma alanında 
yer alan ortak 
temas yüzeyleri 
(çalışma tezgâhları, 
deney masaları, 
laboratuvar 
malzemeleri, el 
aletleri vb.) için 
kullanım için 
kullanım şartları, 
kullanım sıklıkları, 
kullanıcı sayısı vb. 
kriterlerine göre 
dezenfeksiyon 
planlaması 
oluşturularak 
uygulanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kullanıcılar ortak 
kullandıkları 
ekipman ve çalışma 
alanlarını mümkün 
olduğunca her 
kullanımdan önce 
ve sonra düzenli 
olarak dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Laboratuvarda el 
hijyenine dikkat 
edilecek ve el 
dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Laboratuvarların 
çalışma alanı 
içerisinde yer alan 
lavabo ve evyeler 
kişisel temizlik 
amaçlı 
kullanılmayacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

ÖĞRETMENLER ODASI
• Öğretmenler odası 

her gün mesai 
bitiminde 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Maske, sosyal 
mesafe ve temizlik 
kurallarını hatırlatıcı 
afiş/talimat 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Ortak kullanılan ve 
sık temas edilen 
yüzeyler, alet ve 
ekipmanlar düzenli 
olarak dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Masalar üzerinde 
klasör, dosya, evrak 
vb. olmaması 
bunların dolaplarda, 
çekmecelerde 
muhafazası temizlik 
ve hijyen açısından 
önem arz 
etmektedir. Kalem, 
zımba, delgeç vb. 
eşyalar ortak 
kullanılmayacak, 
zorunlu hallerde 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Oturma düzeni 
kişiler arasında 
sosyal mesafeyi 
koruyacak şekilde 
düzenlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Yoğunluğa göre 
ders, teneffüs, öğle 
molası vb. planlama 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Öğretmenler 
odasında el 
dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Doğal havalandırma 
sağlanması için 
pencere ve kapılar 
açık tutulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Öğretmenler 
odasına misafir ve 
ziyaretçi kabul 
edilmeyecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Masa/sehba 
üzerindeki dergi, 
kitap, gazete vb. 
kaldırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

İDARİ OFİSLER

• Çalışma ofislerinde 
1,5 metre mesafeye 
uyacak şekilde 
düzenleme 
yapılacak, Birim 
yöneticisinin gerek 
görmesi halinde 
başka bir odada, 
diğer bir bölümde, 
uzaktan çalışma, 
dönüşümlü çalışma 
vb. uygulama ile 
önlem alınacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Ofisler her gün 
mesai bitiminde 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Birden fazla kişinin 
kullandığı ofislerde 
ortak kullanılan 
yazıcı, klavyeler ve 
diğer cihazlar 
düzenli olarak 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Bilgisayar klavyesi, 
mouse, telefon, 
dolap, kalem, silgi, 
delgeç, zımba vb. 
malzeme ve 
ekipmanın mümkün 
olduğunca ortak 
kullanılmaması 
sağlanacak gerekli 
bilgilendirme ve 
uyarı yazıları/afişler 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Oturma düzeni 
kişiler arasında 
mümkün ise sosyal 
mesafeyi koruyacak 
şekilde 
düzenlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ofislerde el hijyeni 
için el dezenfektanı 
bulundurulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Masa/sehba 
üzerindeki dergi, 
kitap, gazete vb. 
kaldırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Doğal havalandırma 
sağlanması için 
pencere ve kapılar 
açık tutulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ofislerde masalar 
üzerinde klasör, 
dosya, evrak vb. 
olmaması bunların 
dolaplarda, 
çekmecelerde 
muhafazası temizlik 
ve hijyen açısından 
önem arz 
etmektedir. Kalem, 
zımba, delgeç vb. 
eşyalar ortak 
kullanılmayacak, 
zorunlu hallerde 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

TOPLANTI SALONU

• Toplantılar 
olabildiğince 
telekonferans 
yoluyla yapılmaya 
devam edecek, 
zorunlu hallerde 
yapılması gereken 
yüz yüze 
toplantılarda da 
sosyal mesafe 
kurallarına riayet 
edilecektir. 
Toplantılarda maske 
kullanılacaktır. 
Toplantı salonu sık 
sık 
havalandırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• İkinci bir duyuru 
yapılana kadar 
seminer, fuar vb. 
faaliyetlere 
katılımlar 
yapılmayacaktır. 
Zorunlu olan 
katılımlar olması 
durumunda sosyal 
mesafe, maske ve 
hijyen kurallarına 
dikkat edilerek 
katılım 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Salonda oturma 
düzeni sosyal 
mesafe kurallarına 
(otoritelerce 
belirlenmiş güncel 
şartlar) uygun 
olacak şekilde 
düzenlenecektir

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ortak kullanılan 
masa/sehba 
üzerinden dergi, 
kitap, gazete vb. 
kaldırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Toplantı öncesi ve 
toplantı sonrası 
(masa, varsa teknik 
donanımlar, 
mikrofon vb.) 
temizlik/
dezenfeksiyon 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Toplantı sırasında 
ikramlar belirlenmiş 
hijyen kurallarına 
uygun olarak 
yapılacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Toplantıya 
girmeden önce ve 
toplantı sırasında 
ateş ölçümü 
yapılacak, yüksek 
ateş tespit edilen 
personeller 
toplantıya alınmayıp 
sağlık kuruluşlarına 
yönlendirilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Toplantıya giren 
kişiler için toplantı 
katılım formları 
doldurulacak ve 
kayıtlar 
saklanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Toplantı süreleri 
mümkün olduğunca 
kısa tutulacak, 
toplantının uzaması 
durumunda ara 
verilecek ve 
pencereler açılarak 
ortamın doğal 
havalandırılması 
sağlanacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Toplantı salonunda 
el dezenfektanı 
bulundurulacak, 
giriş ve çıkışlarda 
mutlaka ellerin 
dezenfekte edilmesi 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Belge ve evraklarda 
ıslak imza gereken 
durumlarda evrak 
sabit kalacak ve 
sırayla sosyal 
mesafe gözetilerek 
ortak kalem 
kullanmadan evrak 
imzalanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Pencere ve kapılar 
açık tutularak doğal 
havalandırma 
sağlanacak, yeterli 
olmadığında ise 
havalandırma 
sistemleri dışarıdan 
taze hava alacak 
şekilde 
ayarlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

YEMEKHANE KANTİN

• Kişilere yemek 
öncesi ve sonrası el 
yıkama yoluyla el 
hijyeninin 
hatırlatılması için 
girişte ve uygun 
noktalara uyarıcı 
afişler/posterler vb. 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Yemek saati için 
düzenleme 
yapılarak, yoğunluk 
olmasının önüne 
geçilecektir. Her 
birim/sınıf için 
belirlenecek saat 
dilimi ilan 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Kantin ve 
yemekhane 
girişlerinde el 
dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 
Yemekhane 
girişinde herkesin el 
dezenfektanı 
kullanması 
sağlanacaktır

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Kantin/Yemekhane 
personeli kişisel 
hijyen kurallarına 
(sıklıkla el yıkama, 
öksürük / hapşırık 
adabı) sıkı bir 
şekilde uyarılacak 
ve personel işe 
özgü KKD’ler 
(maske, bone, 
eldiven vb.) 
kullanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Sık temas edilen 
yüzeyler sık sık 
temizlenecek ve 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Sosyal mesafe 
kurallarına uygun 
olarak masalarda 
karşılıklı çapraz 
oturma düzeni 
sağlanacaktır. 
Masalardaki 
örtülerin üzeri 
silinebilir malzeme 
ile kaplanacak, her 
kullanımdan sonra 
masalar 
dezenfektanla 
silinecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kantin/Yemekhane 
sıra bekleme 
alanlarında sosyal 
mesafe kurallarına 
uyulması için 
işaretleme 
yapılacaktır. Servis 
ve ödeme noktasına 
gelen kişilerin 
işaretleme ve 
şeritler yardımı ile 
Sosyal mesafe 
kurallarına 
uymalarını 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Masalardan ortak 
kullanılan tuzluk, 
baharatları, 
kürdanlıklar, soslar, 
sürahiler vb. 
mutlaka 
kaldırılacaktır. Tek 
kullanımlık 
paketlenmiş tuz, 
baharat vb. 
kullanılacak, paketli 
su dağıtımı 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Tek kullanımlık 
bardakla çay servisi 
yapılacak, paketli 
şeker kullanılacaktır. 
Karıştırma 
çubuklarına 
müşterilerin temas 
etmesi 
engellenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Hijyen kurallarına 
göre paketli ekmek 
tedariki sağlanacak 
ve tek kullanımlık 
çatal, bıçak, kaşık, 
peçete ve ıslak 
mendil kağıt poşet 
içerisinde 
verilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Çay ocaklarına 
görevli haricinde 
giriş ve görevli 
personel haricinde 
asla çay alımı 
yapılmayacaktır. 
Birim amirleri bu 
hususu takip 
edeceklerdir. 
Kişilere ait 
kullanılan her 
bardak sadece 
bulaşık makinesinde 
yüksek ısıda 
yıkanacak, diğer 
servislerde karton 
bardak 
kullanılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Okulumuz 
bünyesinde 
kullanılan su 
sebilleri, kontrol 
edilmesi güç ve 
bulaş riski yüksek 
olduğundan, ikinci 
bir duyuruya kadar 
kullanıma 
kapatılması, öğrenci 
ve çalışanlarımıza 
kapalı şişede su 
verilmesi 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kantin ve 
yemekhanelerde 
ürüne temas eden 
kişi ile ödeme alan 
kişilerin farklı olması 
sağlanacak, 
ödemeyi alan 
kişilerin sık sık 
ellerini yıkayacak 
yada dezenfekte 
edeceklerdir. Ürün/
gıda/bardak vb. 
temas edilen  el/
eldiven ile paraya 
temas 
edilmeyecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Paketli gıda/ürünler 
satılmayacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

TUVALET ve LAVABOLAR

• Öğrencilere ve 
personele her 
seferinde en az 20 
saniye boyunca 
sabun ve suyla 
ellerini yıkamalarını 
hatırlatmak için 
afiş/poster/uyarı 
levhası asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Temizlik planı 
oluşturularak 
musluklar, kapılar 
ve kapı kolları dahil 
tüm yüzeyler uygun 
deterjan/ 
dezenfektan ile sık 
aralıklarla 
temizlenecektir. 
Klozet ve tuvaletler 
her gün belirli 
periyotlarda 1/10 
oranında 
sulandırılmış 
sodyum hipoklorit 
ile dezenfekte 
edilecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Her tuvalet/lavabo 
girişinde el antisepti 
cihazları 
bulundurulacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Personel ve 
öğrenciler için 
tuvalet ve 
lavabolarda kâğıt 
havlu ve tuvalet 
kağıtları 
bulundurulacaktır.  

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Personel ve 
öğrencilerin çöp 
kutularına temas 
etmemeleri için 
kapaklı ve pedallı 
çöp kutuları tercih 
edilecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Tuvaletlerin 
havalandırma 
sisteminin temiz 
hava sirkülasyonu 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

SERVİSLER

• Servis kullanan her 
öğrencinin servise 
binişi sırasında 
görevli kişi 
tarafından ateşleri 
ölçülecek ve 
sonrasında gerekli 
uygulamalar 
yapılacaktır. Servis 
kullanan öğrenciler 
servise biniş/
inişlerde sosyal 
mesafeye dikkat 
edecekler, maskesiz 
olmayacaklar, servis 
oturma planında 
kendileri için 
belirlenmiş 
koltuklara 
oturacaklardır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servislere salgın 
hastalıklar hakkında 
bilgilendirme afişleri 
ve soayal mesafe, 
maske takma 
zorunluluğu, 
herhangi bir şey 
yenilip içilmemesi 
gerektiğini gösteren 
afişler asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servisler günlük 
olarak belirli 
periyotlarda 
dezenfekte 
ettirilecektir. Servis 
firması tarafından 
belirlenen 
önlemlerin 
alındığına ve 
dezenfeksiyonun 
yapıldığı güvence 
altına alınması 
istenecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Servisin genel iç 
temizliği gün 
sonunda su ve 
deterjan ile 
yapılacaktır. Her 
servis turu 
tamamlandıktan 
sonra sık dokunulan 
yüzeyler (kapı 
kolları, kol dayama/ 
kolçaklar, tutacaklar, 
cam açma 
düğmeleri, emniyet 
kemeri tokaları) 
önce su ve 
deterjanlı bezle 
silinmeli, daha 
sonra da 1/100 
oranında 
sulandırılmış 
Sodyum Hipoklorit 
veya %70’lik alkol 
ile firma tarafından 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servislerde mutlaka 
el dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 
Okul yönetimi 
tarafından gerekli 
uyarılar ve 
denetimler 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servis şoförleri, 
rehber personeller 
ve servise binen 
tüm öğrenci ve 
personeller mutlaka 
MASKE 
takacaklardır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Öğrenciler ve 
personel servise 
binerken ve inerken 
sosyal mesafe 
kuralına uygun 
davranmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Şoförler, personel 
ve öğrenci velileri 
bilgilendirilecek 
hastalık belirtisi 
olan kişilerin sabah 
ve akşam servise 
binmemesi 
konusunda 
uyarılacaklardır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Koltuk numarası 
oturma listesi 
oluşturulacak, liste 
serviste görünür 
şekilde asılacaktır. 
Öğrenci/personel 
okula gidiş ve 
dönüşlerde her gün 
kendine ayrılmış 
sabit koltukta 
seyahat edecektir. 
Servis araçlarına 
oturma listesinde 
ismi bulunanlar 
dışında kişi kabul 
edilmeyecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servislerde 
pencereler uygun 
olan her fırsatta 
açılarak servisin iç 
havasının 
temizlenmesi 
sağlanacaktır. Klima 
kullanılmak 
istendiğinde iç hava 
sirkülasyon 
düğmesi kapalı 
olacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

TEMİZLİK İŞLERİ

• Temizlik ve 
dezenfeksiyon 
planları hazırlanarak 
pandemi süresince 
düzenli olarak 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Merdiven 
trrabzanları, kapı 
kulpları, asansör 
düğmeleri, 
korkuluklar, 
anahtarlar, kapı 
kolları, fotokopi, 
yazıcı, bilgisayar 
ekipmanları vb. gibi 
sık sık dokunulan 
yüzeyler daha sık 
ve daha özenli 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Temizlik ve atıkların 
boşaltılmasından 
sorumlu personeller 
için kişisel hijyen 
sağlanacak, işe 
uygun eldiven, 
koruyucu maske ve 
gözlük ve iş kıyafeti 
giyeceklerdir. 
Temizlik bittikten 
sonra bu 
malzemeler 
atılacak, iş 
kıyafetlerinin en az 
60 derecede 
yıkanması 
sağlanacaktır. 
Temizlik personelelri 
için yeteri kadar 
KKD 
bulundurulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Okulda çalışanların 
ve öğrencilerin 
kullanımı için yeterli 
temizlik 
malzemeleri ve el 
hijyenini teşvik 
etmek için 
dezenfektanların 
ortak alanlarda 
bulundurulmasına 
devam edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Temizlik ve atıkların 
boşaltılmasından 
sorumlu personele, 
çöplerin içeriğine 
temas edilmeden 
boşaltılması için 
gerekli uygulamalar 
yaptırılacaktır. Tıbbi 
Atıkların Kontrolü 
Yönetmeliği 
kapsamında atık 
yönetimi eğitimleri 
planlanmıştır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kullanılmış maske, 
eldiven ve kişisel 
hijyen atıkları için 
diğer atık etiketli 
kovalar giriş ve 
çıkışlar ile ortak 
kullanım alanlarının 
bulunduğu alanlara 
yerleştirilecektir. 
Atıklar tıbbi atıkların 
taşınması/
toplanması 
kurallarına göre 
toplanıp 72 saat 
geçici depolama 
alanında 
bekletildikten sonra 
belediyeye 
verilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Şüphelenilen 
kişilerin atıkları için 
Tıbbi Atıkların 
Kontrolü 
Yönetmeliği 
kapsamında işlem 
yapmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Çöp kovalarının 
kapaklarının 
olmasına dikkat 
edilecek kapaklı 
kova olmayan 
çalışma ortamlarına 
elle temas 
edilmesine gerek 
duyulmayan yeterli 
sayıda çöp 
kutularının 
yerleştirilmesi 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Temizlik planlarına 
göre uygulama 
yapılacak ve kayıt 
altına alınacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

KİŞİSEL KORUYUCU 
DONANIM

• Enfeksiyon şüphesi 
olan çalışan/
öğrenciler için 
cerrahi maske ve 
eldiven mutlaka 
bulundurulacaktır.
Enfeksiyon şüphesi 
olan kişilerle 
doğrudan temas 
veya 
kontaminasyon riski 
bulunan çalışma 
ortamlarında, 
çalışanların tam 
kapalı göz koruyucu 
veya yüz koruyucu/
siperlik (EN-166), 
koruyucu kıyafet 
(EN-14126), 
solunum koruyucu 
(EN-149/FFP2 veya 
FFP3) ventilsiz 
maskelerin ve 
eldivenlerin (EN ISO 
374-5 ve virüs 
piktogramlı) 
kullanılması 
sağlanacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Öksürük ve burun 
akıntısı olan 
çalışanların/
öğrencilerin 
mutlaka maske 
takmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

BİLGİ İŞLEM BİRİMİ

• Çalışanlarımızın 
kişisel 
bilgisayarlarında 
yapılacak olan 
çalışmalar 
öncesinde klavye, 
mause, tuş takımı 
vb. dezenfekte 
edildikten sonra 
çalışılacaktır.

Bilgi İşlem Çalışanları Pandemi Süresince

KRONİK HASTALIĞI 
BULUNAN 
ÇALIŞANLARIMIZ

• Kronik rahatsızlığı 
bulunan ve süreç 
boyunca uzaktan 
çalışan, izinli olan 
vb. çalışanlarımız, 
rahatsızlık 
durumlarını gösterir 
evraklarını (Doktor 
raporu, tahlil, tetkik 
vb.) bir dosya ile 
genel müdür onayı 
ile işyeri hekimimize 
ulaştıracak, işyeri 
hekimimiz de 
konuyu Kontrol 
Önlemleri Hiyerarşi 
Ekibi gündemine 
alacak, komisyon 
kararı ile çalışıp 
çalışılmayacağına 
karar verilecektir. 
Karar, ilgili çalışana 
ve birim amirine 
duyurulacaktır.

Kronik Rahatsızlığı Bulunan Tüm 
Çalışanlar

Pandemi Süresince

ÖZEL GRUPLAR

• Sınıflara, 
koridorlara, giriş ve 
çıkışa yakın alanlara 
özel grupların 
erişilebilirliği de 
dikkate alınarak el 
dezenfektanları 
yerleştirilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

ESNEK ÇALIŞMA
UZAKTAN ÇALIŞMA

• İşyeri çalışma 
ortamının sosyal 
mesafe şartlarını 
sağlayan 
birimlerimiz için 
esnek/uzaktan 
çalışma sistemi 
sonlandırılmıştır

Birim Yöneticileri/ Tüm çalışanlar Pandemi Süresince

• Sosyal mesafe 
şartlarını taşımayan 
(1,5 metre mesafe) 
ofis ortamları için 
okul müdürünün 
inisiyatifinde 
uzaktan çalışma 
yapabilecektir.

Birim Yöneticileri/ Tüm çalışanlar Pandemi Süresince

COVİD-19 VAKASI/
ŞÜPHESİ

• Öğrencilerimiz ve 
çalışanlarımızın 
kendilerinin, 
yakınlarının ya da 
temas ettikleri diğer 
kişilerden birinde 
Covid-19 testinin 
pozitif çıkması, 
şüphe ile hastaneye 
yatırılması 
durumlarında 
Covid-19 Sorumlu 
Personeline ve 
Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibine 
bildirilmesi 
zorunludur.

Tüm Öğrenciler ve Çalışanlar Pandemi Süresince

EĞİTİM

• Eğitim planı 
hazırlanarak tüm 
çalışan ve 
öğrencilere 
Covid-19 
kapsamında 
uyulması gereken 
kurallar ve alınması 
gereken önlemler 
ile ilgili eğitim 
verilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

ANASINIFI

• A n a s ı n ı f l a r ı 
s a n i t a s y o n 
kura l lar ına göre 
d ü z e n l i o l a r a k 
havalandır ı lacak, 
t e m i z l i ğ i 
sağlanacaktır.

• Ortak oyuncak 
kullandırılmayacaktır
.

• Öğrencilerin ortak 
ku l l and ığ ı oyun 
a l a n l a r ı 
kaldırılacaktır.

• Öğrenciler bireysel 
o y u n l a r a 
yön l end i r i l e cek , 
s o s y a l m e s a f e 
k u r a l ı n a g ö r e 
o t u r m a , o y u n 
d ü z e n i 
sağlanacaktır.

• A n a s ı n ı f ı n d a 
bu lunan mut fak 
k ı s m ı s a l g ı n 
d ö n e m i n d e 
kullanılmayacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince



FAALİYET/ BİRİM YAPILACAK OLAN EYLEM İLGİLİ BİRİM TERMİN

OKULUMUZ GİRİŞİ

• Okulumuza gelen 
tüm çalışan ve 
ziyaretçilerimizin 
ateş ölçümü 
yapılacaktır. Ölçülen 
vücut sıcaklığı 
değeri 38°C ve 
üzeri olan kişilere 
giriş izni verilmeyip, 
ilk ölçümden en az 
15 dakika sonra 
tekrar ölçülmesi, 
vücut sıcaklığı 
değeri hala 38°C 
derece ve üzeri olan 
kişilerin en yakın 
sağlık kuruluşuna 
sevki sağlanacaktır.

Okul Yönetim
Tüm Veliler ve Çalışanlar Pandemi Süresince

• Servis kullanan her 
öğrencinin servise 
binişi sırasında 
görevli kişi 
tarafından ateşleri 
ölçülecek ve 
sonrasında gerekli 
uygulamalar 
yapılacaktır. Servis 
kullanan öğrenciler 
servise biniş/
inişlerde sosyal 
mesafeye dikkat 
edecekler, maskesiz 
olmayacaklar, servis 
oturma planında 
kendileri için 
belirlenmiş 
koltuklara 
oturacaklardır.

Servis Rehber Personeli/Servis 
Şoförü Pandemi Süresince

• Tüm 
öğrencilerimizin 
vücut sıcaklığı okula 
gelmeden önce 
evde velileri 
tarafından 
ölçülecek, vücut 
sıcaklığı 38°C ve 
üzeri olan 
öğrenciler okula 
gönderilmeyerek 
veliler tarafından 
Okul Yönetimine 
bilgi verilecektir. 
Aile fertlerinden biri 
hastalık belirtisi 
gösteriyorsa 
öğrenci okula 
gönderilmeyecek ve 
okul yönetimine 
bilgi verilecektir. 

Okul Yönetimi/
Güvenlik Personeli Pandemi Süresince

• Güvenlik 
personellerinin 
sürekli olarak yüz 
siperliği, eldiven ve 
maske kullanmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetimi/
Güvenli Personeli Pandemi Süresince

• Tüm çalışanlarımıza 
ve maskesi olmayan 
öğrenci ve 
ziyaretçilerimize 
girişte maske 
verilecek, 
çalışanlarımız, 
öğrenci ve 
ziyaretçilerimiz 
okulumuzun 
tamamında maske 
kullanacaktır. Girişte 
el antiseptikleri 
kullanılacaktır.

Okul Yönetimi/
Tüm Personel ve Öğrenciler Pandemi Süresince

• Ziyaretçilere verilen 
kartlar her 
seferinde 
dezenfektan ile 
silinecektir.

Güvenlik Personeli Pandemi Süresince

• Okul girişinde 
sosyal mesafe 
kurallarına 
uygulaması için 
işaretleme 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kuruluşa her türlü 
kontrolsüz giriş 
engellenecektir. 
Önemli işleri 
olmayan ziyaretçiler 
ve veliler okula 
alınmayacaktır.

Okul Yönetimi/ Güvenlik 
Personeli

Pandemi Süresince

• Ziyaretçiler, okula 
girmeden önce 
salgın hastalıkları 
önlemeye yönelik 
alınan tedbirler/
uygulanan kurallar 
konusunda 
bilgilendirilecek 
(ziyaretçi talimatı 
ile) ve bu kurallara 
uyacağına dair 
ziyaretçiden 
taahhüt alınacaktır.

Okul Yönetimi/ Güvenlik 
Personeli

Pandemi Süresince

OKUL KAPASİTE 
KULLANIMI

• Millî Eğitim 
Bakanlığı tarafından 
alınan kararlar 
doğrultusunda 
eğitim ve öğretim 
dönemine 
başlandığında, 
bulaş riskini 
minimum düzeyde 
tutacak şekilde 
sınıflarda sosyal 
mesafe kurallarına 
göre her sıraya tek 
öğrenci oturtulacak, 
kantin/yemekhane 
gibi ortak alanlarda 
sosyal mesafe 
kuralları 
uygulanarak masa 
ve sandalye sayıları 
azaltılacak, kantin/
yemekhane, okul 
bahçesi, lavabolar 
gibi ortak kullanılan 
alanlarda yoğunluk 
olmaması için 
teneffüs saatleri, 
öğle molaları, okul 
giriş çıkış saatleri ve 
gerekli durumlarda 
sınıf ve öğrenci 
sayısına göre eğitim 
planı yeniden 
düzenlenecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

DERSLİKLER

• Enfeksiyondan 
korunmak ve 
enfeksiyon riskini 
azaltmak için 
dersliklerdeki 
panolara, ekranlara 
ve ortak alanlara, 
hijyen ve 
sanitasyon bilincini 
ve farkındalığı 
artırmaya yönelik 
afişler, posterler 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Sınıf girişlerine el 
dezenfektanı 
yerleştirilecek ve 
öğrenci ve 
öğretmenlerin 
sınıflara girmeden 
önce kullanmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Oturma düzeni; her 
sıraya 1 öğrenci 
oturacak şekilde 
sosyal mesafeyi 
koruyarak 
düzenlenecektir. 
Öğrencilerin hijyen, 
maske, sosyal 
mesafe kurallarına 
göre davranmaları 
konusunda 
bilgilendirilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ders sırasında 
mümkün olduğu 
kadar doğal 
havalandırmaya 
dikkat edilerek 
pencere ve kapılar 
açık tutulacaktır. 
Havalandırma 
sistemleri dışarıdan 
taze hava alacak 
şekilde 
ayarlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Dersliklerde yer 
alan ortak temas 
yüzeyleri 
(bilgisayarlar, 
dolaplar, ekipman 
ve aletler vb.) için 
dezenfeksiyon 
planlaması 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Bilgisayar klavyesi, 
mouse, telefon, 
dolap, kalem, silgi 
vb. malzeme ve 
ekipmanın mümkün 
olduğunca ortak 
kullanılmaması 
sağlanacak ve 
gerekli uyarı 
yazıları/afişler 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Derslikler, ders 
bitiminde 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

LABORATUVAR

• Enfeksiyondan 
korunmak ve 
enfeksiyon riskini 
azaltmak için afişler, 
posterler asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Oturma düzeni 
öğrenciler arasında 
sosyal mesafeyi 
koruyacak şekilde 
düzenlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Çalışma alanında 
yer alan ortak 
temas yüzeyleri 
(çalışma tezgâhları, 
deney masaları, 
laboratuvar 
malzemeleri, el 
aletleri vb.) için 
kullanım için 
kullanım şartları, 
kullanım sıklıkları, 
kullanıcı sayısı vb. 
kriterlerine göre 
dezenfeksiyon 
planlaması 
oluşturularak 
uygulanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kullanıcılar ortak 
kullandıkları 
ekipman ve çalışma 
alanlarını mümkün 
olduğunca her 
kullanımdan önce 
ve sonra düzenli 
olarak dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Laboratuvarda el 
hijyenine dikkat 
edilecek ve el 
dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Laboratuvarların 
çalışma alanı 
içerisinde yer alan 
lavabo ve evyeler 
kişisel temizlik 
amaçlı 
kullanılmayacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

ÖĞRETMENLER ODASI
• Öğretmenler odası 

her gün mesai 
bitiminde 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Maske, sosyal 
mesafe ve temizlik 
kurallarını hatırlatıcı 
afiş/talimat 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Ortak kullanılan ve 
sık temas edilen 
yüzeyler, alet ve 
ekipmanlar düzenli 
olarak dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Masalar üzerinde 
klasör, dosya, evrak 
vb. olmaması 
bunların dolaplarda, 
çekmecelerde 
muhafazası temizlik 
ve hijyen açısından 
önem arz 
etmektedir. Kalem, 
zımba, delgeç vb. 
eşyalar ortak 
kullanılmayacak, 
zorunlu hallerde 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Oturma düzeni 
kişiler arasında 
sosyal mesafeyi 
koruyacak şekilde 
düzenlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Yoğunluğa göre 
ders, teneffüs, öğle 
molası vb. planlama 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Öğretmenler 
odasında el 
dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Doğal havalandırma 
sağlanması için 
pencere ve kapılar 
açık tutulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Öğretmenler 
odasına misafir ve 
ziyaretçi kabul 
edilmeyecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Masa/sehba 
üzerindeki dergi, 
kitap, gazete vb. 
kaldırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

İDARİ OFİSLER

• Çalışma ofislerinde 
1,5 metre mesafeye 
uyacak şekilde 
düzenleme 
yapılacak, Birim 
yöneticisinin gerek 
görmesi halinde 
başka bir odada, 
diğer bir bölümde, 
uzaktan çalışma, 
dönüşümlü çalışma 
vb. uygulama ile 
önlem alınacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Ofisler her gün 
mesai bitiminde 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Birden fazla kişinin 
kullandığı ofislerde 
ortak kullanılan 
yazıcı, klavyeler ve 
diğer cihazlar 
düzenli olarak 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Bilgisayar klavyesi, 
mouse, telefon, 
dolap, kalem, silgi, 
delgeç, zımba vb. 
malzeme ve 
ekipmanın mümkün 
olduğunca ortak 
kullanılmaması 
sağlanacak gerekli 
bilgilendirme ve 
uyarı yazıları/afişler 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Oturma düzeni 
kişiler arasında 
mümkün ise sosyal 
mesafeyi koruyacak 
şekilde 
düzenlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ofislerde el hijyeni 
için el dezenfektanı 
bulundurulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Masa/sehba 
üzerindeki dergi, 
kitap, gazete vb. 
kaldırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Doğal havalandırma 
sağlanması için 
pencere ve kapılar 
açık tutulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ofislerde masalar 
üzerinde klasör, 
dosya, evrak vb. 
olmaması bunların 
dolaplarda, 
çekmecelerde 
muhafazası temizlik 
ve hijyen açısından 
önem arz 
etmektedir. Kalem, 
zımba, delgeç vb. 
eşyalar ortak 
kullanılmayacak, 
zorunlu hallerde 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

TOPLANTI SALONU

• Toplantılar 
olabildiğince 
telekonferans 
yoluyla yapılmaya 
devam edecek, 
zorunlu hallerde 
yapılması gereken 
yüz yüze 
toplantılarda da 
sosyal mesafe 
kurallarına riayet 
edilecektir. 
Toplantılarda maske 
kullanılacaktır. 
Toplantı salonu sık 
sık 
havalandırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• İkinci bir duyuru 
yapılana kadar 
seminer, fuar vb. 
faaliyetlere 
katılımlar 
yapılmayacaktır. 
Zorunlu olan 
katılımlar olması 
durumunda sosyal 
mesafe, maske ve 
hijyen kurallarına 
dikkat edilerek 
katılım 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Salonda oturma 
düzeni sosyal 
mesafe kurallarına 
(otoritelerce 
belirlenmiş güncel 
şartlar) uygun 
olacak şekilde 
düzenlenecektir

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ortak kullanılan 
masa/sehba 
üzerinden dergi, 
kitap, gazete vb. 
kaldırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Toplantı öncesi ve 
toplantı sonrası 
(masa, varsa teknik 
donanımlar, 
mikrofon vb.) 
temizlik/
dezenfeksiyon 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Toplantı sırasında 
ikramlar belirlenmiş 
hijyen kurallarına 
uygun olarak 
yapılacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Toplantıya 
girmeden önce ve 
toplantı sırasında 
ateş ölçümü 
yapılacak, yüksek 
ateş tespit edilen 
personeller 
toplantıya alınmayıp 
sağlık kuruluşlarına 
yönlendirilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Toplantıya giren 
kişiler için toplantı 
katılım formları 
doldurulacak ve 
kayıtlar 
saklanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Toplantı süreleri 
mümkün olduğunca 
kısa tutulacak, 
toplantının uzaması 
durumunda ara 
verilecek ve 
pencereler açılarak 
ortamın doğal 
havalandırılması 
sağlanacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Toplantı salonunda 
el dezenfektanı 
bulundurulacak, 
giriş ve çıkışlarda 
mutlaka ellerin 
dezenfekte edilmesi 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Belge ve evraklarda 
ıslak imza gereken 
durumlarda evrak 
sabit kalacak ve 
sırayla sosyal 
mesafe gözetilerek 
ortak kalem 
kullanmadan evrak 
imzalanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Pencere ve kapılar 
açık tutularak doğal 
havalandırma 
sağlanacak, yeterli 
olmadığında ise 
havalandırma 
sistemleri dışarıdan 
taze hava alacak 
şekilde 
ayarlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

YEMEKHANE KANTİN

• Kişilere yemek 
öncesi ve sonrası el 
yıkama yoluyla el 
hijyeninin 
hatırlatılması için 
girişte ve uygun 
noktalara uyarıcı 
afişler/posterler vb. 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Yemek saati için 
düzenleme 
yapılarak, yoğunluk 
olmasının önüne 
geçilecektir. Her 
birim/sınıf için 
belirlenecek saat 
dilimi ilan 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Kantin ve 
yemekhane 
girişlerinde el 
dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 
Yemekhane 
girişinde herkesin el 
dezenfektanı 
kullanması 
sağlanacaktır

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Kantin/Yemekhane 
personeli kişisel 
hijyen kurallarına 
(sıklıkla el yıkama, 
öksürük / hapşırık 
adabı) sıkı bir 
şekilde uyarılacak 
ve personel işe 
özgü KKD’ler 
(maske, bone, 
eldiven vb.) 
kullanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Sık temas edilen 
yüzeyler sık sık 
temizlenecek ve 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Sosyal mesafe 
kurallarına uygun 
olarak masalarda 
karşılıklı çapraz 
oturma düzeni 
sağlanacaktır. 
Masalardaki 
örtülerin üzeri 
silinebilir malzeme 
ile kaplanacak, her 
kullanımdan sonra 
masalar 
dezenfektanla 
silinecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kantin/Yemekhane 
sıra bekleme 
alanlarında sosyal 
mesafe kurallarına 
uyulması için 
işaretleme 
yapılacaktır. Servis 
ve ödeme noktasına 
gelen kişilerin 
işaretleme ve 
şeritler yardımı ile 
Sosyal mesafe 
kurallarına 
uymalarını 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Masalardan ortak 
kullanılan tuzluk, 
baharatları, 
kürdanlıklar, soslar, 
sürahiler vb. 
mutlaka 
kaldırılacaktır. Tek 
kullanımlık 
paketlenmiş tuz, 
baharat vb. 
kullanılacak, paketli 
su dağıtımı 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Tek kullanımlık 
bardakla çay servisi 
yapılacak, paketli 
şeker kullanılacaktır. 
Karıştırma 
çubuklarına 
müşterilerin temas 
etmesi 
engellenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Hijyen kurallarına 
göre paketli ekmek 
tedariki sağlanacak 
ve tek kullanımlık 
çatal, bıçak, kaşık, 
peçete ve ıslak 
mendil kağıt poşet 
içerisinde 
verilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Çay ocaklarına 
görevli haricinde 
giriş ve görevli 
personel haricinde 
asla çay alımı 
yapılmayacaktır. 
Birim amirleri bu 
hususu takip 
edeceklerdir. 
Kişilere ait 
kullanılan her 
bardak sadece 
bulaşık makinesinde 
yüksek ısıda 
yıkanacak, diğer 
servislerde karton 
bardak 
kullanılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Okulumuz 
bünyesinde 
kullanılan su 
sebilleri, kontrol 
edilmesi güç ve 
bulaş riski yüksek 
olduğundan, ikinci 
bir duyuruya kadar 
kullanıma 
kapatılması, öğrenci 
ve çalışanlarımıza 
kapalı şişede su 
verilmesi 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kantin ve 
yemekhanelerde 
ürüne temas eden 
kişi ile ödeme alan 
kişilerin farklı olması 
sağlanacak, 
ödemeyi alan 
kişilerin sık sık 
ellerini yıkayacak 
yada dezenfekte 
edeceklerdir. Ürün/
gıda/bardak vb. 
temas edilen  el/
eldiven ile paraya 
temas 
edilmeyecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Paketli gıda/ürünler 
satılmayacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

TUVALET ve LAVABOLAR

• Öğrencilere ve 
personele her 
seferinde en az 20 
saniye boyunca 
sabun ve suyla 
ellerini yıkamalarını 
hatırlatmak için 
afiş/poster/uyarı 
levhası asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Temizlik planı 
oluşturularak 
musluklar, kapılar 
ve kapı kolları dahil 
tüm yüzeyler uygun 
deterjan/ 
dezenfektan ile sık 
aralıklarla 
temizlenecektir. 
Klozet ve tuvaletler 
her gün belirli 
periyotlarda 1/10 
oranında 
sulandırılmış 
sodyum hipoklorit 
ile dezenfekte 
edilecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Her tuvalet/lavabo 
girişinde el antisepti 
cihazları 
bulundurulacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Personel ve 
öğrenciler için 
tuvalet ve 
lavabolarda kâğıt 
havlu ve tuvalet 
kağıtları 
bulundurulacaktır.  

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Personel ve 
öğrencilerin çöp 
kutularına temas 
etmemeleri için 
kapaklı ve pedallı 
çöp kutuları tercih 
edilecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Tuvaletlerin 
havalandırma 
sisteminin temiz 
hava sirkülasyonu 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

SERVİSLER

• Servis kullanan her 
öğrencinin servise 
binişi sırasında 
görevli kişi 
tarafından ateşleri 
ölçülecek ve 
sonrasında gerekli 
uygulamalar 
yapılacaktır. Servis 
kullanan öğrenciler 
servise biniş/
inişlerde sosyal 
mesafeye dikkat 
edecekler, maskesiz 
olmayacaklar, servis 
oturma planında 
kendileri için 
belirlenmiş 
koltuklara 
oturacaklardır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servislere salgın 
hastalıklar hakkında 
bilgilendirme afişleri 
ve soayal mesafe, 
maske takma 
zorunluluğu, 
herhangi bir şey 
yenilip içilmemesi 
gerektiğini gösteren 
afişler asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servisler günlük 
olarak belirli 
periyotlarda 
dezenfekte 
ettirilecektir. Servis 
firması tarafından 
belirlenen 
önlemlerin 
alındığına ve 
dezenfeksiyonun 
yapıldığı güvence 
altına alınması 
istenecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Servisin genel iç 
temizliği gün 
sonunda su ve 
deterjan ile 
yapılacaktır. Her 
servis turu 
tamamlandıktan 
sonra sık dokunulan 
yüzeyler (kapı 
kolları, kol dayama/ 
kolçaklar, tutacaklar, 
cam açma 
düğmeleri, emniyet 
kemeri tokaları) 
önce su ve 
deterjanlı bezle 
silinmeli, daha 
sonra da 1/100 
oranında 
sulandırılmış 
Sodyum Hipoklorit 
veya %70’lik alkol 
ile firma tarafından 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servislerde mutlaka 
el dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 
Okul yönetimi 
tarafından gerekli 
uyarılar ve 
denetimler 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servis şoförleri, 
rehber personeller 
ve servise binen 
tüm öğrenci ve 
personeller mutlaka 
MASKE 
takacaklardır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Öğrenciler ve 
personel servise 
binerken ve inerken 
sosyal mesafe 
kuralına uygun 
davranmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Şoförler, personel 
ve öğrenci velileri 
bilgilendirilecek 
hastalık belirtisi 
olan kişilerin sabah 
ve akşam servise 
binmemesi 
konusunda 
uyarılacaklardır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Koltuk numarası 
oturma listesi 
oluşturulacak, liste 
serviste görünür 
şekilde asılacaktır. 
Öğrenci/personel 
okula gidiş ve 
dönüşlerde her gün 
kendine ayrılmış 
sabit koltukta 
seyahat edecektir. 
Servis araçlarına 
oturma listesinde 
ismi bulunanlar 
dışında kişi kabul 
edilmeyecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servislerde 
pencereler uygun 
olan her fırsatta 
açılarak servisin iç 
havasının 
temizlenmesi 
sağlanacaktır. Klima 
kullanılmak 
istendiğinde iç hava 
sirkülasyon 
düğmesi kapalı 
olacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

TEMİZLİK İŞLERİ

• Temizlik ve 
dezenfeksiyon 
planları hazırlanarak 
pandemi süresince 
düzenli olarak 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Merdiven 
trrabzanları, kapı 
kulpları, asansör 
düğmeleri, 
korkuluklar, 
anahtarlar, kapı 
kolları, fotokopi, 
yazıcı, bilgisayar 
ekipmanları vb. gibi 
sık sık dokunulan 
yüzeyler daha sık 
ve daha özenli 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Temizlik ve atıkların 
boşaltılmasından 
sorumlu personeller 
için kişisel hijyen 
sağlanacak, işe 
uygun eldiven, 
koruyucu maske ve 
gözlük ve iş kıyafeti 
giyeceklerdir. 
Temizlik bittikten 
sonra bu 
malzemeler 
atılacak, iş 
kıyafetlerinin en az 
60 derecede 
yıkanması 
sağlanacaktır. 
Temizlik personelelri 
için yeteri kadar 
KKD 
bulundurulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Okulda çalışanların 
ve öğrencilerin 
kullanımı için yeterli 
temizlik 
malzemeleri ve el 
hijyenini teşvik 
etmek için 
dezenfektanların 
ortak alanlarda 
bulundurulmasına 
devam edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Temizlik ve atıkların 
boşaltılmasından 
sorumlu personele, 
çöplerin içeriğine 
temas edilmeden 
boşaltılması için 
gerekli uygulamalar 
yaptırılacaktır. Tıbbi 
Atıkların Kontrolü 
Yönetmeliği 
kapsamında atık 
yönetimi eğitimleri 
planlanmıştır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kullanılmış maske, 
eldiven ve kişisel 
hijyen atıkları için 
diğer atık etiketli 
kovalar giriş ve 
çıkışlar ile ortak 
kullanım alanlarının 
bulunduğu alanlara 
yerleştirilecektir. 
Atıklar tıbbi atıkların 
taşınması/
toplanması 
kurallarına göre 
toplanıp 72 saat 
geçici depolama 
alanında 
bekletildikten sonra 
belediyeye 
verilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Şüphelenilen 
kişilerin atıkları için 
Tıbbi Atıkların 
Kontrolü 
Yönetmeliği 
kapsamında işlem 
yapmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Çöp kovalarının 
kapaklarının 
olmasına dikkat 
edilecek kapaklı 
kova olmayan 
çalışma ortamlarına 
elle temas 
edilmesine gerek 
duyulmayan yeterli 
sayıda çöp 
kutularının 
yerleştirilmesi 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Temizlik planlarına 
göre uygulama 
yapılacak ve kayıt 
altına alınacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

KİŞİSEL KORUYUCU 
DONANIM

• Enfeksiyon şüphesi 
olan çalışan/
öğrenciler için 
cerrahi maske ve 
eldiven mutlaka 
bulundurulacaktır.
Enfeksiyon şüphesi 
olan kişilerle 
doğrudan temas 
veya 
kontaminasyon riski 
bulunan çalışma 
ortamlarında, 
çalışanların tam 
kapalı göz koruyucu 
veya yüz koruyucu/
siperlik (EN-166), 
koruyucu kıyafet 
(EN-14126), 
solunum koruyucu 
(EN-149/FFP2 veya 
FFP3) ventilsiz 
maskelerin ve 
eldivenlerin (EN ISO 
374-5 ve virüs 
piktogramlı) 
kullanılması 
sağlanacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Öksürük ve burun 
akıntısı olan 
çalışanların/
öğrencilerin 
mutlaka maske 
takmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

BİLGİ İŞLEM BİRİMİ

• Çalışanlarımızın 
kişisel 
bilgisayarlarında 
yapılacak olan 
çalışmalar 
öncesinde klavye, 
mause, tuş takımı 
vb. dezenfekte 
edildikten sonra 
çalışılacaktır.

Bilgi İşlem Çalışanları Pandemi Süresince

KRONİK HASTALIĞI 
BULUNAN 
ÇALIŞANLARIMIZ

• Kronik rahatsızlığı 
bulunan ve süreç 
boyunca uzaktan 
çalışan, izinli olan 
vb. çalışanlarımız, 
rahatsızlık 
durumlarını gösterir 
evraklarını (Doktor 
raporu, tahlil, tetkik 
vb.) bir dosya ile 
genel müdür onayı 
ile işyeri hekimimize 
ulaştıracak, işyeri 
hekimimiz de 
konuyu Kontrol 
Önlemleri Hiyerarşi 
Ekibi gündemine 
alacak, komisyon 
kararı ile çalışıp 
çalışılmayacağına 
karar verilecektir. 
Karar, ilgili çalışana 
ve birim amirine 
duyurulacaktır.

Kronik Rahatsızlığı Bulunan Tüm 
Çalışanlar

Pandemi Süresince

ÖZEL GRUPLAR

• Sınıflara, 
koridorlara, giriş ve 
çıkışa yakın alanlara 
özel grupların 
erişilebilirliği de 
dikkate alınarak el 
dezenfektanları 
yerleştirilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

ESNEK ÇALIŞMA
UZAKTAN ÇALIŞMA

• İşyeri çalışma 
ortamının sosyal 
mesafe şartlarını 
sağlayan 
birimlerimiz için 
esnek/uzaktan 
çalışma sistemi 
sonlandırılmıştır

Birim Yöneticileri/ Tüm çalışanlar Pandemi Süresince

• Sosyal mesafe 
şartlarını taşımayan 
(1,5 metre mesafe) 
ofis ortamları için 
okul müdürünün 
inisiyatifinde 
uzaktan çalışma 
yapabilecektir.

Birim Yöneticileri/ Tüm çalışanlar Pandemi Süresince

COVİD-19 VAKASI/
ŞÜPHESİ

• Öğrencilerimiz ve 
çalışanlarımızın 
kendilerinin, 
yakınlarının ya da 
temas ettikleri diğer 
kişilerden birinde 
Covid-19 testinin 
pozitif çıkması, 
şüphe ile hastaneye 
yatırılması 
durumlarında 
Covid-19 Sorumlu 
Personeline ve 
Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibine 
bildirilmesi 
zorunludur.

Tüm Öğrenciler ve Çalışanlar Pandemi Süresince

EĞİTİM

• Eğitim planı 
hazırlanarak tüm 
çalışan ve 
öğrencilere 
Covid-19 
kapsamında 
uyulması gereken 
kurallar ve alınması 
gereken önlemler 
ile ilgili eğitim 
verilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

ANASINIFI

• A n a s ı n ı f l a r ı 
s a n i t a s y o n 
kura l lar ına göre 
d ü z e n l i o l a r a k 
havalandır ı lacak, 
t e m i z l i ğ i 
sağlanacaktır.

• Ortak oyuncak 
kullandırılmayacaktır
.

• Öğrencilerin ortak 
ku l l and ığ ı oyun 
a l a n l a r ı 
kaldırılacaktır.

• Öğrenciler bireysel 
o y u n l a r a 
yön l end i r i l e cek , 
s o s y a l m e s a f e 
k u r a l ı n a g ö r e 
o t u r m a , o y u n 
d ü z e n i 
sağlanacaktır.

• A n a s ı n ı f ı n d a 
bu lunan mut fak 
k ı s m ı s a l g ı n 
d ö n e m i n d e 
kullanılmayacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince



FAALİYET/ BİRİM YAPILACAK OLAN EYLEM İLGİLİ BİRİM TERMİN

OKULUMUZ GİRİŞİ

• Okulumuza gelen 
tüm çalışan ve 
ziyaretçilerimizin 
ateş ölçümü 
yapılacaktır. Ölçülen 
vücut sıcaklığı 
değeri 38°C ve 
üzeri olan kişilere 
giriş izni verilmeyip, 
ilk ölçümden en az 
15 dakika sonra 
tekrar ölçülmesi, 
vücut sıcaklığı 
değeri hala 38°C 
derece ve üzeri olan 
kişilerin en yakın 
sağlık kuruluşuna 
sevki sağlanacaktır.

Okul Yönetim
Tüm Veliler ve Çalışanlar Pandemi Süresince

• Servis kullanan her 
öğrencinin servise 
binişi sırasında 
görevli kişi 
tarafından ateşleri 
ölçülecek ve 
sonrasında gerekli 
uygulamalar 
yapılacaktır. Servis 
kullanan öğrenciler 
servise biniş/
inişlerde sosyal 
mesafeye dikkat 
edecekler, maskesiz 
olmayacaklar, servis 
oturma planında 
kendileri için 
belirlenmiş 
koltuklara 
oturacaklardır.

Servis Rehber Personeli/Servis 
Şoförü Pandemi Süresince

• Tüm 
öğrencilerimizin 
vücut sıcaklığı okula 
gelmeden önce 
evde velileri 
tarafından 
ölçülecek, vücut 
sıcaklığı 38°C ve 
üzeri olan 
öğrenciler okula 
gönderilmeyerek 
veliler tarafından 
Okul Yönetimine 
bilgi verilecektir. 
Aile fertlerinden biri 
hastalık belirtisi 
gösteriyorsa 
öğrenci okula 
gönderilmeyecek ve 
okul yönetimine 
bilgi verilecektir. 

Okul Yönetimi/
Güvenlik Personeli Pandemi Süresince

• Güvenlik 
personellerinin 
sürekli olarak yüz 
siperliği, eldiven ve 
maske kullanmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetimi/
Güvenli Personeli Pandemi Süresince

• Tüm çalışanlarımıza 
ve maskesi olmayan 
öğrenci ve 
ziyaretçilerimize 
girişte maske 
verilecek, 
çalışanlarımız, 
öğrenci ve 
ziyaretçilerimiz 
okulumuzun 
tamamında maske 
kullanacaktır. Girişte 
el antiseptikleri 
kullanılacaktır.

Okul Yönetimi/
Tüm Personel ve Öğrenciler Pandemi Süresince

• Ziyaretçilere verilen 
kartlar her 
seferinde 
dezenfektan ile 
silinecektir.

Güvenlik Personeli Pandemi Süresince

• Okul girişinde 
sosyal mesafe 
kurallarına 
uygulaması için 
işaretleme 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Kuruluşa her türlü 
kontrolsüz giriş 
engellenecektir. 
Önemli işleri 
olmayan ziyaretçiler 
ve veliler okula 
alınmayacaktır.

Okul Yönetimi/ Güvenlik 
Personeli Pandemi Süresince

• Ziyaretçiler, okula 
girmeden önce 
salgın hastalıkları 
önlemeye yönelik 
alınan tedbirler/
uygulanan kurallar 
konusunda 
bilgilendirilecek 
(ziyaretçi talimatı 
ile) ve bu kurallara 
uyacağına dair 
ziyaretçiden 
taahhüt alınacaktır.

Okul Yönetimi/ Güvenlik 
Personeli Pandemi Süresince

OKUL KAPASİTE 
KULLANIMI

• Millî Eğitim 
Bakanlığı tarafından 
alınan kararlar 
doğrultusunda 
eğitim ve öğretim 
dönemine 
başlandığında, 
bulaş riskini 
minimum düzeyde 
tutacak şekilde 
sınıflarda sosyal 
mesafe kurallarına 
göre her sıraya tek 
öğrenci oturtulacak, 
kantin/yemekhane 
gibi ortak alanlarda 
sosyal mesafe 
kuralları 
uygulanarak masa 
ve sandalye sayıları 
azaltılacak, kantin/
yemekhane, okul 
bahçesi, lavabolar 
gibi ortak kullanılan 
alanlarda yoğunluk 
olmaması için 
teneffüs saatleri, 
öğle molaları, okul 
giriş çıkış saatleri ve 
gerekli durumlarda 
sınıf ve öğrenci 
sayısına göre eğitim 
planı yeniden 
düzenlenecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

DERSLİKLER

• Enfeksiyondan 
korunmak ve 
enfeksiyon riskini 
azaltmak için 
dersliklerdeki 
panolara, ekranlara 
ve ortak alanlara, 
hijyen ve 
sanitasyon bilincini 
ve farkındalığı 
artırmaya yönelik 
afişler, posterler 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Sınıf girişlerine el 
dezenfektanı 
yerleştirilecek ve 
öğrenci ve 
öğretmenlerin 
sınıflara girmeden 
önce kullanmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Oturma düzeni; her 
sıraya 1 öğrenci 
oturacak şekilde 
sosyal mesafeyi 
koruyarak 
düzenlenecektir. 
Öğrencilerin hijyen, 
maske, sosyal 
mesafe kurallarına 
göre davranmaları 
konusunda 
bilgilendirilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ders sırasında 
mümkün olduğu 
kadar doğal 
havalandırmaya 
dikkat edilerek 
pencere ve kapılar 
açık tutulacaktır. 
Havalandırma 
sistemleri dışarıdan 
taze hava alacak 
şekilde 
ayarlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Dersliklerde yer 
alan ortak temas 
yüzeyleri 
(bilgisayarlar, 
dolaplar, ekipman 
ve aletler vb.) için 
dezenfeksiyon 
planlaması 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Bilgisayar klavyesi, 
mouse, telefon, 
dolap, kalem, silgi 
vb. malzeme ve 
ekipmanın mümkün 
olduğunca ortak 
kullanılmaması 
sağlanacak ve 
gerekli uyarı 
yazıları/afişler 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Derslikler, ders 
bitiminde 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

LABORATUVAR

• Enfeksiyondan 
korunmak ve 
enfeksiyon riskini 
azaltmak için afişler, 
posterler asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Oturma düzeni 
öğrenciler arasında 
sosyal mesafeyi 
koruyacak şekilde 
düzenlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Çalışma alanında 
yer alan ortak 
temas yüzeyleri 
(çalışma tezgâhları, 
deney masaları, 
laboratuvar 
malzemeleri, el 
aletleri vb.) için 
kullanım için 
kullanım şartları, 
kullanım sıklıkları, 
kullanıcı sayısı vb. 
kriterlerine göre 
dezenfeksiyon 
planlaması 
oluşturularak 
uygulanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kullanıcılar ortak 
kullandıkları 
ekipman ve çalışma 
alanlarını mümkün 
olduğunca her 
kullanımdan önce 
ve sonra düzenli 
olarak dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Laboratuvarda el 
hijyenine dikkat 
edilecek ve el 
dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Laboratuvarların 
çalışma alanı 
içerisinde yer alan 
lavabo ve evyeler 
kişisel temizlik 
amaçlı 
kullanılmayacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

ÖĞRETMENLER ODASI
• Öğretmenler odası 

her gün mesai 
bitiminde 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Maske, sosyal 
mesafe ve temizlik 
kurallarını hatırlatıcı 
afiş/talimat 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Ortak kullanılan ve 
sık temas edilen 
yüzeyler, alet ve 
ekipmanlar düzenli 
olarak dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Masalar üzerinde 
klasör, dosya, evrak 
vb. olmaması 
bunların dolaplarda, 
çekmecelerde 
muhafazası temizlik 
ve hijyen açısından 
önem arz 
etmektedir. Kalem, 
zımba, delgeç vb. 
eşyalar ortak 
kullanılmayacak, 
zorunlu hallerde 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Oturma düzeni 
kişiler arasında 
sosyal mesafeyi 
koruyacak şekilde 
düzenlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Yoğunluğa göre 
ders, teneffüs, öğle 
molası vb. planlama 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Öğretmenler 
odasında el 
dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Doğal havalandırma 
sağlanması için 
pencere ve kapılar 
açık tutulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Öğretmenler 
odasına misafir ve 
ziyaretçi kabul 
edilmeyecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Masa/sehba 
üzerindeki dergi, 
kitap, gazete vb. 
kaldırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

İDARİ OFİSLER

• Çalışma ofislerinde 
1,5 metre mesafeye 
uyacak şekilde 
düzenleme 
yapılacak, Birim 
yöneticisinin gerek 
görmesi halinde 
başka bir odada, 
diğer bir bölümde, 
uzaktan çalışma, 
dönüşümlü çalışma 
vb. uygulama ile 
önlem alınacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Ofisler her gün 
mesai bitiminde 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Birden fazla kişinin 
kullandığı ofislerde 
ortak kullanılan 
yazıcı, klavyeler ve 
diğer cihazlar 
düzenli olarak 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Bilgisayar klavyesi, 
mouse, telefon, 
dolap, kalem, silgi, 
delgeç, zımba vb. 
malzeme ve 
ekipmanın mümkün 
olduğunca ortak 
kullanılmaması 
sağlanacak gerekli 
bilgilendirme ve 
uyarı yazıları/afişler 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Oturma düzeni 
kişiler arasında 
mümkün ise sosyal 
mesafeyi koruyacak 
şekilde 
düzenlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ofislerde el hijyeni 
için el dezenfektanı 
bulundurulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Masa/sehba 
üzerindeki dergi, 
kitap, gazete vb. 
kaldırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Doğal havalandırma 
sağlanması için 
pencere ve kapılar 
açık tutulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ofislerde masalar 
üzerinde klasör, 
dosya, evrak vb. 
olmaması bunların 
dolaplarda, 
çekmecelerde 
muhafazası temizlik 
ve hijyen açısından 
önem arz 
etmektedir. Kalem, 
zımba, delgeç vb. 
eşyalar ortak 
kullanılmayacak, 
zorunlu hallerde 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

TOPLANTI SALONU

• Toplantılar 
olabildiğince 
telekonferans 
yoluyla yapılmaya 
devam edecek, 
zorunlu hallerde 
yapılması gereken 
yüz yüze 
toplantılarda da 
sosyal mesafe 
kurallarına riayet 
edilecektir. 
Toplantılarda maske 
kullanılacaktır. 
Toplantı salonu sık 
sık 
havalandırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• İkinci bir duyuru 
yapılana kadar 
seminer, fuar vb. 
faaliyetlere 
katılımlar 
yapılmayacaktır. 
Zorunlu olan 
katılımlar olması 
durumunda sosyal 
mesafe, maske ve 
hijyen kurallarına 
dikkat edilerek 
katılım 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Salonda oturma 
düzeni sosyal 
mesafe kurallarına 
(otoritelerce 
belirlenmiş güncel 
şartlar) uygun 
olacak şekilde 
düzenlenecektir

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ortak kullanılan 
masa/sehba 
üzerinden dergi, 
kitap, gazete vb. 
kaldırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Toplantı öncesi ve 
toplantı sonrası 
(masa, varsa teknik 
donanımlar, 
mikrofon vb.) 
temizlik/
dezenfeksiyon 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Toplantı sırasında 
ikramlar belirlenmiş 
hijyen kurallarına 
uygun olarak 
yapılacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Toplantıya 
girmeden önce ve 
toplantı sırasında 
ateş ölçümü 
yapılacak, yüksek 
ateş tespit edilen 
personeller 
toplantıya alınmayıp 
sağlık kuruluşlarına 
yönlendirilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Toplantıya giren 
kişiler için toplantı 
katılım formları 
doldurulacak ve 
kayıtlar 
saklanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Toplantı süreleri 
mümkün olduğunca 
kısa tutulacak, 
toplantının uzaması 
durumunda ara 
verilecek ve 
pencereler açılarak 
ortamın doğal 
havalandırılması 
sağlanacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Toplantı salonunda 
el dezenfektanı 
bulundurulacak, 
giriş ve çıkışlarda 
mutlaka ellerin 
dezenfekte edilmesi 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Belge ve evraklarda 
ıslak imza gereken 
durumlarda evrak 
sabit kalacak ve 
sırayla sosyal 
mesafe gözetilerek 
ortak kalem 
kullanmadan evrak 
imzalanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Pencere ve kapılar 
açık tutularak doğal 
havalandırma 
sağlanacak, yeterli 
olmadığında ise 
havalandırma 
sistemleri dışarıdan 
taze hava alacak 
şekilde 
ayarlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

YEMEKHANE KANTİN

• Kişilere yemek 
öncesi ve sonrası el 
yıkama yoluyla el 
hijyeninin 
hatırlatılması için 
girişte ve uygun 
noktalara uyarıcı 
afişler/posterler vb. 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Yemek saati için 
düzenleme 
yapılarak, yoğunluk 
olmasının önüne 
geçilecektir. Her 
birim/sınıf için 
belirlenecek saat 
dilimi ilan 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Kantin ve 
yemekhane 
girişlerinde el 
dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 
Yemekhane 
girişinde herkesin el 
dezenfektanı 
kullanması 
sağlanacaktır

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Kantin/Yemekhane 
personeli kişisel 
hijyen kurallarına 
(sıklıkla el yıkama, 
öksürük / hapşırık 
adabı) sıkı bir 
şekilde uyarılacak 
ve personel işe 
özgü KKD’ler 
(maske, bone, 
eldiven vb.) 
kullanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Sık temas edilen 
yüzeyler sık sık 
temizlenecek ve 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Sosyal mesafe 
kurallarına uygun 
olarak masalarda 
karşılıklı çapraz 
oturma düzeni 
sağlanacaktır. 
Masalardaki 
örtülerin üzeri 
silinebilir malzeme 
ile kaplanacak, her 
kullanımdan sonra 
masalar 
dezenfektanla 
silinecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kantin/Yemekhane 
sıra bekleme 
alanlarında sosyal 
mesafe kurallarına 
uyulması için 
işaretleme 
yapılacaktır. Servis 
ve ödeme noktasına 
gelen kişilerin 
işaretleme ve 
şeritler yardımı ile 
Sosyal mesafe 
kurallarına 
uymalarını 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Masalardan ortak 
kullanılan tuzluk, 
baharatları, 
kürdanlıklar, soslar, 
sürahiler vb. 
mutlaka 
kaldırılacaktır. Tek 
kullanımlık 
paketlenmiş tuz, 
baharat vb. 
kullanılacak, paketli 
su dağıtımı 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Tek kullanımlık 
bardakla çay servisi 
yapılacak, paketli 
şeker kullanılacaktır. 
Karıştırma 
çubuklarına 
müşterilerin temas 
etmesi 
engellenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Hijyen kurallarına 
göre paketli ekmek 
tedariki sağlanacak 
ve tek kullanımlık 
çatal, bıçak, kaşık, 
peçete ve ıslak 
mendil kağıt poşet 
içerisinde 
verilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Çay ocaklarına 
görevli haricinde 
giriş ve görevli 
personel haricinde 
asla çay alımı 
yapılmayacaktır. 
Birim amirleri bu 
hususu takip 
edeceklerdir. 
Kişilere ait 
kullanılan her 
bardak sadece 
bulaşık makinesinde 
yüksek ısıda 
yıkanacak, diğer 
servislerde karton 
bardak 
kullanılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Okulumuz 
bünyesinde 
kullanılan su 
sebilleri, kontrol 
edilmesi güç ve 
bulaş riski yüksek 
olduğundan, ikinci 
bir duyuruya kadar 
kullanıma 
kapatılması, öğrenci 
ve çalışanlarımıza 
kapalı şişede su 
verilmesi 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kantin ve 
yemekhanelerde 
ürüne temas eden 
kişi ile ödeme alan 
kişilerin farklı olması 
sağlanacak, 
ödemeyi alan 
kişilerin sık sık 
ellerini yıkayacak 
yada dezenfekte 
edeceklerdir. Ürün/
gıda/bardak vb. 
temas edilen  el/
eldiven ile paraya 
temas 
edilmeyecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Paketli gıda/ürünler 
satılmayacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

TUVALET ve LAVABOLAR

• Öğrencilere ve 
personele her 
seferinde en az 20 
saniye boyunca 
sabun ve suyla 
ellerini yıkamalarını 
hatırlatmak için 
afiş/poster/uyarı 
levhası asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Temizlik planı 
oluşturularak 
musluklar, kapılar 
ve kapı kolları dahil 
tüm yüzeyler uygun 
deterjan/ 
dezenfektan ile sık 
aralıklarla 
temizlenecektir. 
Klozet ve tuvaletler 
her gün belirli 
periyotlarda 1/10 
oranında 
sulandırılmış 
sodyum hipoklorit 
ile dezenfekte 
edilecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Her tuvalet/lavabo 
girişinde el antisepti 
cihazları 
bulundurulacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Personel ve 
öğrenciler için 
tuvalet ve 
lavabolarda kâğıt 
havlu ve tuvalet 
kağıtları 
bulundurulacaktır.  

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Personel ve 
öğrencilerin çöp 
kutularına temas 
etmemeleri için 
kapaklı ve pedallı 
çöp kutuları tercih 
edilecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Tuvaletlerin 
havalandırma 
sisteminin temiz 
hava sirkülasyonu 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

SERVİSLER

• Servis kullanan her 
öğrencinin servise 
binişi sırasında 
görevli kişi 
tarafından ateşleri 
ölçülecek ve 
sonrasında gerekli 
uygulamalar 
yapılacaktır. Servis 
kullanan öğrenciler 
servise biniş/
inişlerde sosyal 
mesafeye dikkat 
edecekler, maskesiz 
olmayacaklar, servis 
oturma planında 
kendileri için 
belirlenmiş 
koltuklara 
oturacaklardır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servislere salgın 
hastalıklar hakkında 
bilgilendirme afişleri 
ve soayal mesafe, 
maske takma 
zorunluluğu, 
herhangi bir şey 
yenilip içilmemesi 
gerektiğini gösteren 
afişler asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servisler günlük 
olarak belirli 
periyotlarda 
dezenfekte 
ettirilecektir. Servis 
firması tarafından 
belirlenen 
önlemlerin 
alındığına ve 
dezenfeksiyonun 
yapıldığı güvence 
altına alınması 
istenecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Servisin genel iç 
temizliği gün 
sonunda su ve 
deterjan ile 
yapılacaktır. Her 
servis turu 
tamamlandıktan 
sonra sık dokunulan 
yüzeyler (kapı 
kolları, kol dayama/ 
kolçaklar, tutacaklar, 
cam açma 
düğmeleri, emniyet 
kemeri tokaları) 
önce su ve 
deterjanlı bezle 
silinmeli, daha 
sonra da 1/100 
oranında 
sulandırılmış 
Sodyum Hipoklorit 
veya %70’lik alkol 
ile firma tarafından 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servislerde mutlaka 
el dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 
Okul yönetimi 
tarafından gerekli 
uyarılar ve 
denetimler 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servis şoförleri, 
rehber personeller 
ve servise binen 
tüm öğrenci ve 
personeller mutlaka 
MASKE 
takacaklardır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Öğrenciler ve 
personel servise 
binerken ve inerken 
sosyal mesafe 
kuralına uygun 
davranmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Şoförler, personel 
ve öğrenci velileri 
bilgilendirilecek 
hastalık belirtisi 
olan kişilerin sabah 
ve akşam servise 
binmemesi 
konusunda 
uyarılacaklardır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Koltuk numarası 
oturma listesi 
oluşturulacak, liste 
serviste görünür 
şekilde asılacaktır. 
Öğrenci/personel 
okula gidiş ve 
dönüşlerde her gün 
kendine ayrılmış 
sabit koltukta 
seyahat edecektir. 
Servis araçlarına 
oturma listesinde 
ismi bulunanlar 
dışında kişi kabul 
edilmeyecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servislerde 
pencereler uygun 
olan her fırsatta 
açılarak servisin iç 
havasının 
temizlenmesi 
sağlanacaktır. Klima 
kullanılmak 
istendiğinde iç hava 
sirkülasyon 
düğmesi kapalı 
olacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

TEMİZLİK İŞLERİ

• Temizlik ve 
dezenfeksiyon 
planları hazırlanarak 
pandemi süresince 
düzenli olarak 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Merdiven 
trrabzanları, kapı 
kulpları, asansör 
düğmeleri, 
korkuluklar, 
anahtarlar, kapı 
kolları, fotokopi, 
yazıcı, bilgisayar 
ekipmanları vb. gibi 
sık sık dokunulan 
yüzeyler daha sık 
ve daha özenli 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Temizlik ve atıkların 
boşaltılmasından 
sorumlu personeller 
için kişisel hijyen 
sağlanacak, işe 
uygun eldiven, 
koruyucu maske ve 
gözlük ve iş kıyafeti 
giyeceklerdir. 
Temizlik bittikten 
sonra bu 
malzemeler 
atılacak, iş 
kıyafetlerinin en az 
60 derecede 
yıkanması 
sağlanacaktır. 
Temizlik personelelri 
için yeteri kadar 
KKD 
bulundurulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Okulda çalışanların 
ve öğrencilerin 
kullanımı için yeterli 
temizlik 
malzemeleri ve el 
hijyenini teşvik 
etmek için 
dezenfektanların 
ortak alanlarda 
bulundurulmasına 
devam edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Temizlik ve atıkların 
boşaltılmasından 
sorumlu personele, 
çöplerin içeriğine 
temas edilmeden 
boşaltılması için 
gerekli uygulamalar 
yaptırılacaktır. Tıbbi 
Atıkların Kontrolü 
Yönetmeliği 
kapsamında atık 
yönetimi eğitimleri 
planlanmıştır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kullanılmış maske, 
eldiven ve kişisel 
hijyen atıkları için 
diğer atık etiketli 
kovalar giriş ve 
çıkışlar ile ortak 
kullanım alanlarının 
bulunduğu alanlara 
yerleştirilecektir. 
Atıklar tıbbi atıkların 
taşınması/
toplanması 
kurallarına göre 
toplanıp 72 saat 
geçici depolama 
alanında 
bekletildikten sonra 
belediyeye 
verilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Şüphelenilen 
kişilerin atıkları için 
Tıbbi Atıkların 
Kontrolü 
Yönetmeliği 
kapsamında işlem 
yapmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Çöp kovalarının 
kapaklarının 
olmasına dikkat 
edilecek kapaklı 
kova olmayan 
çalışma ortamlarına 
elle temas 
edilmesine gerek 
duyulmayan yeterli 
sayıda çöp 
kutularının 
yerleştirilmesi 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Temizlik planlarına 
göre uygulama 
yapılacak ve kayıt 
altına alınacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

KİŞİSEL KORUYUCU 
DONANIM

• Enfeksiyon şüphesi 
olan çalışan/
öğrenciler için 
cerrahi maske ve 
eldiven mutlaka 
bulundurulacaktır.
Enfeksiyon şüphesi 
olan kişilerle 
doğrudan temas 
veya 
kontaminasyon riski 
bulunan çalışma 
ortamlarında, 
çalışanların tam 
kapalı göz koruyucu 
veya yüz koruyucu/
siperlik (EN-166), 
koruyucu kıyafet 
(EN-14126), 
solunum koruyucu 
(EN-149/FFP2 veya 
FFP3) ventilsiz 
maskelerin ve 
eldivenlerin (EN ISO 
374-5 ve virüs 
piktogramlı) 
kullanılması 
sağlanacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Öksürük ve burun 
akıntısı olan 
çalışanların/
öğrencilerin 
mutlaka maske 
takmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

BİLGİ İŞLEM BİRİMİ

• Çalışanlarımızın 
kişisel 
bilgisayarlarında 
yapılacak olan 
çalışmalar 
öncesinde klavye, 
mause, tuş takımı 
vb. dezenfekte 
edildikten sonra 
çalışılacaktır.

Bilgi İşlem Çalışanları Pandemi Süresince

KRONİK HASTALIĞI 
BULUNAN 
ÇALIŞANLARIMIZ

• Kronik rahatsızlığı 
bulunan ve süreç 
boyunca uzaktan 
çalışan, izinli olan 
vb. çalışanlarımız, 
rahatsızlık 
durumlarını gösterir 
evraklarını (Doktor 
raporu, tahlil, tetkik 
vb.) bir dosya ile 
genel müdür onayı 
ile işyeri hekimimize 
ulaştıracak, işyeri 
hekimimiz de 
konuyu Kontrol 
Önlemleri Hiyerarşi 
Ekibi gündemine 
alacak, komisyon 
kararı ile çalışıp 
çalışılmayacağına 
karar verilecektir. 
Karar, ilgili çalışana 
ve birim amirine 
duyurulacaktır.

Kronik Rahatsızlığı Bulunan Tüm 
Çalışanlar

Pandemi Süresince

ÖZEL GRUPLAR

• Sınıflara, 
koridorlara, giriş ve 
çıkışa yakın alanlara 
özel grupların 
erişilebilirliği de 
dikkate alınarak el 
dezenfektanları 
yerleştirilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

ESNEK ÇALIŞMA
UZAKTAN ÇALIŞMA

• İşyeri çalışma 
ortamının sosyal 
mesafe şartlarını 
sağlayan 
birimlerimiz için 
esnek/uzaktan 
çalışma sistemi 
sonlandırılmıştır

Birim Yöneticileri/ Tüm çalışanlar Pandemi Süresince

• Sosyal mesafe 
şartlarını taşımayan 
(1,5 metre mesafe) 
ofis ortamları için 
okul müdürünün 
inisiyatifinde 
uzaktan çalışma 
yapabilecektir.

Birim Yöneticileri/ Tüm çalışanlar Pandemi Süresince

COVİD-19 VAKASI/
ŞÜPHESİ

• Öğrencilerimiz ve 
çalışanlarımızın 
kendilerinin, 
yakınlarının ya da 
temas ettikleri diğer 
kişilerden birinde 
Covid-19 testinin 
pozitif çıkması, 
şüphe ile hastaneye 
yatırılması 
durumlarında 
Covid-19 Sorumlu 
Personeline ve 
Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibine 
bildirilmesi 
zorunludur.

Tüm Öğrenciler ve Çalışanlar Pandemi Süresince

EĞİTİM

• Eğitim planı 
hazırlanarak tüm 
çalışan ve 
öğrencilere 
Covid-19 
kapsamında 
uyulması gereken 
kurallar ve alınması 
gereken önlemler 
ile ilgili eğitim 
verilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

ANASINIFI

• A n a s ı n ı f l a r ı 
s a n i t a s y o n 
kura l lar ına göre 
d ü z e n l i o l a r a k 
havalandır ı lacak, 
t e m i z l i ğ i 
sağlanacaktır.

• Ortak oyuncak 
kullandırılmayacaktır
.

• Öğrencilerin ortak 
ku l l and ığ ı oyun 
a l a n l a r ı 
kaldırılacaktır.

• Öğrenciler bireysel 
o y u n l a r a 
yön l end i r i l e cek , 
s o s y a l m e s a f e 
k u r a l ı n a g ö r e 
o t u r m a , o y u n 
d ü z e n i 
sağlanacaktır.

• A n a s ı n ı f ı n d a 
bu lunan mut fak 
k ı s m ı s a l g ı n 
d ö n e m i n d e 
kullanılmayacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince



FAALİYET/ BİRİM YAPILACAK OLAN EYLEM İLGİLİ BİRİM TERMİN

OKULUMUZ GİRİŞİ

• Okulumuza gelen 
tüm çalışan ve 
ziyaretçilerimizin 
ateş ölçümü 
yapılacaktır. Ölçülen 
vücut sıcaklığı 
değeri 38°C ve 
üzeri olan kişilere 
giriş izni verilmeyip, 
ilk ölçümden en az 
15 dakika sonra 
tekrar ölçülmesi, 
vücut sıcaklığı 
değeri hala 38°C 
derece ve üzeri olan 
kişilerin en yakın 
sağlık kuruluşuna 
sevki sağlanacaktır.

Okul Yönetim
Tüm Veliler ve Çalışanlar Pandemi Süresince

• Servis kullanan her 
öğrencinin servise 
binişi sırasında 
görevli kişi 
tarafından ateşleri 
ölçülecek ve 
sonrasında gerekli 
uygulamalar 
yapılacaktır. Servis 
kullanan öğrenciler 
servise biniş/
inişlerde sosyal 
mesafeye dikkat 
edecekler, maskesiz 
olmayacaklar, servis 
oturma planında 
kendileri için 
belirlenmiş 
koltuklara 
oturacaklardır.

Servis Rehber Personeli/Servis 
Şoförü Pandemi Süresince

• Tüm 
öğrencilerimizin 
vücut sıcaklığı okula 
gelmeden önce 
evde velileri 
tarafından 
ölçülecek, vücut 
sıcaklığı 38°C ve 
üzeri olan 
öğrenciler okula 
gönderilmeyerek 
veliler tarafından 
Okul Yönetimine 
bilgi verilecektir. 
Aile fertlerinden biri 
hastalık belirtisi 
gösteriyorsa 
öğrenci okula 
gönderilmeyecek ve 
okul yönetimine 
bilgi verilecektir. 

Okul Yönetimi/
Güvenlik Personeli Pandemi Süresince

• Güvenlik 
personellerinin 
sürekli olarak yüz 
siperliği, eldiven ve 
maske kullanmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetimi/
Güvenli Personeli Pandemi Süresince

• Tüm çalışanlarımıza 
ve maskesi olmayan 
öğrenci ve 
ziyaretçilerimize 
girişte maske 
verilecek, 
çalışanlarımız, 
öğrenci ve 
ziyaretçilerimiz 
okulumuzun 
tamamında maske 
kullanacaktır. Girişte 
el antiseptikleri 
kullanılacaktır.

Okul Yönetimi/
Tüm Personel ve Öğrenciler Pandemi Süresince

• Ziyaretçilere verilen 
kartlar her 
seferinde 
dezenfektan ile 
silinecektir.

Güvenlik Personeli Pandemi Süresince

• Okul girişinde 
sosyal mesafe 
kurallarına 
uygulaması için 
işaretleme 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Kuruluşa her türlü 
kontrolsüz giriş 
engellenecektir. 
Önemli işleri 
olmayan ziyaretçiler 
ve veliler okula 
alınmayacaktır.

Okul Yönetimi/ Güvenlik 
Personeli Pandemi Süresince

• Ziyaretçiler, okula 
girmeden önce 
salgın hastalıkları 
önlemeye yönelik 
alınan tedbirler/
uygulanan kurallar 
konusunda 
bilgilendirilecek 
(ziyaretçi talimatı 
ile) ve bu kurallara 
uyacağına dair 
ziyaretçiden 
taahhüt alınacaktır.

Okul Yönetimi/ Güvenlik 
Personeli Pandemi Süresince

OKUL KAPASİTE 
KULLANIMI

• Millî Eğitim 
Bakanlığı tarafından 
alınan kararlar 
doğrultusunda 
eğitim ve öğretim 
dönemine 
başlandığında, 
bulaş riskini 
minimum düzeyde 
tutacak şekilde 
sınıflarda sosyal 
mesafe kurallarına 
göre her sıraya tek 
öğrenci oturtulacak, 
kantin/yemekhane 
gibi ortak alanlarda 
sosyal mesafe 
kuralları 
uygulanarak masa 
ve sandalye sayıları 
azaltılacak, kantin/
yemekhane, okul 
bahçesi, lavabolar 
gibi ortak kullanılan 
alanlarda yoğunluk 
olmaması için 
teneffüs saatleri, 
öğle molaları, okul 
giriş çıkış saatleri ve 
gerekli durumlarda 
sınıf ve öğrenci 
sayısına göre eğitim 
planı yeniden 
düzenlenecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

DERSLİKLER

• Enfeksiyondan 
korunmak ve 
enfeksiyon riskini 
azaltmak için 
dersliklerdeki 
panolara, ekranlara 
ve ortak alanlara, 
hijyen ve 
sanitasyon bilincini 
ve farkındalığı 
artırmaya yönelik 
afişler, posterler 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Sınıf girişlerine el 
dezenfektanı 
yerleştirilecek ve 
öğrenci ve 
öğretmenlerin 
sınıflara girmeden 
önce kullanmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Oturma düzeni; her 
sıraya 1 öğrenci 
oturacak şekilde 
sosyal mesafeyi 
koruyarak 
düzenlenecektir. 
Öğrencilerin hijyen, 
maske, sosyal 
mesafe kurallarına 
göre davranmaları 
konusunda 
bilgilendirilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ders sırasında 
mümkün olduğu 
kadar doğal 
havalandırmaya 
dikkat edilerek 
pencere ve kapılar 
açık tutulacaktır. 
Havalandırma 
sistemleri dışarıdan 
taze hava alacak 
şekilde 
ayarlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Dersliklerde yer 
alan ortak temas 
yüzeyleri 
(bilgisayarlar, 
dolaplar, ekipman 
ve aletler vb.) için 
dezenfeksiyon 
planlaması 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Bilgisayar klavyesi, 
mouse, telefon, 
dolap, kalem, silgi 
vb. malzeme ve 
ekipmanın mümkün 
olduğunca ortak 
kullanılmaması 
sağlanacak ve 
gerekli uyarı 
yazıları/afişler 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Derslikler, ders 
bitiminde 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

LABORATUVAR

• Enfeksiyondan 
korunmak ve 
enfeksiyon riskini 
azaltmak için afişler, 
posterler asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Oturma düzeni 
öğrenciler arasında 
sosyal mesafeyi 
koruyacak şekilde 
düzenlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Çalışma alanında 
yer alan ortak 
temas yüzeyleri 
(çalışma tezgâhları, 
deney masaları, 
laboratuvar 
malzemeleri, el 
aletleri vb.) için 
kullanım için 
kullanım şartları, 
kullanım sıklıkları, 
kullanıcı sayısı vb. 
kriterlerine göre 
dezenfeksiyon 
planlaması 
oluşturularak 
uygulanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kullanıcılar ortak 
kullandıkları 
ekipman ve çalışma 
alanlarını mümkün 
olduğunca her 
kullanımdan önce 
ve sonra düzenli 
olarak dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Laboratuvarda el 
hijyenine dikkat 
edilecek ve el 
dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Laboratuvarların 
çalışma alanı 
içerisinde yer alan 
lavabo ve evyeler 
kişisel temizlik 
amaçlı 
kullanılmayacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

ÖĞRETMENLER ODASI
• Öğretmenler odası 

her gün mesai 
bitiminde 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Maske, sosyal 
mesafe ve temizlik 
kurallarını hatırlatıcı 
afiş/talimat 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Ortak kullanılan ve 
sık temas edilen 
yüzeyler, alet ve 
ekipmanlar düzenli 
olarak dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Masalar üzerinde 
klasör, dosya, evrak 
vb. olmaması 
bunların dolaplarda, 
çekmecelerde 
muhafazası temizlik 
ve hijyen açısından 
önem arz 
etmektedir. Kalem, 
zımba, delgeç vb. 
eşyalar ortak 
kullanılmayacak, 
zorunlu hallerde 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Oturma düzeni 
kişiler arasında 
sosyal mesafeyi 
koruyacak şekilde 
düzenlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Yoğunluğa göre 
ders, teneffüs, öğle 
molası vb. planlama 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Öğretmenler 
odasında el 
dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Doğal havalandırma 
sağlanması için 
pencere ve kapılar 
açık tutulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Öğretmenler 
odasına misafir ve 
ziyaretçi kabul 
edilmeyecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Masa/sehba 
üzerindeki dergi, 
kitap, gazete vb. 
kaldırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

İDARİ OFİSLER

• Çalışma ofislerinde 
1,5 metre mesafeye 
uyacak şekilde 
düzenleme 
yapılacak, Birim 
yöneticisinin gerek 
görmesi halinde 
başka bir odada, 
diğer bir bölümde, 
uzaktan çalışma, 
dönüşümlü çalışma 
vb. uygulama ile 
önlem alınacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Ofisler her gün 
mesai bitiminde 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Birden fazla kişinin 
kullandığı ofislerde 
ortak kullanılan 
yazıcı, klavyeler ve 
diğer cihazlar 
düzenli olarak 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Bilgisayar klavyesi, 
mouse, telefon, 
dolap, kalem, silgi, 
delgeç, zımba vb. 
malzeme ve 
ekipmanın mümkün 
olduğunca ortak 
kullanılmaması 
sağlanacak gerekli 
bilgilendirme ve 
uyarı yazıları/afişler 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Oturma düzeni 
kişiler arasında 
mümkün ise sosyal 
mesafeyi koruyacak 
şekilde 
düzenlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ofislerde el hijyeni 
için el dezenfektanı 
bulundurulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Masa/sehba 
üzerindeki dergi, 
kitap, gazete vb. 
kaldırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Doğal havalandırma 
sağlanması için 
pencere ve kapılar 
açık tutulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ofislerde masalar 
üzerinde klasör, 
dosya, evrak vb. 
olmaması bunların 
dolaplarda, 
çekmecelerde 
muhafazası temizlik 
ve hijyen açısından 
önem arz 
etmektedir. Kalem, 
zımba, delgeç vb. 
eşyalar ortak 
kullanılmayacak, 
zorunlu hallerde 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

TOPLANTI SALONU

• Toplantılar 
olabildiğince 
telekonferans 
yoluyla yapılmaya 
devam edecek, 
zorunlu hallerde 
yapılması gereken 
yüz yüze 
toplantılarda da 
sosyal mesafe 
kurallarına riayet 
edilecektir. 
Toplantılarda maske 
kullanılacaktır. 
Toplantı salonu sık 
sık 
havalandırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• İkinci bir duyuru 
yapılana kadar 
seminer, fuar vb. 
faaliyetlere 
katılımlar 
yapılmayacaktır. 
Zorunlu olan 
katılımlar olması 
durumunda sosyal 
mesafe, maske ve 
hijyen kurallarına 
dikkat edilerek 
katılım 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Salonda oturma 
düzeni sosyal 
mesafe kurallarına 
(otoritelerce 
belirlenmiş güncel 
şartlar) uygun 
olacak şekilde 
düzenlenecektir

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ortak kullanılan 
masa/sehba 
üzerinden dergi, 
kitap, gazete vb. 
kaldırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Toplantı öncesi ve 
toplantı sonrası 
(masa, varsa teknik 
donanımlar, 
mikrofon vb.) 
temizlik/
dezenfeksiyon 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Toplantı sırasında 
ikramlar belirlenmiş 
hijyen kurallarına 
uygun olarak 
yapılacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Toplantıya 
girmeden önce ve 
toplantı sırasında 
ateş ölçümü 
yapılacak, yüksek 
ateş tespit edilen 
personeller 
toplantıya alınmayıp 
sağlık kuruluşlarına 
yönlendirilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Toplantıya giren 
kişiler için toplantı 
katılım formları 
doldurulacak ve 
kayıtlar 
saklanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Toplantı süreleri 
mümkün olduğunca 
kısa tutulacak, 
toplantının uzaması 
durumunda ara 
verilecek ve 
pencereler açılarak 
ortamın doğal 
havalandırılması 
sağlanacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Toplantı salonunda 
el dezenfektanı 
bulundurulacak, 
giriş ve çıkışlarda 
mutlaka ellerin 
dezenfekte edilmesi 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Belge ve evraklarda 
ıslak imza gereken 
durumlarda evrak 
sabit kalacak ve 
sırayla sosyal 
mesafe gözetilerek 
ortak kalem 
kullanmadan evrak 
imzalanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Pencere ve kapılar 
açık tutularak doğal 
havalandırma 
sağlanacak, yeterli 
olmadığında ise 
havalandırma 
sistemleri dışarıdan 
taze hava alacak 
şekilde 
ayarlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

YEMEKHANE KANTİN

• Kişilere yemek 
öncesi ve sonrası el 
yıkama yoluyla el 
hijyeninin 
hatırlatılması için 
girişte ve uygun 
noktalara uyarıcı 
afişler/posterler vb. 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Yemek saati için 
düzenleme 
yapılarak, yoğunluk 
olmasının önüne 
geçilecektir. Her 
birim/sınıf için 
belirlenecek saat 
dilimi ilan 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Kantin ve 
yemekhane 
girişlerinde el 
dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 
Yemekhane 
girişinde herkesin el 
dezenfektanı 
kullanması 
sağlanacaktır

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Kantin/Yemekhane 
personeli kişisel 
hijyen kurallarına 
(sıklıkla el yıkama, 
öksürük / hapşırık 
adabı) sıkı bir 
şekilde uyarılacak 
ve personel işe 
özgü KKD’ler 
(maske, bone, 
eldiven vb.) 
kullanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Sık temas edilen 
yüzeyler sık sık 
temizlenecek ve 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Sosyal mesafe 
kurallarına uygun 
olarak masalarda 
karşılıklı çapraz 
oturma düzeni 
sağlanacaktır. 
Masalardaki 
örtülerin üzeri 
silinebilir malzeme 
ile kaplanacak, her 
kullanımdan sonra 
masalar 
dezenfektanla 
silinecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kantin/Yemekhane 
sıra bekleme 
alanlarında sosyal 
mesafe kurallarına 
uyulması için 
işaretleme 
yapılacaktır. Servis 
ve ödeme noktasına 
gelen kişilerin 
işaretleme ve 
şeritler yardımı ile 
Sosyal mesafe 
kurallarına 
uymalarını 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Masalardan ortak 
kullanılan tuzluk, 
baharatları, 
kürdanlıklar, soslar, 
sürahiler vb. 
mutlaka 
kaldırılacaktır. Tek 
kullanımlık 
paketlenmiş tuz, 
baharat vb. 
kullanılacak, paketli 
su dağıtımı 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Tek kullanımlık 
bardakla çay servisi 
yapılacak, paketli 
şeker kullanılacaktır. 
Karıştırma 
çubuklarına 
müşterilerin temas 
etmesi 
engellenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Hijyen kurallarına 
göre paketli ekmek 
tedariki sağlanacak 
ve tek kullanımlık 
çatal, bıçak, kaşık, 
peçete ve ıslak 
mendil kağıt poşet 
içerisinde 
verilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Çay ocaklarına 
görevli haricinde 
giriş ve görevli 
personel haricinde 
asla çay alımı 
yapılmayacaktır. 
Birim amirleri bu 
hususu takip 
edeceklerdir. 
Kişilere ait 
kullanılan her 
bardak sadece 
bulaşık makinesinde 
yüksek ısıda 
yıkanacak, diğer 
servislerde karton 
bardak 
kullanılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Okulumuz 
bünyesinde 
kullanılan su 
sebilleri, kontrol 
edilmesi güç ve 
bulaş riski yüksek 
olduğundan, ikinci 
bir duyuruya kadar 
kullanıma 
kapatılması, öğrenci 
ve çalışanlarımıza 
kapalı şişede su 
verilmesi 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kantin ve 
yemekhanelerde 
ürüne temas eden 
kişi ile ödeme alan 
kişilerin farklı olması 
sağlanacak, 
ödemeyi alan 
kişilerin sık sık 
ellerini yıkayacak 
yada dezenfekte 
edeceklerdir. Ürün/
gıda/bardak vb. 
temas edilen  el/
eldiven ile paraya 
temas 
edilmeyecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Paketli gıda/ürünler 
satılmayacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

TUVALET ve LAVABOLAR

• Öğrencilere ve 
personele her 
seferinde en az 20 
saniye boyunca 
sabun ve suyla 
ellerini yıkamalarını 
hatırlatmak için 
afiş/poster/uyarı 
levhası asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Temizlik planı 
oluşturularak 
musluklar, kapılar 
ve kapı kolları dahil 
tüm yüzeyler uygun 
deterjan/ 
dezenfektan ile sık 
aralıklarla 
temizlenecektir. 
Klozet ve tuvaletler 
her gün belirli 
periyotlarda 1/10 
oranında 
sulandırılmış 
sodyum hipoklorit 
ile dezenfekte 
edilecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Her tuvalet/lavabo 
girişinde el antisepti 
cihazları 
bulundurulacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Personel ve 
öğrenciler için 
tuvalet ve 
lavabolarda kâğıt 
havlu ve tuvalet 
kağıtları 
bulundurulacaktır.  

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Personel ve 
öğrencilerin çöp 
kutularına temas 
etmemeleri için 
kapaklı ve pedallı 
çöp kutuları tercih 
edilecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Tuvaletlerin 
havalandırma 
sisteminin temiz 
hava sirkülasyonu 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

SERVİSLER

• Servis kullanan her 
öğrencinin servise 
binişi sırasında 
görevli kişi 
tarafından ateşleri 
ölçülecek ve 
sonrasında gerekli 
uygulamalar 
yapılacaktır. Servis 
kullanan öğrenciler 
servise biniş/
inişlerde sosyal 
mesafeye dikkat 
edecekler, maskesiz 
olmayacaklar, servis 
oturma planında 
kendileri için 
belirlenmiş 
koltuklara 
oturacaklardır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servislere salgın 
hastalıklar hakkında 
bilgilendirme afişleri 
ve soayal mesafe, 
maske takma 
zorunluluğu, 
herhangi bir şey 
yenilip içilmemesi 
gerektiğini gösteren 
afişler asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servisler günlük 
olarak belirli 
periyotlarda 
dezenfekte 
ettirilecektir. Servis 
firması tarafından 
belirlenen 
önlemlerin 
alındığına ve 
dezenfeksiyonun 
yapıldığı güvence 
altına alınması 
istenecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Servisin genel iç 
temizliği gün 
sonunda su ve 
deterjan ile 
yapılacaktır. Her 
servis turu 
tamamlandıktan 
sonra sık dokunulan 
yüzeyler (kapı 
kolları, kol dayama/ 
kolçaklar, tutacaklar, 
cam açma 
düğmeleri, emniyet 
kemeri tokaları) 
önce su ve 
deterjanlı bezle 
silinmeli, daha 
sonra da 1/100 
oranında 
sulandırılmış 
Sodyum Hipoklorit 
veya %70’lik alkol 
ile firma tarafından 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servislerde mutlaka 
el dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 
Okul yönetimi 
tarafından gerekli 
uyarılar ve 
denetimler 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servis şoförleri, 
rehber personeller 
ve servise binen 
tüm öğrenci ve 
personeller mutlaka 
MASKE 
takacaklardır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Öğrenciler ve 
personel servise 
binerken ve inerken 
sosyal mesafe 
kuralına uygun 
davranmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Şoförler, personel 
ve öğrenci velileri 
bilgilendirilecek 
hastalık belirtisi 
olan kişilerin sabah 
ve akşam servise 
binmemesi 
konusunda 
uyarılacaklardır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Koltuk numarası 
oturma listesi 
oluşturulacak, liste 
serviste görünür 
şekilde asılacaktır. 
Öğrenci/personel 
okula gidiş ve 
dönüşlerde her gün 
kendine ayrılmış 
sabit koltukta 
seyahat edecektir. 
Servis araçlarına 
oturma listesinde 
ismi bulunanlar 
dışında kişi kabul 
edilmeyecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servislerde 
pencereler uygun 
olan her fırsatta 
açılarak servisin iç 
havasının 
temizlenmesi 
sağlanacaktır. Klima 
kullanılmak 
istendiğinde iç hava 
sirkülasyon 
düğmesi kapalı 
olacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

TEMİZLİK İŞLERİ

• Temizlik ve 
dezenfeksiyon 
planları hazırlanarak 
pandemi süresince 
düzenli olarak 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Merdiven 
trrabzanları, kapı 
kulpları, asansör 
düğmeleri, 
korkuluklar, 
anahtarlar, kapı 
kolları, fotokopi, 
yazıcı, bilgisayar 
ekipmanları vb. gibi 
sık sık dokunulan 
yüzeyler daha sık 
ve daha özenli 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Temizlik ve atıkların 
boşaltılmasından 
sorumlu personeller 
için kişisel hijyen 
sağlanacak, işe 
uygun eldiven, 
koruyucu maske ve 
gözlük ve iş kıyafeti 
giyeceklerdir. 
Temizlik bittikten 
sonra bu 
malzemeler 
atılacak, iş 
kıyafetlerinin en az 
60 derecede 
yıkanması 
sağlanacaktır. 
Temizlik personelelri 
için yeteri kadar 
KKD 
bulundurulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Okulda çalışanların 
ve öğrencilerin 
kullanımı için yeterli 
temizlik 
malzemeleri ve el 
hijyenini teşvik 
etmek için 
dezenfektanların 
ortak alanlarda 
bulundurulmasına 
devam edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Temizlik ve atıkların 
boşaltılmasından 
sorumlu personele, 
çöplerin içeriğine 
temas edilmeden 
boşaltılması için 
gerekli uygulamalar 
yaptırılacaktır. Tıbbi 
Atıkların Kontrolü 
Yönetmeliği 
kapsamında atık 
yönetimi eğitimleri 
planlanmıştır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kullanılmış maske, 
eldiven ve kişisel 
hijyen atıkları için 
diğer atık etiketli 
kovalar giriş ve 
çıkışlar ile ortak 
kullanım alanlarının 
bulunduğu alanlara 
yerleştirilecektir. 
Atıklar tıbbi atıkların 
taşınması/
toplanması 
kurallarına göre 
toplanıp 72 saat 
geçici depolama 
alanında 
bekletildikten sonra 
belediyeye 
verilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Şüphelenilen 
kişilerin atıkları için 
Tıbbi Atıkların 
Kontrolü 
Yönetmeliği 
kapsamında işlem 
yapmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Çöp kovalarının 
kapaklarının 
olmasına dikkat 
edilecek kapaklı 
kova olmayan 
çalışma ortamlarına 
elle temas 
edilmesine gerek 
duyulmayan yeterli 
sayıda çöp 
kutularının 
yerleştirilmesi 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Temizlik planlarına 
göre uygulama 
yapılacak ve kayıt 
altına alınacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

KİŞİSEL KORUYUCU 
DONANIM

• Enfeksiyon şüphesi 
olan çalışan/
öğrenciler için 
cerrahi maske ve 
eldiven mutlaka 
bulundurulacaktır.
Enfeksiyon şüphesi 
olan kişilerle 
doğrudan temas 
veya 
kontaminasyon riski 
bulunan çalışma 
ortamlarında, 
çalışanların tam 
kapalı göz koruyucu 
veya yüz koruyucu/
siperlik (EN-166), 
koruyucu kıyafet 
(EN-14126), 
solunum koruyucu 
(EN-149/FFP2 veya 
FFP3) ventilsiz 
maskelerin ve 
eldivenlerin (EN ISO 
374-5 ve virüs 
piktogramlı) 
kullanılması 
sağlanacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Öksürük ve burun 
akıntısı olan 
çalışanların/
öğrencilerin 
mutlaka maske 
takmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

BİLGİ İŞLEM BİRİMİ

• Çalışanlarımızın 
kişisel 
bilgisayarlarında 
yapılacak olan 
çalışmalar 
öncesinde klavye, 
mause, tuş takımı 
vb. dezenfekte 
edildikten sonra 
çalışılacaktır.

Bilgi İşlem Çalışanları Pandemi Süresince

KRONİK HASTALIĞI 
BULUNAN 
ÇALIŞANLARIMIZ

• Kronik rahatsızlığı 
bulunan ve süreç 
boyunca uzaktan 
çalışan, izinli olan 
vb. çalışanlarımız, 
rahatsızlık 
durumlarını gösterir 
evraklarını (Doktor 
raporu, tahlil, tetkik 
vb.) bir dosya ile 
genel müdür onayı 
ile işyeri hekimimize 
ulaştıracak, işyeri 
hekimimiz de 
konuyu Kontrol 
Önlemleri Hiyerarşi 
Ekibi gündemine 
alacak, komisyon 
kararı ile çalışıp 
çalışılmayacağına 
karar verilecektir. 
Karar, ilgili çalışana 
ve birim amirine 
duyurulacaktır.

Kronik Rahatsızlığı Bulunan Tüm 
Çalışanlar

Pandemi Süresince

ÖZEL GRUPLAR

• Sınıflara, 
koridorlara, giriş ve 
çıkışa yakın alanlara 
özel grupların 
erişilebilirliği de 
dikkate alınarak el 
dezenfektanları 
yerleştirilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

ESNEK ÇALIŞMA
UZAKTAN ÇALIŞMA

• İşyeri çalışma 
ortamının sosyal 
mesafe şartlarını 
sağlayan 
birimlerimiz için 
esnek/uzaktan 
çalışma sistemi 
sonlandırılmıştır

Birim Yöneticileri/ Tüm çalışanlar Pandemi Süresince

• Sosyal mesafe 
şartlarını taşımayan 
(1,5 metre mesafe) 
ofis ortamları için 
okul müdürünün 
inisiyatifinde 
uzaktan çalışma 
yapabilecektir.

Birim Yöneticileri/ Tüm çalışanlar Pandemi Süresince

COVİD-19 VAKASI/
ŞÜPHESİ

• Öğrencilerimiz ve 
çalışanlarımızın 
kendilerinin, 
yakınlarının ya da 
temas ettikleri diğer 
kişilerden birinde 
Covid-19 testinin 
pozitif çıkması, 
şüphe ile hastaneye 
yatırılması 
durumlarında 
Covid-19 Sorumlu 
Personeline ve 
Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibine 
bildirilmesi 
zorunludur.

Tüm Öğrenciler ve Çalışanlar Pandemi Süresince

EĞİTİM

• Eğitim planı 
hazırlanarak tüm 
çalışan ve 
öğrencilere 
Covid-19 
kapsamında 
uyulması gereken 
kurallar ve alınması 
gereken önlemler 
ile ilgili eğitim 
verilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

ANASINIFI

• A n a s ı n ı f l a r ı 
s a n i t a s y o n 
kura l lar ına göre 
d ü z e n l i o l a r a k 
havalandır ı lacak, 
t e m i z l i ğ i 
sağlanacaktır.

• Ortak oyuncak 
kullandırılmayacaktır
.

• Öğrencilerin ortak 
ku l l and ığ ı oyun 
a l a n l a r ı 
kaldırılacaktır.

• Öğrenciler bireysel 
o y u n l a r a 
yön l end i r i l e cek , 
s o s y a l m e s a f e 
k u r a l ı n a g ö r e 
o t u r m a , o y u n 
d ü z e n i 
sağlanacaktır.

• A n a s ı n ı f ı n d a 
bu lunan mut fak 
k ı s m ı s a l g ı n 
d ö n e m i n d e 
kullanılmayacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince



FAALİYET/ BİRİM YAPILACAK OLAN EYLEM İLGİLİ BİRİM TERMİN

OKULUMUZ GİRİŞİ

• Okulumuza gelen 
tüm çalışan ve 
ziyaretçilerimizin 
ateş ölçümü 
yapılacaktır. Ölçülen 
vücut sıcaklığı 
değeri 38°C ve 
üzeri olan kişilere 
giriş izni verilmeyip, 
ilk ölçümden en az 
15 dakika sonra 
tekrar ölçülmesi, 
vücut sıcaklığı 
değeri hala 38°C 
derece ve üzeri olan 
kişilerin en yakın 
sağlık kuruluşuna 
sevki sağlanacaktır.

Okul Yönetim
Tüm Veliler ve Çalışanlar Pandemi Süresince

• Servis kullanan her 
öğrencinin servise 
binişi sırasında 
görevli kişi 
tarafından ateşleri 
ölçülecek ve 
sonrasında gerekli 
uygulamalar 
yapılacaktır. Servis 
kullanan öğrenciler 
servise biniş/
inişlerde sosyal 
mesafeye dikkat 
edecekler, maskesiz 
olmayacaklar, servis 
oturma planında 
kendileri için 
belirlenmiş 
koltuklara 
oturacaklardır.

Servis Rehber Personeli/Servis 
Şoförü Pandemi Süresince

• Tüm 
öğrencilerimizin 
vücut sıcaklığı okula 
gelmeden önce 
evde velileri 
tarafından 
ölçülecek, vücut 
sıcaklığı 38°C ve 
üzeri olan 
öğrenciler okula 
gönderilmeyerek 
veliler tarafından 
Okul Yönetimine 
bilgi verilecektir. 
Aile fertlerinden biri 
hastalık belirtisi 
gösteriyorsa 
öğrenci okula 
gönderilmeyecek ve 
okul yönetimine 
bilgi verilecektir. 

Okul Yönetimi/
Güvenlik Personeli Pandemi Süresince

• Güvenlik 
personellerinin 
sürekli olarak yüz 
siperliği, eldiven ve 
maske kullanmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetimi/
Güvenli Personeli Pandemi Süresince

• Tüm çalışanlarımıza 
ve maskesi olmayan 
öğrenci ve 
ziyaretçilerimize 
girişte maske 
verilecek, 
çalışanlarımız, 
öğrenci ve 
ziyaretçilerimiz 
okulumuzun 
tamamında maske 
kullanacaktır. Girişte 
el antiseptikleri 
kullanılacaktır.

Okul Yönetimi/
Tüm Personel ve Öğrenciler Pandemi Süresince

• Ziyaretçilere verilen 
kartlar her 
seferinde 
dezenfektan ile 
silinecektir.

Güvenlik Personeli Pandemi Süresince

• Okul girişinde 
sosyal mesafe 
kurallarına 
uygulaması için 
işaretleme 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Kuruluşa her türlü 
kontrolsüz giriş 
engellenecektir. 
Önemli işleri 
olmayan ziyaretçiler 
ve veliler okula 
alınmayacaktır.

Okul Yönetimi/ Güvenlik 
Personeli Pandemi Süresince

• Ziyaretçiler, okula 
girmeden önce 
salgın hastalıkları 
önlemeye yönelik 
alınan tedbirler/
uygulanan kurallar 
konusunda 
bilgilendirilecek 
(ziyaretçi talimatı 
ile) ve bu kurallara 
uyacağına dair 
ziyaretçiden 
taahhüt alınacaktır.

Okul Yönetimi/ Güvenlik 
Personeli Pandemi Süresince

OKUL KAPASİTE 
KULLANIMI

• Millî Eğitim 
Bakanlığı tarafından 
alınan kararlar 
doğrultusunda 
eğitim ve öğretim 
dönemine 
başlandığında, 
bulaş riskini 
minimum düzeyde 
tutacak şekilde 
sınıflarda sosyal 
mesafe kurallarına 
göre her sıraya tek 
öğrenci oturtulacak, 
kantin/yemekhane 
gibi ortak alanlarda 
sosyal mesafe 
kuralları 
uygulanarak masa 
ve sandalye sayıları 
azaltılacak, kantin/
yemekhane, okul 
bahçesi, lavabolar 
gibi ortak kullanılan 
alanlarda yoğunluk 
olmaması için 
teneffüs saatleri, 
öğle molaları, okul 
giriş çıkış saatleri ve 
gerekli durumlarda 
sınıf ve öğrenci 
sayısına göre eğitim 
planı yeniden 
düzenlenecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

DERSLİKLER

• Enfeksiyondan 
korunmak ve 
enfeksiyon riskini 
azaltmak için 
dersliklerdeki 
panolara, ekranlara 
ve ortak alanlara, 
hijyen ve 
sanitasyon bilincini 
ve farkındalığı 
artırmaya yönelik 
afişler, posterler 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Sınıf girişlerine el 
dezenfektanı 
yerleştirilecek ve 
öğrenci ve 
öğretmenlerin 
sınıflara girmeden 
önce kullanmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Oturma düzeni; her 
sıraya 1 öğrenci 
oturacak şekilde 
sosyal mesafeyi 
koruyarak 
düzenlenecektir. 
Öğrencilerin hijyen, 
maske, sosyal 
mesafe kurallarına 
göre davranmaları 
konusunda 
bilgilendirilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ders sırasında 
mümkün olduğu 
kadar doğal 
havalandırmaya 
dikkat edilerek 
pencere ve kapılar 
açık tutulacaktır. 
Havalandırma 
sistemleri dışarıdan 
taze hava alacak 
şekilde 
ayarlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Dersliklerde yer 
alan ortak temas 
yüzeyleri 
(bilgisayarlar, 
dolaplar, ekipman 
ve aletler vb.) için 
dezenfeksiyon 
planlaması 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Bilgisayar klavyesi, 
mouse, telefon, 
dolap, kalem, silgi 
vb. malzeme ve 
ekipmanın mümkün 
olduğunca ortak 
kullanılmaması 
sağlanacak ve 
gerekli uyarı 
yazıları/afişler 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Derslikler, ders 
bitiminde 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

LABORATUVAR

• Enfeksiyondan 
korunmak ve 
enfeksiyon riskini 
azaltmak için afişler, 
posterler asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Oturma düzeni 
öğrenciler arasında 
sosyal mesafeyi 
koruyacak şekilde 
düzenlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Çalışma alanında 
yer alan ortak 
temas yüzeyleri 
(çalışma tezgâhları, 
deney masaları, 
laboratuvar 
malzemeleri, el 
aletleri vb.) için 
kullanım için 
kullanım şartları, 
kullanım sıklıkları, 
kullanıcı sayısı vb. 
kriterlerine göre 
dezenfeksiyon 
planlaması 
oluşturularak 
uygulanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Kullanıcılar ortak 
kullandıkları 
ekipman ve çalışma 
alanlarını mümkün 
olduğunca her 
kullanımdan önce 
ve sonra düzenli 
olarak dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Laboratuvarda el 
hijyenine dikkat 
edilecek ve el 
dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Laboratuvarların 
çalışma alanı 
içerisinde yer alan 
lavabo ve evyeler 
kişisel temizlik 
amaçlı 
kullanılmayacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

ÖĞRETMENLER ODASI
• Öğretmenler odası 

her gün mesai 
bitiminde 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Maske, sosyal 
mesafe ve temizlik 
kurallarını hatırlatıcı 
afiş/talimat 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Ortak kullanılan ve 
sık temas edilen 
yüzeyler, alet ve 
ekipmanlar düzenli 
olarak dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Masalar üzerinde 
klasör, dosya, evrak 
vb. olmaması 
bunların dolaplarda, 
çekmecelerde 
muhafazası temizlik 
ve hijyen açısından 
önem arz 
etmektedir. Kalem, 
zımba, delgeç vb. 
eşyalar ortak 
kullanılmayacak, 
zorunlu hallerde 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Oturma düzeni 
kişiler arasında 
sosyal mesafeyi 
koruyacak şekilde 
düzenlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Yoğunluğa göre 
ders, teneffüs, öğle 
molası vb. planlama 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Öğretmenler 
odasında el 
dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Doğal havalandırma 
sağlanması için 
pencere ve kapılar 
açık tutulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Öğretmenler 
odasına misafir ve 
ziyaretçi kabul 
edilmeyecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Masa/sehba 
üzerindeki dergi, 
kitap, gazete vb. 
kaldırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

İDARİ OFİSLER

• Çalışma ofislerinde 
1,5 metre mesafeye 
uyacak şekilde 
düzenleme 
yapılacak, Birim 
yöneticisinin gerek 
görmesi halinde 
başka bir odada, 
diğer bir bölümde, 
uzaktan çalışma, 
dönüşümlü çalışma 
vb. uygulama ile 
önlem alınacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Ofisler her gün 
mesai bitiminde 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Birden fazla kişinin 
kullandığı ofislerde 
ortak kullanılan 
yazıcı, klavyeler ve 
diğer cihazlar 
düzenli olarak 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Bilgisayar klavyesi, 
mouse, telefon, 
dolap, kalem, silgi, 
delgeç, zımba vb. 
malzeme ve 
ekipmanın mümkün 
olduğunca ortak 
kullanılmaması 
sağlanacak gerekli 
bilgilendirme ve 
uyarı yazıları/afişler 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Oturma düzeni 
kişiler arasında 
mümkün ise sosyal 
mesafeyi koruyacak 
şekilde 
düzenlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ofislerde el hijyeni 
için el dezenfektanı 
bulundurulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Masa/sehba 
üzerindeki dergi, 
kitap, gazete vb. 
kaldırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Doğal havalandırma 
sağlanması için 
pencere ve kapılar 
açık tutulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ofislerde masalar 
üzerinde klasör, 
dosya, evrak vb. 
olmaması bunların 
dolaplarda, 
çekmecelerde 
muhafazası temizlik 
ve hijyen açısından 
önem arz 
etmektedir. Kalem, 
zımba, delgeç vb. 
eşyalar ortak 
kullanılmayacak, 
zorunlu hallerde 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

TOPLANTI SALONU

• Toplantılar 
olabildiğince 
telekonferans 
yoluyla yapılmaya 
devam edecek, 
zorunlu hallerde 
yapılması gereken 
yüz yüze 
toplantılarda da 
sosyal mesafe 
kurallarına riayet 
edilecektir. 
Toplantılarda maske 
kullanılacaktır. 
Toplantı salonu sık 
sık 
havalandırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• İkinci bir duyuru 
yapılana kadar 
seminer, fuar vb. 
faaliyetlere 
katılımlar 
yapılmayacaktır. 
Zorunlu olan 
katılımlar olması 
durumunda sosyal 
mesafe, maske ve 
hijyen kurallarına 
dikkat edilerek 
katılım 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Salonda oturma 
düzeni sosyal 
mesafe kurallarına 
(otoritelerce 
belirlenmiş güncel 
şartlar) uygun 
olacak şekilde 
düzenlenecektir

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ortak kullanılan 
masa/sehba 
üzerinden dergi, 
kitap, gazete vb. 
kaldırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Toplantı öncesi ve 
toplantı sonrası 
(masa, varsa teknik 
donanımlar, 
mikrofon vb.) 
temizlik/
dezenfeksiyon 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Toplantı sırasında 
ikramlar belirlenmiş 
hijyen kurallarına 
uygun olarak 
yapılacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Toplantıya 
girmeden önce ve 
toplantı sırasında 
ateş ölçümü 
yapılacak, yüksek 
ateş tespit edilen 
personeller 
toplantıya alınmayıp 
sağlık kuruluşlarına 
yönlendirilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Toplantıya giren 
kişiler için toplantı 
katılım formları 
doldurulacak ve 
kayıtlar 
saklanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Toplantı süreleri 
mümkün olduğunca 
kısa tutulacak, 
toplantının uzaması 
durumunda ara 
verilecek ve 
pencereler açılarak 
ortamın doğal 
havalandırılması 
sağlanacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Toplantı salonunda 
el dezenfektanı 
bulundurulacak, 
giriş ve çıkışlarda 
mutlaka ellerin 
dezenfekte edilmesi 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Belge ve evraklarda 
ıslak imza gereken 
durumlarda evrak 
sabit kalacak ve 
sırayla sosyal 
mesafe gözetilerek 
ortak kalem 
kullanmadan evrak 
imzalanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Pencere ve kapılar 
açık tutularak doğal 
havalandırma 
sağlanacak, yeterli 
olmadığında ise 
havalandırma 
sistemleri dışarıdan 
taze hava alacak 
şekilde 
ayarlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

YEMEKHANE KANTİN

• Kişilere yemek 
öncesi ve sonrası el 
yıkama yoluyla el 
hijyeninin 
hatırlatılması için 
girişte ve uygun 
noktalara uyarıcı 
afişler/posterler vb. 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Yemek saati için 
düzenleme 
yapılarak, yoğunluk 
olmasının önüne 
geçilecektir. Her 
birim/sınıf için 
belirlenecek saat 
dilimi ilan 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Kantin ve 
yemekhane 
girişlerinde el 
dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 
Yemekhane 
girişinde herkesin el 
dezenfektanı 
kullanması 
sağlanacaktır

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Kantin/Yemekhane 
personeli kişisel 
hijyen kurallarına 
(sıklıkla el yıkama, 
öksürük / hapşırık 
adabı) sıkı bir 
şekilde uyarılacak 
ve personel işe 
özgü KKD’ler 
(maske, bone, 
eldiven vb.) 
kullanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Sık temas edilen 
yüzeyler sık sık 
temizlenecek ve 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Sosyal mesafe 
kurallarına uygun 
olarak masalarda 
karşılıklı çapraz 
oturma düzeni 
sağlanacaktır. 
Masalardaki 
örtülerin üzeri 
silinebilir malzeme 
ile kaplanacak, her 
kullanımdan sonra 
masalar 
dezenfektanla 
silinecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kantin/Yemekhane 
sıra bekleme 
alanlarında sosyal 
mesafe kurallarına 
uyulması için 
işaretleme 
yapılacaktır. Servis 
ve ödeme noktasına 
gelen kişilerin 
işaretleme ve 
şeritler yardımı ile 
Sosyal mesafe 
kurallarına 
uymalarını 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Masalardan ortak 
kullanılan tuzluk, 
baharatları, 
kürdanlıklar, soslar, 
sürahiler vb. 
mutlaka 
kaldırılacaktır. Tek 
kullanımlık 
paketlenmiş tuz, 
baharat vb. 
kullanılacak, paketli 
su dağıtımı 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Tek kullanımlık 
bardakla çay servisi 
yapılacak, paketli 
şeker kullanılacaktır. 
Karıştırma 
çubuklarına 
müşterilerin temas 
etmesi 
engellenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Hijyen kurallarına 
göre paketli ekmek 
tedariki sağlanacak 
ve tek kullanımlık 
çatal, bıçak, kaşık, 
peçete ve ıslak 
mendil kağıt poşet 
içerisinde 
verilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Çay ocaklarına 
görevli haricinde 
giriş ve görevli 
personel haricinde 
asla çay alımı 
yapılmayacaktır. 
Birim amirleri bu 
hususu takip 
edeceklerdir. 
Kişilere ait 
kullanılan her 
bardak sadece 
bulaşık makinesinde 
yüksek ısıda 
yıkanacak, diğer 
servislerde karton 
bardak 
kullanılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Okulumuz 
bünyesinde 
kullanılan su 
sebilleri, kontrol 
edilmesi güç ve 
bulaş riski yüksek 
olduğundan, ikinci 
bir duyuruya kadar 
kullanıma 
kapatılması, öğrenci 
ve çalışanlarımıza 
kapalı şişede su 
verilmesi 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kantin ve 
yemekhanelerde 
ürüne temas eden 
kişi ile ödeme alan 
kişilerin farklı olması 
sağlanacak, 
ödemeyi alan 
kişilerin sık sık 
ellerini yıkayacak 
yada dezenfekte 
edeceklerdir. Ürün/
gıda/bardak vb. 
temas edilen  el/
eldiven ile paraya 
temas 
edilmeyecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Paketli gıda/ürünler 
satılmayacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

TUVALET ve LAVABOLAR

• Öğrencilere ve 
personele her 
seferinde en az 20 
saniye boyunca 
sabun ve suyla 
ellerini yıkamalarını 
hatırlatmak için 
afiş/poster/uyarı 
levhası asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Temizlik planı 
oluşturularak 
musluklar, kapılar 
ve kapı kolları dahil 
tüm yüzeyler uygun 
deterjan/ 
dezenfektan ile sık 
aralıklarla 
temizlenecektir. 
Klozet ve tuvaletler 
her gün belirli 
periyotlarda 1/10 
oranında 
sulandırılmış 
sodyum hipoklorit 
ile dezenfekte 
edilecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Her tuvalet/lavabo 
girişinde el antisepti 
cihazları 
bulundurulacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Personel ve 
öğrenciler için 
tuvalet ve 
lavabolarda kâğıt 
havlu ve tuvalet 
kağıtları 
bulundurulacaktır.  

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Personel ve 
öğrencilerin çöp 
kutularına temas 
etmemeleri için 
kapaklı ve pedallı 
çöp kutuları tercih 
edilecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Tuvaletlerin 
havalandırma 
sisteminin temiz 
hava sirkülasyonu 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

SERVİSLER

• Servis kullanan her 
öğrencinin servise 
binişi sırasında 
görevli kişi 
tarafından ateşleri 
ölçülecek ve 
sonrasında gerekli 
uygulamalar 
yapılacaktır. Servis 
kullanan öğrenciler 
servise biniş/
inişlerde sosyal 
mesafeye dikkat 
edecekler, maskesiz 
olmayacaklar, servis 
oturma planında 
kendileri için 
belirlenmiş 
koltuklara 
oturacaklardır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servislere salgın 
hastalıklar hakkında 
bilgilendirme afişleri 
ve soayal mesafe, 
maske takma 
zorunluluğu, 
herhangi bir şey 
yenilip içilmemesi 
gerektiğini gösteren 
afişler asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servisler günlük 
olarak belirli 
periyotlarda 
dezenfekte 
ettirilecektir. Servis 
firması tarafından 
belirlenen 
önlemlerin 
alındığına ve 
dezenfeksiyonun 
yapıldığı güvence 
altına alınması 
istenecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Servisin genel iç 
temizliği gün 
sonunda su ve 
deterjan ile 
yapılacaktır. Her 
servis turu 
tamamlandıktan 
sonra sık dokunulan 
yüzeyler (kapı 
kolları, kol dayama/ 
kolçaklar, tutacaklar, 
cam açma 
düğmeleri, emniyet 
kemeri tokaları) 
önce su ve 
deterjanlı bezle 
silinmeli, daha 
sonra da 1/100 
oranında 
sulandırılmış 
Sodyum Hipoklorit 
veya %70’lik alkol 
ile firma tarafından 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servislerde mutlaka 
el dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 
Okul yönetimi 
tarafından gerekli 
uyarılar ve 
denetimler 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servis şoförleri, 
rehber personeller 
ve servise binen 
tüm öğrenci ve 
personeller mutlaka 
MASKE 
takacaklardır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Öğrenciler ve 
personel servise 
binerken ve inerken 
sosyal mesafe 
kuralına uygun 
davranmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Şoförler, personel 
ve öğrenci velileri 
bilgilendirilecek 
hastalık belirtisi 
olan kişilerin sabah 
ve akşam servise 
binmemesi 
konusunda 
uyarılacaklardır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Koltuk numarası 
oturma listesi 
oluşturulacak, liste 
serviste görünür 
şekilde asılacaktır. 
Öğrenci/personel 
okula gidiş ve 
dönüşlerde her gün 
kendine ayrılmış 
sabit koltukta 
seyahat edecektir. 
Servis araçlarına 
oturma listesinde 
ismi bulunanlar 
dışında kişi kabul 
edilmeyecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servislerde 
pencereler uygun 
olan her fırsatta 
açılarak servisin iç 
havasının 
temizlenmesi 
sağlanacaktır. Klima 
kullanılmak 
istendiğinde iç hava 
sirkülasyon 
düğmesi kapalı 
olacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

TEMİZLİK İŞLERİ

• Temizlik ve 
dezenfeksiyon 
planları hazırlanarak 
pandemi süresince 
düzenli olarak 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Merdiven 
trrabzanları, kapı 
kulpları, asansör 
düğmeleri, 
korkuluklar, 
anahtarlar, kapı 
kolları, fotokopi, 
yazıcı, bilgisayar 
ekipmanları vb. gibi 
sık sık dokunulan 
yüzeyler daha sık 
ve daha özenli 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Temizlik ve atıkların 
boşaltılmasından 
sorumlu personeller 
için kişisel hijyen 
sağlanacak, işe 
uygun eldiven, 
koruyucu maske ve 
gözlük ve iş kıyafeti 
giyeceklerdir. 
Temizlik bittikten 
sonra bu 
malzemeler 
atılacak, iş 
kıyafetlerinin en az 
60 derecede 
yıkanması 
sağlanacaktır. 
Temizlik personelelri 
için yeteri kadar 
KKD 
bulundurulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Okulda çalışanların 
ve öğrencilerin 
kullanımı için yeterli 
temizlik 
malzemeleri ve el 
hijyenini teşvik 
etmek için 
dezenfektanların 
ortak alanlarda 
bulundurulmasına 
devam edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Temizlik ve atıkların 
boşaltılmasından 
sorumlu personele, 
çöplerin içeriğine 
temas edilmeden 
boşaltılması için 
gerekli uygulamalar 
yaptırılacaktır. Tıbbi 
Atıkların Kontrolü 
Yönetmeliği 
kapsamında atık 
yönetimi eğitimleri 
planlanmıştır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kullanılmış maske, 
eldiven ve kişisel 
hijyen atıkları için 
diğer atık etiketli 
kovalar giriş ve 
çıkışlar ile ortak 
kullanım alanlarının 
bulunduğu alanlara 
yerleştirilecektir. 
Atıklar tıbbi atıkların 
taşınması/
toplanması 
kurallarına göre 
toplanıp 72 saat 
geçici depolama 
alanında 
bekletildikten sonra 
belediyeye 
verilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Şüphelenilen 
kişilerin atıkları için 
Tıbbi Atıkların 
Kontrolü 
Yönetmeliği 
kapsamında işlem 
yapmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Çöp kovalarının 
kapaklarının 
olmasına dikkat 
edilecek kapaklı 
kova olmayan 
çalışma ortamlarına 
elle temas 
edilmesine gerek 
duyulmayan yeterli 
sayıda çöp 
kutularının 
yerleştirilmesi 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Temizlik planlarına 
göre uygulama 
yapılacak ve kayıt 
altına alınacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

KİŞİSEL KORUYUCU 
DONANIM

• Enfeksiyon şüphesi 
olan çalışan/
öğrenciler için 
cerrahi maske ve 
eldiven mutlaka 
bulundurulacaktır.
Enfeksiyon şüphesi 
olan kişilerle 
doğrudan temas 
veya 
kontaminasyon riski 
bulunan çalışma 
ortamlarında, 
çalışanların tam 
kapalı göz koruyucu 
veya yüz koruyucu/
siperlik (EN-166), 
koruyucu kıyafet 
(EN-14126), 
solunum koruyucu 
(EN-149/FFP2 veya 
FFP3) ventilsiz 
maskelerin ve 
eldivenlerin (EN ISO 
374-5 ve virüs 
piktogramlı) 
kullanılması 
sağlanacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Öksürük ve burun 
akıntısı olan 
çalışanların/
öğrencilerin 
mutlaka maske 
takmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

BİLGİ İŞLEM BİRİMİ

• Çalışanlarımızın 
kişisel 
bilgisayarlarında 
yapılacak olan 
çalışmalar 
öncesinde klavye, 
mause, tuş takımı 
vb. dezenfekte 
edildikten sonra 
çalışılacaktır.

Bilgi İşlem Çalışanları Pandemi Süresince

KRONİK HASTALIĞI 
BULUNAN 
ÇALIŞANLARIMIZ

• Kronik rahatsızlığı 
bulunan ve süreç 
boyunca uzaktan 
çalışan, izinli olan 
vb. çalışanlarımız, 
rahatsızlık 
durumlarını gösterir 
evraklarını (Doktor 
raporu, tahlil, tetkik 
vb.) bir dosya ile 
genel müdür onayı 
ile işyeri hekimimize 
ulaştıracak, işyeri 
hekimimiz de 
konuyu Kontrol 
Önlemleri Hiyerarşi 
Ekibi gündemine 
alacak, komisyon 
kararı ile çalışıp 
çalışılmayacağına 
karar verilecektir. 
Karar, ilgili çalışana 
ve birim amirine 
duyurulacaktır.

Kronik Rahatsızlığı Bulunan Tüm 
Çalışanlar

Pandemi Süresince

ÖZEL GRUPLAR

• Sınıflara, 
koridorlara, giriş ve 
çıkışa yakın alanlara 
özel grupların 
erişilebilirliği de 
dikkate alınarak el 
dezenfektanları 
yerleştirilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

ESNEK ÇALIŞMA
UZAKTAN ÇALIŞMA

• İşyeri çalışma 
ortamının sosyal 
mesafe şartlarını 
sağlayan 
birimlerimiz için 
esnek/uzaktan 
çalışma sistemi 
sonlandırılmıştır

Birim Yöneticileri/ Tüm çalışanlar Pandemi Süresince

• Sosyal mesafe 
şartlarını taşımayan 
(1,5 metre mesafe) 
ofis ortamları için 
okul müdürünün 
inisiyatifinde 
uzaktan çalışma 
yapabilecektir.

Birim Yöneticileri/ Tüm çalışanlar Pandemi Süresince

COVİD-19 VAKASI/
ŞÜPHESİ

• Öğrencilerimiz ve 
çalışanlarımızın 
kendilerinin, 
yakınlarının ya da 
temas ettikleri diğer 
kişilerden birinde 
Covid-19 testinin 
pozitif çıkması, 
şüphe ile hastaneye 
yatırılması 
durumlarında 
Covid-19 Sorumlu 
Personeline ve 
Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibine 
bildirilmesi 
zorunludur.

Tüm Öğrenciler ve Çalışanlar Pandemi Süresince

EĞİTİM

• Eğitim planı 
hazırlanarak tüm 
çalışan ve 
öğrencilere 
Covid-19 
kapsamında 
uyulması gereken 
kurallar ve alınması 
gereken önlemler 
ile ilgili eğitim 
verilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

ANASINIFI

• A n a s ı n ı f l a r ı 
s a n i t a s y o n 
kura l lar ına göre 
d ü z e n l i o l a r a k 
havalandır ı lacak, 
t e m i z l i ğ i 
sağlanacaktır.

• Ortak oyuncak 
kullandırılmayacaktır
.

• Öğrencilerin ortak 
ku l l and ığ ı oyun 
a l a n l a r ı 
kaldırılacaktır.

• Öğrenciler bireysel 
o y u n l a r a 
yön l end i r i l e cek , 
s o s y a l m e s a f e 
k u r a l ı n a g ö r e 
o t u r m a , o y u n 
d ü z e n i 
sağlanacaktır.

• A n a s ı n ı f ı n d a 
bu lunan mut fak 
k ı s m ı s a l g ı n 
d ö n e m i n d e 
kullanılmayacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince



FAALİYET/ BİRİM YAPILACAK OLAN EYLEM İLGİLİ BİRİM TERMİN

OKULUMUZ GİRİŞİ

• Okulumuza gelen 
tüm çalışan ve 
ziyaretçilerimizin 
ateş ölçümü 
yapılacaktır. Ölçülen 
vücut sıcaklığı 
değeri 38°C ve 
üzeri olan kişilere 
giriş izni verilmeyip, 
ilk ölçümden en az 
15 dakika sonra 
tekrar ölçülmesi, 
vücut sıcaklığı 
değeri hala 38°C 
derece ve üzeri olan 
kişilerin en yakın 
sağlık kuruluşuna 
sevki sağlanacaktır.

Okul Yönetim
Tüm Veliler ve Çalışanlar Pandemi Süresince

• Servis kullanan her 
öğrencinin servise 
binişi sırasında 
görevli kişi 
tarafından ateşleri 
ölçülecek ve 
sonrasında gerekli 
uygulamalar 
yapılacaktır. Servis 
kullanan öğrenciler 
servise biniş/
inişlerde sosyal 
mesafeye dikkat 
edecekler, maskesiz 
olmayacaklar, servis 
oturma planında 
kendileri için 
belirlenmiş 
koltuklara 
oturacaklardır.

Servis Rehber Personeli/Servis 
Şoförü Pandemi Süresince

• Tüm 
öğrencilerimizin 
vücut sıcaklığı okula 
gelmeden önce 
evde velileri 
tarafından 
ölçülecek, vücut 
sıcaklığı 38°C ve 
üzeri olan 
öğrenciler okula 
gönderilmeyerek 
veliler tarafından 
Okul Yönetimine 
bilgi verilecektir. 
Aile fertlerinden biri 
hastalık belirtisi 
gösteriyorsa 
öğrenci okula 
gönderilmeyecek ve 
okul yönetimine 
bilgi verilecektir. 

Okul Yönetimi/
Güvenlik Personeli Pandemi Süresince

• Güvenlik 
personellerinin 
sürekli olarak yüz 
siperliği, eldiven ve 
maske kullanmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetimi/
Güvenli Personeli Pandemi Süresince

• Tüm çalışanlarımıza 
ve maskesi olmayan 
öğrenci ve 
ziyaretçilerimize 
girişte maske 
verilecek, 
çalışanlarımız, 
öğrenci ve 
ziyaretçilerimiz 
okulumuzun 
tamamında maske 
kullanacaktır. Girişte 
el antiseptikleri 
kullanılacaktır.

Okul Yönetimi/
Tüm Personel ve Öğrenciler Pandemi Süresince

• Ziyaretçilere verilen 
kartlar her 
seferinde 
dezenfektan ile 
silinecektir.

Güvenlik Personeli Pandemi Süresince

• Okul girişinde 
sosyal mesafe 
kurallarına 
uygulaması için 
işaretleme 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Kuruluşa her türlü 
kontrolsüz giriş 
engellenecektir. 
Önemli işleri 
olmayan ziyaretçiler 
ve veliler okula 
alınmayacaktır.

Okul Yönetimi/ Güvenlik 
Personeli Pandemi Süresince

• Ziyaretçiler, okula 
girmeden önce 
salgın hastalıkları 
önlemeye yönelik 
alınan tedbirler/
uygulanan kurallar 
konusunda 
bilgilendirilecek 
(ziyaretçi talimatı 
ile) ve bu kurallara 
uyacağına dair 
ziyaretçiden 
taahhüt alınacaktır.

Okul Yönetimi/ Güvenlik 
Personeli Pandemi Süresince

OKUL KAPASİTE 
KULLANIMI

• Millî Eğitim 
Bakanlığı tarafından 
alınan kararlar 
doğrultusunda 
eğitim ve öğretim 
dönemine 
başlandığında, 
bulaş riskini 
minimum düzeyde 
tutacak şekilde 
sınıflarda sosyal 
mesafe kurallarına 
göre her sıraya tek 
öğrenci oturtulacak, 
kantin/yemekhane 
gibi ortak alanlarda 
sosyal mesafe 
kuralları 
uygulanarak masa 
ve sandalye sayıları 
azaltılacak, kantin/
yemekhane, okul 
bahçesi, lavabolar 
gibi ortak kullanılan 
alanlarda yoğunluk 
olmaması için 
teneffüs saatleri, 
öğle molaları, okul 
giriş çıkış saatleri ve 
gerekli durumlarda 
sınıf ve öğrenci 
sayısına göre eğitim 
planı yeniden 
düzenlenecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

DERSLİKLER

• Enfeksiyondan 
korunmak ve 
enfeksiyon riskini 
azaltmak için 
dersliklerdeki 
panolara, ekranlara 
ve ortak alanlara, 
hijyen ve 
sanitasyon bilincini 
ve farkındalığı 
artırmaya yönelik 
afişler, posterler 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Sınıf girişlerine el 
dezenfektanı 
yerleştirilecek ve 
öğrenci ve 
öğretmenlerin 
sınıflara girmeden 
önce kullanmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Oturma düzeni; her 
sıraya 1 öğrenci 
oturacak şekilde 
sosyal mesafeyi 
koruyarak 
düzenlenecektir. 
Öğrencilerin hijyen, 
maske, sosyal 
mesafe kurallarına 
göre davranmaları 
konusunda 
bilgilendirilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ders sırasında 
mümkün olduğu 
kadar doğal 
havalandırmaya 
dikkat edilerek 
pencere ve kapılar 
açık tutulacaktır. 
Havalandırma 
sistemleri dışarıdan 
taze hava alacak 
şekilde 
ayarlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Dersliklerde yer 
alan ortak temas 
yüzeyleri 
(bilgisayarlar, 
dolaplar, ekipman 
ve aletler vb.) için 
dezenfeksiyon 
planlaması 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Bilgisayar klavyesi, 
mouse, telefon, 
dolap, kalem, silgi 
vb. malzeme ve 
ekipmanın mümkün 
olduğunca ortak 
kullanılmaması 
sağlanacak ve 
gerekli uyarı 
yazıları/afişler 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Derslikler, ders 
bitiminde 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

LABORATUVAR

• Enfeksiyondan 
korunmak ve 
enfeksiyon riskini 
azaltmak için afişler, 
posterler asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Oturma düzeni 
öğrenciler arasında 
sosyal mesafeyi 
koruyacak şekilde 
düzenlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Çalışma alanında 
yer alan ortak 
temas yüzeyleri 
(çalışma tezgâhları, 
deney masaları, 
laboratuvar 
malzemeleri, el 
aletleri vb.) için 
kullanım için 
kullanım şartları, 
kullanım sıklıkları, 
kullanıcı sayısı vb. 
kriterlerine göre 
dezenfeksiyon 
planlaması 
oluşturularak 
uygulanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Kullanıcılar ortak 
kullandıkları 
ekipman ve çalışma 
alanlarını mümkün 
olduğunca her 
kullanımdan önce 
ve sonra düzenli 
olarak dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Laboratuvarda el 
hijyenine dikkat 
edilecek ve el 
dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Laboratuvarların 
çalışma alanı 
içerisinde yer alan 
lavabo ve evyeler 
kişisel temizlik 
amaçlı 
kullanılmayacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

ÖĞRETMENLER ODASI
• Öğretmenler odası 

her gün mesai 
bitiminde 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Maske, sosyal 
mesafe ve temizlik 
kurallarını hatırlatıcı 
afiş/talimat 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ortak kullanılan ve 
sık temas edilen 
yüzeyler, alet ve 
ekipmanlar düzenli 
olarak dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Masalar üzerinde 
klasör, dosya, evrak 
vb. olmaması 
bunların dolaplarda, 
çekmecelerde 
muhafazası temizlik 
ve hijyen açısından 
önem arz 
etmektedir. Kalem, 
zımba, delgeç vb. 
eşyalar ortak 
kullanılmayacak, 
zorunlu hallerde 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Oturma düzeni 
kişiler arasında 
sosyal mesafeyi 
koruyacak şekilde 
düzenlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Yoğunluğa göre 
ders, teneffüs, öğle 
molası vb. planlama 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Öğretmenler 
odasında el 
dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Doğal havalandırma 
sağlanması için 
pencere ve kapılar 
açık tutulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Öğretmenler 
odasına misafir ve 
ziyaretçi kabul 
edilmeyecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Masa/sehba 
üzerindeki dergi, 
kitap, gazete vb. 
kaldırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

İDARİ OFİSLER

• Çalışma ofislerinde 
1,5 metre mesafeye 
uyacak şekilde 
düzenleme 
yapılacak, Birim 
yöneticisinin gerek 
görmesi halinde 
başka bir odada, 
diğer bir bölümde, 
uzaktan çalışma, 
dönüşümlü çalışma 
vb. uygulama ile 
önlem alınacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Ofisler her gün 
mesai bitiminde 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Birden fazla kişinin 
kullandığı ofislerde 
ortak kullanılan 
yazıcı, klavyeler ve 
diğer cihazlar 
düzenli olarak 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Bilgisayar klavyesi, 
mouse, telefon, 
dolap, kalem, silgi, 
delgeç, zımba vb. 
malzeme ve 
ekipmanın mümkün 
olduğunca ortak 
kullanılmaması 
sağlanacak gerekli 
bilgilendirme ve 
uyarı yazıları/afişler 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Oturma düzeni 
kişiler arasında 
mümkün ise sosyal 
mesafeyi koruyacak 
şekilde 
düzenlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ofislerde el hijyeni 
için el dezenfektanı 
bulundurulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Masa/sehba 
üzerindeki dergi, 
kitap, gazete vb. 
kaldırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Doğal havalandırma 
sağlanması için 
pencere ve kapılar 
açık tutulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ofislerde masalar 
üzerinde klasör, 
dosya, evrak vb. 
olmaması bunların 
dolaplarda, 
çekmecelerde 
muhafazası temizlik 
ve hijyen açısından 
önem arz 
etmektedir. Kalem, 
zımba, delgeç vb. 
eşyalar ortak 
kullanılmayacak, 
zorunlu hallerde 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

TOPLANTI SALONU

• Toplantılar 
olabildiğince 
telekonferans 
yoluyla yapılmaya 
devam edecek, 
zorunlu hallerde 
yapılması gereken 
yüz yüze 
toplantılarda da 
sosyal mesafe 
kurallarına riayet 
edilecektir. 
Toplantılarda maske 
kullanılacaktır. 
Toplantı salonu sık 
sık 
havalandırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• İkinci bir duyuru 
yapılana kadar 
seminer, fuar vb. 
faaliyetlere 
katılımlar 
yapılmayacaktır. 
Zorunlu olan 
katılımlar olması 
durumunda sosyal 
mesafe, maske ve 
hijyen kurallarına 
dikkat edilerek 
katılım 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Salonda oturma 
düzeni sosyal 
mesafe kurallarına 
(otoritelerce 
belirlenmiş güncel 
şartlar) uygun 
olacak şekilde 
düzenlenecektir

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Ortak kullanılan 
masa/sehba 
üzerinden dergi, 
kitap, gazete vb. 
kaldırılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Toplantı öncesi ve 
toplantı sonrası 
(masa, varsa teknik 
donanımlar, 
mikrofon vb.) 
temizlik/
dezenfeksiyon 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Toplantı sırasında 
ikramlar belirlenmiş 
hijyen kurallarına 
uygun olarak 
yapılacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Toplantıya 
girmeden önce ve 
toplantı sırasında 
ateş ölçümü 
yapılacak, yüksek 
ateş tespit edilen 
personeller 
toplantıya alınmayıp 
sağlık kuruluşlarına 
yönlendirilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Toplantıya giren 
kişiler için toplantı 
katılım formları 
doldurulacak ve 
kayıtlar 
saklanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Toplantı süreleri 
mümkün olduğunca 
kısa tutulacak, 
toplantının uzaması 
durumunda ara 
verilecek ve 
pencereler açılarak 
ortamın doğal 
havalandırılması 
sağlanacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Toplantı salonunda 
el dezenfektanı 
bulundurulacak, 
giriş ve çıkışlarda 
mutlaka ellerin 
dezenfekte edilmesi 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Belge ve evraklarda 
ıslak imza gereken 
durumlarda evrak 
sabit kalacak ve 
sırayla sosyal 
mesafe gözetilerek 
ortak kalem 
kullanmadan evrak 
imzalanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Pencere ve kapılar 
açık tutularak doğal 
havalandırma 
sağlanacak, yeterli 
olmadığında ise 
havalandırma 
sistemleri dışarıdan 
taze hava alacak 
şekilde 
ayarlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

YEMEKHANE KANTİN

• Kişilere yemek 
öncesi ve sonrası el 
yıkama yoluyla el 
hijyeninin 
hatırlatılması için 
girişte ve uygun 
noktalara uyarıcı 
afişler/posterler vb. 
asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Yemek saati için 
düzenleme 
yapılarak, yoğunluk 
olmasının önüne 
geçilecektir. Her 
birim/sınıf için 
belirlenecek saat 
dilimi ilan 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Kantin ve 
yemekhane 
girişlerinde el 
dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 
Yemekhane 
girişinde herkesin el 
dezenfektanı 
kullanması 
sağlanacaktır

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Kantin/Yemekhane 
personeli kişisel 
hijyen kurallarına 
(sıklıkla el yıkama, 
öksürük / hapşırık 
adabı) sıkı bir 
şekilde uyarılacak 
ve personel işe 
özgü KKD’ler 
(maske, bone, 
eldiven vb.) 
kullanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Sık temas edilen 
yüzeyler sık sık 
temizlenecek ve 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Sosyal mesafe 
kurallarına uygun 
olarak masalarda 
karşılıklı çapraz 
oturma düzeni 
sağlanacaktır. 
Masalardaki 
örtülerin üzeri 
silinebilir malzeme 
ile kaplanacak, her 
kullanımdan sonra 
masalar 
dezenfektanla 
silinecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kantin/Yemekhane 
sıra bekleme 
alanlarında sosyal 
mesafe kurallarına 
uyulması için 
işaretleme 
yapılacaktır. Servis 
ve ödeme noktasına 
gelen kişilerin 
işaretleme ve 
şeritler yardımı ile 
Sosyal mesafe 
kurallarına 
uymalarını 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Masalardan ortak 
kullanılan tuzluk, 
baharatları, 
kürdanlıklar, soslar, 
sürahiler vb. 
mutlaka 
kaldırılacaktır. Tek 
kullanımlık 
paketlenmiş tuz, 
baharat vb. 
kullanılacak, paketli 
su dağıtımı 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Tek kullanımlık 
bardakla çay servisi 
yapılacak, paketli 
şeker kullanılacaktır. 
Karıştırma 
çubuklarına 
müşterilerin temas 
etmesi 
engellenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Hijyen kurallarına 
göre paketli ekmek 
tedariki sağlanacak 
ve tek kullanımlık 
çatal, bıçak, kaşık, 
peçete ve ıslak 
mendil kağıt poşet 
içerisinde 
verilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Çay ocaklarına 
görevli haricinde 
giriş ve görevli 
personel haricinde 
asla çay alımı 
yapılmayacaktır. 
Birim amirleri bu 
hususu takip 
edeceklerdir. 
Kişilere ait 
kullanılan her 
bardak sadece 
bulaşık makinesinde 
yüksek ısıda 
yıkanacak, diğer 
servislerde karton 
bardak 
kullanılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Okulumuz 
bünyesinde 
kullanılan su 
sebilleri, kontrol 
edilmesi güç ve 
bulaş riski yüksek 
olduğundan, ikinci 
bir duyuruya kadar 
kullanıma 
kapatılması, öğrenci 
ve çalışanlarımıza 
kapalı şişede su 
verilmesi 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kantin ve 
yemekhanelerde 
ürüne temas eden 
kişi ile ödeme alan 
kişilerin farklı olması 
sağlanacak, 
ödemeyi alan 
kişilerin sık sık 
ellerini yıkayacak 
yada dezenfekte 
edeceklerdir. Ürün/
gıda/bardak vb. 
temas edilen  el/
eldiven ile paraya 
temas 
edilmeyecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Paketli gıda/ürünler 
satılmayacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

TUVALET ve LAVABOLAR

• Öğrencilere ve 
personele her 
seferinde en az 20 
saniye boyunca 
sabun ve suyla 
ellerini yıkamalarını 
hatırlatmak için 
afiş/poster/uyarı 
levhası asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Temizlik planı 
oluşturularak 
musluklar, kapılar 
ve kapı kolları dahil 
tüm yüzeyler uygun 
deterjan/ 
dezenfektan ile sık 
aralıklarla 
temizlenecektir. 
Klozet ve tuvaletler 
her gün belirli 
periyotlarda 1/10 
oranında 
sulandırılmış 
sodyum hipoklorit 
ile dezenfekte 
edilecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Her tuvalet/lavabo 
girişinde el antisepti 
cihazları 
bulundurulacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Personel ve 
öğrenciler için 
tuvalet ve 
lavabolarda kâğıt 
havlu ve tuvalet 
kağıtları 
bulundurulacaktır.  

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Personel ve 
öğrencilerin çöp 
kutularına temas 
etmemeleri için 
kapaklı ve pedallı 
çöp kutuları tercih 
edilecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Tuvaletlerin 
havalandırma 
sisteminin temiz 
hava sirkülasyonu 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

SERVİSLER

• Servis kullanan her 
öğrencinin servise 
binişi sırasında 
görevli kişi 
tarafından ateşleri 
ölçülecek ve 
sonrasında gerekli 
uygulamalar 
yapılacaktır. Servis 
kullanan öğrenciler 
servise biniş/
inişlerde sosyal 
mesafeye dikkat 
edecekler, maskesiz 
olmayacaklar, servis 
oturma planında 
kendileri için 
belirlenmiş 
koltuklara 
oturacaklardır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servislere salgın 
hastalıklar hakkında 
bilgilendirme afişleri 
ve soayal mesafe, 
maske takma 
zorunluluğu, 
herhangi bir şey 
yenilip içilmemesi 
gerektiğini gösteren 
afişler asılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servisler günlük 
olarak belirli 
periyotlarda 
dezenfekte 
ettirilecektir. Servis 
firması tarafından 
belirlenen 
önlemlerin 
alındığına ve 
dezenfeksiyonun 
yapıldığı güvence 
altına alınması 
istenecektir. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Servisin genel iç 
temizliği gün 
sonunda su ve 
deterjan ile 
yapılacaktır. Her 
servis turu 
tamamlandıktan 
sonra sık dokunulan 
yüzeyler (kapı 
kolları, kol dayama/ 
kolçaklar, tutacaklar, 
cam açma 
düğmeleri, emniyet 
kemeri tokaları) 
önce su ve 
deterjanlı bezle 
silinmeli, daha 
sonra da 1/100 
oranında 
sulandırılmış 
Sodyum Hipoklorit 
veya %70’lik alkol 
ile firma tarafından 
dezenfekte 
edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servislerde mutlaka 
el dezenfektanı 
bulundurulacaktır. 
Okul yönetimi 
tarafından gerekli 
uyarılar ve 
denetimler 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servis şoförleri, 
rehber personeller 
ve servise binen 
tüm öğrenci ve 
personeller mutlaka 
MASKE 
takacaklardır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Öğrenciler ve 
personel servise 
binerken ve inerken 
sosyal mesafe 
kuralına uygun 
davranmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Şoförler, personel 
ve öğrenci velileri 
bilgilendirilecek 
hastalık belirtisi 
olan kişilerin sabah 
ve akşam servise 
binmemesi 
konusunda 
uyarılacaklardır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Koltuk numarası 
oturma listesi 
oluşturulacak, liste 
serviste görünür 
şekilde asılacaktır. 
Öğrenci/personel 
okula gidiş ve 
dönüşlerde her gün 
kendine ayrılmış 
sabit koltukta 
seyahat edecektir. 
Servis araçlarına 
oturma listesinde 
ismi bulunanlar 
dışında kişi kabul 
edilmeyecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Servislerde 
pencereler uygun 
olan her fırsatta 
açılarak servisin iç 
havasının 
temizlenmesi 
sağlanacaktır. Klima 
kullanılmak 
istendiğinde iç hava 
sirkülasyon 
düğmesi kapalı 
olacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

TEMİZLİK İŞLERİ

• Temizlik ve 
dezenfeksiyon 
planları hazırlanarak 
pandemi süresince 
düzenli olarak 
yapılacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Merdiven 
trrabzanları, kapı 
kulpları, asansör 
düğmeleri, 
korkuluklar, 
anahtarlar, kapı 
kolları, fotokopi, 
yazıcı, bilgisayar 
ekipmanları vb. gibi 
sık sık dokunulan 
yüzeyler daha sık 
ve daha özenli 
temizlenecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Temizlik ve atıkların 
boşaltılmasından 
sorumlu personeller 
için kişisel hijyen 
sağlanacak, işe 
uygun eldiven, 
koruyucu maske ve 
gözlük ve iş kıyafeti 
giyeceklerdir. 
Temizlik bittikten 
sonra bu 
malzemeler 
atılacak, iş 
kıyafetlerinin en az 
60 derecede 
yıkanması 
sağlanacaktır. 
Temizlik personelelri 
için yeteri kadar 
KKD 
bulundurulacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Okulda çalışanların 
ve öğrencilerin 
kullanımı için yeterli 
temizlik 
malzemeleri ve el 
hijyenini teşvik 
etmek için 
dezenfektanların 
ortak alanlarda 
bulundurulmasına 
devam edilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Temizlik ve atıkların 
boşaltılmasından 
sorumlu personele, 
çöplerin içeriğine 
temas edilmeden 
boşaltılması için 
gerekli uygulamalar 
yaptırılacaktır. Tıbbi 
Atıkların Kontrolü 
Yönetmeliği 
kapsamında atık 
yönetimi eğitimleri 
planlanmıştır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Kullanılmış maske, 
eldiven ve kişisel 
hijyen atıkları için 
diğer atık etiketli 
kovalar giriş ve 
çıkışlar ile ortak 
kullanım alanlarının 
bulunduğu alanlara 
yerleştirilecektir. 
Atıklar tıbbi atıkların 
taşınması/
toplanması 
kurallarına göre 
toplanıp 72 saat 
geçici depolama 
alanında 
bekletildikten sonra 
belediyeye 
verilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Şüphelenilen 
kişilerin atıkları için 
Tıbbi Atıkların 
Kontrolü 
Yönetmeliği 
kapsamında işlem 
yapmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Çöp kovalarının 
kapaklarının 
olmasına dikkat 
edilecek kapaklı 
kova olmayan 
çalışma ortamlarına 
elle temas 
edilmesine gerek 
duyulmayan yeterli 
sayıda çöp 
kutularının 
yerleştirilmesi 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Temizlik planlarına 
göre uygulama 
yapılacak ve kayıt 
altına alınacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

KİŞİSEL KORUYUCU 
DONANIM

• Enfeksiyon şüphesi 
olan çalışan/
öğrenciler için 
cerrahi maske ve 
eldiven mutlaka 
bulundurulacaktır.
Enfeksiyon şüphesi 
olan kişilerle 
doğrudan temas 
veya 
kontaminasyon riski 
bulunan çalışma 
ortamlarında, 
çalışanların tam 
kapalı göz koruyucu 
veya yüz koruyucu/
siperlik (EN-166), 
koruyucu kıyafet 
(EN-14126), 
solunum koruyucu 
(EN-149/FFP2 veya 
FFP3) ventilsiz 
maskelerin ve 
eldivenlerin (EN ISO 
374-5 ve virüs 
piktogramlı) 
kullanılması 
sağlanacaktır. 

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

• Öksürük ve burun 
akıntısı olan 
çalışanların/
öğrencilerin 
mutlaka maske 
takmaları 
sağlanacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

BİLGİ İŞLEM BİRİMİ

• Çalışanlarımızın 
kişisel 
bilgisayarlarında 
yapılacak olan 
çalışmalar 
öncesinde klavye, 
mause, tuş takımı 
vb. dezenfekte 
edildikten sonra 
çalışılacaktır.

Bilgi İşlem Çalışanları Pandemi Süresince

KRONİK HASTALIĞI 
BULUNAN 
ÇALIŞANLARIMIZ

• Kronik rahatsızlığı 
bulunan ve süreç 
boyunca uzaktan 
çalışan, izinli olan 
vb. çalışanlarımız, 
rahatsızlık 
durumlarını gösterir 
evraklarını (Doktor 
raporu, tahlil, tetkik 
vb.) bir dosya ile 
genel müdür onayı 
ile işyeri hekimimize 
ulaştıracak, işyeri 
hekimimiz de 
konuyu Kontrol 
Önlemleri Hiyerarşi 
Ekibi gündemine 
alacak, komisyon 
kararı ile çalışıp 
çalışılmayacağına 
karar verilecektir. 
Karar, ilgili çalışana 
ve birim amirine 
duyurulacaktır.

Kronik Rahatsızlığı Bulunan Tüm 
Çalışanlar

Pandemi Süresince

ÖZEL GRUPLAR

• Sınıflara, 
koridorlara, giriş ve 
çıkışa yakın alanlara 
özel grupların 
erişilebilirliği de 
dikkate alınarak el 
dezenfektanları 
yerleştirilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

ESNEK ÇALIŞMA
UZAKTAN ÇALIŞMA

• İşyeri çalışma 
ortamının sosyal 
mesafe şartlarını 
sağlayan 
birimlerimiz için 
esnek/uzaktan 
çalışma sistemi 
sonlandırılmıştır

Birim Yöneticileri/ Tüm çalışanlar Pandemi Süresince

• Sosyal mesafe 
şartlarını taşımayan 
(1,5 metre mesafe) 
ofis ortamları için 
okul müdürünün 
inisiyatifinde 
uzaktan çalışma 
yapabilecektir.

Birim Yöneticileri/ Tüm çalışanlar Pandemi Süresince

COVİD-19 VAKASI/
ŞÜPHESİ

• Öğrencilerimiz ve 
çalışanlarımızın 
kendilerinin, 
yakınlarının ya da 
temas ettikleri diğer 
kişilerden birinde 
Covid-19 testinin 
pozitif çıkması, 
şüphe ile hastaneye 
yatırılması 
durumlarında 
Covid-19 Sorumlu 
Personeline ve 
Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibine 
bildirilmesi 
zorunludur.

Tüm Öğrenciler ve Çalışanlar Pandemi Süresince

EĞİTİM

• Eğitim planı 
hazırlanarak tüm 
çalışan ve 
öğrencilere 
Covid-19 
kapsamında 
uyulması gereken 
kurallar ve alınması 
gereken önlemler 
ile ilgili eğitim 
verilecektir.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi

Pandemi Süresince

ANASINIFI

• A n a s ı n ı f l a r ı 
s a n i t a s y o n 
kura l lar ına göre 
d ü z e n l i o l a r a k 
havalandır ı lacak, 
t e m i z l i ğ i 
sağlanacaktır.

• Ortak oyuncak 
kullandırılmayacaktır
.

• Öğrencilerin ortak 
ku l l and ığ ı oyun 
a l a n l a r ı 
kaldırılacaktır.

• Öğrenciler bireysel 
o y u n l a r a 
yön l end i r i l e cek , 
s o s y a l m e s a f e 
k u r a l ı n a g ö r e 
o t u r m a , o y u n 
d ü z e n i 
sağlanacaktır.

• A n a s ı n ı f ı n d a 
bu lunan mut fak 
k ı s m ı s a l g ı n 
d ö n e m i n d e 
kullanılmayacaktır.

Okul Yönetim/ Salgın Hazırlık ve 
Kontrol Ekibi Pandemi Süresince

• Bulaş Bazlı Önlemlerin (BBÖ) Planlanması
Hijyen ve sanitasyondan kaynaklı salgın hastalık şüpheli veya tanısı almış kişilere temas sırasında ve sonrasında 
yapılacak işlemler Sırasıyla;

• Şüpheli ya da salgın hastalık tanısı almış kişinin derhal Tıbbi Maske ve Eldiven 
takmasının sağlanması

• Şüpheli ya da salgın hastalık tanısı almış kişi ile İLGİLENEN KİŞİNİN; 

• Tam kapalı göz koruyucu veya yüz koruyucu/siperlik (EN-166), 

• Koruyucu kıyafet (EN-14126), 

• Solunum koruyucu (EN-149/FFP2 veya FFP3) ventilsiz maske

• Eldivenlerin (EN ISO 374-5 ve virüs piktogramlı) kullanılması sağlanmalıdır. 

• Şüpheli ya da salgın hastalık tanısı almış kişinin izole edilmesi

• Yakınlarına bilgi verilmesi

• Sağlık kuruluşuna yönlendirilmesi

• Temaslı kişilerin belirlenmesi

• Temizlik/Dezenfeksiyon yapacak personelin:

• Galoş, Bone, 



• Tam kapalı göz koruyucu veya yüz koruyucu/siperlik (EN-166), 

• Koruyucu kıyafet (EN-14126), 

• Solunum koruyucu (EN-149/FFP2 veya FFP3) ventilsiz maske

• Eldivenlerin (EN ISO 374-5 ve virüs piktogramlı) kullanmalıdır. (Açıkta deri ve saç 
kalmamasına özen gösterilmelidir.)

• Salgın hastalık belirtisi gösteren kişi ve temaslılarca kullanılan alanların boşaltılması, 
dezenfeksiyonu ve havalandırılması

• Kullandığı ekipmanlar ve alanın 2 metre ötesine kadar güvenlik şeridi ile kapatılması

• Salgın hastalık belirtisi gösteren kişi ve temaslılarca kullanılan ekipman ve alanların yüzey 
dezenfektanı veya 9+1 ölçeğinde sulandırılmış çamaşır suyu ile silinmesi

• Alanın 24 saat havalandırılması

• Müdahale Sonrası KKD’lerin uygun şekilde çıkarılması 

• Çalışma ardından görevli personel tarafından kullanılan KKD’ler çift poşetle ağzı sıkı bir şekilde 
bağlanarak tıbbi atık olarak kabul edilerek uygun şekilde bertaraf edilmesi

• KKD’leri çıkarıldıktan sonra el-yüz-boyun vb çıplak alanlarını bol sabunla en az 1,5 dakika yıkanması 

• Belirti gösteren kişinin vücut sıvılarıyla temas eden eldivenleri ve diğer tek kullanımlık eşyaları tıbbi 
atık olarak kabul edilerek uygun şekilde bertaraf edilmesi

• Uygulanacak Müdahale Yöntemleri

Şüpheli vakalarda izolasyon ve karantina prosedürünün oluşturulması için ALO 184 Koronavirüs Danışma Hattı ve 
Sağlık Bakanlığına bağlı en yakın hastane ile iletişime geçilmesini sağlayacaktır.

• Uygulanacak Tahliye Yöntemleri

Şüpheli vaka tespitinde 14 günlük karantina uygulanacaktır.

• Hijyen ve Sanitasyon Yetersizliğinden Kaynaklı Salgın Hastalık Belirtileri Gösteren/
Doğrulanan Kişilere Yapılacak İşlemler

Okulumuzda öğrencilerden, çalışanlardan, ziyaretçilerden veya üçüncü kişilerden birinin salgın hastalık belirtileri 
gösterdiği durumlarda; derhal Bulaş Bazlı Önlemlerin (BBÖ) planına göre hareket edilecektir.

• Yükleniciler, Dış Servis/Hizmet Sunucuları, Ürün ve Hizmet Tedarikçileri
Yükleniciler, dış servis/hizmet sunucuları, ürün ve hizmet tedarikçiler için Ziyaretçi ve Tedarikçi Talimatı 
uygulanacaktır. 

• EĞİTİM
Okulumuzda, öğretmen, öğrenci ve diğer tüm personele salgın hastalıkların bulaşmasına yönelik aşağıdaki konu 
başlıkları dahilinde eğitimler verilecektir. Eğitim katılım formları ile tüm eğitimler kayıt altına alınacaktır. 

• Standart Enfeksiyon Kontrol Önlemleri (SEKÖ)
• Bulaş Bazlı Önlemler (BBÖ)
• Salgın hastalıkların yayılımı hakkında
• Kişisel Hijyen
• El Hijyeni
• .KKD'nin kullanılması; ne zaman kullanılacağı, nasıl kullanılacağı, neden gerekli olduğu, nasıl 

takılacağı ve çıkarılacağı, nasıl imha edileceğini
Temizlik personeli eğitimleri ayrıca;
a. Temizlik yapılmadan önce, yapılırken ve yapıldıktan sonra dikkat edilmesi gereken hususlar,
b. Kuruluşta kullanılan temizlik kimyasallarının tehlikelerini, atıkların toplanması ve imhası
c. Temizlik yaparken kullanılacak KKD’ler hakkında eğitim verilecektir.



• ATIK YÖNETİMİ
• Kullanılmış Maske/Eldiven Atıklarının Toplanması

• Bu atıkların ayrı biriktirilmesi amacıyla bina giriş ve çıkışları ile ortak kullanım alanlara biriktirme kovaları 
yerleştirilir ve gri renkli DİĞER ATIK etiketleri yapıştırılır.

• Atık biriktirme, toplama, taşıma ve depolama ekipmanlarının kapaklı olması tercih edilmeli, bu ekipmanların 
kullanımları dışında daima kapalı tutulması ve dış müdahalelerden etkilenmemesi sağlanmalıdır.

• Yırtılmaya, delinmeye, patlamaya ve taşımaya dayanıklı plastik torbalar kullanılmalıdır.

• Torbalar en fazla ¾ oranında doldurulur.

• Ağızları sıkıca bağlanır ve her bir torba yine aynı özelliklere sahip diğer bir torbaya konularak kesin 
sızdırmazlık sağlanır.

• Bu torbalar hiçbir şekilde geri kazanılmaz ve tekrar kullanılmaz. 

• 72 saat geçici depolama alanında bekletildikten sonra belediyeye verilir.

• Kullanılmış Maske/Eldiven Atıklarının Taşınması

• Evsel nitelikli atıklar ile diğer atıklar aynı taşıma arabası ile aynı anda taşınmamalıdır. 

• Diğer atık kovasının taşınması için kullanılan taşıma araçları sadece bu iş için kullanılmalıdır. 

• Atık içeren çöp torbalarından birisinin toplama veya taşıma aşamasında patlaması halinde bu torba hemen 
ikinci bir çöp torbası içine konur ve toplama veya taşıma işlemine devam edilir. 

• Patlama sonucu kirlenen yüzey temizlenir ve dezenfekte edilir.

• Geçici Atık Depolama Alanı

• Atıkların geçici depolandığı yerlerin; doğrudan güneş almayan, bina/yerleşkenin giriş-çıkış, otopark ve 
kaldırım gibi yoğun insan kullanımı olan yerler ile gıda depolama ve hazırlama yerlerinden uzakta olmasına 
ve bu alanların daima kapalı tutulması ve herhangi bir hayvan/haşarat girmeyecek şekilde önlem alınmasına 
dikkat edilmelidir.

• Bu atıkların geçici depolama alanlarında en az 72 saat bekletildikten sonra ‘diğer atık’ olarak evsel atık 
kapsamında yönetilmek üzere belediyeye teslim edilmesi sağlanmalıdır.

• Kullanılmış Maske/Eldiven Atıklarının Toplama, Taşıma Ve Bertarafını Sağlayan 
Çalışanların Dikkat Etmesi Gereken Önlemler

• Kullanılmış eldiven, maske, mendil gibi çöpleri toplamaya başlamadan önce kişisel koruyucu donanımlarınızı 
mutlaka kullanın.

• Çöpleri toplarken/taşırken su, yiyecek vb. yemeyin içmeyin.

• Çöpleri toplarken/taşırken maskenize asla dokunmayın.

• Ellerinizi çöplere asla temas ettirmeyin.

• Çöp poşetlerinin tamamen dolmasını beklemeyin.

• 3/4 dolduğunda poşeti bağlayarak geçici depolama alanına götürün.

• Çöpleri taşıma/toplama işleri sırasında ellerinizi vücudunuz da dahil kapı kolu, masa, sandalye, turnike vb. 
yerlere asla değirmeyin.



• Okul sahasında mendil, peçete, maske, eldiven gibi insanların direk temasta bulunduğu hiçbir çöpe 
eldivensiz dokunmayın.

• Çöpleri toplarken eldiveninizi sık sık değiştirin.

• Kullanılan ekipmanlar ve bu ekipmanların bulunduğu alanların her bir atık boşaltımı sonrası temizliği/hijyeni 
sağlanmalıdır. Bu ekipmanlar başka amaçlar ile kullanılmamalıdır.

• Toplama, taşıma ve depolama sırasında oluşabilecek dökülme veya sızıntı suyuna yönelik tedbir alınmalı, 
kirlilik oluşması durumunda kirlenen yüzey dezenfekte edilmelidir. 

• Yüzey ve alan temizliğinde kireç, çamaşır suyu, dezenfektan gibi malzeme kullanımı faydalı olacaktır.

• Toplanan atıklar manuel olarak elle açılmadan doğrudan düzenli depolama alanına götürülmelidir.

• Personel çalışma sırasında eldiven ve maske gibi KKD kullanmalıdır. 

• Atıkla temas etmemeye dikkat edilmelidir. 

• Görevli personelin yanında yeterli miktarda dezenfektan bulundurmasına ve gerek kullanılan ekipmanların 
gerekse de kişisel malzemelerinin dezenfektan ile hijyenin sağlanmasına özen gösterilmelidir.

• Kullanılacak Kişisel Koruyucu Donanımlar

• Eldiven,

• Maske

• Koruyucu gözlük yada yüz siperi

• Yedek poşetler,

• Sıvı el dezenfektanı

• İş Kıyafeti

• TEMİZLİK ve DEZENFEKSİYON PLANI

Okulumuzda Temizlik ve Dezenfeksiyon Planı hazırlanmış olup salgın hastalık vakaları tespit edilmemiş olsa bile 
hijyen ve sanitasyon mutlak surette uygulanacaktır. 

• Hijyen ve Temizlikte Dikkat Edilecek Hususlar

• Yüzeyleri sabun ve su kullanarak temizlenmelidir
• Masalar, kapı kolları, ışık anahtarları, tezgahlar, kulplar, telefonlar, klavyeler,
• Tuvaletler, musluklar, lavabolar vb. yüzeylerin temizliği sıklıkla yapılmalıdır.
• Deterjan üzerinde yazılı talimat göz önüne alarak kullanılmalıdır.
• Yoğun kirlenmeler söz konusu ise deterjanı sulandırmadan direk kullanılmalıdır.
• Daha az kirli yüzeyden başlayarak, kirli yüzeye doğru aynı yerden bir kez daha geçmeyecek şekilde 

silinmelidir.
• Temizlik işlemi bitince kullanılan aleti tek kullanımlık ise hiçbir yere değdirmeden atık kovasının içine 

atılmalıdır.
• Tuvalet alanlarına giriş kapıları otomatik kapı sistemine çevrilmelidir. Bu imkân yoksa tuvalet alanına giriş 

kapılarının kolları 1/100’lük hipoklorit esaslı yer yüzey dezenfektan uygulaması ile düzenli olarak 
temizlenmelidir.

• Tuvaletlerin zeminleri, klozetler, pisuvarlar 1/10’luk, lavabolar, musluk ve batarya başlıkları, kapı kolları 
1/100’lük hipoklorit esaslı yer yüzey dezenfektan uygulaması ile sık sık temizlenmeli ve dezenfekte 
edilmelidir.

• Tuvalet ve lavaboların temizlik saatleri kayıt edilmeli ve temizlik saatleri görünür şekilde asılmalıdır. Devamlı 
sıvı sabun, tuvalet kâğıdı ve kâğıt havlu bulundurulmalıdır.

• Temizlik yapan personel kişisel koruyucu ekipman (eldiven ve maske vb.) kullanmalı, işlem sonrası 
kullanılan koruyucu ekipmanlar özel olarak sadece bu işlem için düzenlenmiş iş yerindeki atık kutusuna 
atılır, su ve sabunla en az 20 saniye el temizliği ve hijyeni sağlanmalıdır.

• Tuvaletlerde el kurutma fanları kapatılarak kullanım dışı bırakılmalı, tek kullanımlık kâğıt havlular 



kullanılmalıdır.

• Dezenfeksiyonda Dikkat Edilecek Hususlar

• Alanı veya öğeyi kirli ise önce sabun ve su veya başka bir deterjanla temizlenmeli; daha sonra dezenfektan 
kullanılmalıdır.

• Onaylı dezenfektanlar kullanılmalıdır.
• Yüzey uygunsa seyreltilmiş ev tipi çamaşır suyu çözeltileri de kullanılmalıdır.
• Çamaşır suyunuzun dezenfeksiyon amaçlı olup olmadığını görmek için etiketi kontrol edinmeli ve ürünün 

son kullanma tarihinin geçmediğinden emin olunmalıdır.
• Çamaşır suyu, uygun şekilde seyreltildiğinde korona virüslere karşı etkili olacaktır. Çözeltiyi yüzeyde en az 1 

dakika bekletilerek, en az %70 alkol içeren alkol çözeltileri de kullanılabilir. Sadece işverenler tarafından 
sağlanan temizlik (deterjan) ve dezenfektan ürünleri kullanılmalıdır.

• Sık dokunulan yüzeylerin temizlik sonrası dezenfeksiyonu için 1/100 sulandırılmış (5 litre suya yarım çay 
bardağı) çamaşır suyu (Sodyum hipoklorit Cas No:7681-52-9) kullanılabilir. Klor bileşikleri yüzeylerde 
korozyon oluşturabilir. Dayanıklı yüzeyler için kullanılması önerilen bir dezenfektandır. Tuvalet 
dezenfeksiyonu için 1/10 sulandırılmış çamaşır suyu kullanılmalıdır.

• Ürünler üreticinin talimatlarına göre hazırlanmalı ve kullanılmalıdır. Önerilen ürün “temas süreleri”ne 
uyulmalıdır. Alternatif temizlik maddeleri/dezenfektanlar kullanılacaksa, sadece standartlara (virusidal 
aktivite için TS EN 14476 standardı) uygun olanlar kullanılmalıdır.

• Yumuşak Yüzeylerin Temizliğinde Dikkat Edilecek Hususlar

Halı kaplı zemin, kilim ve perdeler gibi yumuşak yüzeyler için; Yüzeyi sabun ve su kullanarak veya bu yüzeylerde 
kullanıma uygun temizleyicilerle temizleyin. En sıcak uygun su ayarını kullanın ve öğeleri tamamen kurutun veya 
onaylı bir ev dezenfektanı ile dezenfekte edin. Üreticinin talimatlarına uyun.

• Elektronik Aletlerin Temizliğinde Dikkat Edilecek Hususlar
Tabletler, dokunmatik ekranlar (etkileşimli tahta vb.), klavyeler, uzaktan kumandalar ve ATM'ler için:

• Temizlik ve dezenfeksiyon için üreticinin talimatlarını izleyin.
• Başka bir öneri yoksa, en az %70 alkol içeren spreyler veya mendil vs. kullanın.

• Dersliklerin/Ofislerin Temizlenmesi
• Tüm derslikler/ofisler temizlenmeden önce kapısı kapalı durumda en az 1 saat doğal yollarla 

havalandırmalıdır. 
• Daha sonra kapı kapalı, pencere açık olarak temizlik yapılır. 
• Tüm yüzeyler uygun şekilde temizlenmelidir. 
• Sık kullanılan parçalar, kapı ve kolları, dolap, masa, tutamaklar, elektrik anahtarları dezenfekte edilmelidir. 
• Temizlik personeli uygun maske takmalı, eldiven ve giysi giymelidir.
• Derslik/ofis içinde var ise banyo, klozet ve lavaboların uygun deterjan ve su ile temizlenmeleri yeterlidir.
• Ancak ofisi kullanan kişide salgın hastalık belirtisi olduğu durumda banyo, klozet, lavabolar ve tüm yüzeyler 

uygun deterjan ile temizlenmelidir.
Hasta olduğu teyit edilen bir kişinin kullandığı alan 24 saat kullanıma kapalı tutularak temizlenmelidir. Bunun 
mümkün olmadığı durumlarda olabildiği kadar kapalı tutulabilir.

• Klimaların Temizliğinde Dikkat Edilecek Hususlar
Havalandırma sistemi filtrelerinin durumu periyodik olarak izlenmeli ve uygun hava kalitesi sağlanmalıdır. Filtreler 
düzenli olarak veya gerektiğinde değiştirilmelidir. Filtrelerin değiştirilmesi esnasında KKD (eldiven, FFP2/FFP3 TS EN 
149 maske, tek kullanımlık önlük veya tulum) giyilmelidir. Değişimi gerçekleştirilen filtreler çift plastik poşet ile evsel 
atık olarak imha edilmelidir.

• Temizlik Yaparken
• Atık taşıma da dahil olmak üzere temizleme sürecindeki tüm görevler için tek kullanımlık eldiven ve 

önlük giyin.
• Kullanılan temizlik/dezenfektan ürünleri ve sıçrama riski olup olmadığına bağlı olarak ek KKD 

gerekiyorsa, kullanın.
• Kendinizi korumak ve çevrenin kirlenmesini önlemek için eldiven ve önlüğünüzü dikkatli bir şekilde 

çıkarın.
• Ellerinizi sık sık sabun ve suyla en az 20 saniye yıkayın.
• Ellerinizi, eldivenleri ve maskeyi (kullanılıyorsa) çıkardıktan hemen sonra ve hasta olan bir kişiyle 

temastan sonra yıkayın.
• Sabun ve suya ulaşılamadığı durumlarda ve eller, sabunla temizlenmesini gerektirecek kadar gözle 

görülür şekilde kirli değilse, alkol bazlı el antiseptiği kullanılabilir. Bununla birlikte, eller gözle 
görülür şekilde kirliyse, ellerinizi mutlaka sabun ve suyla yıkayın.

• Ek Önlemler (Eller dahil)
• Kişinin burnunu temizledikten, öksürdükten veya hapşırdıktan sonra,
• Tuvaleti kullanım öncesi ve sonrasında,



• Yemek yemeden ve yemek hazırlamadan önce ve sonra,
• Hayvanlarla temastan sonra,
• Yardıma ihtiyacı olan başka bir kişiye (örneğin, bir çocuk) temas, rutin bakım öncesi ve sonrası eller sabun 

ve su ile yıkanmalıdır.

• Okul Temizlik ve Dezenfeksiyon Planı

YER/MEKAN TEMİZLEME PERİYODU

TEMİZLİKTE 
KULLANILACAK 

MALZEME
(DEZENFEKTAN)

TEMİZLEME YÖNTEMİ

TUVALETLER Günde dört kez Çamaşır Suyu (1/10) ve 
deterjan

Fırçalama, Oturma yerleri 
(klozet için) silinme, WC 
fırçaları kurutulmalıdır.

LAVABOLAR Günde en az iki kez Çamaşır Suyu (1/10) ve 
deterjan (toz veya likit)

Fırçalama, Ovma (WC ve 
lavabolar için ayrı fırça 
olmalı)

DUVARLAR VE CAMLAR

Camlar ayda bir kez
Duvarlar ayda bir kez (Ancak 
hasta çıktısı, kan, balgam vb. 
kirlenme varsa derhal 
çamaşır suyu ile) 

Çamaşır Suyu (1/10) ve 
deterjan

Camlar yukarıdan aşağı, 
duvarlar tavandan aşağı 
silinir. Kurulanır.

KAPI VE KAPI KOLLARI WC Kapıları ve kapı kolları 
her gün Su, deterjan Silerek temizleme

PASPASLAR Günde en az iki kez 
gerektiğinde daha sık 

Çamaşır Suyu (1/10) ve 
deterjanlı su

Deterjanlı sıcak suda 
yıka1/50 oranında çamaşır 
suyunda 20dk. beklet, 
durula, sık ve kurutulmalı.

YERLER ZEMİN Günde en az iki kez 
gerektiğinde daha sık

Deterjanlı su, zemin hasta 
çıktısı, kan, balgam vb. 
kirlenmiş ise çamaşır suyu.

Kirliliğe göre ıslak süpürge ile 
süpürülüp silinmeli kan, 
tükürük vb. ifrazat varsa 
önce kağıt mendille alınıp 
çamaşır suyu ile silinmeli

ÇALIŞMA MASALARI Günde en az iki kez 
gerektiğinde daha sık

Deterjanlı su, yüzey kan, 
balgam vb. kirlenmiş ise 
çamaşır suyu.

Silerek temizleme

• İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ DONANIMLARI
Okulumuz Risk değerlendirmesi ve Enfeksiyon Önleme ve Kontrol İçin Eylem Planı kapsamında gereken iş sağlığı ve 
güvenliği donanımları bulundurulacak ve çalışanların kullanılması sağlanacaktır. KKD’lerin çalışan ve öğrenciler 
tarafından nasıl kullanılacağı konusunda eğitimler düzenlenecektir.  

•  Maskeler
Solunum yolu ile bulaşan salgın hastalıklar için;

İlgili standartlara/kriterlere uygun (TS EN 14683, TS EN 149 veya TSE K 599) olmalıdır. Kullanım için gerekli olana 
kadar temiz/kuru bir alanda kirlenmesi önlenmiş şekilde (son kullanma tarihlerine uygun) muhafaza edilmelidir. 
Ulusal/uluslararası sağlık otoritelerinin tavsiyelerine uygun maske kullanılmalıdır.

Maskeler (kullanım);

• Burnu ve ağzı iyi bir şekilde kapatmalıdır.
• Kullanım sırasında veya kullanımdan sonra kullanıcının boynuna sarkmamalıdır.
• Bir kez takıldıktan sonra ön yüzüne dokunulmamalıdır.
• Solunum zorlaşırsa, maske hasar görür veya bozulursa maske bertaraf edilmeli ve değiştirilmelidir.
• Islanan, nemlenen, kirlenen maske yenisi ile değiştirilmelidir.
• Maske takılırken ve çıkarıldıktan sonra el hijyeni yapılmalıdır.

• Tek Kullanımlık Eldiven (işe uygun eldiven)
Eldivenlerin, özel alanlar ve işlemler dışında kullanılması önerilmez. Hasta veya salgın hastalık şüphelisi kişilerin 
taşınması veya temas edilmesi durumunda kullanılmalıdır. Eldiven, işlem sonrasında veya görev tamamlandıktan 



sonra uygun şekilde çıkartılmalı ve hemen el hijyeni sağlanmalıdır.

• Ateş Ölçer.
     Okulda bulunan öğretmen, öğrenci, personel ve gelen ziyaretçilerin ateşlerinin ölçülmesi için 
bulundurulacaktır.

• Göz Koruyucu/Yüz Koruyucu Siperlik
İletişim sağlamaya yönelik personelin, solunum yolu ile bulaşıcı hastalık söz konusu olduğu durumlarda (danışma, 
güvenlik vb.) uygun maske ile birlikte yüz koruyucu siperlik kullanması önerilir.
11.4.Ateş Ölçer

•  Öğrenci/Öğretmen/Ziyaretçi ve Diğer Personellerin kullanması gereken KKD’ler
Öğrenci/ Ziyaretçi Öğretmen Temizlik Personeli Güvenlik Personeli

• Tıbbi Maske • Tıbbi Maske 
• Yüz Siperi

• Tıbbi Maske
• Yüz Siperi
• Eldiven

• Tıbbi Maske
• Yüz Siperi
• Eldiven

Şüpheli ya da salgın hastalık tanısı 
almış kişinin

Şüpheli ya da salgın hastalık tanısı 
almış kişi ile ilgilenen kişinin

Şüpheli ya da salgın hastalık tanısı 
almış kişi için Temizlik/

Dezenfeksiyon yapacak personel

• Tıbbi Maske 
• Eldiven

• Tam kapalı göz koruyucu veya 
yüz koruyucu/siperlik 
(EN-166), 

• Koruyucu kıyafet (EN-14126), 
• Solunum koruyucu (EN-149/

FFP2 veya FFP3) ventilsiz 
maske

• Eldivenler (EN ISO 374-5)

• Tam kapalı göz koruyucu veya 
yüz koruyucu/siperlik 
(EN-166), 

• Koruyucu kıyafet (EN-14126), 
• Solunum koruyucu (EN-149/

FFP2 veya FFP3) ventilsiz 
maske

• Eldiven (EN ISO 374-5)
• Bone
• Galoş

12.YÜRÜRLÜK

Enfeksiyon Önleme ve Kontrol Planı Salgın Önleme ve Kontrol Ekibi tarafından onaylandıktan sonra yürürlüğe girer. 

Osman AŞIK
Okul Müdürü

İSMET AYDIN
Müdür Yardımcısı

HÜSEYİN YERGİN
SINIF ÖĞR.

EMİNE ALTAY
TÜRKÇE ÖĞR.

İSMET AYDIN
Covid-19’dan Sorumlu 

Personel


